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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

DIRECCIÓN FINANCIERA
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SOLICITUD PARA PAGO DE MATRÍCULAS
POR DESCUENTO EN EL ROL DE PAGOS

Yo, ____________________________________________ con cédula  de ciudadanía _________________________, solicito a usted autorice se me descuente de mi remuneración mensual  la cantidad de USD$ ______________en ____ cuotas iguales (máximo en tres meses), por concepto de matrícula y créditos correspondiente al semestre __________________ 
Relación  Laboral en la EPN:

Nombramiento:                                     Contrato:     

Dependencia: ___________________________________________________________ ext. __________
DATOS DEL ESTUDIANTE 

(Llenar estos datos en caso de que el descuento corresponda a Matrículas de hijos o cónyuge)

	Apellido Paterno
	Apellido Materno
	Nombres
	Cédula de Ciudadanía

	
	
	
	


DATOS DE CARRERA
	




f)  Funcionario

Nota: adjuntar el Formulario “INFORMACIÓN DE COSTOS DE MATRICULA”, (SAEW)


Espacio Reservado para Dirección Financiera

DISPONIBILIDAD DE DESCUENTO:

(Sección Roles de Pago)

Certifico que el señor (a) __________________________________________  SI              NO              tiene capacidad de descuento en su remuneración mensual, en ____   cuotas de: USD$_________.



f)  Funcionario Roles
AUTORIZACIÓN:




f)  Director Financiero
Procedimiento:
1. Funcionario baja  el  Formulario  de  Intranet/SAEW,  llena  los datos necesarios, firma y presenta en la Dirección Financiera.
2. Dirección Financiera comprueba la disponibilidad de pago del funcionario.
3. Director Financiero autoriza los descuentos.
4. Dirección Financiera envía a Tesorería para  legalizar  la Matrícula 
5. Tesorería remite a Roles de Pago  para  que proceda con  los  descuentos.
Timbre
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