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1 OBJETIVO

Proporcionar al usuario, una guia sobre la funcionalidad que dispone el SlI para el registro del silabo
de la asignatura a cargo de un profesor de la Escuela Politécnica Nacional.

2 ALCANCE

Este manual esta dirigido a profesores de la EPN y esta orientado a guiar en el proceso del registro
del silabo.

3 DEFINICIONES

Aprendizaje en Contacto con el Docente (AC): Corresponde a las actividades individuales o grupales
desarrolladas con intervencién y supervision directa del profesor, en distintos ambientes de
aprendizaje, de forma sincrona o asincrona. En estas actividades se tiene: clases, conferencias,
seminarios, talleres, proyectos, tutorias, entre otras.

Aprendizaje Practico-Experimental (AP): Corresponde a las actividades individuales o grupales de
aplicacion de contenidos conceptuales, procedimentales, técnicos, entre otros, asi como a la
resolucidn de problemas practicos, comprobacién, experimentacidn, contrastacion, replicacion,
entre otros, que pueden requerir el uso de infraestructura, equipos, instrumentos y demds, y que
se realizan con el acompafiamiento del profesor, en los diferentes ambientes de aprendizaje.

Aprendizaje Auténomo (AA): Corresponde a las actividades individuales o grupales desarrolladas
de forma independiente por el o los estudiantes, sin contacto con el personal académico o de apoyo
académico. Entre estas actividades se encuentran: deberes, informes, ensayos, busqueda de
informacidn, trabajos de investigacion, lectura critica de textos, proyectos, preparacion para
pruebas, entre otras.

Asignatura planificada en modalidad semestral: la planificacion de la asignatura fue realizada
considerando el nimero de horas del componente docente o del componte practico-experimental
en un horario, es decir especificando los dias y horas en las que se llevara a cabo el curso de manera
fija, en un aula o laboratorio especifico, durante todo el periodo de clases

Asignatura planificada en modalidad fechas: la planificacién de la asignatura fue realizada
considerando el nimero de horas del componente docente o del componte practico-experimental
de forma libre, es decir especificando el nimero de horas de clase en cada fecha hasta completar el
total de horas de la asignatura.

Asignatura planificada en modalidad mddulos: la planificacién de la asignatura fue realizada
considerando el nimero de horas del componente docente o del componte practico-experimental
en un horario especificando un rango de fechas para cada médulo.

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 6
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Asignatura simultanea: implica que una asignatura fue planificada considerando dos o mas horarios
de clase para un mismo paralelo en diferentes fechas cada uno, en diferentes aulas, y asignado a
diferentes profesores de ser requerido.

Sesiones: implica que una asignatura fue planificada estableciendo un horario considerando dos
aulas diferentes.

4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingresar el Silabo

4.1.1 Ingresar al Sistema Integrado de Informacion (SII)- Docente EPN
El usuario ingresa al Sll a través del enlace https://sii.epn.edu.ec/DocenteEPN.

En la Fig. 1 se presenta la pantalla de inicio de sesidn del SlI.

El usuario debe ingresar sus credenciales de acceso, esto es, su cuenta de correo institucional y su
contrasefa, y presionar en el botdn Iniciar Sesion.

En caso de olvidar la contrasefia, el sistema tiene una opcidn para recuperar la misma, para lo cual
el usuario debe presionar en el enlace que dice Clic Aqui.

. Ll ..
Inicio de Sesion ‘:. o
Ingrese su Usuario y -

Contrasefia.

Iniciar Sesion

. Olvidé su contrasena? Click Aqui

Figura 1. Pantalla de inicio de sesion

Una vez iniciada la sesidn, el sistema presenta los roles asignados al profesor.

El usuario debe seleccionar el rol “Docente” (ver Figura 2), luego de lo cual debe presionar en el
boton Seleccionar.

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 7
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e

Seleccion de Rol
-

Por favor seleccione el rol con el que desea trabajar:

| Docente l

Figura 2. Seleccidn de rol

Al seleccionar el rol “Docente”, el sistema presenta un menu con opciones. El usuario debe presionar
en el menu ACADEMIA (ver Fig. 3), luego de lo cual selecciona SILABO, y finalmente escoge Registro
Silabo. La opcidn Registro Silabo se describe en la Seccién 4.1.2.

P ACADEMIA P ESCALAFON

I SILABO v
e CARGA ACADEMICA
Registro Silabo

Figura 3. Menus disponibles en Sll — rol Docente

4.1.2 Registrar Silabo
Al seleccionar la opcién Registro Silabo el sistema presenta una tabla con las asignaturas que le
fueron asignadas al profesor en el periodo actual (ver Figura 4). En la tabla, se presenta el Codigo de
la asignatura, el Nombre de la asignatura, el Paralelo, la unidad académica en la columna Facultad
y finalmente las Acciones.

En la tabla, el profesor determina la asignatura en la que desea registrar el Silabo. Para registrar el
silabo, debe dar clic sobre el icono gue se encuentra en la columna Acciones.

Una vez presionado sobre el icono, el sistema presenta la informacion inicial del Silabo (ver Figura
5).

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 8
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Ademas, el sistema dispone de un campo denominado Periodo que permite al usuario escoger un

periodo diferente al actual. Si el usuario escoge un periodo previo y presiona en el botdn

Seleccionar, el sistema presentara la informacién correspond

iente a dicho periodo, esto es: las

asignaturas asignadas, asi como los silabos o guias de estudio registradas.

DEP METALUS

Acciones

1 &l

0INDUSTRIA

DUSTRIA

A AGROINDUSTRIA

I

Figura 4. Asignaturas asignadas

SILABO

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
CONSEJO DE DOCENCIA

SILABO
Version 2

UNIDAD ACADEMICA: INGENIERIA QUIMICA Y AGROINDUSTRIA

CARRERA: (RRA20) INGENIERIA QUIMICA

PERIODO ACADEMICO: 2023-AABRIL SEPTIEMBRE 2023 TIPO:
DETALLE DE ASIGNATURA:

NOMBRE: OPERACIONES UNITARIAS Il PARALELO:
copIGo IGMD713 PENSUM
CREDITOS 3.00 MODALIDAD
COMPONENTES DE ORGANIZACION DE LOS APRENDIZAJES HORAS POR SEMANA
Aprendizaje en Contacto con el Docente (AC) 30

Aprendizaje Practico Experimental (AP) 10

Aprendizaje Autonomo (AA)

TOTAL:

REQUISITOS DE LA ASIGNATURA:

e

@

EPN-GD-MSP-03-03-PRD-05-FRM-02

ORDINARIO

GR1
QM 20 30.01
PRESENCIAL

HORAS POR PERIODO ACADEMICO

NOMBRE CODIGO NOMBRE CODIGO
‘ MATERIALES PARA INGENIERIA'Y CORROSION IGMDs52 LABORATORIO OPERACIONES UNITARIAS I IQMD713L ’
OPERACIONES UNITARIAS IQMD613
| HORARIO ASIGNATURA:
| |
COMPONENTE DE APRENDIZAJE HORARIO

AC 1QMD713 - OPERACIONES UNITARIAS Il - GR1 - Lune:

< 11-13 Viernes: 10

IGMD713L - LABORATORIO OPERACIONES UNITARIAS Il - GR1A - Miércoles: 1112

Figura 5. Informacion inicial del Silabo de la Asignatura

En la informacidn inicial del Silabo se presenta lo siguiente:
e Nombre de la unidad académica;

e Nombre de la carrera que gestiona la asignatura;
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Periodo académico;
Tipo de periodo académico;

(%H

Detalles de la asignatura:
o Nombre;
o Cédigo;
o Paralelo;
o Pensum; Créditos; y,
o Modalidad.
e Informacion de los componentes de la organizacion de los aprendizajes:
o Aprendizaje en contacto con el docente (AC) con las horas a la semana, y las horas
del periodo académico;
o Aprendizaje en practico-experimental (AP) con las horas a la semana y las horas del
periodo académico; vy,
o Aprendizaje auténomo (AA) con las horas a la semana y las horas del periodo
académico;
o Total de horas por semanay el total de horas del periodo académico.
e Requisitos:
o Prerrequisitos; y,
o Correquisitos.
e Horario en el que se dicta la asignatura (en caso de estar separada en componentes,
sesiones 0 mdadulos se presenta el detalle correspondiente);
e Descripcion de la asignatura;
e Informacién del o los profesores a cargo (usualmente sera uno, excepto cuando se tengan
maodulos, simultaneos o se haya realizado la separacién en componentes AC y AP).

Entre la informacidn que se presenta de los profesores a cargo se encuentra: Nombre, Correo
Institucional, Formacion Académica, Paralelo, Componente de Aprendizaje asignado, y se indica en
el campo DOCENTE PRINCIPAL con una marca si es el PROFESOR PRINCIPAL de la asignatura.

Ademas, esta ventana incluye dos botones:

1

Crear silabo: Permite crear el silabo (solo se presenta si no se ha registrado informacién
previamente).

SORIAR CONTENIDD BEOTRAMATERI:  Copiar contenido de otra materia: Permite copiar contenido desde la
asignatura de un periodo previo en la que se haya registrado un silabo.
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IMPORTANTE: Debido a que se cambié el formato del silabo, la opcion COPIAR CONTENIDO DE OTRA
MATERIA no puede usarse en el periodo académico 2023-B. Pero su funcionalidad estara disponible

una vez se registren los silabos en el periodo académico 2023-B.

El usuario debe presionar en el botén CREAR SILABO, luego de lo cual el sistema presentara un panel

(ver Fig. 6) con las opciones disponibles para el registro del resto de elementos del Silabo de la

asignatura.

#

Resultados [N

2 0N 1M B o [0
Bibliografia ~ Metodologia ~ Evaluacién Politicas

Tutorias

Figura 6. Panel con opciones

Las opciones disponibles en el panel son:

Resultados: Mediante esta opcidn se registra la forma de evidenciar el cumplimiento de los
resultados de aprendizaje.

Contenido: Mediante esta opcidn se registra la informacidn de la planificacion de la
asignatura, sea de forma semanal o en médulos.

Bibliografia: Mediante esta opcidn se registra la bibliografia basica y complementaria para
la asignatura.

Metodologia: Mediante esta opcion se registra la metodologia de aprendizaje para la
asignatura.

Evaluacion: Mediante esta opcidn se registra los componentes de la evaluacién.

Tutorias: En esta opcidon se registra el horario para la tutoria, asi como los mecanismos
disponibles para la misma.

Politicas: Mediante esta opcion se registra las politicas establecidas por el profesor para el
desarrollo de la asignatura.

Adaptaciones: Mediante esta opcidn se registra las adaptaciones curriculares realizadas en
la asignatura para atener a estudiantes con necesidades educativas especiales, asociadas o
no a la discapacidad.

Ubicacion: Mediante esta opcidn se registra el aula, laboratorio o centro de cémputo en el
que se desarrolla la asignatura.

Vista Previa: Mediante esta opcidn se puede revisar la informacion ingresada al Silabo (ver
Fig. 6).

Finalizar: Mediante esta opcién se publica el Silabo.

NOTA: Se genera un silabo por asignatura (especificamente se tiene un silabo por cada paralelo de

la asignatura), esto implica que ciertas opciones no estaran disponibles si el profesor no es el
PROFESOR PRINCIPAL de la asignatura, y ha sido asignado solamente al dictado de médulos de la
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asignatura, horas especificas o a los componentes practicos-experimentales. En caso de dudas, se
sugiere contactar al Subdecano o al Subdirector de la ESFOT, segun corresponda, quienes pueden
indicar la forma en la que esta planificada la asignatura.

4.1.3 Opcion RESULTADOS

4.1.3.1 Agregar Formas de Evidenciar Cumplimientos en Resultados de Aprendizaje
Mediante la opcién RESULTADOS, el usuario puede registrar en la pantalla que se presenta en la Fig.
7, para cada tipo de resultado de aprendizaje (Conocimientos, Destrezas, Valores y Actitudes), la
forma de evidenciar el cumplimiento de estos.

Esta opcidn, Unicamente, permite el registro de las formas de evidenciar el cumplimiento de los
resultados de aprendizaje al PROFESOR PRINCIPAL. En esta opcidn, el resto de los profesores, en
caso de haber varios profesores asociados a una misma asignatura, pueden visualizar la informacion
registrada por el PROFESOR PRINCIPAL.

Para registrar una nueva forma de evidenciar un resultado de aprendizaje, el usuario selecciona el
tipo de resultado, acto seguido, el sistema presentara la informacidn registrada en la asignatura en
el campo DESCRIPCION.

Si al seleccionar el tipo, el campo DESCRIPCION no presenta informacién, notifique de este problema
al Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Jefe del DFB o Jefe del DCS, segln corresponda. En este caso
no se podra ingresar la forma de evidenciar el cumplimiento mientras no se registre la descripcion
del resultado de aprendizaje.

Al seleccionar el tipo, el campo DESCRIPCION presenta la informacién registrada en el PEA de la
asignatura, el usuario completa la Forma de evidenciar el cumplimiento y presiona en el botén
Guardar para registrar la informacion. El sistema presentara un mensaje de éxito (Ver Fig. 8) en caso
de que haya podido guardar la informacidn, caso contrario mostrara la respectiva alerta (Ver Fig. 9).

Tipo de resultado Destrezas

Descripcion del resultado 2 EVALUAR LOS CRITERIOS DE DISENO Y LAS
CONDICIONES DE OPERACION OPTIMAS DE LOS
EQUIPOS EMPLEADOS EN OPERACIONES DE
HUMIDIFICACION, SECADO Y EVAPORACION.

Forma de evidenciar el cumplimiento

Figura 7. Pantalla para registrar Formas de evidenciar el cumplimiento
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0 Resultado registrado exitosamente

Figura 8. Mensaje de éxito en el registro de las Formas de evidenciar el cumplimiento

Caracteres Especiales

Mo han sido registrados los
conocimientos, resultados, valores
en el modulo academicao.

Figura 9. Mensaje de error en el registro de las Formas de evidenciar el cumplimiento

4.1.3.2 Editar Formas de Evidenciar Cumplimientos en Resultados de Aprendizaje
La opcién RESULTADOS presentara una tabla con el detalle de la informacion registrada, esto es: el
tipo, la descripcidn del resultado, y las formas de evidencias el cumplimiento.

Para editar las formas de evidenciar el cumplimiento, el usuario debe seleccionar el tipo de
resultado de aprendizaje que desea modificar (ver Fig. 10), dar clic derecho y el sistema presentara
un menu con dos opciones: Eliminar y Editar, y escoger Editar.

Si selecciona Eliminar, el sistema borrara el registro; si selecciona Editar, el sistema permitira realizar
cambios.

Resultados del aprendizaje de |a asignatura
Tipo Destrezas !

Descripcion del resultado

RESULTADOS DE DESTREZAS, EN LAS CUALES SE DETERMINARA
SUS DESTREZAS EN QUIMICA DEL ESTADO SOLIDO Y SUS
APLICACIONES

Forma de evidenciar el cumplimiento

Tipo Descripcion del Resultado Formas de evidenciar el cumplimiento

Figura 10. Edicidon de un registro
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Luego de seleccionar Editar, el sistema presentara un panel para realizar las modificaciones sobre la
informacién registrada (Ver Fig. 11). El panel presentard el tipo de resultado, su descripcion, las
formas de evidenciar los aprendizajes, y cuenta con dos botones: Guardar, el cual permite
almacenar la informacién modificada, y Cerrar, que cierra el panel sin realizar cambios.

Una vez actualizada la forma de evidenciar los aprendizajes presione en el botén Guardar.

Editar Resultado de Aprendizaje de la Asignatura ®

Conocimientos

1. ANALIZAR LOS PRINCIPIOS
BASICOS DE LAS PRINCIPALES
OPERACIONES UNITARIAS QUE
INVOLUCRAN TRANSFERENCIA
SIMULTANTEA DE MASAY CALOR.

Deberes, Ejercicios, Lecturas
Pruebas

Figura 11. Panel para edicion

4.1.3.3 Eliminar Formas de Evidenciar Cumplimiento en Resultados de Aprendizaje.
Para eliminar un resultado, se realizan los mismos pasos expuestos en la seccién 4.1.3.2, pero
escogiendo la opcién Eliminar.

Una vez escogida la opcidn Eliminar, el sistema informara que se ha eliminado la informacién (Ver
Fig. 12).

Figura 12. Mensaje de eliminacion de registro

4.1.4 Opcion CONTENIDO
Mediante esta opcidn se registran las actividades de aprendizaje de la asignatura durante el periodo
académico vigente.
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Cabe mencionar que, si la asignatura fue planificada en
i i i
formato semestral para la modalidad presencial, el sistema

presentara 16 semanas (ver Fig. 14); mientras que, para la ;_ ,E:E,:'ﬁ;_
modalidad dual, el sistema presentard 10 semanas. Por otro 3 FECHA 3
lado, si la asignatura fue planificada como modular o 4 FECHA 4
simultanea, el sistema presentara las fechas establecidas en K FECHAS
6 FECHA 6

la planificacién (ver Fig. 13). = FECHA 7
a8 FECHA 8

g FECHA g

10 FECHA 10

1 SEMAMAL 12 FECHA 12

2 SEMANAZ 13 FECHA 13

3 SEMANA3 14 FECHA 14

P SEMANAA4 15 FECHA15

= 16 FECHA 16

2 SEMANAS 17 FECHA 17

= EENUU 18 FECHA 18

7 SEMAMAT 19 FECHA 19

8 SEMANAS 20 FECHA 20

g SEMAMAGD 21 FECHA 21

10 SEMANALD 22 FECHA 22

11 SEMAMNALL 23 FECHA 23

12 SEMAMALZ 24 FECHA 24

13 SEMANA1L3 25 FECHA 25

14 SEMAMNALYL 26 FECHA 26

= SEMANALS 27 FEC H,-:% 27

16 SEMANA16 == FECHAZS

29 FECHA 29

30 FECHA 30

Figura 14. Planificacién semestral 31 FECHA 31

Figura 13. Planificacion con fechas

Si el sistema no presenta la planificacién considerando las semanas o las fechas, se tiene a
disposicidon el botén Crear Cronograma

@

Crear Cronograma

Al presionar en el botdn Crear Cronograma, el sistema generard el cronograma para el registro de
las actividades.

Por otro lado, el sistema presenta los permisos establecidos para el periodo académico, para lo cual
se debe presionar en el icono _a (ver Fig. 15).

Direccion de Gestion de la Informacion y Procesos Pagina | 15



REGISTRO SiLABO Versién:002
DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y ‘ Elaborado: 16/05/2019
PROCESOS P~ Vigencia: 31/12/2023

MANUAL DE USUARIO W Cédigo: EPN-DGIP-MU-010
9

(@l

CONTENIDOS Y ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

_ﬁ. @ Consulte aqui los permisos para el semestre.

Permisos registrados en el semestre: 2023-A
Fecha Permiso Motive Horas

- == = ] = N Dezde: -
5/ 5/2023 FERIADO BATALLA DE PICHINCHA T
- === e - Desde: -
6/ 5 /2023 FERIADO BATALLA DE PICHINCHA T
= = - T Sy, Desde: -

1/7 /2023 PERMISO-SR RECESO ACADEMICO —
sta: -
2/ 7 /2023 PERMISO-SR RECESO ACADEMICO Ei?g{?: -
sta: -
- = - T Desde: -
377 /2023 PERMISO-5R RECESO ACADEMICO P
- A PR Decde: -
477 /2023 PERMISO-SR RECESO ACADEMICO T
5 b SO r ACANEMICO Desde: -
5/7 /2023 PERMISO-5R RECESO ACADEMICO el
1/8 /2023 PERMISO-SR INTEGRACION POLITECNICA a‘;??f: -
sta: -
- - TR e ST Desde: -

2/8 /2023 PERMISO-SR INTEGRACION POLITECNICA e
sta: -
3/ 8 /2023 PERMISO-SR INTEGRACION POLITECNICA Ei?e
. - A BN TR A Dezde: -
478 /2023 PERMISO-5R INTEGRACION POLITECNICA T
_ ~ R PRIMER GRITO DE Desde: -
5/8 /2023 B INDEPENDENCIA Hasta -
- . PRIMER GRITO DE Desde: -

s = . 18]
GlgeZa02s EHAC INDEPENDENCIA Hasta: -
=

Figura 15 Permisos registrados

4.1.4.1 Registrar contenido

Para registrar el contenido (ver Fig. 16), el usuario selecciona en el campo FECHA/SEMANA la fecha
o lasemana en la que se va a registrar la informacion, en el campo CONTENIDO ingresa el contenido
gue se revisara en esa semana o fecha, posteriormente debe seleccionar en el campo COMPONENTE
DE APRENDIZAJE el componente de aprendizaje AC, AP o AA que corresponda, asi como indicar en
el campo HORAS la cantidad de horas destinadas en esa semana o fecha a ese componente y
finalmente establece en el campo ACTIVIDADES DE APRENDIZAIE las actividades de aprendizaje
establecidas para ese componente.

IMPORTANTE: Dependiendo de la configuracién de la asignatura, el profesor debe ingresar las
actividades correspondientes al AC, AP y AA; o solamente las actividades del ACy AA; o solamente
las actividades correspondientes al AP; o las actividades correspondientes a las fechas que le han
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sido asignadas. El PROFESOR PRINCIPAL debe ingresar las actividades correspondientes al AC y al
AA, o las actividades de las fechas asignadas.

Samanas Facha Contanhdo

Horas
Actividades de aprendiraje

| oo oo

Figura 16. Registrar Contenido

Una vez completada la informacion, el usuario debe dar clic en el botédn Guardar. El sistema valida
que el numero de horas no sobrepase el definido en el PEA, por lo que si existe informacion
incorrecta, presentara el mensaje de error respectivo (ver Fig. 17).

° Valores incorrectos:

Figura 17. Mensaje de error en ingreso de contenido

Es importante mencionar que la informacidon de las horas de la asignatura asignadas a cada
componente se encuentra en la Seccién “COMPONENTES DE ORGANIZACION DE LOS
APRENDIZAJES” del Silabo (ver Fig. 5).

Una vez el usuario corrija el valor, y de no existir alguna otra novedad, el sistema guardard la
informacidn y presenta el mensaje de la Fig. 18.

Figura 18. Contenido registrado exitosamente

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 17



MANUAL DE USUARIO w Cédigo: EPN-DGIP-MU-010

REGISTRO SILABO B Versién:002
u_ DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y u Elaborado: 16/05/2019
L) PROCESOS 2> Vigencia: 31/12/2023

El sistema permite registrar varias actividades de aprendizaje por cada componente en cada semana
o fecha, el usuario debe tomar en cuenta que no debe sobrepasar el total de horas asignado al
componente.

Para registrar varias actividades, el usuario selecciona en el campo SEMANA/FECHA (ver Fig. 19) la
semana o fecha en la que se desea agregar las actividades, el sistema carga automaticamente el
contenido correspondiente a esa semana o fecha y el usuario puede registrar lo que requiera
(componente de aprendizaje, horas y actividades de aprendizaje).

Introduccion y presentacion del curso. asi
SEMANAL como ejercicios de diagnéstico

Componente de aprendizaje | AA n

Horas 500

Actividades de aprendizaje

N Semana Contenido |°“m°‘°‘m‘ Actividades de Aprendizaje | Acciones

AC 30 |Taller presencial Pruebas
Introduccion y presentacion del curso, as
como ejercicios de diagnostico
AA 50 El estudiante debe registrar los avances semanales m

SEMANA1

SEMANAS
SEMANAG
SEMANAT

Bl |of~|o|on | fo|n

SEMANA16

Figura 19. Contenido registrado exitosamente

Lo indicado en esta seccion debe repetirse por cada semana o fecha para la asignatura, hasta
completar con todas las semanas o fechas, segln corresponda.

4.1.4.2 Editar Contenido
La opcion CONTENIDO presentard una tabla con el detalle de la informacion registrada, esto es: el
numero de semanas o fecha, la semana o fecha respectiva, el contenido, el componente de
aprendizaje, las horas, las actividades de aprendizaje y las acciones. En las acciones hay dos botones:
Actualizar, que permite modificar el contenido, y Eliminar que permite eliminarlo.
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Para actualizar el contenido, en la columna Acciones, el usuario debe presionar en el botdn
Actualizar (ver Fig. 20) de la fila correspondiente al componente de aprendizaje de la semana o
fecha en la que desea modificar la informacidn. El sistema cargara la informacién correspondiente
en los campos Contenido, Componente de Aprendizaje, Horas y Actividades de Aprendizaje. Una
vez realizados los cambios se debe presionar en el botdn Guardar.

Semana/Fecha

SEMANAL

Contenido

Introduccion y presentacion del curso. asi
como sfercicios de diagndstico

Componente de aprendizaje | AA

Horas 500

Elestudiante debe registrar los avances

Actividades de aprendizaje

semanales

SEMANAL

Introduccion y presentacion del curso, asi
como ejercicios de diagnostico

[Taller presencial Pruebas

AA 50

EL estudiante debe registrar los avances semanales

Actuallzar

Actualizar

Eliminar

Eliminar

SEMANAZ

SEMANA3

SEMANA4

Figura 20. Actualizar contenido

El sistema validara que las horas ingresadas que no sobrepasen a las horas planificadas.

4.1.4.3

Eliminar contenido

Para eliminar el contenido, el usuario debe presionar en el botén Eliminar (ver Fig. 21) de la columna
Acciones, en la fila del Componente de Aprendizaje de la semana o fecha que desea borrar.

1 SEMANA1

lcomo ejercicios de diagnéstico

Introduccion y presentacion del

curso, asl

Taller presencial Pruebas

Actualizar

50

El estudiante debe registrar los avances semanales

F 2l
Actualizar
b )

Figura 21. Borrar contenido

El sistema una vez elimine el registro presenta el mensaje de la Figura 22.
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Figura 22. Contenido eliminado

4.1.5 Opcién BIBLIOGRAFIiA
Mediante esta opcidn se registra la bibliografia basica y complementaria.

El registro de bibliografia solo esta disponible para el PROFESOR PRINCIPAL. En caso de que exista
mas profesores asignados a la asignatura, el resto solo podra visualizar la informacion registrada por
el PROFESOR PRINCIPAL.

4.1.5.1 Registrar Bibliografia
En esta pantalla (ver Fig. 23) el usuario puede registrar la bibliografia de apoyo para la asignatura.
Existen dos tipos de bibliografia, la basica y la complementaria.

En la bibliografia basica solo se puede ingresar un registro, en la bibliografia complementaria se
pueden ingresar tanto registros como se requieran.

En la pantalla se disponen de los siguientes campos: TIPO BIBLIOGRAFIA, permite seleccionar si es
basica o complementaria; AUTOR, permite ingresar el autor o autores; ANO, permite indicar el afio
de publicacién del recurso bibliografico; TITULO, permite ingresar el titulo del recurso bibliogréfico;
LUGAR DE PUBLICACION, permite indicar el pais en el que se realizd la publicacién del recurso
bibliografico; EDITORIAL, permite indicar la editorial que realizd la publicaciéon del recurso
bibliografico. Los campos TIPO BIBLIOGRAFIA, TITULO, AUTOR y ANO son obligatorios.

Tipo Bibliografia Basica '

Autor Grawm Hill

Titulo Fundamentos de programac

Lugar de publicacién | EPN

Editorial | |

Figura 23. Registro de bibliografia
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El usuario debe completar la informacidn, y presionar en el botédn Guardar para que el sistema
almacene la informacién. En caso de que todo esté correcto, recibird un mensaje de confirmacion
(ver Fig. 24); en caso de existir inconvenientes se presentara un mensaje de advertencia como el
presentado en la Fig. 25.

Figura 24. Mensaje de registro bibliogrdfico exitoso

Figura 25. Mensaje de advertencia

4.1.5.2 Editar bibliografia
La opcién BIBLIOGRAFIA presentara una tabla con el detalle de la informacidn registrada tanto para
Bibliografia Basica como para Bibliografia Complementaria.

Para editar la bibliografia, el usuario debe seleccionar el registro que desea modificar, presionar clic
derecho y seleccionar en el menu la opcién Editar (Ver Fig. 26).

Una vez seleccionada la opcion Editar, el sistema presentara un panel con la informacién que puede
modificarse (ver Fig. 27).

El usuario realiza los cambios en la informacion y para almacenar la misma presiona en el botén
Guardar y obtendrd el mensaje de éxito o fracaso.

»

Figura 26. Edicion de bibliografia
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Editar Bilbiografia

Tipo Bibliografa Basica
Titulo

Autor

Editorial

Afio E

Edicién

H s

Figura 27. Panel para edicion de bibliografia

4.1.5.3 Eliminar bibliografia
Para eliminar la bibliografia se realizan los pasos indicados en la Seccién 4.1.5.2, escogiendo en el
menu la opcién Eliminar. El sistema presentara un mensaje indicando el éxito o fracaso de la opcién.

4.1.6 Opcién METODOLOGIA
A través de esta opcion, el usuario puede registrar la metodologia de aprendizaje que se empleard
en los componentes AC y AP de la asignatura. En caso de que en la planificacion de la asignatura se
haya realizado la separacién en componentes o existan varios profesores asignados a una misma
asignatura, cada profesor debera registrar la metodologia en los componentes o mdédulos que les
corresponda.

4.1.6.1 Registrar metodologia de aprendizaje
El usuario, para registrar la metodologia de aprendizaje (ver Fig. 28), en el campo METODOS DE
APRENDIZAJE registrara los métodos que se aplicaran; en el campo RECURSOS DE APRENDIZAJE, los
recursos que se usaran, y en el campo ESCENARIOS DE APRENDIZAIJE, los escenarios en los que se
ejecutard la asignatura. Una vez registrada la informacién debe presionar en el botén Guardar.
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Métodos de aprendizaje
Recursos de aprendizaje

Escenarios de aprendizaje

Figura 28. Registro de metodologia de aprendizaje

El sistema presentard un mensaje indicando el éxito (ver Fig. 29) o fallo de la accion.

Figura 29. Mensaje de éxito al ingresar la metodologia de aprendizaje

4.1.6.2 Actualizar metodologia
La opcién METODOLOGIA presentard una tabla con el detalle de la informacion registrada, esto es:

el método de ensefianza, los recursos didacticos, el escenario de ensefianza y el componente de
aprendizaje.

Para actualizar la informacion, el usuario debe determinar la fila en la que se encuentra el registro
que desea modificar (ver Fig. 30), clic derecho y escoger en el menu la opcién Editar.

Método de ensefianza Recursos didacticos Escenarios de ensefianza Componente de aprendizaje

——-_—

Trabajo en grupe Grupos de apoyo Trabajos en el aula
x ini

Figura 30. Seleccion de metodologia a editar
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Una vez seleccionada la opcién Editar, el sistema abrird un panel (ver Fig. 31) para que pueda realizar
las modificaciones necesarias.

Una vez modificada la informacién debe dar clic sobre el botdn Guardar, y el sistema mostrara el

respectivo mensaje (ver Fig. 32).
Editar %

Casos de uso, clases tradicionales
Diapositivas, aula virtual

simulador. otros

Cerrar

Figura 31. Edicién de metodologia

Figura 32. Mensaje de Informacion sobre metodologia actualizada

4.1.6.3 Eliminar metodologia
Para eliminar el registro debe realizar los pasos indicados en la Seccién 4.1.6.2, escogiendo en el
menu la opcidén Eliminar. El sistema presentara el mensaje respectivo.

4.1.7 Opcién EVALUACION
Mediante esta opcidn, el usuario registra la forma de evaluacion de la asignatura.

El registro de la evaluacién solo estd disponible para el PROFESOR PRINCIPAL. En caso de que exista
mas profesores asignados a la asignatura, el resto solo podrd visualizar la informacién registrada por
el PROFESOR PRINCIPAL.

4.1.7.1 Registrar evaluacién
Para registrar los componentes de evaluacion se debe tener en cuenta la siguiente consideracion:
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De acuerdo al Art. 80 del RRA la contribucién de cada componente de evaluacién no podra exceder
el 35% de la calificacion del aporte.

El usuario, en la pantalla que se presenta en la Fig. 33, en el campo ACTIVIDAD DE EVALUACION,
debe ingresar la actividad que se plantea para realizar la evaluacién; en el campo TIPO, el tipo de
evaluacion (formativa o sumativa); en el campo APORTE 1(%), el porcentaje asignado a la actividad
de evaluacidn del primer aporte; en el campo APORTE 2(%), el porcentaje asignado a la actividad de
evaluacion del segundo aporte. En las asignaturas de nota Unica o de tipo aprueba o falla, solamente
deben registrarse los porcentajes correspondientes al APORTE 1(%), en APORTE 2(%) se debe
registrar 0. La suma de los aportes de las actividades no debe superar el 100%, ni debe ser menor al
100%.

Actividad de Evaluacion

Tipo Formativa !

Aporte 1 () | 50.00% ‘

Aporte 2 (%) 35.00%

Figura 33. Registro de componentes de Evaluacion

Una vez registrados todos los campos, el usuario presiona en Guardar. El sistema validara la
informacién y presentard 3 posibles mensajes, mensaje de alerta (ver Fig. 34), mensajes
informativos (ver Fig. 35) o mensajes de error (ver Fig. 36).

° IMPORTANTE:

De acuerdo al Ar

L=

Figura 34. Mensaje de alerta
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Figura 35. Mensaje Informativo

Figura 36. Mensaje de alerta

4.1.7.2 Editar evaluacién
La opcién EVALUACION presentara una tabla con el detalle de la informacién registrada, esto es: la

actividad de evaluacion, el tipo (formativo o sumativo), el % del Aporte | y el % del Aporte II.

Para editar los valores de una evaluacion, debe seleccionar el registro a modificar, clic derecho y
escoger en el menu la opcién Editar (ver Fig. 37).

Actividad de evaluacién Tipo Aporte 1 (%) Aporte 2 (%)
Deberes Formativa 20.0 ¥}
Ejercicios Formativa 35.0

Figura 37. Seleccionar el registro para Editar

Una vez seleccionado el registro, el sistema presentara un panel con los datos a modificar (ver Fig.
38).

Una vez que el usuario realice las modificaciones que requiera, debe presionar en el botén Guardar.
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Editar ®

Formativa

Cerrar

Figura 38. Panel para editar Evaluacion

4.1.7.3 Eliminar evaluacion
Para eliminar el registro se debe realizar los pasos descritos en la Seccién 4.1.7.2, pero escogiendo

en el menu la opcidn Eliminar.

4.1.8 Opcién TUTORIAS
Mediante esta opcidn, el usuario registra el horario y los mecanismos de tutoria definidos para la

asignatura.

El registro de HORARIOS Y MECANISMOS DE TUTORIA debe ser realizado por el profesor o
profesores asignados a la misma.

4.1.8.1 Registrar tutorias
El usuario, en la pantalla presentada en la Fig. 39, realiza el ingreso de la informacién de la tutoria,
esto es el horario y la ubicacidn, mecanismo o herramienta de contacto.

Horario (s) de tutorias

Ubicacién / mecanismo / herramienta de contacto

Figura 39. Registro de tutorias
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Una vez llena la informacién, el usuario debe dar clic en el botén Guardar, y obtendra el respectivo
mensaje de informacién (ver Fig. 40).

Figura 40. Mensaje de Informacion

4.1.8.2 Editar tutoria
La opcién TUTORIA presentara una tabla con el detalle de la informacién registrada, esto es: el
horario de la tutoria, y la ubicacion, mecanismo o herramienta de contacto (ver Fig. 41).

Para editar la tutoria, el usuario debe seleccionar el registro que desea cambiar, dar clic derecho y
seleccionar la opcién Editar.

Horario (s) de tutorias Ubicacién / mecanismo / herramienta de contacto

Oficina E301/Microsoft Teams
Lunes 11hoo a 13hoo

4 HitA
L& Editar

x Elmina
Figura 41. Editar tutoria

Una vez seleccionada la opcidn Editar, el sistema presentara un panel para que pueda modificar la
informacién (ver Fig. 42).

Editar s

Lunes 11hoo a 13h00

Oficina E301/Microsoft Teams

Figura 42. Panel para editar tutoria
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Una vez realizados los cambios, el usuario presiona en el botén Guardar, y obtendra el respectivo
mensaje informativo.

4.1.8.3 Eliminar tutoria
Para eliminar un registro de tutoria, se debe seguir lo detallado en la Seccién 4.1.8.2 escogiendo en
el mendu la opcidn Eliminar.

4.1.9 Opcién POLITICAS
Mediante esta opcidn, el usuario registra las politicas establecidas para la asignatura.

El registro de POLITICAS debe ser realizado por el profesor o profesores asignados a la asignatura.

4.1.9.1 Registrar Politica
Para registrar una nueva politica, el usuario en la pantalla presentada en la Fig. 37, debe seleccionar
en el campo COMPONENTE DE APRENDIZAJE, para qué componente (AC, AP, AA) aplica la politica y
en el campo DESCRIPCION DE LA POLITICA ingresar la politica definida.

Descripcion de la Politica

Figura 43. Registro Politica

Una vez llena la informacién, el usuario debe dar clic sobre el botén Guardar, y obtendrd el
respectivo mensaje de informacién (ver Fig. 44).

Figura 44. Mensaje informativo de registro de politica
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4.1.9.2 Editar Politica
La opcién POLITICAS presentard una tabla con el detalle de la informacién registrada, esto es: el

componente de aprendizaje y la descripcidn de la politica (ver Fig. 45).

Para editar una politica, el usuario debe seleccionar en la tabla la politica que desea editar, clic
derecho sobre el registro, y seleccionar en el menu la opcidn Editar.

Politica

Una vez escogida la opcidn Editar, el sistema presentara un panel (ver Fig. 46) con la informacion de

Figura 45. Editar politica

la politica seleccionada, aqui puede cambiar la informacién, luego de lo cual debe presionar en el
botdn Guardar para que se almacenen los datos ingresados y obtendra el respectivo mensaje de

informacion.

Editar %

La copia no esta permitida..De encotnrase un
documento con similitud igual al 50% se aplicara una
reduccion en la calificacion del 50%

Figura 46. Panel para editar politica

4.1.9.3 Eliminar Politica
Para eliminar una politica se debe seguir lo establecido en la seccidén 4.1.9.2, pero se debe escoger

en el menu la opcidn Eliminar.

4.1.10 Opcion ADAPTACIONES CURRICULARES
Mediante la opcion ADAPTACIONES CURRICULARES, el usuario registra las adaptaciones curriculares

establecidas para la asignatura.

El ingreso de las ADAPTACIONES CURRICULARES puede realizarse antes de iniciar el periodo de
clases o una vez culminado el mismo.
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El registro de ADAPTACIONES CURRICULARES debe ser realizado por el profesor o profesores
asignados a la misma, y en funcién de las adaptaciones curriculares que fueron aplicadas para
atender al estudiante con necesidades educativas especiales.

4.1.10.1 Registrar informacion de adaptacion curricular
El sistema, para las adaptaciones curriculares, permite ingresar dos elementos: el primero el tipo de
adaptaciéon mediante el campo TIPO ADAPTACION en el cual se puede escoger entre Metodologia,
Métodos o Ambientes; el segundo, mediante el campo DETALLE, en el cual se debe ingresar el
detalle del tipo de adaptacién realizada.

El usuario, en la pantalla presentada en la Fig. 47, selecciona el tipo de adaptacion curricular, ingresa
el detalle y presiona el botdn Guardar. El sistema presentarda un mensaje de informacién (ver Fig.
48) en caso de que la informacién haya sido almacenada.

Tipo Adaptacion Metodologias de ensenanza-aprendizaje !

Figura 47. Registro de adaptacion curricular

Figura 48. Mensaje Informativo

4.1.10.2 Editar adaptacion curricular
La opcién ADAPTACION CURRICULAR presentara una tabla con el detalle de la informacién
registrada, esto es la informacion ingresada respecto a la Metodologia, los Métodos o los Ambientes
(ver Fig. 49).

Para editar, el usuario debe escoger la adaptacion curricular que desea modificar, hacer clic derecho
sobre esta y el sistema desplegara las opciones disponibles en un mend, luego de lo cual el usuario
escoge la opcidn Editar y el sistema abrira un panel (ver Fig. 50) para que el usuario pueda modificar
lo ingresado previamente.
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Metodologias de ensefianza-aprendizaje

[ Fditar

% Eliminar

Figura 49. Seleccion de adaptacion para modificacion

Metodologias de ensefianza-
aprendizaje

clases dinamicas enfocadas en la usabilidad.

Figura 50. Panel de Edicion

Una vez que el usuario realice los cambios que estime pertinente, presiona en el boton Guardar y

el sistema presentara el respectivo mensaje informativo (Ver Fig. 51).

o Adapaclon curricular actualizida
exitosamente

Figura 51. Mensaje Informativo

4.1.10.3 Eliminar Adaptacion Curricular
Para eliminar una adaptacion, el usuario debe realizar las acciones indicadas en la Seccién 4.1.9.2,
pero en el menu debe escoger la que desee eliminar y seleccionar en el menu la opcidn Eliminar.

Adaptacion eliminada
Exltosamente

Figura 52. Mensaje informativo
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Opcién UBICACION
Mediante la opcién UBICACION, el sistema presenta la informacién de la ubicacién o ubicaciones en
la que se dicta la asignatura (ver Fig. 53).

Esta seccidn es solo informativa. En caso de tener dudas respecto a la ubicacién, debe contactar al
Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Jefe del DFB o Jefe del DCS.

Es importante aclarar que si se presenta SE-SA, significa que no se ha establecido un espacio fisico
para el dictado de la asignatura.

=

Figura 53. Ubicacion en la que se dicta la asignatura

4.1.12 Opcién VISTA PREVIA
Mediante la opcidn VISTA PREVIA, el sistema presenta una vista preliminar, en formato PDF, de la
informacidn ingresada en el silabo (ver Fig. 54).

Si la asignatura fue planificada separando el componente docente del componente practico-
experimental, o si se encuentra dividida en sesiones o mddulos, el sistema presentara la informacién
que ha sido ingresada por cada profesor y que corresponda a cada uno de ellos, indicando en cada
caso el responsable correspondiente (ver Fig. 55).
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
CONSEJO DE DOCENCIA

(@d

EPN-GD-MSP-03-03-PRD-05-FRM-02

SILABO
Version 2

UNIDAD ACADEMICA: [ INGENIERIA QUIMICA Y AGROINDUSTRIA ]
CARRERA: [ (RRA20) INGENIERIA QUIMICA |
PERIODO ACADEMICO: | 2023-A | ABRIL SEPTIEMERE |11pO:
DETALLE DE ASIGNATURA:
NOMBRE: OPERACIONES UNITARIAS | |PARALELO: GRA
CcODIGO: 1aMD713 PENSUM: 1QM.20.30.01
CREDITOS: 3.00 MODALIDAD PRESENCIAL
COMPONENTES DE ORGANIZAGION DE LOS HORAS POR PERIODO
APRENDIZAJES HORAS POR SEMANA ACADEMICO

je en Contacto con el Docente (AC) 3.0 48

je Practico (AP) 1.0 16
Aprendizaje Auténomo (AA) 5.0 80

TOTAL]| 9.0 144
REQUISITOS DE LA ASIGNATURA
CO-REQUISITOS PRE-REQUISITOS
NOMBRE [ conico NOMBRE cODIGO
LABORATORIO OPERACIONES UNITARIAS Il _|IOMD713L | [MATERIALES PARA INGENIERIA Y |QMDS52
CORROSION

Figura 54. Version preliminar del silabo ingresado

CONTENIDOS Y ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA

DOCENTE: ENDARA DRANICHNIKOVA DIANA, PARALELO: GR1, COMPONENTE : AC

. COMPONENTE DE  |HOR
N° | SEMANA CONTENIDO PENDAIE T |"et| ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

1 SEMANA1 |Introduccion y presentacidn del curso, AA 5o [E!estudianic debe regisirar los avances
asi como ejercicios de diagnéstico semanales

SEMANAZ

DOCENTE: ARAGON TOBAR CARLOS FRANCISCO, PARALELO: GR1A, COMPONENTE : AP

Figura 55. Informacion que se presenta en la vista preliminar cuando la asignatura estd separada en componentes

4.1.13 Opcion FINALIZAR
Mediante la opcién FINALIZAR, el sistema permite publicar el silabo (ver Fig. 54). Una vez publicado,
los estudiantes y el Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Jefe del DFB y Jefe del DCS, tendran acceso
al mismo.
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El sistema, al presionar en el botdn Verificar Silabo, revisard que el o los profesores, en funcién de
la planificacién de las asignaturas, hayan ingresado la informacién respectiva en las secciones:

e RESULTADOS
e CONTENIDO

e BIBLIOGRAFIA
e METODOLOGIA
e EVALUACION

e TUTORIAS

Se recuera que solo el profesor principal puede realizar la verificacién del silabo.

Una vez que el usuario haya presionado en el icono Verificar Silabo, el sistema presentard un panel
en el que se resume si todo estd correcto en cada seccion o se presenta un conjunto de
observaciones encontradas en las distintas secciones (ver Fig. 56).

SECCION OBSERVACIONES

No han registrado los resultados de

RESSEIABOS destrezas de la asignatura.

El/la docente: ENDARA DRANICHNIKOVA
CONTENIDO DIANA del componente AC no ha registrado
el contenido del silabo.

BIBLIOGRAFIA OK

) El/la docente: ARAGON TOBAR CARLOS
METODOLOGIA FRANCISCO del componente AP ho ha
registrado la metodologia del silabo

El aporte 1 ingresado no llega al 100%, favor

/) ACIC
EVALUACION revisar los valores ingresados

El/la docente: ARAGON TOBAR CARLOS
TUTORIAS FRANCISCO del componente AP ho ha
registrado las tutorias del silabo.

Figura 56. Panel con observaciones

Cuando todas las observaciones hayan sido subsanadas, el profesor podra finalizar el silabo. Es
necesario que el profesor presione el botdn Verificar Silabo para que el sistema determine que no
hay observaciones, y habilite el botén FINALIZAR (ver Fig. 57).
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En caso de requerir hacer cambios en el mismo, el profesor debe solicitar mediante correo
electrdnico, al Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Jefe del DFB o Jefe del DCS, se habilite el silabo

para realizar cambios.

SECCION OBSERVACIONES

Figura 57. Boton FINALIZAR habilitado

Una vez presionado el botdn FINALIZAR, el sistema cerrara el panel de observaciones y presentara

el respectivo mensaje de informacion (ver Fig. 58).

Figura 58. Mensaje informativo

Una vez que el silabo se encuentre finalizado, en caso de que el usuario presione en el icono de la
asignatura en la que ingresé el silabo (ver Fig. 4), el sistema presentara el panel con el mensaje
indicado en la Fig. 59, a través del cual el usuario puede descargar el silabo presionando en el botén

correspondiente.
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Estimad@ usuario; Usted ya ha finalizado el registro del silabo, si desea realizar modificaciones, debe solicitar la autorizacién al subdecano de su
facultad.

Descargar Silabo

Figura 59. Mensaje informativo con enlace para descarga del silabo

4.2 Actualizacién de Silabo

En caso de que requiera actualizar el silabo, sea para incluir la informacion de las adaptaciones
curriculares, o para realizar ajustes, el profesor principal, mediante correo electrdnico, solicita a la
Autoridad Responsable (Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS) la
habilitacidn del SAl para incluir los cambios requeridos en el silabo.

Una vez autorizado, el profesor principal, o de ser el caso el resto de los profesores, en caso de
asignaturas modulares, o asignados al AP, podran realizar los cambios que estimen pertinentes.

4.3 Ingreso extemporaneo de Silabo

Adicional, en el caso de que, por alguna razén no se haya registrado el silabo en las fechas
establecidas en el calendario académico, el profesor, mediante correo electrénico, solicita a la
Autoridad Responsable (Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS) la
habilitacidn del ingreso extemporaneo del silabo.

Si el profesor intenta ingresar el silabo fuera del plazo establecido, el sistema presenta el mensaje
indicado en la Fig. 60.

Mensaje

' Estimad(a) Docente: El plazo para ingreso del silabo ha caducado, solicite autorizacion para el registro al sefior{a) subDecanola) de su |
facultad

XN

Figura 60. Mensaje que presenta al intentar ingresar el silabo fuera de plazo establecido
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