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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
VICERRECTORADO DE DOCENCIA
DIRECCION DE DOCENCIA

CALENDARIO DE TRABAJO
CONTRATACION
PERIODO ACADEMICO 2024B

ACTIVIDAD

FECHA

RESPONSABLE

Planificacion de asignaturas y paralelos para el nuevo periodo académico

22/julio/2024

Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,

Jefe de DCS
Socializar aspectos relativos a Contratacion y Capacitacion 25/julio/2024 Vicerrectorado de Docencia
Habilitar el SIl para ingreso de preplanificaciones 25/julio/2024 DGIP
ULTIMO DIA DE CLASES PERIODO ANTERIOR 8/agosto/2024
Finalizar registro de preplanificacion del personal académico y de apoyo
L g prep P v poy 12/agosto/2024 Jefes de Departamento
académico
Enviar notificacién al VD de que no se requiere continuar con los servicios Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,
(. . s 13/agosto/2024
del personal académico no titular o de apoyo académico. Jefe de DCS
Enviar notificacién al VD indicando que se requiere modificar la dedicacién
e . . & . 13/agosto/2024
del personal académico no titular o de apoyo académico de TC a TP.
CIERRE DEL SAEw PERIODO ANTERIOR 26/agosto/2024
Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,
Registrar planificacion académica (asignaturas y horarios en Sll) 30/agosto/2024
Jefe de DCS
Subdecanos Subdirector ESFOT Jefe de DFB
Regist! émica definiti to/2024
egistrar carga académica definitiva 30/agosto/20. Jefe de DCS
Solicitar factibilidad para continuidad 26/agosto/2024 Jefes de Departamento
licit torizacid li lutamiento — E; t
Solicitar au OrIZ,aCIOn para realizar procesos de reclutamiento — Excepto 27/agosto/2024 Decano, Directror de ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS
ayudantes de catedra
Solicitar autorizacion para realizar procesos de seleccion
P P 2/septiembre/2024 Decano, Directror de ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS
Remitir factibilidad de los procesos de continuidad 4/septiembre/2024 DTH

Solicitar conformacion de comisiones

4/septiembre/2024

Director ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS

Cerrar cursos
Enviar justificaciones al VD para apertura de cursos con nimero menor al
establecido en las Directrices de Organizaciéon Académica

10/septiembre/2024

Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,
Jefe de DCS

Solicitar factibilidades de los procesos de reclutamiento

12/septiembre/2024

Jefes de Departamento

Remitir factibilidad de los procesos de reclutamiento 17/septiembre/2024 DTH
Solicitar a Consejo Politécnico que se emita la calidad de personal académico

R J . q P 18/septiembre/2024 Jefes de Departamento
honorario o emérito, de ser el caso.
Enviar al VD resultados — procesos de seleccion 19/septiembre/2024 Jefes de Departamento
Registrar pedidos de contratacion en el Sl para autorizacion 24/septiembre/2024 Decano, Directror de ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS
Enviar el nimero de ayudantes de catedra requeridos al VD 30/septiembre/2024 Jefes de Departamento
INICIO PERIODO ACADEMICO 1/octubre/2024
INICIO DE CLASES 1/octubre/2024

Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,
Charla Informativa para personal nuevo en las Unidades Académicas 3/octubre/2024
Jefe de DCS

Notificar el nimero de ayudantes de catedra autorizados para contratar 8/octubre/2024 VD
Jornadas de induccion - Personal Nuevo 10/octubre/2024 VD/CGCEI/DTH/DGIP
Solicitar factibilidad de renovacién (cambio afio fiscal) 2/diciembre/2024 Jefes de Departamento

Remitir factibilidad de los procesos de renovacion

9/diciembre/2024

DTH

Registrar el pedido de renovacién en el Sll (opcién de cambio de afio fiscal)

12/diciembre/2024

Jefes de Departamento
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Valentina Ramos Ramos, Ph.D.

Vicerrectora de Docencia

Quito, 19 de julio de 2024
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