
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE

Planificación de asignaturas y paralelos para el nuevo periodo académico 22/julio/2024
Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,

Jefe de DCS

Socializar aspectos relativos a Contratación y Capacitación 25/julio/2024 Vicerrectorado de Docencia

Habilitar el SII para ingreso de preplanificaciones 25/julio/2024 DGIP

ÚLTIMO DÍA DE CLASES PERIODO ANTERIOR 8/agosto/2024

Finalizar registro de preplanificación del personal académico y de apoyo 

académico
12/agosto/2024 Jefes de Departamento

Enviar notificación al VD de que no se requiere continuar con los servicios 

del personal académico no titular o de apoyo académico.
13/agosto/2024

Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,

Jefe de DCS

Enviar notificación al VD indicando que se requiere modificar la dedicación 

del personal académico no titular o de apoyo académico de TC a TP.
13/agosto/2024

CIERRE DEL SAEw PERIODO ANTERIOR 26/agosto/2024

Registrar planificación académica (asignaturas y horarios en SII) 30/agosto/2024
Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,

Jefe de DCS

Registrar carga académica definitiva 30/agosto/2024
Subdecanos Subdirector ESFOT Jefe de DFB

Jefe de DCS

Solicitar factibilidad para continuidad 26/agosto/2024 Jefes de Departamento

Solicitar autorización para realizar procesos de reclutamiento – Excepto 

ayudantes de cátedra
27/agosto/2024 Decano, Directror de ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS

Solicitar autorización para realizar procesos de selección
2/septiembre/2024 Decano, Directror de ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS

Remitir factibilidad de los procesos de continuidad 4/septiembre/2024 DTH

Solicitar conformación de comisiones 4/septiembre/2024 Director ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS

Cerrar cursos 

Enviar justificaciones al VD para apertura de cursos con número menor al 

establecido en las Directrices de Organización Académica

10/septiembre/2024
Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,

Jefe de DCS

Solicitar factibilidades de los procesos de reclutamiento 12/septiembre/2024 Jefes de Departamento

Remitir factibilidad de los procesos de reclutamiento 17/septiembre/2024 DTH

Solicitar a Consejo Politécnico que se emita la calidad de personal académico 

honorario o emérito, de ser el caso.
18/septiembre/2024 Jefes de Departamento

Enviar al VD resultados – procesos de selección 19/septiembre/2024 Jefes de Departamento

Registrar pedidos de contratación en el SII para autorización 24/septiembre/2024 Decano, Directror de ESFOT, Jefe de DFB, Jefe de DCS

Enviar el número de ayudantes de cátedra requeridos al VD 30/septiembre/2024 Jefes de Departamento

INICIO PERIODO ACADÉMICO 1/octubre/2024

INICIO DE CLASES 1/octubre/2024

Charla Informativa para personal nuevo en las Unidades Académicas 3/octubre/2024
Subdecanos, Subdirector ESFOT, Jefe de DFB,

Jefe de DCS

Notificar el número de ayudantes de cátedra autorizados para contratar 8/octubre/2024 VD

Jornadas de inducción - Personal Nuevo 10/octubre/2024 VD/CGCEI/DTH/DGIP

Solicitar factibilidad de renovación (cambio año fiscal) 2/diciembre/2024 Jefes de Departamento

Remitir factibilidad de los procesos de  renovación 9/diciembre/2024 DTH

Registrar el pedido de renovación en el SII (opción de cambio de año fiscal) 12/diciembre/2024 Jefes de Departamento

Quito, 19 de julio de 2024

Valentina Ramos Ramos, Ph.D. 

Vicerrectora de Docencia 
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