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1 OBIJETIVO

Proporcionar al personal docente una guia comprensible y detallada sobre cdmo utilizar el Sistema
de Gestion de Proyectos para la postulacién de proyectos de investigacidn, asegurando que se
cumplan los requisitos institucionales y se optimice el proceso de evaluacién y correccion de las
postulaciones de proyectos de investigacion.

2 ALCANCE

Este manual estd dirigido a docentes y esta orientado a guiar en el proceso de creacidén y postulacion
de proyectos de investigacion.

Este manual de usuario estd disefiado para asistir al personal docente en el uso del Sistema de
Gestidn de Proyectos, especificamente en los siguientes aspectos:

e Registro y descripcion detallada de las propuestas de proyectos de investigacion.
e Registro del cronograma y presupuesto del proyecto.
e Adicién y administracién de colaboradores.

e Presentacién de la declaracion final del proyecto.
e Contacto y soporte técnico.

3 DEFINICIONES

SlI: Sistema Integrado de Informacion.

Sistema de Gestidn de Proyectos: Plataforma web destinada a la creacidn, gestidn y postulacién de
proyectos.

DGIP: Direccion de Gestion de la Informacion y Procesos, entidad responsable de la supervisidon y
administracidn del sistema.

4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al médulo Postulacion Proyectos

Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN usando la direccidn
https://www.epn.edu.ec. En la pantalla que se presente debe presionar en SlI (ver Figura 1).
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BOLSA DE SECRETARIA .
TECA IAD ) -l TIFICA
TRABAJO BIBLIOTEC GENERAL GRADUADOS QUIPUX FULL-TIME  IDENTIFICACION

buscar ahora..

Seleccionar idioma v

f yom

DOCENCIA INVESTIGACION INNOVACIONY | POUSIN BIENESTAR

= = OFERTA
NSTITL S 3
L Laed ZDMEXN ACADEMICA | VINCULACON | VIOLENGA POLITECNICO

EDITORIAL EPN TRANSPARENCIA

Figura 1 Acceso al portal web.

Luego de lo cual se desplegaran los mddulos del Sistema Integrado de Informacién (Sll);
posteriormente se debe seleccionar el mddulo Investigacion y Proyeccion Social - Proyectos de
Investigacion (ver Figura 2).

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION - Sl

Investigacion y Proyeccion
Social

Proyectos de Investigacion

Talento Humano

Bienestar Politécnico
Administrativo
Portafolio Docente Repositorio Acreditacién

E Scientia Hominis Salus

Figura 2 Acceso al médulo desde el portal web institucional.

A continuacién, se presentara la pantalla de inicio de sesion, para el ingreso de las credenciales las
cuales corresponden a las del correo institucional (ver Figura 3).
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(0

Inicio de Sesion Q.M
Ingrese su Usuario y ) T

Contrasefia:

Iniciar Sesion

¢ 0lvido su contrasena? Click Aqui

Figura 3 Pantalla de inicio de sesion.

Una vez se accede al sistema, se debe seleccionar el perfil “Docente” (ver Figura 4).

Seleccion de Rol
(]

Por favor seleccione el rol con el que desea trabajar:

| Docente

Figura 4 Perfil a seleccionar

Una vez seleccionado el rol “Docente”, se habilitara el siguiente menu y opcién diseifiada para el
proceso de Postulacion de Proyectos correspondiente a una Convocatoria de Proyectos (ver Figura
5).

» CONVOCATORIAS DE PROYECTOS

Proyectos de investigacion

Figura 5 Menu informacion convocatorias de proyectos.
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4.2 Postulacion
4.2.1 Postular Proyecto

Selecciona la opcién "Proyectos de Investigacion" dentro del menu principal de navegacion, lo que
le llevard al proceso de postulacidn de proyectos (ver Figura 6). Se hace clic en “POSTULAR” en caso
de existir convocatorias activas, donde se habilitard una ventana emergente donde debe elegir Ia
convocatoria correspondiente y especificar el tipo de proyecto a postular (ver Figura 7).

Para iniciar el proceso de

Existen 2 convocatorias activas postulacion, da clic aqui

para Proyectos de Investigacion.

Propuestas de proyectos de Investigacion Postulados

Figura 6 Seccion proyectos de investigacion.

Postular Proyecto

LI

La

Convocatoria a postular: I

TR [T ST T e T v
F ‘ Seleccione una convocatoria ' ol

Tipo de proyecto a postular:

Seleccione un tipo de proyecto H

Cancelar EMPEZAR POSTULACION

Nacarrnlln Ae Fetratanlac nara 1a Cancarvarlan da Fonariac

Figura 7 Ventana emergente postular proyecto.

Para continuar con el proceso de postulacidn, es obligatorio completar los campos "Convocatoria a
postular" y "Tipo de proyecto a postular". Si uno o ambos campos estan vacios, el sistema impedira
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avanzar en el proceso y se mostrard una advertencia indicando la necesidad de llenar los campos
requeridos (ver Figura 8).

Postular Proyecto

(V5]

Convocatoria a postular:

PPN
—

F Seleccione una convocatoria i ‘
Tipo de proyecto a postular:

Seleccione un tipo de proyecto

@ Todos los campos son obligatorios ]

Cancelar EMPEZAR POSTULACION

Figura 8 Mensaje de error todos los campos son obligatorios.

Se debe seleccionar la opcién de “Empezar Postulacién” y aparecera un formulario donde se debe
ingresar informacion referente a la postulacion (ver Figura 9).

Propuesta del Proyecto Detalles del Proyecto Datos Informativos Informacién Adicional  Cronograma del Proyecto Presupuesto del Proyecto Consolidacion del Presupuesto Declaracion Final

Convocatoria: pruebas-oct-1

@ Parala postulacion de proyecto de investigacion debe tomar en cuenta lo siguiente
- El formulario de manera predeterminada coloca al postulante como el director del proyecto.
- El formulario esta disefiado para que pueda ir guardando progresivamente su trabajo, previo al envio final
- Las secciones “Estado del Arte”, “Descripcion detallada del proyecto”, “Investigaciones previas del equipo” deben ser completadas en los formatos especificos colocados en cada
seccién y posteriormente deben ser cargados en formato pdf.

Al. Informacién General
1. Informacién basica del proyecto (Obligatorio)

(@ De manera predeterminada, la Unidad Asociada al proyecto es la Unidad Académica del Director.

Unidad Asociada Tipo de investigacion

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NUCLEARES Aplicada n

Figura 9 Fase inicial para la postulacion.

4.2.2 Propuesta del Proyecto
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La seccidon “Propuesta de Proyecto” permite registrar la informacidon general del proyecto.
Solicitando algunos campos obligatorios y opcionales.

Informacion basica del proyecto

En esta seccidn (ver Figura 10), deberd seleccionar el tipo de investigacion relacionado al proyecto
utilizando el menu desplegable y, posteriormente dar clic en "Guardar" para almacenar los cambios.

1. Informacion basica del proyecto (Obligatorio)

(O De manera predeterminada, la Unidad Asociada al proyecto es la Unidad Académica del Director.

Unidad Asociada Tipo de investigacion

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NUCLEARES Aplicada. n

Figura 10 Seccidon informacion bdsica del proyecto.

Lineas de investigacion

En esta seccidn (ver Figura 11), se deben agregar las lineas de investigacion. Si no se ha agregado
ninguna linea, se presentara un mensaje indicando que no se han encontrado registros. Para afiadir
una nueva linea, se debe hacer clic en el botdn "Agregar".

2. Lineas de investigacion (Obligatorio)
/\  Lineas de investigacion

Los proyectos de investigacion grupal permiten varias lineas de investigacion.

Lineas de investigacion yl/o prioritarias de investigacion.

Nombre Departamento Nombre de la linea de investigacion

No records found

Figura 11 Seccion lineas de investigacion.

Se debe seleccionar el departamento y la linea de investigacidn especifica desde los menus
desplegables. Una vez completado, se hace clic en "Agregar" para registrar la linea de investigacion
en el proyecto (ver Figura 12).
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Agregar linea de investigacion

Departamento

DEPARTAMENTC DE CIENCIAS NUCLEARES

Linea de Investigacion

Seleccione una linea de investigacion '
Agregar

Figura 12 Ventana emergente agregar linea de investigacion.

Si algin campo dentro de la seccion Agregar Linea de Investigacidn se encuentra vacio o contiene
un error, el sistema mostrard un mensaje indicando la correccién necesaria para continuar (ver
Figura 13).

Campo vacio

Selecclone una Unea de
Investigacion.

Figura 13 Mensaje de error seleccionar una linea de investigacion.

Presentacion del proyecto

En esta seccidn (ver Figura 14), se debe ingresar el titulo y un resumen del proyecto que se desea
presentar. Una vez completados estos campos, haga clic en "Guardar" para almacenar la
informacién ingresada.

3. Presentacion del proyecto (Obligatorio)

(@ En caso de informacién adicional puede contactarse con direccion.investigacion@epn edu ec

Titulo del Proyecto {minimo 10 y maximo 100 palabras)

Titulo

Resumen del Proyecto (minimo 10 y maximo 4co palabras)

Figura 14 Seccidon presentacion del proyecto.
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Palabras Clave

En esta seccidn (ver Figura 15), debe ingresar un minimo y maximo de palabras clave que describan
los temas principales de su proyecto. Haga clic en "Agregar" para afadirlas.

4. Palabras Clave (Obligatorio)

Palabras clave (minimo 4 - maximo 6)

Nombre de la palabra clave

No records found.

Figura 15 Seccion palabras clave.

En caso de que se detecte una palabra clave repetida, el sistema notificara al docente y no permitira
avanzar a la siguiente seccidn hasta que se corrija la duplicacion (ver Figura 16).

Figura 16 Ejemplo aviso de palabra repetida.

Objetivos del proyecto

En esta seccidn (ver Figura 17), debe definir el objetivo general de su proyecto. Escriba una
declaracion claray concisa que refleje el propdsito principal del proyecto. Una vez completado, haga
clicen"Guardar" para almacenar la informacion. Ademas de definir el objetivo general del proyecto,
en esta seccién deberd agregar la cantidad minima y maxima de objetivos especificos solicitados.
Estos objetivos deben ser acciones concretas que ayudaran a alcanzar el objetivo general. Después
de ingresar cada objetivo, haga clic en "Agregar " para registrarlo.
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5. Objetivos del proyecto (Obligatorio)
Objetivo General

Objetivo general

Objetivos especificos (minimo 2 y maximo 4)

Por favor agregue objetivos especificos.

Figura 17 Seccion objetivos del proyecto.

Resultados esperados

En esta seccidn (ver Figura 18), puede detallar los resultados que espera obtener como consecuencia
de la realizacidn de los objetivos especificos.

6. Resultados esperados (Obligatorio)

/A Resultados esperados

Los resultados esperados se realizan con respecto a cada uno de los objetivos especificos, por lo que se debe editar el
resultado esperado.

Figura 18 Seccion resultados esperados.
Hipotesis
En esta seccién (ver Figura 19), puede formular y registrar la hipotesis de su proyecto. Aunque no
es obligatorio, incluir una hipdtesis puede proporcionar una base tedrica sélida para el desarrollo y

la justificacién de su investigacion. Una vez redactada, haga clic en "Guardar" para almacenar la
informacién.

7. Hipotesis (Opcional)

Hipotesis de su proyecto

Figura 19 Seccidn hipdtesis
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Impacto de la Investigacion

En esta seccion (ver Figura 20), debe seleccionar al menos uno de los Objetivos de Desarrollo
Sostenible (ODS) con los que su proyecto se alinea. Ademas, debe justificar cbmo su proyecto
contribuye a alcanzar el o los ODS seleccionados. Esta justificacién es obligatoria y debe ser claray
precisa. Una vez completada la seleccidn y justificacion, haga clic en "Guardar" para proceder.

8. Impacto de la Investigacion (Obligatorio)

Seleccionar al menos 1 objetivo de desarrollo sostenible en el que se enmarca el proyecto.

Seleccione Nombre

ObJetivo 1: Fin de la pobreza
Objetivo 2 Hambre cero
Objetivo 3: Salud y blenestar
Objetivo 4 Educacion de calidad
Objetivo 5: Igualdad de género
Objetivo &: Agua Umpla y saneamlento
ObJetivo 7: Energia asequible y no contaminante
Objetivo 8: Trabajo decente y crecimiento economico
Objetivo g: Industria, Innovacion e Infraestructura
ObJetivo 10: Reduccion de las desigualdades
Objetivo 11: Cludades y comunidades sostenibles
ObJetivo 12 Producclon y consumo responsables
Objetivo 13 Acclon por el clima
Objetivo 14: Vida submarina
Objetivo 15: Vida de ecosistemas terrestres
Objetivo 16: Paz, Justicla e Instituciones solidas

ObJetivo 17: Allanzas para lograr objetivos

Figura 20 Seccion impacto de la investigacion

En caso donde se presenten inconsistencias en la seccidén de Impacto de la Investigacidn se notificara
al docente dichas correcciones (ver Figura 21).
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Figura 21 Mensaje de advertencia ODS.

Estado del Arte

En la siguiente seccién (ver Figura 22), se debe cargar un documento que describa el estado del arte
relacionado con el campo y drea del tema del proyecto. Puede arrastrar y soltar el archivo en el area
indicada o hacer clic en "Cargar un archivo" para subirlo desde su dispositivo.

9. Estado del Arte (Obligatorio)

(D) Consideraciones del documento del estado del arte

El documento debe: describir el marco referencial relacionado al campo y area del tema del proyecto, tener maximo tres
carillas (excluyendo referencias bibliograficas) e incluir referencias bibliograficas (normas APA).

Descargue el formato y llénelo con la informacion solicitada. Guarde en PDF y sibalo en esta seccidn.

Descargar Formato ]

Figura 22 Seccion estado del arte

NOTA:

e Recuerda que si no completas los campos marcados con (Obligatorio), recibirds un mensaje
similar al mostrado en la Figura 23. Una vez verificado que todo es correcto, haz clic en
"Guardar" en la seccidon correspondiente para recibir un mensaje parecido indicado el
ingreso exitoso de la informacién como la Figura 24.
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° Campeo vacio

Figura 23 Mensaje de error

Figura 24 Mensaje de éxito

4.2.3 Detalles del Proyecto
Descripcion detallada del proyecto con metodologia

En esta seccién (ver Figura 25), debe subir un documento PDF que contenga una descripcion
detallada del proyecto, incluyendo la metodologia que se utilizard para su desarrollo. Puede
arrastrar y soltar el archivo en el drea indicada o hacer clic en "Cargar un archivo" para seleccionarlo
desde su dispositivo.

All. Detalles del proyecto

10. Descripcion detallada del proyecto con metodologia (Obligatorio)
() Consideraciones

Esta seccion debe incluir la metodologia que se utilizara para el desarrollo del proyecto.
Maximo tres carillas sin incluir el listado de referencias.
Descargue el formato y llénelo con la informacion solicitada. Guarde en PDF y subalo en esta seccion.

[ Descargar Formato |

Figura 25 Seccion descripcion detallada del proyecto con metodologia.
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Descripcion de equipos disponibles

En esta seccidn (ver Figura 26), puede listar los equipos disponibles que seran utilizados para la
ejecucion del proyecto.

11. Descripcion de equipos disponibles (Opcional)

Indicar los equipos disponibles que seran utilizados para la ejecucion del proyecto. Para los equipos considerados en esta
lista se podra incluir la adquisicion de accesorios necesarios para su funcionamiento y ejecucion del proyecto.

Nombre del equipo Unidad Académica Ubicacion Acciones

No existen registros

Figura 26 Seccion descripcion de equipos disponibles.

Vinculacion con posgrados

Si el tipo de proyecto seleccionado es Grupal o multidisciplinarios, la seccién Vinculacidn con
Posgrados se habilitara (ver Figura 27), se debe describir el potencial de vinculacién que el proyecto

podria establecer con programas de postgrado, destacando cémo podria contribuir al desarrollo
académico y profesional en dichos programas.

12. Vinculacion con Posgrados (Obligatorio)

Describa la potencial vinculacion con posgrados

Figura 27 Seccion vinculacion con posgrados.

Fondos Adicionales

En esta seccion (ver Figura 28), puede describir cualquier fondo adicional que se disponga o se haya
solicitado para el proyecto, si aplica.
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13. Fondos Adicionales (Opcional)

Descripcion de los fondos adicionales (Si los hubiera)

Guardar Fondos Adicionales

Figura 28 Seccion fondos adicionales.

4.2.4 Datos del Equipo
Datos informativos de los participantes del proyecto

En esta seccién (ver Figura 29), se presentan las consideraciones y restricciones para la

conformacion del equipo de proyecto, conforme a la normativa vigente para proyectos de
investigacion.

Es fundamental asegurarse de que todos los miembros del equipo cumplan con estas directrices
para la correcta ejecucion del proyecto.

B. Datos informativos de los participantes del

proyecto
Consideraciones

Para la constitucion del equipo del proyecto, se debe considerar las siguientes restricciones de acuerdo a la normativa para
los proyectos de investigacion del tipo: GRUPALES

Numero maximo de colaboradores

&) Este tipo de proyecto permite como méaximo 8 participantes adicionales al director.

Debe haber 1 codirector.
Debe haber maximo 4 docentes de la EPN o externos.
Debe haber maximo 3 colaboradores técnicos administrativos o personal de apoyo a los proyectos.

Dedicacion de horas en el proyecto

&) Namero de horas de dedicacion por semana semestre (HSS)

El director puede dedicar un minimo de 8 horas y un maximo de 18 horas semana semestre.
El resto de colaboradores puede dedicar un minimo de 4 horas y un maximo de 10 horas semana semestre.

Figura 29 Seccion datos informativos de los participantes del proyecto.
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Informacion del director, codirector, colaboradores y colaboradores técnicos

A continuacién, se muestra un ejemplo de como se visualiza la informacidn de los participantes del
proyecto, incluyendo al director, codirector y colaboradores (ver Figura 30).

e Participantes: Se detallan los datos personales y roles de cada miembro del equipo, como
nombre, apellido, cédula, rol, cargo, departamento, horas semanales asignadas (HSS), y
titulo.

e Acciones: Cada participante puede ser editado o eliminado mediante las opciones
disponibles en la columna de acciones.

Para agregar un nuevo participante, haga clic en "Agregar nuevo participante" y complete la
informacidn requerida.

Informacion del director, codirector, colaboradores y colaboradores técnicos. (Obligatorio)

() Elnimero de horas asignadas se mantiene durante todo el semestre.

Participantes

Nombre Apellido Cédula Rol Cargo Departamento HSS Titulo Acciones
DIRECCION DE
cctor GESTION DE —
Director INFORMACION Y o 4
PROCESOS
‘ux)flf;gs'rcjr«wpo DEPARTAMENTO -
Codirector ’EOMPLET"; (NIVEL DE CIENCIAS 3 ingenleria Clvil .
2 GRADO 2 NUCLEARES
o

Agregar nuevo participante

Figura 30 Seccion informacion del director, codirector, colaboradores y colaboradores técnicos.

NOTA:

e Si el tipo de proyecto seleccionado es Multidisciplinario, dentro de la seccién “Datos
Informativos” se habilitara una subseccién denominada Grupos de Investigacion. En esta
seccion (ver Figura 31), el docente debera seleccionar un grupo de investigacién disponible,
tanto para el director como para el codirector del proyecto. Esta seleccion permitira asignar
adecuadamente los roles de supervision dentro del proyecto.

Grupos de Investigacion (Obligatorio)

Grupo de Investigacion del Director: Grupo de Investigacion del Codirector:

GhIoE - Intemet de todas las cosas Gl-CreAGSoft - Creacién, aplicacion y gestion en ingenieria de software

Figura 31 Seccion grupos de investigacion proyectos multidisciplinarios.
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e Sj el tipo de proyecto seleccionado es Grupal, en esta seccidén (ver Figura 32) el docente
debera seleccionar un grupo de investigacién disponible para el director.

Grupos de Investigacion (Obligatorio)

Grupo de Investigacion del Directol

| GI-SIGTI - Sistemas de informacion, gestion de la tecnologia & innovacion n

Figura 32 Seccion grupos de investigacion proyectos grupales.

e El sistema notificard al docente con un mensaje de éxito indicando que los grupos de
investigacion han sido agregados correctamente (ver Figura 33).

.3

Figura 33 Mensajes de éxito grupos de investigacion

4.2.5 Informacion Adicional

Informacion de la presentacion previa de la propuesta y relaciéon con proyectos de vinculacién

En la seccidn (ver Figura 34), se solicita informacién relacionada con la presentacion previa de la
propuesta y su vinculo con proyectos existentes. Esta seccidn es opcional y contiene dos preguntas:

o ¢Esta propuesta de proyecto fue presentada en convocatorias anteriores en la EPN?
El docente debe marcar la casilla "Si" si la propuesta ha sido presentada anteriormente en
convocatorias de la Escuela Politécnica Nacional (EPN).

o ¢Este proyecto proviene de algln proyecto de vinculacion existente?

I’II

El docente debe marcar la casilla "Si" si el proyecto actual esta relacionado con un proyecto

de vinculacion previo o en curso.
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Estas respuestas permiten proporcionar un contexto adicional sobre la evolucién de la propuesta 'y
su conexion con proyectos anteriores o en desarrollo.

C. Informacion Adicional

1. Informacioén de la presentacion previa de la propuesta y relacion
con proyectos de vinculacion (Opcional)

Haga clic en la casilla segin sea su respuesta.

¢Esta propuesta de proyecto fue presentada en convocatorias anteriores en la EPN? Sl
¢Este proyecto proviene de algun proyecto de vinculacion existente? Sl

Figura 34 Seccion informacion previa de la propuesta.

Sugerencia de potenciales revisores

En esta seccidn (ver Figura 35), se puede sugerir revisores externos que no hayan sido coautores en
publicaciones cientificas del equipo del proyecto en los ultimos tres afios. Aunque la sugerencia de
revisores no garantiza que la propuesta sera evaluada por ellos, esta opcidn permite incluir expertos
externos relevantes para la revision.

Para agregar un revisor potencial, haga clic en "Agregar".

2. Sugerencia de potenciales revisores (Obligatorio)

/\  Potenciales Revisores
1. Los revisares sugeridos no deberan ser coautores de publicaciones cientificas del equipo del proyecto en
los dltimos tres afios.

2. La sugerencia de revisores no garantiza que la propuesta sera evaluada por ellos.
3. Los revisores sugeridos deben ser personal externo a la EPN.

Potenciales Revisores

Nombres Institucién Correo de contacto

No records found.

Figura 35 Seccion sugerencia de potenciales revisores.
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La ventana emergente de Agregar potencial revisor, en el cual el usuario debe completar varios
campos obligatorios. Estos incluyen el ingreso de los apellidos y nombres del potencial revisor, asi
como lainstitucién a la que pertenece y su correo de contacto. Una vez que todos los datos han sido
ingresados, el usuario puede hacer clic en el botén "Agregar potencial revisor" para completar la
accion y registrar al revisor en el sistema (ver Figura 36).

Agregar potencial revisor

Apellidos Nombres Correo de contacto

Apellidos Nombres

Institucion

Institucion

3 Agregar potencial revisor

Figura 36 Ventana emergente agregar potencial revisor.

Si algun campo no ha sido ingresado o no tiene datos correctos, recibira un aviso describiendo el
problema que necesita de una correccion inmediata (ver Figura 37).

Q ElLcampo MOMBRES es obligatorio

P

Figura 37 Ejemplo mensaje de error campo nombres.

Exclusion de potenciales revisores

En esta seccién (ver Figura 38), puede listar a los revisores que prefiere excluir del proceso de
revisién de su propuesta. No es necesario incluir en esta lista a personal de la EPN. Esta opcidn le
permite evitar que ciertos revisores sean considerados para evaluar su proyecto. Para excluir un
revisor, haga clic en "Agregar".
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3. Exclusion de potenciales revisores (Opcional)

/A Potenciales Revisores Excluidos

1. En esta seccion incluya los pares revisores que no desea sean considerados para la revision de la
propuesta.

2. No es necesario incluir en esta lista a personal de la EPN.

Potenciales Revisores Excluidos

Nombres Institucion

No records found.

Figura 38 Seccion exclusion de potenciales revisores.

La interfaz presenta un formulario titulado "Excluir potencial revisor", donde el usuario debe
ingresar informacidn para excluir a un revisor previamente registrado. El formulario requiere que se
completen los campos de apellidos, nombres e institucion del revisor que se desea excluir. Una vez
que la informacién ha sido ingresada, el usuario puede hacer clic en el botén "Excluir revisor” (ver
Figura 39).

Excluir potencial revisor

Apellidos MNombres Institucion

Apellidos Nombres Institucion

Excluir revisor

Figura 39 Ventana emergente excluir potencial revisor.

Si algun campo no ha sido completado con éxito, recibira un aviso describiendo el problema que
necesita de una correccidon inmediata (ver Figura 40).

El campo INSTITUCION es
obligatorio

Figura 40 Ejemplo mensaje de error campo institucion.
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4.2.6 Cronograma del Presupuesto
Cronograma del proyecto, duracion del proyecto y actividades del cronograma

En esta seccidn (ver Figura 41), debes establecer la duracidn del proyecto, indicando las fechas de
inicio y fin. Esto proporciona un marco temporal claro para la ejecucién del proyecto.

e Duracion del Proyecto: Las fechas de inicio y fin del proyecto se especifican claramente para
guiar la planificacion de actividades.

e Actividades del Cronograma: Aqui puedes afiadir y organizar las actividades del proyecto
de acuerdo con los objetivos especificos. Para hacerlo, selecciona "Agregar actividad" y
ajusta las fechas en las celdas correspondientes. Recuerda que cada celda representa un
mes del cronograma.

Después de ingresar y organizar las actividades, asegurate de hacer clic en "Guardar cambios" para
registrar toda la informacion correctamente.

Cronograma del proyecto

Duracion del proyecto

/A Fechas TENTATIVAS de inicio y fin

El proyecto empieza el 12 de Agosto del 2024
El proyecto termina el 24 de Agosto del 2026. (Duracion 24 meses)

Actividades del cronograma

(@ Consideraciones

- Las actividades se realizan con respecto a los objetivos especificos del proyecto. Para ingresar una nueva actividad haga clic en 'Agregar actividad'.
- Cada celda representa un mes, el nimero de celdas esta acorde al tiempo de ejecucitn del proyecto.

- Para seleccionar los meses de ejecucion, presione en la celda correspondiente al mes de inicio y al mes de fin

- Si solamente desea seleccionar 1 mes, hacer doble clic sobre la celda del mes deseado

- Para borrar su seleccion presione en la celda nuevamente

Al finalizar su cronograma, haga clic en el botén de la parte inferior 'Guardar Cambios'

Figura 41 Seccién cronograma del proyecto.
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4.2.7 Presupuesto del Proyecto
En esta seccion (ver Figura 42), se muestra el desglose del presupuesto total del proyecto.

e Consideraciones: Se presentan las fechas de inicio y fin del proyecto, asi como el
presupuesto maximo permitido para cada tipo de proyectos, incluyendo IVA.

e Presupuesto por Semestres: El presupuesto se divide por semestres, y se muestra el monto
asignado a cada uno. Aqui también se pueden ver los precios unitarios y totales, que ya
incluyen el IVA.

Asegurese de revisar y ajustar los presupuestos segun las necesidades del proyecto y dentro de los
limites establecidos.

Presupuesto del proyecto (Total $0.0)

Consideraciones

/A Fechas TENTATIVAS de inicio y fin para los proyectos del tipo SEMILLA .

El proyecto empieza el 12 de Agosto del 2024
El proyecto termina el 12 de Agosto del 2025. (Duracion 18 meses)

© Presupuesto maximo para proyectos del tipo SEMILLA con financiamiento.

El presupuesto maximo para este tipo de proyectos es de 15000 USD.

Presupuesto por semestres

: - : V o b i -

Presupuesto del Semestre 1 (Total $0.0)

(D Precios unitarios y totales

El precio unitario para cualquier item debe ser sin IVA
El precio unitario y total para los ayudantes de investigacion incluye el aporte al IESS

1. Contratacion de servicios profesionales

Figura 42 Seccion presupuesto del proyecto
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NOTA:

e Para mejorar la organizacidn y visibilidad dentro de la pagina, se asignaran diferentes
colores a los distintos items de presupuesto segun el semestre correspondiente. Esta
asignacion de colores permitird una identificacion mds rapida y clara de la informacién

relevante en cada seccion (ver Figura 43 y Figura 44).

Presupuesto por semestres

SRR

Presupuesto del Semestre 1 (Total $0.0)

() Precios unitarios y totales

El precio unitario para cualquier item debe ser sin IVA
El precio unitario y total para los ayudantes de investigacion incluye el aporte al IESS

1. Contratacién de servicios pi

Agregar No Item
2.C ion de ay de i
3. Maquinaria y equipo

Figura 43 [tems de presupuesto semestre 1.

Presupuesto por semestres

o

Presupuesto del Semestre 2 (Total $0.0)

(@ Precios unitarios y totales

El precio unitario para cualquier item debe ser sin IVA
El precio unitario y total para los ayudantes de investigacion incluye el aporte al IESS.

1. Contratacion de servicios profesionales

. -

2. Contratacién de ayudantes de investigacion

3. Magquinaria y equipo especializado

Figura 44 ltems de presupuesto semestre 2.

Precio unitario Precio total
Precio unitaric Precio total
Precio unitario Precio total
Precio unitario Precio total
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4.2.8 Consolidacion del Presupuesto

En esta seccidn (ver Figura 45), se consolida el presupuesto total del proyecto, integrando todos los
elementos financieros que se han detallado previamente.

e Consideraciones: Reitera las fechas de inicio y fin del proyecto.

e Presupuesto maximo: Se muestra el monto maximo del proyecto.

e Consolidacion del Presupuesto: Aqui se presenta la suma total del presupuesto, desglosado
por los diferentes rubros. Es importante verificar que los precios unitarios y totales incluyan
IVA, y que cualquier gasto relacionado con ayudantes de investigacion considere también
el aporte al IESS.

Asegurate de que todos los elementos presupuestarios estén correctamente calculados y reflejados
en esta seccién para evitar sobrepasar el limite establecido.

Consolidacion del presupuesto del proyecto

Consideraciones

Fechas de inicio y fin para los proyectos del tipo SEMILLA

El proyecto empieza el mes 1 correspondiente al 12 de Agosto del 2024.
El proyecto termina el mes 18 correspondiente al 12 de Agosto del 2025

© Presupuesto maximo para proyectos del tipo SEMILLA

El presupuesto maximo incluido IVA para este tipo de proyectos es de 15000 USD

Consolidacién del presupuesto

(@ Precios unitarios y totales

El precio unitario para cualquier item debe ser sin IVA
El precio unitario y total para los ayudantes de investigacién incluye el aporte al IESS

Figura 45 Seccion consolidacion del presupuesto del proyecto.

NOTA:
e Al hacer clic en “Validar Presupuesto”. En caso de que se detecte alguna inconsistencia
relacionada con un item de presupuesto, se mostrara un mensaje de advertencia, indicando

que el presupuesto ingresado para un item especifico ha superado el porcentaje permitido
(ver Figura 46).
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Figura 46 Ejemplo mensaje de advertencia item de presupuesto.

4.2.9 Declaracion Final

Esta seccidén (ver Figura 47), el director y codirector del proyecto deben aceptar la declaracion final
para proceder con la postulacién del proyecto. Para confirmar la aceptacién, el director debe marcar
la casilla correspondiente y la declaracién serd almacenada correctamente, como se indica en la
notificacion.

Este es el paso final necesario antes de poder enviar la postulacidn del proyecto.

D. Declaracion Final

A Declaracién

Para poder proceder con la postulacion del proyecto, el director y codirector deben aceptar la declaracion del proyecto.

Estado de la declaracion del Codirector. NO ACEPTADA

Declaracion del proyecto
El equipo de investigadores, representado por el Director del proyecto declara lo siguiente:

El equipo de investigadores, representado por el Director del Proyecto declara lo siguiente:

Que el presente proyecto es una creacion original de mi autoria y del equipo de , ¥ por tanto la completa legal en caso de que un tercero alegue la titularidad de los derechos
intelectuales del proyecto, exonerando a la EPN de cualquier accion legal que se derive por esta causa

Que aceptamos conocer y cumplir con la normativa vigente para la gestion de proyectos y las Bases para la C parala de Proyectos de 6 ony T 6gica con
financiamiento 2023

Que el presente proyecto no ha sido ejecutado, ni esta actualmente siendo evaluado en ninguna convocatoria de ofra institucion pblica o privada. El incumplimiento sera causal para que el proyecto no sea tomado en
consideracion.

Quesiel pmyeao genera alglin producto o procedimiento susceptible de obtener derechos de propiedad intelectual, de los cuales se deriven beneficios, aceptamos que éstos seran compartidos entre los investigadores
yla ola: en el proyecto, conforme a lo establecido en el COESC.

Que el equipo de investigadores y/o instituciones participantes se comprometen a mantener la confidencialidad de la informacion si ésta podria ser susceptible de proteccion por patentes, y solicitar la valoracion de
propiedad intelectual respectiva previa a cualquier publicacion o difusion.

Que para el caso de derechos de autor otorgamos una licencia de uso exclusivo con fines é paralaolas en el proyecto

2 Yo, GARCIA PAZMINO ROBERTO XAVIER, Declaro que acepto los puntos descritos en esta seccion.

Validar formulario

Figura 47 Seccion declaracion final vista director.

NOTA:
e Al hacer clic en “Validar Formulario”. En caso de que se detecte alguna inconsistencia
relacionada, se presentara una ventana emergente al docente indicando aquellos puntos
qgue requieren de solvencia (ver Figura 48).
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El proyecto presenta las siguientes observaciones:

« Por favor, completar el cronograma. Debe tener al menos una actividad por objetivo
+ Se deben ingresar minimo 2 potenciales revisores
+ El codirector aln no acepta la declaracion

Figura 48 Ventana emergente de observaciones.

4.2.10 Confirmacion de Codirector

Una vez que haya ingresado el codirector al Sll y seleccionado el rol “Docente”, se habilitara el
siguiente menu y opcién disefiada para el proceso de Postulacidn de Proyectos correspondiente a
una Convocatoria de Proyectos (ver Figura 49 y Figura 50).

P CONVOCATORIAS DE PROYECTOS

Figura 49 Menu y opcidn para declaracion del codirector.

El sistema mostrara desde la vista del codirector sobre la necesidad de su confirmacion (ver Figura
50).

Desarrollo de un Sistema de Control Mecatranico
CONVO%;TSLE:?OPRUEEA INTERNG para la Optimizacion de la Energia en Vehiculos BORRADOR Codirector
Electricos Autonomos

Figura 50 Aviso mensaje aceptar codireccion panel proyectos de investigacion.

El codirector después de la lectura de la propuesta del proyecto podra completar su aceptacién en
la seccidon de "Declaracién Final". Esta seccidon (ver Figura 51), contiene un resumen de los
compromisos y responsabilidades asumidos por el codirector en relacién con el proyecto.
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D. Declaracién Final

/A Declaracion

Para poder proceder con la postulacion del proyecto, el director y codirector deben aceptar la declaracion del proyecto.

Declaracién del proyecto

El Codi del declara lo sigui

Declaro que conozco que la normativa de proyectos establece que, en caso de ausencia del Director del proyecto en ejecucion, la Direccion de Investigacion netificara el cambio de Director a
favor del Codirector.

‘Yo, ROMERO GERMAN, Declaro que acepto los puntos descritos en esta seccion.

Figura 51 Seccion declaracion final vista codirector.

Una vez que el codirector haya aceptado los puntos descritos en la "Declaracién Final", se mostrara
un mensaje confirmando que la declaracién ha sido almacenada correctamente, lo que permitira
continuar con el proceso de postulacion (ver Figura 52).

Figura 52 Ejemplo mensaje de éxito declaracion codirector.

Después de la confirmacién del codirector, el director vera un mensaje de confirmacién en la seccién
“Declaracién Final” que indicara que la declaracién del codirector ha sido completada (ver Figura
53).

D. Declaracion Final

/\ Declaracién

Para poder proceder con la postulacién del proyecto, el director y codirector deben aceptar la declaracion del proyecto

Estado de la declaracién del Codirector: ACEPTADA

Figura 53 Ejemplo de declaracion de codirector aceptada en la vista del director.
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4.2.11 Envié de postulaciéon

Una vez completados todos los items que conforman la postulacion del proyecto, el director deberd
acceder al apartado de "Propuesta del Proyecto" y dar clic en "Validar Formulario" (ver Figura 54).

D. Declaracioén Final

My Declaracién

Para poder proceder con la postulacidn del proyecto, el director y codirector deben aceptar la declaracidn del proyecio.

Estado de la declaracion del Codirector:

Declaracion del proyecto

El equipo de investigadores, representado por el Director del proyecto declara lo siguiente:

El equipo de investigadores, representado por el Director del Proyecto declara lo siguiente:

Que el presente proyecto es una creacion original de mi autoria v del equipo de investigadores, y por tanto asumimaos la
completa responsabilidad legal en caso de que un fercero alegue l1a titularidad de los derechos intelectuales del
proyecto, exonerando a la EPMN de cualquier accion legal que se derive por esfa causa.

Que aceptamos conocer y cumplir con la normativa vigente para la gestion de proyectos y las Bases para la
Convocatoria para |la presentacion de Proyectos de Investigacian, Vinculacion y Transferencia Tecnologica con
financiamiento 2023

Qe el presente proyecto no ha sido ejecutado, ni esta actualmenie siendo evaluado en ninguna convocatoria de otra
institucion pablica o privada. El incumplimiento sera causal para gue el proyecto no sea tomado en consideracion.

Que si el proyecto genera algan producto o procedimiento susceptible de obtener derechos de propiedad intelectual, de
los cuales se deriven beneficios, aceptamos gue éstos seran compartidos enfre los investigadores v la instifucidn o las
insfituciones participantes en el proyecto, conforme a lo establecido en el COESC.

Qe el equipo de investigadores y/o instituciones participantes se comprometen a mantener la confidencialidad de la
informacion si ésta podria ser susceplible de proteccién por patentes, y solicitar la valoracién de propiedad intelectual
respectiva previa a cualguier publicacion o difusion.

Que para el caso de derechos de autor otorgamos una licencia de uso exclusive con fines académicos para la o las
instituciones participantes en el proyecto.

Yo, GARCIA PAZMING ROBERTO XAVIER, Declaro que acepto los puntos descritos en esta seccion.

Walidar formularnio

Figura 54 Seccion declaracion final vista director.

En caso de que se detecte alguna inconsistencia en uno o mas campos de cualquier apartado, el
sistema presentara un mensaje de aviso detallado que especificara el error detectado (ver Figura
55).

El proyecto presenta las siguientes observaciones:

« Por favor, completar el cronograma. Debe tener al menos una actividad por objetivo
+ Se deben ingresar minimo 2 potenciales revisores.

Figura 55 Ejemplo de mensaje emergente de observaciones.
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Una vez que se hayan solucionado todas las observaciones del aviso correspondiente en el apartado
de Propuesta del Proyecto desaparecerd. A continuacién, se deberda acceder a la seccidn
“Declaracién Final” y hacer clic en "Validar Formulario" (ver Figura 56).

D. Declaracion Final

Declaracion

Para poder proceder con la postulacion del pi to, el director y

Estado de la declaracion del Codirector:

tor deben aceptar la declaracion del proyecto.

Declaracién del proyecto

El equipo de investigadores, representado por el Director del proyecto declara lo siguiente:

El equipo de investigadores, representado por el Director del Proyecte declara lo siguiente:

Que el presente proyecio es una creacion original de mi auioria y del equipo de i . ¥ por tanto i la
completa responsabilidad legal en caso de que un tercero alegue la titularidad de los derechos intelectuales del
proyecto, exonerando a la EPN de cualquier accion legal que se derive por esia causa

Que aceptamos conocery cumpllrcon la normativa ulgenle para la gesllon de proyectos y \as Basas pala la
Cor Il parala p if de tos de 1, y Transf: con
financiamiento 2023.

Que el plesenle pr to no ha sido . i esla ite siendo evaluado en ninguna convocatoria de otra
inslitucion piblica o privada. El incumplimiento sera causal para que el proyecio no sea tomado en consideracion

Que si el proyecio genera algan p o pr i ible de obtener derechos de propiedad intelectual, de

los cuales se denven beneficios, aceplamas que éstos seran ccmpamdus entre los investigadores v la institucion o Ias
ir p P en elp . conforme a lo en el COESC.
Que el equipo de ir g ylo instif ! pal‘ se comprometen a mantener la confidencialidad de la

informacion si ésta podria ser st e 1 pnr tentes. y solicitar la valoracion de propiedad infelectual
respectiva previa a cualquier publicacion o difusién.

Dua para el caso da derechos de autor otorgamos una licencia de uso exclusivo con fines académicos para la o las
P P en el pi

Yo, GARCIA PAZMINO ROBERTO XAVIER, Declaro que acepto los puntos descritos en esta seccion.

Figura 56 Reenvid de formulario en seccion declaracion final.

Al hacer clic en "Validar Formulario", se habilitara la seccion correspondiente, donde deberd hacer
clic en "Generar archivo de postulacién" para descargar la ultima versién del archivo (ver Figura 57).
Luego, firme la postulacidn de manera manual o utilizando su Firma Electrdnica; si opta por la firma
electrdnica, haga clic en "Usar firma electrénica”, o bien cargue el archivo firmado en formato PDF.
Asegurese de dirigirse a la seccion "Datos Informativos" para cargar los avales de HSS antes de enviar
la postulaciéon. No olvide firmar el archivo de postulacidn.
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(@ Clic en 'Generar archivo de postulacién’ para descargar su archivo de postulacion en su dltima version

Firme |a postulacion de manera manual o usando su Firma Electronica. Para usar la firma electronica dar clic en "Usar firma electrénica’, caso contrario, cargue su postulacion firmada en formato PDF.

Usar firma electronica

Carga aqui tu postulacion firmada de forma manual.

y suelta el archivo aqui o Carga un archivo

(@ Por favor, dirigirse a la seccion de 'Datos Informativos' y cargue los avales de HSS para pader enviar su postulacion

Recuerde firmar su archivo de postulacion.

Figura 57 Seccion generar archivo de postulacion y usar firma electrénica.

NOTA:
e En caso de que no se habilite esta seccién, significa que aun existen secciones dentro de la
postulacion que requieren atencion.

4.2.12 Carga de avales de HSS (Hora Semana Semestre)

Para completar su postulacidn, es necesario cargar los avales de HSS. Dirijase a la seccidon "Datos
Informativos" (ver Figura 58), donde encontrara una nueva columna denominada “Carga de Avales”
dentro del apartado de Informacién del director, codirector, colaboradores y colaboradores
técnicos. En esta columna, debera cargar los archivos correspondientes para cada participante en la
postulacion.
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Informacion del director, codirector, colaboradores y colaboradores técnicos. (Obligatorio)

(@ Eltiempo de dedicacion para los proyectos de investigacién asignado en la propuesta puede variar conforme a la planificacion académ