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1 OBJETIVO

Proporcionar a los postulantes a uno de los programas de posgrados de la EPN, una guia
comprensible y detallada sobre cémo postularse mediante el médulo de admisiones de la EPN.

2 ALCANCE
Este manual esta dirigido a los aspirantes a los programas de posgrados de la EPN, y esta orientado
a guiarlo en las etapas de inscripcién y postulacion para la admisién a la EPN.

3 DEFINICIONES
e DGIP: Direcciéon de Gestidn de la Informacién y Procesos.
e Postulacidn: Es la voluntad expresada por el aspirante, a través de la cual realiza la eleccién
de el o los programas de posgrados de su interés en la EPN, de conformidad con la oferta
académica disponible.
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4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al sistema de admision de la EPN-Creacion de cuenta de

usuario
Mediante un navegador web, ingresar a la siguiente direccién
https://epnenlinea.epn.edu.ec/admisionPosgrado/, se presentara la pantalla de inicio de sesion
gue se muestra en la Fig. 1. Si es la primera vez que ingresa y no tiene una cuenta registrada debe
crear una cuenta de usuario. En la siguiente pantalla (ver Fig. 1) escoger Crear Cuenta.

EXC PASO
(Olvidaste la Contrasefia?

Figura 1 Acceso al sistema

Registre sus datos y haga clic en “Solicitar informacion”.

Registro
Nombres
ROBERTO XAVIER
Apellidos
GARCIA PAZMINO
Correo electronico
roberto garcia@epn.edu.ec
Teléfono
0955468455

Forma de Contacto

Correo electronico v
Carrera de Interés

Maestria en Electricidad v ‘

Solicitar Informacion )

Figura 2 Creacion de cuenta.

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 5


https://epnenlinea.epn.edu.ec/admisionPosgrado/

@' Codigo: EPN-DGIP-MU-010

MANUAL DE USUARIO ;) N Version:002
u ADMISIONES POSGRADOS i) Elaborado: 16/05/2019
et ZA Vigencia: 31/12/2023

Revise su correo electrénico, donde recibird una notificacion de “Registro exitoso” con las
instrucciones, su usuario y las credenciales necesarias para acceder al sistema de posgrados.

Registro Exitoso

g AOMISION POSGRADOS @© & Responder <, Responderatodos > Reenviar
®© Para: © ROBERTO XAVIER GARCIA PAZMINO Mar 7/1/2025 10:39

Registro Exitoso

Estimad® Usuario

Las credenciales de acceso a la plataforma son:

URL: http inea.epn.edu. isi g

Usuario: roberto.garcia@epn.edu.ec

Contrasefia: 23650bd364e5

Con el usuario y la contrasefia proporcionados, podra acceder a la plataforma de admisiones y continuar con el proceso de postulacién e
inscripcién.

Si tiene dudas durante el proceso, no dude en contactarnos a: https://wa.me/593983128186

Figura 3 Correo de registro.

Acceda al sistema de admisiones de posgrado con las credenciales recibidas y haga clic en
“Ingresar”.

3t

n roberto.garcia@epn.edu.ec

sesenseny

Ingresar

¢Olvidaste la Contrasena?

Crear Cuenta

Figura 4 Acceso a la plataforma.
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La primera vez que ingrese a la plataforma, usted debe Cambiar su contrasefia por una segura y
facil de recordar. Luego, haga clic en “Cambiar contraseia”.

Figura 5 Cambio de contrasefia.

Una vez actualizada su contraseia, Vuelva a ingresar al sistema utilizando su nueva contrasefia.

Tendra acceso a ver la informacién del programa por el cual mostrd interés.

= Admisién Posgrados

Programa de Interes: Maestria en Gerencia Empresarial

Magister en Gerencia Empresarial

Maestria en Gerencia Empresarial

RPC-S0-26-N0.600-2020

o

Figura 6 Programa de Interés.
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Usted tendrd acceso a ver sus datos personales, con los que se registré en la plataforma:

Ingreso de Informacion

Datos Personales Infermacién Personal Informacién Académica Experiencia e Investigacién Postulacién

Datos Registrados

Nombres: Apellidos

2 ROBERTO C)] GARCIA
Correo: Celular:

roberto.garcia@epn.edu.ec ¢ 0995370458
Forma de Contacto: Programa de Interés:

Q) email m Maestria en Electricidad

Figura 7 Datos registrados.

En la pestafia informacion personal debe completar la misma para poder seguir avanzando:

Ingreso de Informacion

Datos Personales Informacién Personal Informacién Académica Experiencia e Investigacion Postulacién

Selecciona el Programa:

‘ Maestria en Electricidad v

Tipo de Identificacién

@ Cedula () Pasaporte

Identificacion

Detalles Adicionales

Direccion de Domicilio — Provincia de Domicilip ————————— — Ciudad de Domicilip —— 88
Elinca | Pichincha Quito

 Telefono Cor

023261516

Etnia
| Mestizo

Figura 8 Informacidn Personal.

— Telefono Celular

0995370458

b B GUARDAR

En la seccién de Informacién académica debe registrar sus titulos, asi como su nivel de inglés:

Registrar Titulo

— Nivel* — Titulo*
' Cuarto Nivel - | MasTER EN sOFTWARE |
— Institucion* N® Registro SENESCYT
| EPN |r22233|
B GUARDAR ‘ ‘ X CANCELAR

Figura 9 Registro titulo

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos
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¢Estas matriculado en TIC en una de las carreras de la EPN, en el periodo actual?  NO

Registrar Titulos

Resumen Académico - Tercer y Cuarto Nivel

Nivel Titulo Institucién N° Registro SENESCYT Acciones

Tercer Nive! INGENIERO EPN 2233 EB
Cuarto Nivel MASTER EN SOFTWARE EPN 22233 EE

Nivel de Idioma @
Idiomas

Idioma Nivel % Lectura % Redaccion % Conversacién % Comprension Acciones

Figura 10 Informacion Académica.

En la seccidn de Experiencia e Investigacidn debe cargar los literales que se muestran para carga de
archivos, asi como llenar informacién de:

e Experiencia profesional

e Experiencia Docente Superior

e Experiencia de Investigacion

e Publicaciones

e Participaciones relevantes y otros.

Ingreso de Informacion

Datos Personales Informacién Personal i &mi E iencia e

Ceédula y Papeleta de Votacion

Qe

Acta de Grado

| 5]

Dos cartas de recomendacicn de profesores o profesionalesque hayan supervisado ¢l trabajo académico del aspirante o
su desempefio profesional (formato libre)

-] &

Carta de Motivacion (2 paginas formato libre)

BE

v

Experiencia Profesional / Pasantias("Obligatorio)

v

Experiencia Docente Superior(Opcional)

v

Experiencia de Investigacion(Opcional)

v

Publicaciones(Opcional)

v

Participaciones relevantes y otros(Opcional)

Figura 11 Experiencia e Investigacion.
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Una vez haya completado la informacidn necesaria, debe dirigirse a la opcién Postulacién, estra de
acuerdo y proceder a Postularse:

Ingreso de Informacion

Datos Personales Informacion Personal Informacion Académica Experiencia e Investigacion Postulacion

¢Esta de acuerdo con toda la informacién llenada anteriormente?

Estoy de acuerdo

Figura 13 Postulacion.

Dar clic en Guardar para finalizar su proceso.

Terminar Postulacion

Estimado(a) ROBERTO GARCIA, al presionar el boton
"GUARDAR" se registrara su postulacion.

En el programa Maestria en Electricidad

-

GUARDAR X CANCELAR

Figura 12 Finalizar.

Si usted no registra alguna informacidn requerida, se mostrara la siguiente alerta:

Q Completa los datos requeridos X

Debes cargar tus cartas de
recomendacion. Debes cargar el acta
de grado. Debes que cargar tu carta de
motivacion. Debes cargar tu cédula y
papeleta de votacioén. Debes cargar tu
nivel de ingles. Debes que cargar tu
informacion laboral.

Figura 14 Mensaje.

Sl usted realizd su postulacidn, debe estar atento a las notificaciones que se presentaran en la
plataforma, dentro de la seccién de alertas:
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= Admision Posgrados

1. Requerimiento Rechazado

Ingreso de Informacion

Datos Personales Informacion Personal Informacion Académica Experiencia e Investigacion Postulacion

¢Estas matriculado en TIC en una de las carreras de la EPN, en el periodo actual? NO

Registrar Titulos @

Resumen Académico - Tercer y Cuarto Nivel

Nivel Titulo Institucion N° Registro SENESCYT Acciones

Tercer Nivel Ingeniero Universidad 5374357357435 E

Figura 15 Notificaciones.

Una vez da clic en la notificacidn, le aparecera el respectivo mensaje:

[— - = ‘h
= Admisiéon Posgrados _ We
Ingreso de Informa
Datos Personales Informacién Personal Informacién Académica Experiencia e Investigacién Postulacién

(Estas matriculado en TIC en una de las carreras de la EPN, en el periodo actual? NO

Requisito Rechazado:

Cargar cedula y papeleta de votacion Pasaporte para extranjero RegIStrar TitUIos @

é e
Observacion:

s+ prueba rechazo

Nivel Titulo Institucion N° Registro SENESCYT Acciones

Tercer Nivel Ingeniero Universidad 5374357357435 E
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