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MANUAL DE USUARIO Version:002
u ADMISIONES POSGRADOS M Elaborado: 16/05/2019
bt Vigencia: 31/12/2023

1 OBJETIVO
Proporcionar a los funcionarios de la Direccién de Admisidn y Registro, una guia detallada de las
opciones disponibles en el mdédulo de admisiones.

2 ALCANCE
Este manual esta dirigido a los funcionarios de la Direccién de Admisidn y Registros, y esta orientado
a guiarlo en las etapas dentro de la plataforma de admisiones.

3 DEFINICIONES
e DAR: Direccién de Admisidn y Registros
e Postulacidn: Es la voluntad expresada por el aspirante, a través de la cual realiza la eleccion
de el o los programas de posgrados de su interés en la EPN, de conformidad con la oferta
académica disponible.
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4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al sistema de admision de la EPN

Mediante un navegador web, ingresar a la siguiente direccion:
https://epnenlinea.epn.edu.ec/adminPosgrados/, se presentara la pantalla de inicio de sesion que
se muestra en la Fig. 1, las credenciales de acceso, corresponden a las del correo institucional:

POLITECNICA
NACIONAL

La universidad de excelencia
que el Ecuador necesita

Figura 1 Loggin

4.2 Aspirantes registrados en la plataforma.
Si las credenciales son correctas accedera al listado de los postulantes que estdn interactuando con
la plataforma:

= Seguimiento para Postulantes

Aspirantes Registrados (149) Aspirantes Ingresados (49) Aspirantes Postulados (5)

Nombres Apellides Celular Correo Forma de Contacto Carrera de Interés Acciones
Maestria en Ingenieria Industrial y
Liam Sebastian Murillo Guamani 0996715115 liam.murillo@epn edu.ec whatsapp Productividad |z'|
Diego Fabricio Pachacama Nacimba 0982627191 dieguinfith96@gmail.com whatsapp Maestria en Sistemas Automotrices |z'|
y Maestria en Ingenieria Industrial y
Marvin Joel Dota Suntaxi 0969247082 marjoe_0915@hotmail.com whatsapp Productividad |z'|
Liz Alexandra Hermosa Soberdn 0963357502 lizhermosa@hotmail. com whatsapp Maestria en Gerencia Empresarial |z'|
Patricio Daniel Coba Rodriguez 0985583995 peobar18@gmail.com llamada Maestria en Hidraulica |z'|
Bryan Rodrigo Torres Guaman 0967515652 bryanrotorres@hotmail.com whatsapp Maestria en Ingenieria Mecanica |z'|
Carlos Gabriel Revelo Landeta 0995446801 carlosrevia@nhotmall.com whatsapp Maestria en Gerencia Empresarial |2'|

Figura 2 reporte
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Aspirantes Registrados: Son aquellos que han solicitado informacion alguna o mostrado interés, sin

embargo, no han ingresado a la plataforma, la informacién del postulante se la puede ver dando clic

en la flecha dentro de la columna acciones:

Aspirante por postular

Nombre: Liam Sebastian Murillo Guamani
Correo: liam.murillo@epn.edu.ec
Celular: 0996715115

Forma de Contacto: whatsapp

x|

Carrera de Interés: Maestria en Ingenieria Industrial y Productividad

El aspirante no ha ingresado a el aplicativo solo se registro en el formulariol

Figura 3 Informacion del Aspirante.

Aspirantes Ingresados: Son aquellos aspirantes que han ingresado a la plataforma y han empezado

a registrar cierta informacion, para ver el detalle, debe dar clic sobre la flecha de la columna

acciones:

Aspirante por Terminar Proceso

Aspirante:Eddy Monta

Informacion Personal Estados Informacion Registrada

Habilitado Tramite Pablico:

Correo
Celular
Forma de Contacto

Carrera de Interés

Titulo Validado por la Senescyt

Area Subarea cmr':iode IES
- AGRICULTURA 2016-07- UNIVERSIDAD GENTRAL
AGRICULTURA SILVICULTURA'Y PESCA 27 DEL ECUADOR
AGRICULTURA
A . 2022.04- PONTIFICIA UNIVERSIDAD
SILVICULTURA. PESCAY ~ AGRICULTURA c
SCULT 08 CATOLICA DEL EGUADOR

]

eddyroberto 1991@gmail.com
0995656418
whatsapp

Maestria en Gerencia Empresarial

Numero de
Registro
1005-2016-
1760099

1027-2022-
2454099 NACIONALES

Tipo de
Titulo

NACIONALES

Nivel Nombre del Titulo

Tercer Nivel o Pregrado INGENIERO AGRONOMO

MAGISTER EN AGRONOMIA MENCION
EN SANIDAD VEGETAL Y
AGROECOLOGIA

Educacién Superior de
Posgrado o Cuarto Nivel

Figura 4 Datos registrados.

En la seccién de informacidon personal, se muestran los datos personales, asi como los titulos

registrados en la Senescyt.

En la seccidn Estados, podra observar la informacion que ha ido cargando el postulante dentro de

las diferentes secciones de la plataforma, asi como de ser el caso se podra descargar el archivo:

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos
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Aspirante por Terminar Proceso \ X |

Aspirante:NATALIA RUBi ULCUANGO LANCHANGO

Informacion Personal Estados Informacion Registrada

v Informacién General

Cedula y Papeleta NO Cargada i
Carta de Motivacion NO Cargada i
Cartas de Recomendacion NO Cargada t
> Idiomas
> Acta de Grado
> Titulos
> Experiencias
Figura 6 Seccion Estados.
. s . s . . .
En la seccién Informacién Registrada se muestra un resumen de lo registrado:
Aspirante por Terminar Proceso
Aspirante:NATALIA RUBI ULCUANGO LANCHANGO
Informacion Personal Estados Informacion Registrada
. ftp://172.31.5.24//1724431885/titulos/37_Titulo
DetalleTitulos Ingeniera Universidad Técnica del Norte Rubi Ulcuango.pdf Tercer Nivel
90/ 12/03/2024
DetalleExperiencialLaboral TEXTIL SAN PEDRO LABORATORISTA 01/20/2020 00:00:00 00:00:00
ASISTENTE DE CONTROL DE N/ 04/30/2019
DetalleExperiencialLaboral FABRINORTE CIALTDA PRODUCCION 02/01/2019 00:00:00 00:00-00
- PRACTICAS PREPROFESIONALES 17 02/28/2019
DetalleExperiencialaboral UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE LABORATORIO 11/01/2018 00:00:00 00-00-00
ESTUDIO DE BACTERIAS HALOFILAS 01/3012025
DetalleExperiencialnvestigacion  TEXTIL SAN PEDRO PARA LA PLANTA DE TRATAMIENTO DE  11/11/2024 00:00:00 00‘00‘ 00
AGUAS RESIDUALES .
DetalleExperiencialnvestigacion  TEXTIL SAN PEDRO T D ™ PARABAJAR  52101/2024 00:00.00 Oniasrana

APLICACION Y PROGRAMACION DE UNA

TARJETA ELECTRONICA EN UNA CAMISETA ~ REPOSITORIO UNIVERSIDAD TECNICA
DEPORTIVA PARA MEDIR LA FRECUENCIA DEL NORTE

CARDIACA

DetallePublicaciones 07/01/2019 00:00:00

Detalleldiomas Inglés B1

Figura 5 Informacion Registrada.

4.3 Reporte

Dentro del menu general tiene la seccion Reporte, al dar clic se le enviard al reporte para ir
observando el estado general de las maestrias:
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Figura 8 Menu
= Seguimiento para Postulantes a
Ordenes Ordenes § No Total Minimo
"1’1’ Programa 1] Emitidas Pagadas :ﬁ":“‘:"ff‘“ Rﬁ"’"‘“ Cumple Postulaciones Postulantss
n T Inglés T| 1 1
1 Maestria en Disefio y Simulacion 0 0 o 0 0 o 11
2 Maestria en Electricidad 0 0 0 0 0 0 12
3 Magstria en Fisica Aplicada 0 0 0 0 0 o 3
4 Maestria en Gerancia Emgresarial 0 0 o 0 0 [} 12
5 Masstria en Hidraulica 0 0 o 0 0 o 13
6 Maestria en Ingenieria Industrial y Productividad 0 0 0 0 0 0 12
7 Maesiria en Ingenistfa Mecanica 0 0 o 0 0 ] 10
8 Maostria en Materiales 0 0 o 0 0 0 4
1 2 » »

Figura 7 Reporte Postulantes.

4.4 Validacion de requisitos

Dentro del menu general tiene la seccién Postulantes, dicha seccidon le permitird validar la
informacién cargada por los aspirantes, para de ser el caso habilitarles como postulantes a un
programa, o en su defecto solicitar cambios sobre dicha informacidn.
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=

Posiulanies

Una vez de clic sobre la opcidn, se mostraran aquellas aspirantes que han finalizado la postulaciéon
en la plataforma.

= Seguimiento para Postulantes

Nombres/Apellidos Identificacién Correo Carrera Estado Acciones

gi‘u%ﬂa[l‘Sis 2 Bocancho 1804495529 edi@ecuatech.com Maestria en Gerencia Empresarial No registrado @

Eavr‘f;gg\%:”ong 1721595443 Elvis.ParraC@ab-inbev.com Maestria en Ingenieria Mecénica No registrado @

m\il‘égh{]:égDERSON 2100596044 pazw92@gmail.com Maestria en Materiales No registrado @

;g\\:g?afﬁgge\ 122192861 ariadel1993@gmail com Maestria en Hidréulica No registrado @

gg?cAhﬁetzuq‘oﬂma\é 1315398444 ing luisanch3z@gmail. com Maestria en Hidréulica No registrado @
« < 1 > » 10 v

Figura 9 Aspirantes finalizados.

Para validar la informacidn cargada, debe dar clic sobre el icono de la lupa en la columna acciones, @
al presionarlo, se abrird un panel en donde puede ver los datos del postulante:

Aspirante Admisiones

Datos Postulant

Pais
( Ecuador ]

16 Nombre Apellidos Correo Celular
( 1804495529 ‘ ( Edi Dario ‘ ( Quingaluisa Bocancho ‘ ( edi@ecuatech.com ‘ ( 0987738237

Ciudad Direccion
( Salcedo ‘ ( Los jeranios y los capulies esc

’ Estado ‘

Figura 10 datos Postulante
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En la seccidn Informacidon Académica, usted observara los titulos registrados por el aspirante, asi
como el nivel de inglés, adicional que se mostrara el titulo registrado en la Senescyt:

Aspirante Admisiones

Datos F A
Lista de Titulos Académicos
Titulo Institucion de Educacion Superior Nivel Numero de Registro
Ingeniero en software escuela politecnica del ejercito Tercer Nivel 1079-2016-1668594

Area

Titulo Validado por la Senescyt

Subarea Fecha de Grado IES Nivel Nombre del Titulo Numero de Registro Tipo de Titulo

CIENCIAS INFORMATICA  2016-04-22  UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS (ESPE) Tercer Nivel o Pregrado INGENIERO EN SOFTWARE 1079-2016-1668594 NACIONALES

Idioma

Inglés

Estado en CNE: Habilitado Tramite Publico: Sl

Lista de Nivel de Inglés

Ultimo Nivel Aprobado Ciclo Aprobado Lectura Redaccion Conversacion Comprension

No Disponible 60 80 40 70

Figura 11 Informacién Académica.

En la seccién de requisitos se muestran aquellos obligatorios identificados en cada programa:

Aspirante Admisiones

Lista de Requisitos Obligatorios

Nombre Requisito Acciones

Figura 12 Requisitos Programa.
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Con el objetivo de validar las evidencias cargadas por los aspirantes usted debe descargarse el

archivo:
Aspirante Admisiones | X |

Datos Postulante Informacién Académica Requisitos

Lista de Requisitos Obligatorios

Nombre Requisito \Acciones

Cargar cedula y papeleia de votacion Pasaporte para extranjero

[ [
% %

Certificado Senescyt

Figura 13 Descarga Archivo.

Una vez haya descargado el archivo usted puede “Aprobarlo” o “Rechazarlo”, para aprobarlo debe
car clic sobre el visto de color verde en la columna acciones, acto seguido aparecera el mensaje de

la accién ejecutada:

Aspirante Admisiones Bz X
Requisito aceptado correctamente
Datos Postulante Informacion Académica Requisitos
Lista de Requisitos Obligatorios
Nombre Requisito Acciones
o
Cargar cedula y papeleta de votacion Pasaporte para extranjero .
&
Certificado Senescyt ..

Figura 14 Validacion de requisitos.

Para rechazar el requisito, debe dar clic sobre la X de color rojo, aparecera un panel para que

registre el motivo del rechazo:

Pagina | 11
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Aspirante Admisiones =i X
Requisito aceptado correctamente
Datos Postulante Informacion Académica Requisitos
Lista de Requisitos Obligatorios
Nombre Requisito Acciones

Figura 16 rechazar requisito

Rechazar Requisito

| Observacion ‘

‘ ¥ Cancelar ‘ ‘ + Rechazar ‘

Figura 15 Registrar motivo rechazo.

Una vez llene la observacion debe dar clic sobre el botén “Rechazar”, y aparecera el mensaje de la
accion ejecutada:

Aspirante Admisiones ® =i X
Requisito rechazado correctamente

Lista de Requisitos Obligatorios

Nombre Requisito Acciones

Figura 17 Requisito Rechazado.
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Una vez haya revisado los requisitos, usted puede Aprobar o Rechazar la postulaciéon, una vez
ejecuta cualquiera de las dos acciones, se cerrard el panel y el estado cambiar en la tabla principal.

= Seguimiento para Postulantes

Nombres/Apellidos Identificacion Correo Carrera Estado Acciones
Qﬁmg?l\zfﬁzuﬂk{ 1722506720 alexander ramirez01@epn edu ec Maesiria en Electricidad Aprobado
1 10 v
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