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1 OBJETIVO 
Proporcionar a los funcionarios de la Dirección de Admisión y Registro, una guía detallada de las 

opciones disponibles en el módulo de admisiones. 

2 ALCANCE 
Este manual está dirigido a los funcionarios de la Dirección de Admisión y Registros, y está orientado 

a guiarlo en las etapas dentro de la plataforma de admisiones. 

3 DEFINICIONES 
• DAR: Dirección de Admisión y Registros 

• Postulación: Es la voluntad expresada por el aspirante, a través de la cual realiza la elección 

de el o los programas de posgrados de su interés en la EPN, de conformidad con la oferta 

académica disponible. 
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4 GUÍA DE USUARIO 

4.1 Ingreso al sistema de admisión de la EPN 
Mediante un navegador web, ingresar a la siguiente dirección: 

https://epnenlinea.epn.edu.ec/adminPosgrados/,  se presentará la pantalla de inicio de sesión que 

se muestra en la Fig. 1, las credenciales de acceso, corresponden a las del correo institucional:  

 

4.2 Aspirantes registrados en la plataforma. 
Si las credenciales son correctas accederá al listado de los postulantes que están interactuando con 

la plataforma: 

 

Figura 1 Loggin 

Figura 2 reporte 

https://epnenlinea.epn.edu.ec/adminPosgrados/
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Aspirantes Registrados: Son aquellos que han solicitado información alguna o mostrado interés, sin 

embargo, no han ingresado a la plataforma, la información del postulante se la puede ver dando clic 

en la flecha dentro de la columna acciones: 

 

Aspirantes Ingresados: Son aquellos aspirantes que han ingresado a la plataforma y han empezado 

a registrar cierta información, para ver el detalle, debe dar clic sobre la flecha de la columna 

acciones: 

En la sección de información personal, se muestran los datos personales, así como los títulos 

registrados en la Senescyt. 

En la sección Estados, podrá observar la información que ha ido cargando el postulante dentro de 

las diferentes secciones de la plataforma, así como de ser el caso se podrá descargar el archivo: 

 

Figura 3 Información del Aspirante. 

Figura 4 Datos registrados. 
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En la sección Información Registrada se muestra un resumen de lo registrado: 

 

4.3 Reporte 
 

Dentro del menú general tiene la sección Reporte, al dar clic se le enviará al reporte para ir 

observando el estado general de las maestrías: 

 

Figura 6 Sección Estados. 

Figura 5 Información Registrada. 
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4.4 Validación de requisitos 
Dentro del menú general tiene la sección Postulantes, dicha sección le permitirá validar la 

información cargada por los aspirantes, para de ser el caso habilitarles como postulantes a un 

programa, o en su defecto solicitar cambios sobre dicha información.  

 

 

 

 

Figura 8 Menú 

Figura 7 Reporte Postulantes. 
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Una vez de clic sobre la opción, se mostrarán aquellas aspirantes que han finalizado la postulación 

en la plataforma. 

 

Para validar la información cargada, debe dar clic sobre el ícono de la lupa en la columna acciones, 

al presionarlo, se abrirá un panel en donde puede ver los datos del postulante: 

Figura 9 Aspirantes finalizados. 

Figura 10 datos Postulante 
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En la sección Información Académica, usted observará los títulos registrados por el aspirante, así 

como el nivel de inglés, adicional que se mostrará el título registrado en la Senescyt: 

En la sección de requisitos se muestran aquellos obligatorios identificados en cada programa: 

Figura 11 Información Académica. 

Figura 12 Requisitos Programa. 
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Con el objetivo de validar las evidencias cargadas por los aspirantes usted debe descargarse el 

archivo: 

 

Figura 13 Descarga Archivo. 

 

Una vez haya descargado el archivo usted puede “Aprobarlo” o “Rechazarlo”, para aprobarlo debe 

car clic sobre el visto de color verde en la columna acciones, acto seguido aparecerá el mensaje de 

la acción ejecutada: 

 

Figura 14 Validación de requisitos. 

  

Para rechazar el requisito, debe dar clic sobre la X de color rojo, aparecerá un panel para que 

registre el motivo del rechazo: 
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Una vez llene la observación debe dar clic sobre el botón “Rechazar”, y aparecerá el mensaje de la 

acción ejecutada: 

 

Figura 17 Requisito Rechazado. 

  

Figura 16 rechazar requisito 

Figura 15 Registrar motivo rechazo. 
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Una vez haya revisado los requisitos, usted puede Aprobar o Rechazar la postulación, una vez 

ejecuta cualquiera de las dos acciones, se cerrará el panel y el estado cambiar en la tabla principal. 
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