Direccidon Administrativa

Memorando Nro. EPN-DA-2024-6026-M

Quito, D.M., 23 de diciembre de 2024

PARA: Mgs. Rosario de los Angeles Criollo Asimbaya
Directora Financiera

ASUNTO: Liquidacidn de vidticos conductor Patricio Ddvalos

Reciba un cordial saludo:

Por medio de la presente y conforme al requerimiento efectuado mediante memorando Nro.
EPN-DA-2024-5929-M; me permito solicitar a usted, designe a quien corresponda, se gestione
la liquidacién de vidticos del conductor Patricio Ddvalos, del 14 al 15 de diciembre de 2024,
en la ruta Quito-Puyo-Quito.

Por lo cual adjunto, en fisico el informe de servicios institucionales, orden de movilizacién
autorizada en la plataforma de la CGE No. 2901 y demds documentacién de respaldo.

Con sentimientos de especial deferencia.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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Copia: {b

Ing. Jonathan Alonso Narviez Acaro.
Responsable Administrativo - Unidad de Transporte

Arq. Jorge Alejandro Pazmiiio Quiroz
Responsable Administrativo
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! ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Campus Politécnico “J. Rubén Orellana R”

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EPN-DB-2024-0499-M
EPN-DB-2024-0501-M

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

16-12-2024 .
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DAVALOS GUAMAN PATRICIO SEGUNDO CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL
PUYO - PASTAZA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DR. DIEGO ALMEIDA REINOSO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SE REALIZO LA MOVILIZACION AL DR. DIEGO ALMEIDA REINOSO
SE REALIZO LA MOVILIZACION A ENTERA SATISFACCION DEL FUNCIONARIO

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA 14-12-2024 15-12-2024 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
HORA 08HOO 15H00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
Gk NOMERE DE — SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
ITO-P 5 2 13-
TERRESTRE PEI-7793 QUITO-PUYO 14-12-2024 08HOO 14-12-2024 24H00
TERRESTRE | "p1UONAL L puvo-quiTo | 15-12-2024 | 08HOO | 15-12-2024 |  15HO0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, Sl EL CASO AMERITA LUEGO DE LA
REVISION DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.

X




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: PATRICIO DAVALOS
CONDUCTOR

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION \

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE, LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONAD

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA QO EL

NOMBRE: ING./JdNATHAlY’/M;ﬂ(RVAEZ

RESPONSABLE ADMINISTRATIVO, UNIDAD DE
TRANSPORTE

NOMBRE: ING. CRISTIAN TQRRES
DIRECTOR ADM|NISTRATIVO




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 2901
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

RUC 1760005620001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2024-12-14 Hora 07:00 Hasta 2024-12-15 Hora 20:30

Motivo  En el marco de las investigaciones que lleva a cabo el Laboratorio de Herpetologia del DB, realizara la
busqueda y recoleccién de un nido de espuma (puesta de huevos) de la especie de rana Engystomops

petersi, en la Provincia de Pastaza ciudad Puyo, reserva Zanja rajuno y Yanacocha. Este trabajo se planea
realizar los dias 14 y 15 de diciembre del 2024.

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2024-12-11 No. Comunicacién EPN-DB-2024-0499-M
Lugar Origen ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Lugar Destino Puyo

Kilometraje Inicio 100967 Kilometraje Fin [OL bJ»U

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  DAVALOS GUAMAN PATRICIO SEGUNDO Cargo CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

Nidmero de Cédula / Pasaporte 1711433159 Tipo de Licencia E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI7793 Marca / Modelo D MAX

Color PLATEADO Numero Matricula 3547826

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Ph.D. Monica Alexandra Guerra Alomoto (E) Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

e
Realizado Por NARVAEZ ACARO JONATHAN ALONSO
Fecha de Emisén  2024-12-13 17:13




LIQUIDACION VIATICOS
VIAJE A PASTAZA-PUYO
14-12-2024 AL 15-12-2024
N.- FECHA: DETALLE VALOR

1| 14/12/2024{ALIMENTACION 5,00
2] 14/12/4024{ALIMENTACION 10,00
3] 14/12/2024{ALIMENTACION 15,00
4] 14/12/2024|HOSPEDAJE 30,00
TOTAL 60,00

PATRICIO DAVALOS
CONDUCTOR
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Memorando Nro. EPN-DA-2024-5929-M

Quito, D.M., 13 de diciembre de 2024

PARA: Ph.D. Tarquino Fabidn Sdnchez Almeida
Rector

ASUNTO: Solicitud de autorizacidn de vidticos conductor Patricio Dédvalos

Reciba un cordial saludo:

En atencion al memorando Nro. EPN-DB-2024-0499-M de fecha 11 de diciembre de 2024,
relacionado con la comision de servicios en el marco de las investigaciones que Ileva a cabo el
Laboratorio de Herpetologia del DB, bisqueda y recoleccién de un nido de espuma (puesta de
huevos) de la especie de rana Engystomops petersi, en la Provincia de Pastaza ciudad Puyo,
reserva Zanja Arajuno y Yanacocha; me permito solicitar a usted, la autorizacidn de vidticos
correspondientes para el conductor Patricio Ddvalos, del 14 al 15 de diciembre de 2024,
conforme al requerimiento solicitado por la Ph.D. Monica Alexandra Guerra Alomoto (E),
Jefe del Departamento de Biologia.

Para el efecto, adjunto en fisico la solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios
institucionales del conductor y documentacion de respaldo.

Con sentimientos de especial deferencia.

WNCIERA L PN,

Alentamente, Hi
CONT CUMENT

Documento firmado electronicamente : ) & .
Ing. Cristian Fernando Torres Noboa L. fx \u,um//
DIRECTOR ADMINISTRATIVO ( ] '
Referencias:
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Rectorado

UI

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacién: 2024-12-19 11:26:24 (GMT-5)

Generado por: Mayra Alexandra Lema Pando

Informacién del Documento
o EPN-DA-2024-5929-M Dae EPN-DB-2024-0499-M
Dncumentu- Referencia:
De: In;:, ( ristian Fernando Torres Noboa, Director Adminisirativo, Para: Ph.D. Tarquino Fabidn Sdnchez Almeida. Rector,
o JELA POLITECNICA NACIONAL 'v __|ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Asunto: ISulicilud de autorizacion de vidticos conductor Patricio Dévalos ;DUSL‘I'IPL‘!UD -
| | Anexos:
AE—— - _| e e e =
Techn (20241213 (GMT-5) Fecha Registroz | 2024-12-13 (GMT-5)
Documento: |

Ruta del documento

. " | No. .
Area De Fecha/Hora Accion | Para | Dias Comentario
| Dia
. ———— : | —— —
DIRECCION Jhonny Fernando 2024-12-17 Comentar | | 4 Funcionario ya realizG comision dc servicios se atenderd pago
FINANCIERA Achig Aguilar (EPN) 11:24:25 (GMT-5) | Documento Junto a liquidacidn
DIRECCION Nelson Oswaldo 2024-12-17 o REPHa Jhonny Fernando | mlﬂ"tm ,pm‘.la‘fm ":OCCd"::S"!d anulm{g. rj‘ji’?"l,"‘,_ -
FINANCIERA Rodriguez Vela (EPN) | 11:03:37 (GMT-5) casignar Achig Aguilar (EPN) E validacién en cumplimiento de la normativa legal vigente y
| procedimientos institucionales.

Rosario de los Angeles . ] .
DIRECCION Criollo Asimbaya 2024-12-16 Reidianic Nelson Oswaldo Estimado Nelson, favor proceder conforme a normativa.
FINANCIERA i Ay 50(GMT=5) | OB Redriguez Vela (EPN) Saludos

Tarquino Fabidn . |

" Ena ! 2024-12-16 o Nancy Pamela Condoy | g

RECTORADO Sdnchez Almeida 12:26:15 (GMT-5) Tnformar Reyes (EPN) 3 PTC

(EPN)

Tarquino Fabidin Anna | Roszario de los Angeles ; § L : i
RECTORADO Sénchez Almeida i I((G‘MT-Q | | Reasignac Criollo Asimbaya 3 SMETAN mcpne et s CompsEEiAnY

(EPN) =l=b g ‘EPNJ normatva legal vigente
DIRECCION Cristian Fernando 2024-12-13 Envio Electrénico [ | 9
ADMINISTRATIVA Torres Noboa (EPN) 17:18:45 (GMT-5) | del Documento
DIRECCION Cristian Fernando 2024-12-13 Firma Digital de 0 Dac i Fifiae e
ADMINISTRATIVA Tores Noboa (EPN) | 17:18:45 (GMT-5) | Ducumento RSO EAmIN0 LR EamEnle
DIRECCION Cristian Fernando 2024-12-13 eiivo zj.“ L'_:i?" ,:“hi_‘f‘:}. n
ADMINISTRATIVA Tores Noboa (EPN) | 17:18:09 (GMT-5) | B r;[‘:‘“” s
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
INro. SOLICITUD GE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EPN-DB-2024-0499-M

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

13-12-2024
EPN-DB-2024-0501-M
VIATICOS s MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR bUESTO QUE OCUPA:
SR. PATRICIO DAVALOS CONDUCTOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

PUYO - PASTAZA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

14-12-2024 08HOO 15-12-2024 17H00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: DR, DIEGO ALMEIDA REINOSQ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: INVESTIGACIONES QUE LLEVA A CABO EL LABORATORIO DE HERPETOLOGIA DEL DB, REALIZARA LA BUSQUEDA Y RECOLECCION DE UN
NIDO DE ESPUMA (PUESTA DE HUEVOS ) DE LA ESPECIE DE RANA ENGYSTOMOPS PETERSI EN LA PROVICIA DE PASTAZA CIUDAD PUYO.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCICNAL
TERRESTRE PEI-7793 CURO-=REG 14-12-2024 08HOO 14-12-2024 17H00
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7793 RUYD.- SR 15-12-2024 08HO0 15-12-2024 17H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
gggp DE AHORRO Y CREDITO SAN FRANCISCO DE AHORROS 001010072000
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA)lNlDAD SOLICITANTE
/S
SR.P O DAVALOS MG.JD HAR NARVAEZ
CONDUCTOR RESPONSABLE ADW ATIYO — UNIDAD DE TRANSPORTE
FIRMA DE LA O EL JEFE (NMEDlAT DE LA O EL RESPONSABLE DE \ FIRMA D| l AU RiDAD N NADORA O SU
. LAUNIDAD ELEGADO
= - -
T \\ I l‘ \, — \1‘
= [\
ING. CRISTIAN {TORRES A PH.D TP}RQUINO SAncHEz \UJ
DIRECTOR ADMINISTRATHVO ~—===""RECTOR _

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice,

. De no existir disponibilitlad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
. El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dfas de cumplido el servicio institucional
[Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligaterio, con excepcién de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por

la Maxima Autoridad o su Delegado.

INOTA: Esta solicitud debera ser prel?ada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticlpacién al cumplmiente-fle los serviclos institucionales; salvo el caso de que por]




Departamento de Biologia
S} | oo g
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Memorando Nro. EPN-DB-2024-0499-M

Quito, D.M., 11 de diciembre de 2024

PARA: Ph.D. Valentina Ramos Ramos
Rectora, Subrogante

ASUNTO: Solicitud de autorizacion de servicios institucionales

De mi consideracidn:

Por medio de la presente solicito a usted, salvo su mejor criterio, autorizar la comisidn de
servicios con vidticos a favor del Dr. Diego Almeida Reinoso, técnico de investigacion
del Departamento de Biologia; quien en el marco de las investigaciones que lleva a cabo
el Laboratorio de Herpetologia del DB, realizard la bisqueda y recoleccidn de un nido de
espuma (puesta de huevos) de la especie de rana Engystomops petersi, en la Provincia de
Pastaza ciudad Puyo, reserva Zanja Arajuno y Yanacocha. Este trabajo se planea realizar
los dias 14 y 15 de diciembre del 2024.

Es importante mencionar que los resultados de este trabajo servirdn como estudio piloto
para un futuro proyecto de colaboracion entre la Universdidad de las Américas y la
Universidad de Utah, instituciones con las cuales nos encontramos en proceso de firma de

un convenio interinstitucional.

Asi mismo solicito autorizar el préstamo de un vehiculo institucional con chofer, para el
traslado de Quito al Puyo y viceversa, en las fechas indicadas.

En espera de una favorable atencién, me permito adjuntar el formulario de cumplimiento
de servicios institucionales.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,



