
  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES  FECHA DE SOLICITUD: 06-01-2024 

 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS x ALIMENTACIÓN x  
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
Román Vásquez José Luis 

PUESTO QUE OCUPA: 
Profesor Agregado 2 Nivel 4 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Varese - Italia 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
Departamento de Estudios Organizacionales y Desarrollo Humano (DESODEH) 

 

FECHA SALIDA 
(dd-mmm-aaaa) 

HORA SALIDA 
(hh:mm) 

FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

HORA LLEGADA 
(hh:mm) 

 

21-01-2025 14:14 26-01-2024 16:15 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 

 Román Vásquez José Luis  
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:  
 
Las principales actividades a realizar son:  

 Presentar Extended Abstract: Knowledge and Innovation Management to Measure Performance of Large Companies in Developing Countries: The Case of 
Ecuador.   

 Participar en los paneles de discusión de la mesa 10:  Transitioning to Industry 5.0 and Society 5.0: Boon or Bane? 
 Intervenir en actividades de networking vinculadas a la temática del evento. 

 

  
TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

Aéreo 
KLM Quito-Milán 

21-ene-2025 14:14 22-ene-2025 13:30 
 

Terrestre 
Tren Italia Milán - Varese 

22-ene-2025 17:30 22-ene-2025 19:00 
 

Terrestre 
Tren Italia Varese - Milán 

25-ene-2025 18:00 25-ene-2025 18:53 
 

Aéreo 
KLM Milán-Quito 

26-ene-2025 06:30 26-ene-2025 16:15 
 

 
DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

NOMBRE DEL BANCO: BANCO PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA:  4260841100 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL JEFE INMEDIATO  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Ing. José Luis Román Vásquez, Ph.D.(c) 
Profesor Agregado 2 Nivel 4 

 

Ing. Javier Cuestas, Ph.D. 
Jefe del DESODEH 

 



 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas 
de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por 
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días 
de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por 

la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

Ph.D. Tarquino Sánchez 
Rector EPN 

 

Firmado electrónicamente por:

TARQUINO FABIAN 
SANCHEZ ALMEIDA



ESCUELA POLITÉCNICA NACIONAL 
VICERRECTORADO DE DOCENCIA 

DIRECCIÓN DE DOCENCIA 
Aprobado 05-03-2024 

FORMULARIO DE CAPACITACIÓN 
Marque con una “X” las opciones y complete la información según corresponda

F_VD_DD_SCP_004 

1. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres completos: Román Vásquez José Luis Fecha del pedido: 06/01/2025

Fecha de nacimiento: 01/03/1981 Cédula / Pasaporte: 1002278693 

Departamento: DESODEH Titular: X No titular:  

Evento contemplado en el Plan de Capacitación y Perfeccionamiento Docente SI ( X ) NO( ) No. de Resolución de Consejo de Departamento
mediante la cual se aprobó/actualizó el Plan:

CDESODEH-0001-2025
El evento se encuentra alineado al Objetivo Estratégico Institucional OEI 2 SI ( X ) NO( )
Los Objetivos Estratégicos Institucionales se encuentran en el siguiente enlace: https://www.epn.edu.ec/wp-content/uploads/2020/02/pedi_2019-2024_aprobado-1-1.pdf

2. DATOS DEL REQUERIMIENTO

TIPO DE EVENTO

 
CAPACITACIÓN RELACIONADA CON

Presencial local
  

Capacitación pedagógica docente
 

Presencial nacional
 

Capacitación en diseño curricular
 

Presencial internacional X Perfeccionamiento profesional especializado X

En línea nacional
 Asignaturas que actualmente imparte:

Ingeniería Financiera, Contabilidad de costos y Contabilidad general y de costos
En línea internacional

  

3. DATOS DEL EVENTO

Nombre: 9th Business Systems Laboratory International Symposium TECHNOLOGY AND SOCIETY: Boon or Bane?

Organizado por: Department of Economics at the University of Insubria

Lugar: Varese, Italia Fecha del evento: 23/01/2025 Inicio: 23/01/2025 Fin: 24/01/2025

Solicita: Pasajes aéreos SI ( X ) NO ( ) Viáticos SI ( X ) NO ( ) Inscripción SI ( ) NO ( X )

4. MOTIVACIÓN PERSONAL

 
El participar en este evento, permitirá fortalecer la presencia internacional de la institución, contribuyendo académicamente, mediante la difusión de conocimientos relevantes y transformadores de la 
tecnología en la sociedad. Además, el contacto con otros expertos en el área y los debates científicos, fortalecerán y establecerán conexiones estratégicas con otros expertos. Finalmente, el aprendizaje 
y actualización, resultado de estas interacciones e intercambios constructivos, permitirán incorporar nuevas perspectivas y tendencias sobre el tema tratado, perfeccionando mi actividad docente e 
investigativa, facilitando, así, el camino para nuevas vías en la investigación. 
 

5. CONTRIBUCIÓNA LA GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO DE LA EPN

TIPO DE CONTRIBUCIÓN DETALLE DE LA CONTRIBUCIÓN

Entrega de Base de Datos (contactos) SI ( ) NO ( ) Entregar Base de Datos de contactos realizados junto con el Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales

Transferencia de conocimientos SI ( ) NO ( )
Definir una propuesta de eventomediante el cual se realice la transferencia de conocimiento. (Indicar brevemente el
objetivo y el público al que se dirigirá el evento)

Entrega de Material SI ( X ) NO ( ) Colocar el material generado del evento en el siguiente enlace: Capacitación y Perfeccionamiento Docente

Modificaciones en la asignatura SI ( ) NO ( ) Propuesta de actualización del PEA de la asignatura

Recuerde: Todos los entregables deben ser enviados a la Dirección de Docencia en un plazo máximo de treinta días posteriores a la fecha de entrega del Informe de Cumplimiento de Servicios Institucionales.

6. DETALLE DE LA MOVILIDAD

Descripción Subtotal Impuesto Total Datos Periodo

Inscripción con descuento: Fecha de pago de inscripción con descuento:

Inscripción sin descuento: Fecha de pago de inscripción sin descuento: 14/10/2024

Pasajes: $ 2000 $ 2000
Número de días de duración del evento: 2

Viáticos: $ 1000 $ 1000

Banco Intermediario: Cuando el pago de la inscripción se lo realizará en moneda distinta al dólar, deberá colocar el nombre del Banco Intermediario.

()

 Únicamentemarque con X cuando requiera que la Institución cubra los impuestos debido a que el pago se realiza a entidades que NO se encuentren
en países con los cuales el Ecuador mantiene convenios para evitar la Doble Imposición.
El listado de países que tienen convenio puede ser verificado en el siguiente enlace: https://www.sri.gob.ec/fiscalidad-internacional2 - Opción:
Convenios para evitar doble imposición.

 Cuando el país cuente con el convenio deberá obligatoriamente adjuntar el Certificado de Residencia Fiscal.



7. DECLARACIÓN DE GASTOS, CONFORME REGLAMENTO DE VIÁTICOS AL EXTERIOR

Señale los gastos que cubre la Organización del evento:

Hospedaje ( ) Desayuno ( ) Almuerzo ( ) Cena ( )

Recuerde: En caso de que la Organización del evento cubra los gastos de hospedaje y/o alimentación, no recibirá el valor completo correspondiente a viáticos y/o subsistencias respectivamente

(Reglamento de Viáticos para servidores públicos al exterior, artículo 13)

Declaro que la Organización del evento NO cubre ningún gasto: ( X )

8. DETALLE DE LA FORMA DE PAGO

Transferencia Otra (tarjeta de crédito, efectivo, etc.) *
*Previa solicitud de reembolso autorizada por el Rectorado

 

Firma del solicitante: PhD(c ) José Luis Román Vásquez

---------------------------------------------------------------------Espacio reservado para el Vicerrectorado de Docencia----------------------------------------------------------

Fecha de revisión:

dd/mm/aaaa
Ph.D. Oswaldo Viteri
Director de Docencia

Ph.D. Valentina Ramos
Vicerrector de Docencia

Fecha de aprobación:

dd/mm/aaaa

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS ROMAN 
VASQUEZ

Firmado electrónicamente por: 

VALENTINA RAMOS 
RAMOS

Firmado electrónicamente por: 

HECTOR OSWALDO 
VITERI SALAZAR



GUIA DE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA

GENERALES

ESPECÍFICOS

CURSO PRESENCIAL LOCAL

REQUISITOS

f) Planificación de las actividades docentes a recuperar con la firma del jefe inmediato y los representantes de los cursos (si aplica)

g) Formulario para registro de cuentas para el pago de obligaciones

h) RUC de la empresa organizadora del evento

i) Certificado bancario

CURSO PRESENCIAL NACIONAL

REQUISITOS

f) Formulario de solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales

g) Planificación de las actividades docentes a recuperar con la firma del jefe inmediato y los representantes de los cursos (si aplica)

h) Formulario para registro de cuentas para el pago de obligaciones

i) RUC de la empresa organizadora del evento

j) Certificado bancario

CURSO PRESENCIAL INTERNACIONAL

REQUISITOS

f) Formulario de solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales

g) Planificación de las actividades docentes a recuperar con la firma del jefe inmediato y los representantes de los cursos (si aplica)

h) Formulario de giro al exterior, según el caso, incluir el banco intermediario que corresponda

i) Certificado de residencia fiscal

CURSO EN LÍNEA NACIONAL

REQUISITOS

f) Formulario para registro de cuentas para el pago de obligaciones

g) RUC de la empresa organizadora del evento

h) Certificado bancario

CURSO EN LÍNEA INTERNACIONAL

REQUISITOS

f) Formulario de giro al exterior, según el caso, incluir el banco intermediario que corresponda

g) Certificado de residencia fiscal

REQUISITOS

a) Solicitud personal

b) Solicitud de jefe del departamento

c) Formulario de capacitación y perfeccionamiento docente

d) Solicitud de reembolso (de ser el caso)

e) Documento donde se pueda verificar el costo y fechas de la inscripción (itinerario, invitación, cronograma, etc…)
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INFORME TÉCNICO  

NT - VD – DD – 001 - 2025 
 
 
ANTECEDENTES 

Para atender los trámites de apoyos económicos relacionados con capacitación para el año 2025, se cuenta 
con Certificación Presupuestaria emitida por la Dirección Financiera.   

Mediante el memorando No. EPN-DESODEH-2025-0001-M, de fecha 5 de enero de 2025, el profesor José 
Luis Román Vásquez solicitó al Ph.D. Javier Alejandro Cuestas Caza, Jefe del Departamento de Estudios 
Organizacionales y Desarrollo (DESODEH), la gestión del apoyo económico, que incluye la compra de 
pasajes, asignación de viáticos y subsistencias, para su participación en el evento de capacitación “9th 
Business Systems Laboratory International Symposium: TECHNOLOGY AND SOCIETY”, organizado por el 
Department of Economics at the University of Insubria, a realizarse en Varese, Italia, del 23 al 24 de enero 

de 2025. 

Con base en el memorando No. EPN-DESODEH-2025-0001-M, el Consejo del Departamento del 
DESODEH, en sesión ordinaria del 07 de enero de 2025, resolvió actualizar el Plan de Capacitación 2025 de 
los profesores adscritos al Departamento, incluyendo la solicitud de permiso y apoyo económico a favor 
del profesor Román.  

Mediante el memorando No. EPN-DESODEH-2025-0007-M, de fecha 7 de enero de 2025, el Jefe del 
DESODEH solicitó al Ph.D. Héctor Oswaldo Viteri Salazar, Director de Docencia, realizar el trámite respectivo 
para la participación del profesor Román en el evento mencionado, así como gestionar el apoyo económico 
correspondiente.  
 
 
INFORME TÉCNICO 

 
Con base en la documentación presentada y los antecedentes citados, se desprende que: 
 

• El Consejo del DESODEH autorizó al profesor José Luis Román Vásquez a participar en el evento de 
capacitación en denominado: “9th Business Systems Laboratory International Symposium 
TECHNOLOGY AND SOCIETY”, organizado por Department of Economics at the University of 
Insubria a realizarse en Varese, Italia del 23 al 24 de enero de 2025. 
 

• El evento para el cual se solicitó el auspicio está enfocado en el perfeccionamiento especializado. 
El simposio tiene como objetivo explorar los impactos positivos y negativos de la tecnología en la 
sociedad, fomentando un futuro más favorable. Además, busca debatir los efectos 
transformadores de la tecnología en la sociedad, proponiendo enfoques innovadores para abordar 
los desafíos económicos y sociales globales desde perspectivas sistémicas.  
 

• El profesor señala que su participación fortalecerá la presencia internacional de la Institución, 
contribuyendo académicamente mediante la difusión de conocimientos relevantes sobre 
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tecnología y sociedad. Asimismo, los contactos y debates científicos que se generen en el evento 
contribuirán a establecer conexiones estratégicas con otros expertos. 
 

• Finalmente, menciona que el aprendizaje y la actualización derivados de estas interacciones 
permitirán incorporar nuevas perspectivas y tendencias sobre los temas tratados, perfeccionando 
la actividad docente e investigativa del profesor y abriendo nuevas vías para la investigación. 
 

 
BASE LEGAL 

 
La siguiente normativa sustenta el pedido realizado: 

• El literal h del artículo 6 de la Ley Orgánica de Educación Superior establece: “Recibir una 

capacitación periódica acorde a su formación profesional y la cátedra que imparta, que fomente e 

incentive la superación personal académica y pedagógica”. 

 

• El artículo 156 de la Ley Orgánica de Educación Superior indica: “Capacitación y perfeccionamiento 

permanente de los profesores o profesoras e investigadores o investigadoras. - En el Reglamento 

de Carrera y Escalafón del Profesor e Investigador del Sistema de Educación Superior se garantizará 

para las universidades públicas su capacitación y perfeccionamiento permanentes. En los 

presupuestos de las instituciones del sistema de educación superior constarán de manera 

obligatoria partidas especiales destinadas a financiar planes de becas o ayudas económicas para 

especialización o capacitación y año sabático”. 

 

• El artículo 100 del Reglamento de carrera y escalafón del profesor e investigador de la Sistema de 

Educación Superior establece: “Garantía del perfeccionamiento académico. – Las universidades y 

escuelas politécnicas elaborarán el pan de perfeccionamiento para cada periodo académico, para 

lo cual considerarán los requerimientos del personal académico, así como los objetivos, fines 

institucionales y los resultados de la evaluación integral de desempeño (…)”. 

 

• El artículo 101 del Reglamento de carrera y escalafón del profesor e investigador de la Sistema de 

Educación Superior define: “Capacitación y actualización docente. – Las universidades y escuelas 

politécnicas diseñarán y ejecutarán programas y actividades de capacitación y actualización de su 

personal académico titular y no titular, sea individualmente o en asociación o convenio con otra u 

otras universidades o escuelas politécnicas”. 

 

• El artículo 22 del Reglamento becas, apoyo económico y descuentos de la Escuela Politécnica 

Nacional establece: “El personal académico titular podrá acceder al apoyo económico para las 

siguientes actividades y eventos, tanto a nivel nacional como internacional:  

a) Ponencias en congresos u otros eventos científicos;  

b) Talleres, reuniones de planificación de redes académicas y visitas científicas;  

c) Publicación de artículos en revistas de alto impacto científico;  

d) Movilidad académica;  
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e) Cursos de capacitación sobre metodología de aprendizaje, formación profesional e 

investigación;  

f) Estadías para la obtención de título de doctorado; y,  

g) Envío y análisis de muestras para actividades de investigación (…)”. 
 
 
CONCLUSIÓN 

 
Por los antecedentes expuestos, la Dirección de Docencia de la Institución, considera pertinente el pedido 
realizado por el profesor José Luis Román Vásquez, para participar en el evento de capacitación “9th 
Business Systems Laboratory International Symposium TECHNOLOGY AND SOCIETY”. Dicho evento se 
encuentra contemplado en el Plan de Capacitación y Perfeccionamiento del DESODEH, por lo que se 
recomienda autorizar la compra de pasajes, la asignación de viáticos y subsistencias. 
 
 
Detalles del evento: 
 
Nombre del evento: 9th Business Systems Laboratory International Symposium TECHNOLOGY 

AND SOCIETY 
Organizador del evento:  Department of Economics at the University of Insubria 
Lugar:    Varese, Italia 
Fecha del evento:   del 23 al 24 de enero de 2025 
 

 

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: 
 
 
 
 
 
Ing. Marina Córdova 
Especialista de Desarrollo Docente 

 
 
 
 
 
Ph.D. Oswaldo Viteri 
Director de Docencia 

 
 
 
 
 
Ph.D. Valentina Ramos 
Vicerrectora de Docencia 

Fecha de aprobación: 16 de enero de 2025 

Firmado electrónicamente por:

MARINA ALEXANDRA 
CORDOVA RIVERA

Firmado electrónicamente por: 

VALENTINA RAMOS 
RAMOS

Firmado electrónicamente por: 

HECTOR OSWALDO 
VITERI SALAZAR
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