ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
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IG Aftpnes- INSTITUTO GEOFISICO Pt
\ ) INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS
Instituto Geofisico CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: | 07/02/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre de! Servidor: Ing. Mejla Placencialessica Gabriela No. Comision: EPN-IG-EPN-AT-2025-0017-M
Cédula No. 171881118-3 Km recorrido: 344,30
Salida: Fecha Retorno: Fecha Ciudad: PROVINCIA DE
. 30/01/2025 31/01/2025 ESMERALDAS
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALUMENTACION
Concepto Valor N* Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 1 80,00
Vidtico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del cdlculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacidn 80,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAIE
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
4 ALIMENTACION 39,90
1 HOSPEDAIE 20,00
Total gastos justificados 59,90
4, DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del cilculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacion
Total de vidtico, subsistencia y alimentacion: 80,00
(-} Anticipo entregado: Fecha: 29-ene FONDC No. 185 80,00
Saldo de favor del funcionario 0,00
Cilculo del viatico:
70% 56,00 Total facturas de gastos (hasta 70%) 56,00
30% 24,00 30% sin facturas de gastos 24,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 80,00
Total por reembolso de {Mdxima $16) 0,00
0 80,00
VALOR TOTAL DEL CALCULD 0,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacidén para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original OK
2 Memorando de salida Criginal/Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsabie Original 0K
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Original (014
5 Detalle de jsutificacion de 70% de viatico o subsistencia Original 0OK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacion Qriginal QK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia oK
8 Certificacidn presupuestaria Copia
No. Observacidén
1
2
Analizaga 1a documentacion que sustenta la liquidacion de la comisién de servicios arriba referida, se determina que: La documentacién cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente,
el
A ‘
PRESUPUESTO COE\ITABILIDAD TESORERIA COORD. ADM. FINANCIERA
APROBADO
FECHA FIN: | |
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DETALLE DE COMPROBANTES DE YENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

/

Rev 3.0.5

Nombre del funcionario {(a):

Mejia Placencia Jessica Gabricla /7

Lugar de la comisidn:

Esmeraldas - Atacames #

Nuamero de la comisién:

Memorando Nro/EPN-IG—-EPN—AT-2025-00 17-M 7~

30/012025 /

Fecha de Salida:
Fecha de Retorno: 31/01/2025 /
Fecha del _ TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Nimero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacion Movilizacion
Y~ TIENDAS INDUSTRIALES /
2 928175 .
30/01/2025 A ASOCLADAS (TIA) S.A / 15.68 /
- HOTEL SOL Y ARENA HSYA |~ ,, , '
3010112025 /] SAS y s 200 /
A/ ALENCIA INTRIAGO ANALINA
7
3012025/ BRITNEY v s6 a5/
/ QUEVEDO ROMERO RUBEN
3140172025 A ALEREDO p 5904 32 /]
¥ MUNOZ VEGA LILIANA
3010172025 /] FERNANDA /| sl0t 65

4632

Total de [1ospedaje $20.00

Total de Alimentacion $39.90

Total de Movilizacion $ (.00

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS $ 59.90.
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Instituto Geofisico
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev. 3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaaa)
EPN-IG-EPN-AT-2025-0017-M 27/01/2025
VIATICOS X MOVILIZACION SUBSISTENCIA | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Mejia Placencia Jessica Gabricla Especialista de Redes de Instrumentacion det Geofisico
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Atacames Esmeraldas Técnica
FECHA SALIDA (dd/mim/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

30/01/2025 08:00 31/01/2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Mejia Placencia Jessica Gabriela

Tapa Caiza Carlos [van
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Motivo de salids Tlpo.de Estacién Actividades a realizar
estacién
DESINSTALACION DE . . .
TACAMES i :
ESTACION Repetidora A Desinstalacion dc equipos
DESINSTALACION DE . .
AME . P
ESTACION GPSs ATACAMES Desinstalacion de equipos
BUSQUEDA DE SITIO Repetidora ruehas de transmision con nuevo punto hacia Gatazo, para reubicar repetidora de
Atacames
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
Maritimo, otros) {dd-mm-aaaa) (hh:mm} (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
Terrestre Institucional QUITO-ESMERALDAS-QUITO 30-01-2025 08:00 31-01-2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 4648012704 BANCO PICHINCHA
FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
A4 A
Mcjia Placencia Jessica Gabricla Enriquez Lopez Wilson Leonet
1718811183 JEFE UNIDAD SOLICITANTE
FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
F DELA A
IRMA UTORIDAD NOMINADORA INSTITUCIONAL
Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTQ DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

NOTA

Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimicnto de los servicios institucionales; salvo ¢l caso de que por
necesidades institucionales la Auteridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria. tanto la solicitud como la autorizasion quedaran insubsistentes.

El informe de Scrvicios Insitucionales debera presentarse dentre del término de 4 dias de cumplido el servicio institugional.

+  Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanse obligatono. con excepeion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por|
la Maxima Autoridad o su Delegado,

4646
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| INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev.3.05
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION L FECHA DE INFORME (ddf'/mlm'aaaa)
Memorando Nro. EPN-IG-EPN-AT-2025-0017-M 7/ 04/02/2025 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA 9 EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;
Mejia Placencia Jessica Gabriela 7 Especialista de Redes de Instrumentacion del Geofisico
CIUDAD PROVINCIA B NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Atacames / Esmeraldas Técnica
FECHA SALIDA (dd/mim/aaaa) HORA SALIDA (hhomm)y FECHA LLEGADA (dd/mmfy{a) HORA LLEGADA (hh:mB;r)
30/01/2025 0%:14 3140112025 7 15:48

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Mejia Placencia Jessica Gabriela

Tapa Caiza Carlos [van

30/01/2025 08:14 Yos funcionarios IT y M, se dirigen hacia la ciudad de Atacames, en donde se realizd la desinstalacién de los equipos que se
mencionan a continuacién, debido a la inseguridad que existen actualmente en el sector:

Estaciéon GPS

Equipo Scrial
Antena GPS 3000117040
Receptor GPS 5903R30950

Estacién Repetidora

Equipo Serial

Radio Q3R-7605

Radio $93-1966

Pancl Solar SLOROM L1410K0016 F5
P'anel Solar SL.080M 14 10K 0002 m7
Pancl Sclar SLOSOM 1410K003¢ jX
Regulador de voltaje 10330664

Regulador de voltaje 17281319

Cabc mencionar que estd pendiente el retiro de una caseta verde y la torre,

A continuacion los funcionarios se dirigicron hacia las instalaciones de CNT Atacames para solicitar la llave para ingresar a la Repetidora de Don
Juan CNT al siguiente dia. Se culminan los trabajos a las 18:41 y sc pernecta en Atacames/

31/01/2025 06:38 Los funcionarios IT y JM sec dirigicron hacia la repetidora de Don Juan CNT, v se realizaron las pruebas de transmision
necesarias, resultandoe favorables. Esta repetid(?csté considerada para recmplazar a la repetidora de Atacames ya que este sitio brinda facilidad de
acceso y presenta mejor seguridad y ubicacion

Finalizados los trabajos planificados, se retorna a Basc 1G, llegando a las 15:48/




TIPO DE

SALIDA

LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE ’
Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa) {hh:mm) (dd-mm-aaaa) {hh:mm)
Terrestre PEL7950 / QUITO-ATACAMES-QUITO 30-01-2025 A 08:14 31-01-2025 15:48 /

NOTA: En caso de haber utilizado transportc piiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097. Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y el servidor y de la o el obrero a fin de que sc pueda descontar a favor de la entidad piblica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion se emitira respecto a la signiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la

entrega del informe.
AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, Si EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

NOTA

Mejia Placencia J¢

17t8811183

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumnplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al nimere de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion per escrite de la Maxima
Autoridad o su Delegado.

lt-.'r'lriqucz I‘_?)pcz Wilson Leoncl

Ruiz. Romero Mario Calixto

JEFE DE UNIDAD

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO
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