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INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS
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N

s

FECHA INICIO: i

04/02/2025

GRUPC DE GASTO:

—

1. DATOS GENERALES

/s

CERTIFICACION No.

L

Nambre del Senvidor:

Ing. Arrais Diaz Santiage Daniel

/

No. Comisién:

/

EPN-1G-EPN-AT-2025-0018-M

v

Cédula No. 040124562-6 / Km recorrido: 164,60
=
Salida: Fecha Retorno: Fech? < Ciudad: PROVINCIA I;/
28/01/2025 30/01/2025 L/ CHIMBORAZ
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION i
Concepto . Valor N° Dias Monto a Pagar /
Vidtico 80,00 2 160,00 4
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del calcuio Vidticos, Subsistencia y Alimentacién 160,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
No. Fotal de Comprob.Venta Concepto Monto
7 ALIMENTACION 51,43
1 HOSPEDAJE 60,00
Total gastos justificados 111,43
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION /
No. Total de Compreb.venta Concepto Manto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
S. LIQUIDACION
Total del calculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacion
Total de viatico, subsistencia y alimentacidn: 160,00
(-} Anticipo entregado: Fecha: FONDO No. 0,00
Saldo de favor del funcionario 160,00
Célculo del vidtico:
70% 112,00 Total facturas de gastos {hasta 70%) 111,43 -/
0% 43,00 30% sin facturas de gastos 48,00 /
Total gastos por hospedaje y aiimentacién 159,43
Total por reembolso de (Maximo 516} 0,00
0 159,43
1 VALOR TOTAL DEL CALCULO 159,43 ./
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacién
1 Solicitud de autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original 0K
2 Memorando de salida Original/Copia 0K
3 Haoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Original OK
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Qriginal OK
5 Detalie de jsutificacion de 70% de viatico o subsistencia Originai oK
[ informe de Servicios institucionales, con firmas de aprobacién QOriginal 0K
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia oK
8 Certificacion presupuestaria Copia
No. Observacidn
1
2

Analizada la documentacion que sustenta la liquidacién de la comision de servicios arriba referida, se determina que: La documentacidn cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

Arrais Diaz Santiago Daniel

Lugar de la comision:

Chimborazo - Guamote, Riobamba. /-

Numero de la comision:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0018-M

Fecha de Salida:

280112025 7

Fecha de Retorno: 30/0112025 /
Fecha del ‘ TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Niimero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacion Movilizacion
28/01/2025 ¥ ATIMASA SA A 35951/ 56 A
/' COLCHA DELGADOROSA |
18473 4.5
281012025 MAGDALENA Ve /|
" JENNIFER TATIANA MANYA /

5 ’ 2 s /7
28/0112025 /] COLCHA 8953 1.75
28/01/2025 /| BASVIMART CIALTDA. 226786 169

"MUN :GO CARLOS
2012025/ MUNOZ SAMANIEGO CAR // w6t S 0o 7
LUIS
LUIS ARMANDO MUNOZ

29/01/202 2137 .
29/01/2025 /] MONTANO 1370 ~ e ]
29/01/2025 4 MEDIODIA FOODS CIA LTDA 4 71219 32/
30/01/2025 A HORPAXI S.AS. A 13558 948 /]

4642

Total de Hospedaje

$ 60.60

Total de Alimentacién

$51.43

Total de Movilizacién

$0.00

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$111.43
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Instituto Geofisico

PROYECTO

Decreto

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Rev. 3.0.5

]

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD (dd/mum/aaaa)

EPN-IG-EPN-AT-2025-0018-M

27/01/2025

VIATICOS X MOVILIZACION | SUBSISTENCIA | |ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Arrais Diaz Santiago Daniel 7

Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 3

CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guamote, Riobamba. / Chimborazo < Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mmyaaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
28/01/2025 / 08:00 30/01/2025 7 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Arrais Diaz Santiago Daniel
Pinajota Duchi Eddy Alfredo /'
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Motivo de salida Tipo de estacién Estacién Actividades a realizar
MANTENIMIENTO DE ESTACION|  Repetidora IGUALATA Mantenimiento de la estacion
MANTENIMIENTO DE ESTACION| Repetidora [CNT TRONCALIZADO GUAMOTE|MAntenimiento de la estacién
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

Tl,lANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA

{Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE

Maritimo, otros) ) {dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
Terrestre institucional 7] Q”“"'lgualmag:i?me‘RiObamba'/ 28012025 / 08:00 300120057 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 2212958772 / BANCO PICHINCHA /

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

~

Arrais Diaz Santiago Daniel
0401245626

Enriquez Lopez Wilson Leonel
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADCORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

N

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacién al camplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud cemo la autorizacion quedaran

la Mixima Autoridad o su Delegado.

El informe de Servicios [nsitucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio instiicional.
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con cxcepeion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por

insubststentes,
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IG . l i PROYECTO
Instituto Geofisico Senplades
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev.3.05
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION ) FECHA DE INFORME (ddjmnv/anaa)
EPN-IG-EPN-AT-2025-0018-M / 11/01/20257
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Arrais Diaz Santiage Danicl s Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 3
CICDAD _ [PrROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guamote, Riobamba. / Chimborazoe / Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) _ FECHA LLEGADA (dd/mm/a}aa) HORA LLEGADA ¢hh:nm)
2800112025 08:10 30012025 £ 13:24 7/

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Arrais Diaz Santiago Daniel 4 .

Pinajota Duchi Eddy Alfredo ¢

i

2025-01-28, 08:10. ©

La comision inicid el traslado a la estacion gualata, ya en el sitio se procedid con el cambio de radio xetawave v st configuracion, para establecer enlace con CNT-Guamote. también se mejore
la conexion fisica de cables ethemet en el module IDU de Ja red microonda. Se realizaron pruebas con base IG-Quito. una vez gue. se comprobdé que estaba llegando todoe el trifico se procedio a
salir de la estacion, luego la comision se dirigio a la ciudad de Riobamba a las oficinas de ONT para el retiro de fas llaves de ONT Guamote, la comision tennind labores a las 17:16. permoctando

en Ricbamba,

2025-01-2%:

La comision inicio labores y se dirigié a la estacion ONT Guamote, ya en el lugar se procedio a realizar pruebas de los equipos instalados, se deiermind que Ja antena yagi que transmite a
Igualata esta dafada y se procedié con el cambio y reubicacion de la misma en la torre de comunicaciones de propiedad de CNT. Se restablecio ¢l enlace con [gualata. desde base 1G-Quito nos
indicaron la recuperacion y descarga de datos de la estacion DOAS San Nicolas. El enlace de CNT con Bomberos Guamote quedd al pendiente un cambie antena Omnidireccional, la cual,
también esta afectada. Luego la comision se traslado al sector de San Nicolas, pero por el mal clima con presencia de luvia y camino de lodo, ne se consiguio liegar al sitio. Luego, la comision
de 1raslado a la estacion de GPS Guamote. en donde se descargd datos v se recontigurd el radio; al no tener enlace se cambié de radio, el cual, si se enlazo con CNT, pero no hay trafico de datos,
¢l problema persiste en la antena omnidireccional de recepcion en CNT. Finalmente. la coruisién se dirigio a la ¢indad de Riobamba en donde pernocto. se terminaron labares a las 19:4,

2025-01-30: /

La comision inicié labores revisando el estado del nodo de [gualata que recibe los dalos de las estaciones que van por el enlace [guaiata — ONT Guamote, luego la comision se dirigid a las
oficinas de CNT para entregar las llaves de acceso del sitio wroncalizado Guamote. después la comision se trasladé de regreso al IG. llegando 4 las 13:24.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FEC
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE ’ ECHA HORA
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:nun)

Maritimo, otros)

Quite-Igualata-Guamote-Riobamba-

T 3R.01-2 : -(1-202 2
Ouito po00s AT o0 /7 30012028 13.H4/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publice, se debera adjuntar ebligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Terrestre PEP-1037 /

Mediante Acuerde Ministerial No, MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.~ La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y el servidor y de la o el obrero a fin de que se pueda descontar a tavor de la entidad publica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion se emitird respecto a la siguiente remuneracién mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

OBSERVACIONES
FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO: NOTA

e El presente informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dias del
’_,"%?Tﬁ) - cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la ligquidacion se
/«Q .,af_r»i _____ _“{ / demorara e incluse de no presentarlo tendria que restitair los valores percibidos.
Cuando ¢l cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al niimero de

Arrais Diaz Santiago Daniel dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
0401245626 Autoridad o su Delegado,
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA AUTCORIDAD NOMINADORA
i
Enriquez Lopez Wilson Leonel Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DE UNIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

4642



