ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

L . Rev.1.0.11
I‘ m: Ww» INSTITUTO GEOFISICO |
o INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS
tnstituto Geolisico CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: l 13/02/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nambre del Servidor: MSc. Toapanta Guaman Roberto Carlos No. Camisidn: EPN-IG-EPN-AT-2025-0024-M
Cédula No. 171631504-7 [Km recorrido: 375,10
salida: fecha Retorno: Fecha Ciudad: PROVINCIA DE
05/02/2025 07/02/2025 MORONA SANTIAGO
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N° Dlas Monto a Pagar
Viatico 80,00 2 160,00
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacién 4,00 0,00
Total del calculo Vidticas, Subsistencia y Alimentacién 160,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
No. Total de Comprob.Venta Concepto Manto
6 AUMENTACION 61,56
1 HOSPEDAIE 51,34
Total gastos justificados 112,90
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
Nao. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACIGN 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del célculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacidn
Total de viatico, subsistencia y alimentacidn: 160,00
{-) Anticipo entregado: Fecha: 4-feb FONDO No. 195 160,00

Saldo de favor del funcionario 0,00
Calculo del vidtico:

70% 112,00 Total facturas de gastos (hasta 70%} 112,00
0% 48,00 30% sin facturas de gastos 48,00
Total gastos por hospedaje y alimentacién 160,00
Total por reembolso de (Mdximo $16) 0,00
0 160,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 0,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacidn para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Criginal oK
2 Memorando de salida Criginal/Copia 0K
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Original 0K
4 Facturas de justificacién de 70% de gasto Original 0K
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico o subsistencia Original OK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacidn Original OK
7 Memaorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Originai/copia OK
8 Certificacién presupuestaria Copia
No. Observacion
1
2

Analizada la documentacidn que sustenta fa liquidacién de la comision de servicios arriba referida, se determina que: La documentacion cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.

) —
ﬁg ! :

PRESUPUESTO / ABILIDAD TESCRERIA COORD. ADM. FINANCIERA

APROBADO

FECHA FIN:

[E—




IG #~—

Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcienario (a):

Toapanta Guaman Reberto Carlos

Lugar de Ia comisién:

Morona Santiago - Macas /

Nimero de la com

isién:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0024-M

Fecha de Salida:

05/02/2025

Fecha de Retorneo:

07/02/2025

Fecha del ] TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Nimero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacion Movilizacion
9
GUANO YANEZ JAIME
05/02/2025 /] ALFONSO /| 6168 / 435
05/02/2025 /] RUBIO CALLE EDGAR FABIAN { 3414 13.0 rd
' TIENDAS INDUSTRIALES /
2
0510222025 A Lo A A wasos /) ss1 /]
MANCHENO INIGUEZ GUSTAVO /
2 4
05/02/2025 ESAU ; 5355/ 10.0
Y SAMANIEGO CABRERA |/ : /
06/0212025 /] A 08 MIGUEL m 9.5
Y RICAURTE SAMANIEGO ~ J/ / /
42 .
07/02/2025 // WASHINGTON STEFANO / y 2426 51.34
07/02/2025 RUBIO CALLE EDGAR FABIAN/ 3439 / 16.0 /
4655
Total dc Hospedaje $51.34
Total de Alimentacion $61.56
Total de Movilizacion $ 0.00
TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS $112.90
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PROYECTO

Senplades

Rev. 3.0.5

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICTTUD (dd/mm/aaga)

EPN-1G-EPN-AT-2025-0024-M

03/02/2025

VIATICOS X

MOVILIZACION

ALIMENTACION

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

Toapanta Guaman Roberto Carlos

Analista de Redes de Monitorco Geofisico 2

Cisneros Mera Christian Rafacl

CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Macas Morona Santiago Técnica
FECHA SALIDA {dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mim) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:num)
05/02/2025 08:00 07/02/2025 17:60

Toapanta Guamén Roberto Carlos

Macias Bautista Carlos Angel

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

T T MR

BUSQUEDA DE SITIO

[nfrasonido

Biuisqueda de sitios instalacion estaciones infrasonido

TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
Maritimo, otros) {dd-mm-aaaa) (hh:mm}) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
to-Macas-C fiva-Macas-
Terrestre PEL-7590 Quito-Macas Qcigf‘;m tva-hacas 05-02-2025 08:00 07-02-2025 17:00

NOMBRE DEL BANCO:

AHORROS 20019250

/m

£

Toapal‘lla Guaman Roberto Carlos
1716315047

Enriquez Lopez Wilson Leonel
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

A
o
1".;\\.

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

la Maxima Autoridad o su Delegado.

Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

+  De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto ta solicitud como la auterizacion quedaran insubsistentes.
El intorme de Servicios [nsitucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplide el servicio instituctonal.

Esta prohibido conceder servicios institucivnales durante los dias de descanso obligatorie, con excepeidn de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales debidamente justificadoes por
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I G l F PROYECTO
. Senplades
Instituto Geofisico
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES I Rev, 3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECIIA DE INFORME {dd/mm/aaaa)
EPN-IG-EPN-AT-2025-0024-M 7 11/02/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O/EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Toapanta Guaman Roberto Carlos 7 Analista de Redes de Monitorco Geofisico 2
CIUDAD PROVINCIA . NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Mzacas / Morona Santiago 7 Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaga) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/gaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
05/02/2025 7 08:27 / 07/02/2025 7 18:15 /
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Cisneros Mera Christian Rafael /
Toapanta Guaman Roberto Carlos 7/
Macias Bautista Carlos Angel yd

05/02/2025: L.a comision inicia las actividades a las 8:27 y se dirige hacia la ciudad de Macas, en la ciudad se preparan los equipos ¥ herramicntas para la instalacién de la estacion
de moniloreo de infrasonido para el voledn Sangay v el rio Upano. Se terminan las actividades a las 18:09 y se pernocta en la civdad de Macas.

06/02/2025:/L.a comisién se dinge hacia el sector de Domono Alto donde se busca sitio para la instalacién de la estacién. En el sector se encuentra ls finca Los Leones perteneciente
al sefior Jorge Luis Ledn el que tiene la predisposicién de dames un lugar en sus inmediaciones para la instalacion de la estacion. Se encuentra un sitio apropiado y sc instala la
eslacion compuesta por: una ¢aja donde van los equipos electrénicos. sistema de alimentacion y tres sensores de infrasonido los cuales estdn ubicados a 30 melros de la caja con una
apertura de 120° entre si. Al {inalizar se realizan pruebas 11 situ funcionando correctamente. Se sale del lugar ¥ nos dirigimos hacia ¢l sector del mirador Alto Upano para buscar otro
sitio para la instalacidn de la segunda estacidn, pero, el sector no presenta las condiciones necesarias de seguridad para la estacion, por lo que, se decide buscar otro sitio en otra

ocasion. Finalmente. la comisién retorna a la ciudad de Macas a las 18:58 donde pernoctamos.

07/02/2025:/La comision retorna al sitio donde se instalé la estacidn para descargar los datos tomados desde el dia anterior corroborando su correcto funcionamiento. Se tomo|
coordenadas de los 3 sensores de infrasonidos. Después iniciames el retorne hacia el IG-EPN de Quito llegando a las 18:15 sin contratiempo.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECH
(Adcreo, Terrestre, | TRANSPORTE CHA HORA
{dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)

Maritimo, otros)

L

05-02-2025 / 08:27 / 07-02-2025/ ]8:15/

ito-M - tiva-Macas-
Terrestre PEL-7590 Quito-Macas-Cooperativa acas/

Quito
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y el servidor y de la o €l obrero a fin de que se pueda descontar a favor de la entidad publica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de viaticos y subsistencias, La autorizacion se emitira respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la
cntrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, 81 EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL

VIATICO.
OBSERVACIONES
FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO: NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del iérmino de 4 dias dei
M cumplimicnto de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
: Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al nimero de
Toapa:lita Guaman Roberto Carlos/ dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
1716315047 Auteridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA
EHriquez Lépez Wilson Leonel Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DE UNIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEQFISICO
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