ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

G iy Rev. 1.0.11
I ki %ﬁ’—- INSTITUTO GEOFISICO - S
o INFORME DE LlQUIDACIéN DE VIATICOS
instituto Geofisico CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: | - 25/02/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: MSc. Toapanta Guamdn Roberto Carlos No. Comisién: EPN-IG-EPN-AT-2025-0042-M
Céduta No. 171631504-7 Ken recorrido: 209,20
Salida: Fech Retorno: Fecha Ciudad: z:?:;:q;;:zog
18/02/2025 20/02/2025
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N* Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 2 160,00
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacidn 4,00 0,00
Total del célculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacidn 160,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
No. Total de Cornprob.Venta {oncepto Maonto
5 ALIMENTACION 55,73
1 HOSPEDAJE 60,01
Total gastos justificados 115,74
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MQVILIZACION
No. Total de Comprob.venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitade para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del calculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de vidtico, subsistencia y alimentacion: 160,00
{-) Anticipo entregado: Fecha: 17-feb FONDO No. 215 160,00
Saldo de favor del funcionario 0,00
Célculo del vidtico:
70% 112,00 Total facturas de gastos (hasta 70%} 112,00
30% 48,00 30% sin facturas de gastos 48,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 160,00
Total por reembolso de {Maximo 516) 0,00
0 160,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 0,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacidn para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original OK
2 Memorando de salida Original/Copia oK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Original 0K
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Qriginal oK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico o subsistencia Original oK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacidn Qriginal 0K
7 Memorando solicitande el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia 0K
8 Certificacion presupuestaria Copia
No. Ohservacidn
1
2

legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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Analizada la documentacion que sustenta la liquidacion de la comision de servicios arriba referida, se determina que: La docurentacién cumple con fa nermativa
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PRESUPUESTO ONTABILIDAD TESORERIA COORD. ADM. FINANCIERA
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FECHA FIN: f 25/02/2025 [
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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

Toapanta Guamén Roberto Carlos ¢

Lugar de la comision:

Chimborazo/ Cotopaxi - Riobamba ¢

Ntimero de la comision:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0042-M

Fecha de Salida;

18/02/2025

Fecha de Retorno:

20/02/2025 s

Fecha del , TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Nuimero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacién Movilizacion
a .
18/02/2025 /1 GUAN?\;%T;ESZOM[ME 6505/ 425 /
/' BARRENO BENAVIDES
2595 L6y
18/0212025 A YOLANDA ISABEL 4 ) f,00 ~
18/022025 4 LIU GUOXING y 21012 85
DISTRIBUIDORA COMERCIAL |/ e
19/02/2025 A BASTIDAS VILLACIS 205949 16.67
|9 26102/2025 / SALAZARFCE?&\S\I‘I:QEABRIELA, 11464 1231 /
20/02/2025 | /GUACHO CHILENO MANUEL 4 1091 / 60.01 /
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Total de Hospedaje 240161
Total de Alimentacidn $4-T38s
Total de Movilizacion S 0.00

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$115.74
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[ Rev.3.05

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaza)

EPN-1G-EPN-AT-2025-0042-M 13/02/2025
VIATICOS X [MOVILIZACION SUBSISTENCIA | [ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Toapanta Guamin Roberto Carlos

Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 2

CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Riobamba Chimborazo/ Cotopaxi Técnica

FECHA SALIDA (dd/mir/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
18/02/2025 08:00 20/02/2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Toapanta Guaman Roberto Carlos

Cisneros Mera Christian Rafael

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Motivo de salida Tip o.(-le Estacién Actividades a realizar
estacion B s
MANTENIMIENTO DE | Sismica bandal CHIMBORAZO Mantenimiento preventivo, revision del digitalizador. cables y conexioncs
ESTACION ancha SUR ANENTIIENto preventivo, & ' y conexion
MANTENIMIENTO DE  [Sismica banda SAN RAMON * Mejorar el enlace con Putzalahua. * Posible falla con el radio Tx, requiere reinicio o
ESTACION ancha reemplazo. * Revisar cables y conexiones. * Revision del sistema de suministro de energia. |
TRANSPORTE
, TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA HORA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA 0
Maritimo. otros) {dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) {hh:mm)
Terrestre Institucional Quite-Cotopaxi-Riobamba- 18-02-2025 08:00 20-02-2025 17:00
chimborazo-Quito
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 20019250 BANCO DE GUAYAQUIL

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Toapanta Guaman Roberto Carlos
1716315047

Enriquez Lopez Wilson Leonel
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE

. ]NSTITUCIONAL

DEL. REGISTRO ENLAUATH

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEQFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

NOTA

la Maxima Autoridad o su Delegado.

Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

*  De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto Ja solicitud como la autorizacion quedaran irsubsistentes.

+  Elinforme de Servicios Insitucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
+  Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepeion de las Miximas Auteridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
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Instituto Geofisico Senplades

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES \ | Rev, 3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa)
EPN-IG-EPN-AT-2025-0042-M 21/02/2025
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Toapanta Guaman Roberto Carlos < Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 2

CIUDAD PROVINCIA _ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Riobamba ¢ Chimborazo/ Cotopaxi 7 Técnica

FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa} HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
180212025/~ 08:57 ~ 201022025 16:46"

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Toapanta Guaman Roberto Carlos e y
Cisneros Mera Christian Rafael /

18-02-2025: ¥a comision se dirge hacia la estacion San Ramon a las 8:57, en el lugar se revisan los equipos los que se encuentran funcionando, se revisa el
sistema de alimentacion y se encuentran a fas baterias en mal estado; por lo que se procede a cambiarlas por 4 baterias Ritar de 80AH. Después, se verifica el
funcionamiento de los equipos, pero la transmision presenta problemas ya que Ja capacidad del radie no permite el paso de los datos de la cdmara y se retrasa la
transmision, sc prueba con otros radios, pero el problema persiste. Se decide dejar ¢l mismo radio transmisor para cambiarlo después por otros de mayor
capacidad coryla repetidora Putzalahua. Se sale de 1a estacion y la comisidn se dirige hacia la ciudad de Riobamba llegando a las 18:56 donde pemoctamos,
19:02:2025:4.a comisitn se traslada hacia la estacidn Chimborazo Sur a las 8:29, en el lugar se revisan los equipos de la estacion y s¢ encuentra al digitalizador
(Q330) apagado, se revisa el sistema de alimentacion el cual se encuentra funcionando correctamente, se procede a revisar ¢l equipo y presenta problemas al
reiniciarlo. Por lo que, se decide cambiarlo por otro, se realizan pruebas del nuevo digitalizador y funciona correctamente, se realizan pruebas in situ y responde
muy bien ¢l sensor sismico. Finalmente, Se revisa la transmision hacia Quito y se sale de la estacion. Después, nos dirigimos hacia la repetidora Troncalizado
CNT de Guamote para revisar ¢l radio enlace con la estacién Bomberos GPS, después de reatizar algunas pruebas se encuentra dafio en ¢l radio receptor de la
estacion. Finalmente, la comision pasa revisando la estacion GPS Bomberos de Guamote para verificar que se encuentre en buenas condiciones y se retorna a la
ciudad de Riobamba a las 19:44 donde pernoctamos.

!0/02/2025]&1 comision sale de la ciudad de Riobamba con direccién hacia la estacion acclerografica Machachi ara descargar informacién y realizar
mantenimiento preventivo. Finalmente se retorna al IG Quito a 1as 16:46 sin contratiempos.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA N ORA c

{Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA
Maritimo, otros) {dd-mm-aaaa) {hh:mm) {dd-mm-aaaa) (hh:mm)

ito- -Riobamba-
Terrestre PEL7949 7|  Quito-Cotopaxi-Riobamba 18022025 /1 08:57 | 20-02-2025 L 16as 7
chimborazo-Quito

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblice, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2(13-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y el servidor y de Ia o el obrero a fin de que se pueda descontar a favor de la entidad pablica aguellos valores que se determine en la
liquidacién de vidticos y subsistencias. La autorizacion se emitira respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe,

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, S1 EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL

VIATICO.
OBSERVACIONES
FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO: NOTA
, El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
M cumplimicnto de servicios institucionales, case contrario la liquidacion se
A / demorara e incluso de ro presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
-} Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sca superior al nimero de
Toapaﬁta Guaman Robento Carlos dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
1716315047 Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONAD(Q FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA
L .
Enriquez L.opez Wilson Leonel Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DE UNIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTQ GEOFISICO
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