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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO
INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS
CONTROL PREVIO

Rev. 1.0.11

FECHA INICIO: | 21/02/2025 GRUPQ DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: MSc. Vdsconez Albdn Freddy Gustavo No. Comisién: EPN-IG-EPN-AT-2025-0025-M
Cédula No, 170855038-7 Km recorrido: 221,40
PROVINCIA
Fecha Fecha
Salida: Retorno: Ciudad: CHIMBORAZO/MORO
10/02/2025 14/02/2025 NA SANTIAGO
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto valor N* Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 4 320,00
Vidtico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del cdlculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién 320,00

3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

No. Tetal de Comprob.Venta Loncepto Monto
6 AUMENTACION 142,78
2 HOSPEDAIE 54,00
Total gastos justificados 196,78|
4, DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No, Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del cilculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de vidtico, subsistencia y alimentacién: 80,00
{-) Anticipo entregado: Fecha: 4-feb FONDG No. 198 320,00
Saldo de favor del funcionario -240,00
Calculo del viatico: '
70% 224,00 Total facturas de gastos {hasta 70%) 196,78
30% 96,00 30% sin facturas de gastos 96,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 292,78
Total por reembolso de (Méximo $16) 0,00
0 292,78
VALOR TOTAL DEL CALCULO -27,22
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacidn para cumplimienta de Servicios Institucionates, autorizada Original OK
2 Memorando de salida Criginal/Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable QOriginal CK
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Original 0K
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vistico o subsistencia Criginal OK
6 Informe de Servicios institucionales, con firmas de aprabacién Original 0K
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autarizado Original/copia OK
8 Certificacién presupuestaria Copia
No. Observacion
1
2

Analizada la documentacion que sustenta la liquidacién de la comisidn de servicios arriba referida, se determina que; La documentacion cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

Visconez Albdn Freddy Gustavo V4

pd

Lugar de la comisién:

Chimborazo/ Morona Santiago - Riobamba. Guargualla Chico, Sangay 7

Niumero de la comisién:

Memorando Nrg. EPN-1G-EPN-AT-2025-0025-M 4

Fecha de Salida:

10/02/2025 7/

Fecha de Retorno:

14/02/2025  /

Mote: // /e gw”fffé‘f(f la FC - 2874
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Fecha del TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Nuamero de Comprobante
Venta
y, Hospedaje Alimentacién Movilizacién
10/022025 /], DIOCELINA A 66474 / 97/
10022025 A Albdn Montencgro |4 1888/ 150 /]
10/02/2025 ,/ Corporacién Favorita ,/ 332917 64.59 //
10/02/2025 Lata Cepeda Alex Enrique 3836 1.5
10/02/2025 ¥ Lilian Geomar Sancho Herdoiza 4 , 5796/ 270 /
13/02/2025 ), Garcés Segundo Luis b g 9752/ 1.5/
13/02/2025 / Lilian Geomar Sancho Herdoiza 4 5835 ye 270 /
14/022025 [, HORPAXI §.A.S. A 14170 3516/
14022025 f HORPAXI S.AS. £ 4171/ 683 /]
4658
Total de Hospedaje % 54.00 /
Total dc Alimentacion] 5 b4er3s| |41
Total de Movilizacion 50.00
TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS|  $_198:28]
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) I G m«w’ PROYECTO
Instituto Geofisico _ Senplades
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev. 3.0.5

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SCOLICITUD (dd/mm/aaaa)

Memorando Nro, EPN-1G-EPN-AT-2025-(025-M 03/02/2025
VIATICOS X MOVILIZACION SUBSISTENCIA [ ALIMENTACION ’
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Vidsconez Albdn Freddy Gustavo

Profesor Agregado 1 Nivel 3

CIUDAD PROVINCIA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Riobamba, Guargualla Chiceo, Sangay Chimborazo/ Morona Santiago

Técnica

FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
10702/2025 08:00 14/02/2025 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Hernandez Stephen
Vidsconez Albdn Freddy Gustavo
Velez Mayorga Luis Alberto
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Motivo de salida Tipo de estacidn Estacién Actividades a realizar
MANTENIMIENTO DE ESTACION|Sismica banda ancha| VOLCAN SANGAY|Bisqueda de sitio para cambiar la estacién Saga.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA

(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE

Maritimo, otros} (dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) {hh:mm)
Terrestre Institucional Riobamba-Guargualla-Sangay- 10-02-2025 08:00 14-02-2025 17:00

Guargualla-Riobamba
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIFO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 4025441000 BANCO PICHINCHA

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Visconez Alban Freddy Gustavo
1708550387

Enriquer Lépez Wilson Leonel
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADCRA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

e

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOF({SICA - INSTITUTO GEQFISICO

NOTA

Esta solicitud deberi ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

»  De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitug como la autorizacién quedardn insubsistentes.
El informe de Servicios Insitucionales deberd presentarse dentro del 1érmino de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepeion de las Miximas Autoridades o de casos excepeionales debidamente justificados por

la Miixima Autoridad o su Delegado.

4658
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IG%M—— PROYECTO
. P Senplades
Instituto Geofisico
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES Rev. 3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd/mm/azaaa)
Memorando Nro. EPN-IG-EPN-AT-2025-0025-M ./ 19/02/2025 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Visconez Albdn Freddy Gustavo 7 Profesor Agregado | Nivel 3
CIUDAD It’ROV[NCIA Py NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Riobamba, Guargualld Chico, Sangay/ Chimborazo/ Morona Samiago/ Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaga) HORA SALIDA (hh;mmy} FECHA LLEGADA {(dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
10/02/2025 / 08:14 / 14/02/2025 / 15:46 /

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Hernandez Stephen Va

Vdsconez Albdn Freddy Gustavo ./
Velez Mayorga Luis Alberto yd

Lunes, 10 (diez) de febrero de 2025 (Primer dia): /

El grupo de trabajo, conformado por Freddy Vdsconez, Luis Véler y Stephen Herndndez, inicia la comisidn a las 08h14 del lunes 10 de febrero de 2025, El
grupo carga el equipo necesario v sc dirige a la ciudad de Riobamba donde se aprovisiona para los dias siguientes. Ademds, contacta al sefior Segundo Chuto
para confirmar la hora de encuentre en el sector de Guargualtd Chico. El grupo finaliza las actividades a las 21h34 y pernocta en la ciudad de Riobamba.,

Martes, 11 {once) de febrero de 2025 (Segundo dia): /

El segundo dia inicia & las 05h23, cuando los funcionarios se dirigen al sector de Guargualld Chico. Se retinen con el sefior Segundo Chuto ¢ inician el camino en
direccidn hacia el volcdn Sangay. En ¢l camino hacen la instalacién del sensor sismico en el primer punto de prueba para, posteriormente, instalar €l
campamecnio para pasar la noche. El grupo acampd luego de finalizar las actividades a las 20h00.

Miércoles, 12 (doce) de febrero de 2025 (Tercer dia): /

El miércoles 12 de febrero, el grupe inicia las actividades a las 06h00. Dos integrantes del grupo se dirigen a desinstalar el equipo sismico instalado el dia
anterior mientras los demds desarman el campamento para continuar el acercamiento al volcan. Al pasar por ¢l punto mds alto del camino, se busca un sitio
propicio para la instalacidn del sensor sismico para tomar datos hasta ¢l dfa siguiente. Una ver instalado el sensor sismico, ¢l grupo se dirige al punto cercano al
cerro Shanganao para encontrar ¢l siguicnte punto de posible instalacién, Los funcionarios encuentran un sitio y analizan las condiciones de distancia al volcdn,
condiciones de humedad del terreno, topografia y posibilidad de acceso aéreo y terrestre. Se instala el segundo sensor sismico ¢n el sitio encontrado y sc instala
el campamento para pernoctar en el sitio. Ademds, se realizan pruebas de infrasonido en el sitio. El fin de las actividades fue a las 20h00, luego de lo que los
funcionarios acampan.

Jueves, 13 {trece) de febrero de 2025 (Cuarto dia): /

El jueves 13 de febrero, los funcionarios inician las actividades a las 05h45. Desinstalan ¢l sensor sfsmico del punto cercano al cerro Shanganao y empacan los
equipos de campamento para iniciar el retorno. Al pasar por el punto més alto del camino, se dirigen al lugar donde se encontraba instalado €] sensor sismico y lo
desinstalan. Contindan su camino de regreso al sector de Guargualld, donde se encontraba cl vehiculo. Posteriormente, se dirigen a la ciudad de Riobamba,
donde pernoctaran, terminando las actividades a las 22:00.

Viernes, 14 (catorce) de febrero de 2025 (Quinto dia): /

El dia 14 de febrero, los funcionarios inician las actividades a las 08h00. Revisan y empacan los equipos que sirvieron durante los dfas previos e inician el
retorno a ta ciudad de Quito. Arriban al IGEPN a las 15h46,

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMRBRE DE RUTA FECHA RA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE : HO FECHA HORA
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-zaaa) (hh:mm)

Maritimo, olros)

ito-Ri ; ld-volcan-
Terrestre PEL-7949 / Quito “c’;b:;l;_;g‘;a_’é‘:?w"‘ A 10022025/ os:14 7| 14022025 7] 1546/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No, MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacién hacia la
Institucidn por parte de la y el servidor y de la o el obrero a fin de que se pueda descontar a favor de la entidad piblica aquellos valores gue se determine en la
liquidacién de vidticos y subsistencias. La autorizacion se emitird respecto a la siguicnte remuneracién mensual unificada que le corresponde recibir tras la




entrega del informe.
AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO:

NOTA

/

Viésconez Albin Freddy Gustavo
1708550387

El prescnte informe deberd presentarse dentro del término de 4 dfas del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard ¢ incluse de no presentarlo tendrfa que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Mdxima
Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

N

o /

Enriquez Lépez Wilson Leonel

Ruiz Romero Mario Calixto

JEFE DE UNIDAD

JEFE DEL DEPARTAMENTQ DE GEQFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

4658



