IG #-

Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS

INSTITUTO GEOFISICO

CONTROL PREVIO

| Rev.1.0.11

FECHA INICIO: |

19/02/2025

GRUPO DE GASTO:

1. DATOS GENERALES

CERTIFICACION No.

Nombre del Servidor:

Ing. Arrais Diaz Santiago Daniel

No. Comisién:

EPN-1G-EPN-AT-2025-0035-M

Cédula No. 040124562-6 Km recorrido: 344,50
. Fecha Fecha ) PROVINCIA
Salida: T Retorno: {5/0RZ0E Ciudad: CARCHI/SUCUMBIOS
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N° Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 2 160,00
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del calculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacion 160,00

3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAIE

No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
5 ALIMENTACION 56,10
1 HOSPEDAJE 60,00
Total gastos justificados 116,10
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del cdlculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de viatico, subsistencia y alimentacion: 160,00
(-) Anticipo entregado: Fecha: 11-feb FONDO No. 206 160,00
Saldo de favor del funcionario 0,00
Calculo del vidtico:
70% 112,00 Total facturas de gastos (hasta 70%) 112,00
30% 48,00 30% sin facturas de gastos 48,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 160,00
Total por reembolso de (Maximo $16) 0,00
0 160,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 0,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original OK
2 Memorando de salida Original/Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Original OK
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Original OK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico o subsistencia Original OK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacion Original OK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia OK
8 Certificacion presupuestaria Copia
No. Observacion
i
2

Analizada la documentacion que sustenta la liquidacion de la comision de servicios arriba referida, se determina que: La documentacion cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

P ; . - [ Rev3.05
Nombre del funcionario (a): Arrais Diaz Santiago Daniel / ,
Lugar de la comisiéon: Carchi/ Sucumbios - Tulcén, La Bonita /
Nimero de la comisién: Memorando Nro. EPN-IG-EPN-AT-2025-0035-M /
Fecha de Salida: 11/02/2025/
Fecha de Retorno: 13/02/2025 /
Fecha del TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Numero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacién Movilizacién
" SANCHEZ ACHINA MARIA
11/02/2025 /] - B / 25986 / 6.15 /
ROQUE BENIGNO ARIAS .
11/02/2025 / CRESPO 434355 / 10.2 /
VELASCO MERA MABEL |/ / /
1/02/2025 1152 8.0
4 /], ARACELY i ,
12/02/2025 /| DIAZ YEPEZ ROSA MARLENE {, 17/ 195 /
13/02/2025 /ROJAS ROJAS LENIN RICARDO/| 6116 / 60.0 /
/ CADENA ARGOTI FABIAN / g
13/02/2025  / MARCELO ) 4 3168 1225 /
4666
Total de Hospedaje $ 60.00
Total de Alimentacion $56.10
Total de Movilizacién $0.00

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$116.10




: PROYECTO
2 eyt A ‘Mﬂmh -
. e . t
Instituto Geofisico Decreto
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev. 3.0.5

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaaa)

Memorando Nro. EPN-IG-EPN-AT-2025-0035-M 10/02/2025
VIATICOS X [MOVILIZACION | SUBSISTENCIA | | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Arrais Diaz Santiago Daniel /

Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 3

CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Tulcan, La Bonita / Carchi/ Sucumbios/ Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
11/02/2025 / 08:00 13/02/2025 / 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

/

Arrais Diaz Santiago Daniel

Espin Ibarra Christian Jonathan /

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Motivo de salida Tipo de estacion Estacion Actividades a realizar
MANTENIMIENTO DE Repefidlors MUNICIPIO LA Mejoramiento de sistemas de energia para equipos VSAT. Revision de enlace
ESTACION BONITA de Gltima milla.
MANTENIMIENTO DE Sismica banda CHILES 2 Descarga de datos en Chiles2 y La Esperanza. Pruebas de funcionamiento del
ESTACION ancha magnetometro.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA — HORA FECHA _—
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE
Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
Terrestre institucional Quito-Tuleén-V.Chiles-LaBonita’ | 1) 39 505 / 08:00 13-02-2025 7| 17:00
Tulcan-Quito

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:

NOMBRE DEL BANCO:

AHORROS 2212958772/

BANCO PICHINCHA

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

5 P,
74 &

=

Arrais Diaz Santiago Daniel
0401245626

- EnriqueLi Lopez Wilson Leonel
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes.
El informe de Servicios Insitucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

la Méxima Autoridad o su Delegado.

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
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Instituto Geofisico Recrzlo
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES Rev. 3.0.5

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd/mnvaaaa)

Memorando Nro. EPN-IG-EPN-AT-2025-0035-M 17/02/2025

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Arrais Diaz Santiago Daniel Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 3
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Tulcan, La Bonita Carchi/ Sucumbios Técnica

FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

11/02/2025 08:41 13/02/2025 17:50

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Arrais Diaz Santiago Daniel

Espin Ibarra Christian Jonathan

11/2/2028:

El grupo partié del instituto a las 08h41 con rumbo a la estaciéon La Esperanza, en la provincia del Carchi. Una vez en la estacion se procedié a descargar los
datos y a verificar que las sefiales sean validas. Se comprobo que los valores son correctos. Se observé también que el sensor magnético, ubicado en un mastil
enterrado en el piso, se ha inclinado casi hasta el piso. Por tanto, se lo recolocd en posicion vertical y se colocd mas piedras en la base para evitar que tuerzas
externas provoquen nuevamente su caida o inclinacion. Tras concluir los trabajos los funcionarios parten de la estacion con rumbo a Tulcan, donde se decide
pernoctar.

12/2/2025:

La comision parte de Tulcan con rumbo al municipio de La Bonita, en la provincia de Sucumbios. Ya en el sitio se procede a instalar 2 paneles de 200W para
mejorar el sistema de alimentacion fotovoltaico. Adicionalmente, se coloca un APS para que el sistema queda energizado con la red eléctrica de 110V disponible
en el sitio. La configuracion queda de modo que al haber un fallo prolongado en la red eléctrica entre a funcionar el sistema solar. Se cambia el breaker de 110V
de 10A por uno de 30, debido a que el APS puede generar gran consumo cuando se encuentra cargando las baterias. Se coloca cables 4 AWG para la conexion
bateria-APS, el cual provee una capacidad de amperios adecuada para la capacidad maxima de carga del APS. Una vez que se verifica desde Quito que todo esta
funcionando adecuadamente los funcionarios parten de la estacion hacia la ciudad de Tulcan, donde se decide pernoctar.

13/2/2025:

Los funcionarios se dirigen hacia la estacion Chiles 2, donde se realiza la descarga de datos del magnetometro. Se comprueba que todo funciona correctamente.
Ademas, se verifica las sefiales del sensor banda ancha alli instalado, la respuesta es correcta. Una vez terminados los trabajos los funcionarios salen de la
estacion con rumbo al Instituto Geofisico, en Quito, a donde se llega siendo las 17h50.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA _ - ]
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA ORA FECHA HORA
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)

Maritimo, otros)

Quito-Tulcan-V.Chiles-LaBonita-

et -75
Terrestre PEI-7590 Tulcan-Quito

11-02-2025 08:41 13-02-2025 17:51

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberi adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y el servidor y de la o el obrero a fin de que se pueda descontar a favor de la entidad piblica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion se emitira respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL

VIATICO.
OBSERVACIONES
FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO: NOTA
- El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
&= e e cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
9 € iRt 7 p 1
z T N 2— e demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al nimero de
Arrais Diaz Santiago Daniel dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Mdaxima
0401245626 Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION




FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

\
’ \
(7%2%3? i
v —
Enriquez Lopez Wilson Leonel Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DE UNIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFIiSICA - INSTITUTO GEOFISICO
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