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I( m:%pw- INSTITUTO GEOFISICO H
) . INFORME DE LIQUIDACIGN DE VIATICOS
Institulo Geofisico CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: | 12/02/2025 GRUPO DE GASTO: S3o303
1. DATOS GENERALES / |CERTIFICACION No. }" c i A1 D /
Nombre del Servidor: Ing. Cérdova Regalado Andrea Elizabeth / No, Comisién: EPN-IG-EPN-AS-2025-0022-M
Cédula No. 172020490-6 Km recorrido: 330,30 ,/
Fetha Fecha
Salida: Retorno: Ciudad: PROVINCIA DE N,
06/02/2025 07/02/2025 /’{
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION ’
Concepto valor N* Dias Monto a Pagar
Vidtico 80,00 1 80,00 /
Vidtico mayor a 10 dias 56,00 0,00 7
Alimentacion 4,00 0,00
Total del célculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacion 80,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
No- Total de Comprob.Venta Concepto Montg
3 ALIMENTACION 30,35
1 HOSPEDAJE 20,00
Total gastos justificados 50,35
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepta Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del cilculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de viatico, subsistencia y alimentacion: 80,00
(-} Anticipo entregado: Fecha: FONDO No. 0,00
Saldo de favor del funcionario 80,00
Calculo del vidtico:
70% 56,00 Total facturas de gastos {hasta 70%} 50,35
30% 24,00 30% sin facturas de gastos 24,00
Total gastos por hospedaje y alimentaciéon 74,35
Total por reembolso de (Maximo $16) 0,00
0 74,35
VALOR TOTAL DEL CALCULO 74,35
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacidn
1 Solicitud de autorizacion para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original OK
2 Memorando de salida Original/Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Qriginal OK
4 Facturas de justificacién de 70% de gasto QOriginal OK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico o subsistencia Original CK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacidn Original OK
7 Memorando solicitando el page de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia OK
8 Certificaciéin presupuestaria Copia
No. Observacion
i
2

Analizada la documentacion que sustenta la liquidacion de la comisidn de servicios arriba referida, se determina que: La documentacién cumple con la normativa
jegal vigente en materia, por 10 que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

yd
Cérdova Regalado Andrea Elizabeth 7

Lugar de la comis|

ion:

Napo - Archidona, Tena 7 p

Namero de la comision:

EPN-IG-EPN-A§-2025-0022-M 7

Fecha de Salida:

06/02/2025 /

Fecha de Retorno

: 07/02/2025  /
7

Fecha det TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Namero de Comprobante
Venta
/ . Hospcdaje Alimentacion Movilizacidn
06/02/2025 /fBaquero Sangucho Whitney Lastenia/ 5640 / 5.0 /
06/02/2025 /1 Zambrano Farias Edwin Neptali 4// 9631/ ) 10.0 /(/
06/02/2025 A Vargas Rivera Victor lluge  { 31845/ 1535
07/02/2025 4 AREVALO ORTIZ JUAN GALO §* atga /S 200
4663
Total de lospedaje $20.00
Total de Alimentacion $3035
Total de Movilizacion $0.00/

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$ 50.35]
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE SOLICTTUD (dd/mm/aaaa)
EPN-IG-EPN-AS-20235-0022-M 05/02/2025

VIATICOS

SURBSISTENCIA

=
APELLIDOS - NOMBRLS DE LA G EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Cordova Regalade Andrea Llizabeth Responsable de Sismologia
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Archidona, Tena Napo Sismologia
FECHA SALIDA {dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) IFECHA LLEGADA {dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
06/02/2023 08:00 07/02/2025 17:00

Cordova Regalado Andrea Elizabeth

Viracucha Quinga Cristian Rodrigo
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

R & t

Reinstalacion estacion acelcrografica y desisntalacion RED temporal de:
Cotundo. Archidona, Tena Alto ¥ Tola

MANTENIMIENTO DE Acelerografica- TENA
ESTACION Acelerométrica TRANSELECTRIC

TIP()E SAA A LLE(;ADA
Tl.{_\Ns?ORTE ,ITJOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECIIA HORA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE
Maritimo. oiros) {dd-mm-aaaa) {hh:mm} (dd-mm-aaaa) (hh:mm)

Terrestre PEL- 8144 UtO-Archidona-Tena-t [0 06-02-2025 08:00 07-02-2025 17:00
TIPO DE CUENTA: NQ. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 3107717600 BANCO PICHINCHA

R ANDREA ELIZABETH o7 MONTCA DEL ROCIO
CORDOVA REGALADOC i SEGCVIR REYES

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPAR TAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEQFISICO

Esta solicitud deberd ser presentada para sa Aulorizacion, con po
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

+  De no existir disponibitidad presupuestaria, tanio la solicitud como la auterizacion quedaran insubsisientes.

El informe de Servicios [nsitucionales debera presemiarse dentro del ténnimo de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio. con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepionales debidamente justificados por
la Maxima Autoridad o su Delegado.

menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

»
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Instituto Geofisico Senplades
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev. 3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa)
EPN-IG-EPN-AS-2025-0022-M - 10/02/2025 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Cérdova Regalado Andrea Elizabeth Responsable de Sismologia
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Archidona, Tena Napo / Sismologia
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) 1IORA SALIDA (hh:ram) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
06/02/2025 / 08:10 / 070212025 16:32 /

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Cérdova Regalado Andrea Elizabeth 7
Viracucha Quinga Cristian Rodrigo rd

06/02/2025.)/a comision i~ icia sus labores a las 08H10, saliendo desde la oficinas del Instituto Geofisico en Quito y dirigiéndose hacia
la poblacién de Cotundo - Napo; alli se procedido a desinstalar |a estacidon temporal del complejo Huasquila. Posteriormente a
comision viajd al sector de Carlos Julio Arosemena Tola, para desinstalar el equipo ubicado en este lugar. Para finalizar las
actividades del dia, la comisién se traslado a la reserva Colonso - Chalupas para realizar la desinstalacion del tercer equipo. Se
pernoctd en la ciudad de Archidona.

07/02/2025.LA comision inicia sus labores a las 08:34, y se dirige al GAD del Tena para tomar contacto con la concenjal Leidy
Sanchez y ‘otros funcionarios, con los que se viajd a la zona de tanques de agua para retirar la ditima estacion temporal.
Posteriormente la comisién se translado a la subestacion de transelectric del Tena, para realizar la reinstalacion del acelerégrafo
ATEN, donde se colocé el equipe reftek con numero de serie B108. Terminadas las labores, el personal regresa a Quito, llegando al
Instituto Geofisico a las 16:32.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECH HORA FECHA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE A HORA
" (dd-mm-aaaa) (hh:mm) {dd-mm-aaaa) {hh:mm)
Maritimo, otros) )
Terrestre PEI-8144 A UIO-Archidona-Tena-UIO /|  06-02-2025 /] 08:10 07-02-2025 / 1632/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No, MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numecral 4.- La autorizacién hacia la
[nstitucién por parte de la y el servidor y de la o el obrero a fin de que sc pueda descontar a favor de la entidad piblica aquellos valores que se determine cn la
liquidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion se emitira respecto a la siguiente remuneracién mensual unificada gue le corresponde recibir tras la
cntrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTOQ DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, S1 EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

OBSERVACIONES
FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO: NOTA

El presente informe deberd presentatse dentro del términe de 4 dias del
cumiplimicnto de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion sc

s

// - P / '\\ demorara e in¢luso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
{ Y ZL’C‘J{/,{‘{&’* %{)G/(Z‘Q_ } / Cuando cl cumplimicnto de servicios insitilucionales sca superior al nimero de
——Cordova RegaladowAndrea Elizabcth dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima
‘ 1720204906 Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA
1 7
. ) ': '
. S . . /
LY 5cean 4K ey
Segovia Reyes Monica del Rocio Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DE UNIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEQFISICA - INSTITUTO GEQFISICO
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