ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

I‘ *;W" INSTITUTO GEOFISICO Rev.1.0.11

. INFORME DE LIQUIDACION DE VIATI
Institufo Geofisico Q Cos

CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: | 06/02/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: " . No. Comisién: EPN-IG-EPN-AS-2025-0015-M/EPN-1G-
Ing. Cordova Regalado Andrea Elizabeth EPN-AS-2025-0016-M
Cédula No. 172020490-6 Km recorrido: 302,60
Salida: fos Retorno: = Ciudad: PROVINCIA DE
29/01/2025% 30/01/2025 IMBABURA y CARCHI
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA ¥ ALIMENTACION
Concepto Valor N’ Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 1 80,00
Vidtico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del cdlculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacidn 80,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAIE
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
4 ALIMENTACION 29,59
1 HOSPEDAJE 24,00/
Total gastos justificados 53,59
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBGLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del cdlculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacion
Total de vidtico, subsistencia y alimentacién: 80,00
{-) Anticipo entregado: Fecha: 29-ene FONDO No. 187 80,00
Saldo de favor del funcionario 0,00
Céleulo del vidtico:
70% 56,00 Total facturas de gastos (hasta 70%) 53,59
30% 24,00 30% sin facturas de gastos 24,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 77.59
Total por reembolso de (Maximo $16) 0,00
o 77,59
VALOR TOTAL DEL CALCULO -2,41
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacién
1 Solicitud de autorizacion para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada QOriginal OK
2 Memorando de salida Original/Copia OK
3 Hoja de ruta vehicule institucional, verificada por responsable Original QK
4 Facturas dé justificacién de 70% de gasto Original OK
5 Detaile de jsutificacion de 70% de viatico o subsistencia Original 0K
b Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacion Original QK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Criginal/copia 0K
8 Certificacién presupuestaria Copia
No. Qbservacion
1
2

Analizada |la documentacion que sustenta la liquidacidn de la comisién de servicios arriba referida, se determina que: La documentacién cumple con la normativa
legal vigente en materia, por e que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contabies y efectuar el pago correspondiente.
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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

e
Cérdova Regalado Andrea Elizabeth 7

Lugar de la comis

ion:

Carchi/ Imbabura - Tulcan, E1 Angel, Potreritlos, Atuntaqui / /

Numero de la comision:

EPN-IG-EPN-AS-2025-0015-M-Alcance EPN-1G-EPN-AS-2025-0016-M 7

Fecha de Salida:

29/01/2025 /,

Fecha de Retorno

: 30/01/2025 /

Fecha del . TiPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Namero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacion Movilizacidn
CATUCUANGO PERUGACHI |, [
01/202 :
29/01/2025 ) MARIA ELENA / 4007 50 A
200172025 4 SUPER MAS il 6217 / 119 /7
ROQUE BENIGNO ARIAS
20/01/ / 4 433262 63 /7
012025 P CRESPO /. /
30012025 )7 TARANTOMAURICIO A 128850 / 6.39
MARTINEZ CORAL LUIS |/ /
2 1787 24.0
0012025 4 HERALDO 7 /
4630
Total de Hospedaje $ 24.00
ol de Almentacion| 3 20.59¢
Total de Movilizacion, $0.00

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$ 53.59




IG . ’ ﬂ PROYECTO
Instituto Geofisico : Decreto
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev. 3.0.5

Nro. SOLICITUD BE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaaa)

EPN-IG-EPN-AS-2025-0015-M-Alcance EPN-IG-EPN-AS-2025-0016-M [ 28/01/2025
VIATICOS E( MOVILIZACTON SUBSISTENCIA ALIMENTACION |
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

Cordova Regalado Andrea Elizabeth

Responsable de Sismologia

CIUDAD

PROVINCIA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Tulcéan, EL Angel. Potrerillos. [barra,

Carchi/ Imbabura

Sismologia

Atuntaqui
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
29/01/2025 08:00 30/01/2025 16:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Cordova Regalado Andrea Elizabeth
Viracucha Quinga Cristian Rodrigo
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Motivo de salida Tipo de estacién Estacién Actividades a realizar

MANTENIMIENTO DE ESTACION

Acelerogralica-Acelerométrica

EL ANGEL MUNICIPIO Mantenimiento y descarga de datos

MANTENIMIENTO DE ESTACION

Acclerografica-Acclerométrica

[HOSPITAL DE TULCAN LUIS G. DAVILA

Reinstaslacion estacion de monitoreo

MANTENIMIENTO DE ESTACION

Acelerografica-Acelerométrica

ATUNTAQUI HOSPITAL Mantenimiento y descarga de datos

MANTENIMIENTO DE ESTACION

Acelerografica-Acelerométrica

IBARRA PUCE Mantenimicnto y descarga de datos

MANTENIMIENTO DE ESTACION Sismica banda ancha RAZOCOCHA Mantenimiento y descarga de datos
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, Terregstre, | TRANSPORTE
L. ) (dd-mm-aaaa) (hh:mm) {dd-mm-aaaa) (hh;mm)}
Maritimo, otros)
Terrestre PEK-1507 | U1O-Tulean-Angel-Potrerillos-dbarra- | g ) 5455 08:00 30-01-2025 16:00
Auuntaqui-UIO

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:

NO. DE CUENTA:

NOMBRE DEL BANCO:

AHORROS

51077176400

BANCO PICHINCHA

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Cordova Regalado Andrea Elizabeth
1720204906

Sé;govia Reyes Monica del Rocio
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEQFISICO

NOTA

Esta solicitud deber# ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

De no cxistir disponibilidad presupuestaria. tanto la solicitud come la autorizacion quedaran insubsisientes.
El informe de Servicios Insitucionales debera presentarse dentro del (érmine de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con execpeidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificades por|

la Maxima Auloridad o su Delegado.

3630



IG ” ﬂ PROYECTO
Instltuto Geofisico Senplades
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev.305
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZAZION FECHA DE INFORME (dd/mmv/aaaa)
EPN-IG-EPN-AS-2025-0015-M-Alcance EPN-IG-EPN-AS-2025-0016-M ' 03/022025 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL, SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;
Cordova Regalado Andrea Elizabeth 7/ Responsable de Sismologia
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Tulcan, El Angcl, Potrcritlos, ’ . . ,
Atuntaqui / Carchi/ Imbabura / Sismologia
FECHA SALIDA {dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm}) FECHA LLEGADA (dd/mmiagaa)  |[UORA LLEGADA (hh:myr)
29/01/2025 08:14 / 30012025 / 15:307

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Cérdova Regalado Andrea Elizabeth /
Viracucha Quinga Cristian Rodrigo /

29!01!2025.ye/comisién inicia sus labores a las 08H14, saliendo desde la oficinas del Instituto Geofisico en Quito y dirigiéndose hacia
fa ciudad de Atuntaqui - Imbabura; alli se realizd el mantenimiento preventivo de la estacion AAT1 (Acelerografo Atuntagqui - Hospital)
v la descarga de datos. Posteriormente la comision viajo a la estacion sismica de RAZO (Potrerillos - Razococha), donde se se realizd
el mantenimiento preventivo de la estacién y la descarga de informacién. Ademas, se realizaron trabajos de mantenimiento v
descarga de datos de la estacién AANG (Acelerogrado El Angel - Municipio). Los integrantes de la comisién pernoctan en la ciudad de
Tulcan.

30!01!2025.4 comision inicia sus labores a las 07:48, y se dirige al Hospital General Luis G. Davila, donde se realiza |la reinstalacion
del acelerografo ATLC (Acelerografo Tulcan Hospital). En el lugar se instald el equipo de marca Reflek con namero de serie: C1FE.

Terminadas las labores, el personal regresa a Quito, llegando al Instituto Geofisico a las 15:39.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh;mm)

Maritimo, otros)

ULO-Tulcan-Angel-Potrerillos- Ibarra A’ 4 d
. 29-01-202 : -01- 3
Terrestre PEK-1507 g UT0 Y s/ og14 /] 30012005 /1 1539 S

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bardo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios instituctonales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucién por parte de la y el servidor y de la o el obrero a fin de que se pueda descontar a [avor de la entidad piblica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion se emitira respecto a la siguiente remuncracién mensual unificada que le correspende recibir tras la
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL

VIATICO.
OBSERVACIONES
FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO: NOTA
[ —— El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
Cj - ray ! cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
s 7 . s / demorard ¢ incluse de ne presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
L oap it ¥ L
L ’l‘/ /,W d////%/ Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sca superior al nimero de
brdova Regalado Andrea Elizabeth dias autorizados, se deberd adjuntar 1a autorizacion por escrito de la Maxima
1720204906 Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA
/ ' // \L'WA}-&‘&) /
chfwia Reyes Maénica del Rocto Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DE UNIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTG GEOFISICO

4650



