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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

INSTITUTO GEORISICO

INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS

.~ Rev.1.0.11

CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: | 15/03/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: Ing. Espin Ibarra Christian Jonathan No, Comisién: EPN-I1G-EPN-AT-2025-0075-M
Cédula No. 171638561-0 Km recorrido: 256,30
Salida: Fecha Retorno: Fechs Ciudad: CARCHY/SUCUMBIOS
12/03/2025 14/03/2025
2, CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N° Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 2 160,00
Vidtico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacién 4,00 0,00
Total del célculo Viidticos, Subsistencia y Alimentacidn 160,00

3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

Mo. Total de Comprob. Venta Concepto Monta
4 ALIMENTACICN 57,20
1 HOSPEDAJE 60,00
Total gastos justificados 117,20
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSC DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Manto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del calculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de vidtico, subsistencia y alimentacidn: 160,00
(-} Anticipo entregado: Fecha: 11-mar FONDO No. 232 160,00
Saldo de favor del funcionaric 0,00
Célculo del viatico:
70% 112,00 Tota! facturas de gastos (hasta 70%) 112,00
0% 48,00 30% sin facturas de gastos 48,00
Total gastos por hospedaje y alimentacién 160,00
Total por reembolso de (Maximo $16) 0,00
0 160,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 0,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacién
1 Solicitud de autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original 0K
2 Memaerando de salida Original/Copia OK
3 Hoja de ruta vehicule institucional, verificada por responsable Original 0K
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Original OK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico ¢ subsistencia Original OK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacion QOriginal 0K
7 Memaorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia QK
8 Certificacidn presupuestaria Copia
No. Observacién
1
2

Analizada Ja decumentacién que sustenta fa liquidacion de la comision de servicios arriba referida, se determina gue: La documentacion cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.

PRESUPUESTO

TESORERIA

COORD. AgM. ANCIERA

APROBADO

Mot

FECHA FIN: |
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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/0O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

Espin [barra Christian Jonathan

Lugar de la comisién:

Carcht/ Sucumbios - Tulcan, La Bonita 7

Numero de la comision:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0075-M

Fecha de Salida:

12/03/2025

Fecha de Retorno:

14/03/2025 /

Fecha del , TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Nimero de Comprobante
Venta - -
/ Hospedaje | Alimentacion Movilizacion
14/03/2025 A ROJAS ROJAS LENIN RICARDOL 6264 / 60.0 7

12/03/2025 A ROJAS ROJAS LENIN RICARDO 6246 / 160 /|
,/” GUERRERO ALBARRACIN /
12/03/2025 HOLIVAR ERNESTO 14187 190/
ROQUE BENIGNO ARIAS , /
1310312025 /| CRESPO Vs 437032 / 102
VELASCO MERA MABEL e
13032025 /] ARACELY /] 1243 / 12.0
4705
Total de Hospedaje $ 60.00
Total de Alimentacidn $57.20

Total de Movilizacion

50.00

TOTAL DE COMFPROBANTES PRESENTADOS

3 117.20/
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Instituto Geofisico ecreto
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [ Rev.3.05

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaaa)

EPN-IG-EPN-AT-2025-0075-M

11/03/2025

VIATICOS X MOVILIZACION SUBSISTENCIA | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Espin Ibarra Christian Jonathan

Analista de Redes de Instrumentacion del Geofisico

CIUDAD PROVINCIA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDCR

Tulcan, La Bonita Carchi/ Sucumbios

Técnica

FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mimn)

12/03/2025 08:00

14/03/2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Arrais Diaz Santiago Daniel

Espin Ibarra Christian Jonathan

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Motivo de salida Tipo‘de Estacién Actividades & realizar
estacién
MANT]‘_:ES?][\]AI\EIIE(F;O DE Repetidora Muggﬁgi LA Mantenimiento correctivo en el sistema de energia VSAT.
MANTENIMIENTO DE Repetidora TULCAN Revision y mejoramiento del .sistema de alimentacion y estado de
ESTACION PREFECTURA radioenlaces,
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
Tl,{ANSPORTE ?IOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE
Maritimo, otros) (dd-mrn-aaaa) (hh:mm) {dd-nun-aaaa) (hh:mm)
Terrestre institucional Quito-Tulcan-LaBonita-Tulcdn-Quito 12-03-2025 08:00 14-03-2025 [7:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 5352179300 BANCO PICHINCHA

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DEL SERV. LICITANTE

Espin Tbarra Christian Jonathan
1716385610

Visconez Alban Freddy Gustavo
JEFE UNIDAD SOLICITANTE (S)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

!
Enriquczliﬁpez Wilson Leonel
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEGFISICA - INSTITUTO GEOFISICO
5)

NOTA

Esta solicitud deberd ser presentada para su Aulorizacién, con por le menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salve el caso de que por

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes.
= El informe de Servicios Insitucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional,
+  Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepeidn de fas Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justiticados por

la Maxima Autoridad o su Delegado.

4765




PROYECTO

Instituto Geofisico

Decreto

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES i | Rev. 3.0.5

FECHA DE INFORME (ddyfn/aaaa)

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION J
EPN-IG-EPN-AT-2025-0075-M / 17/03/20257°
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA, O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Analista de Redes de Instrumentacion del Geofisico
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Técnica

Espin Ibarra Christian Jonathan 7/
CIUDAD ,
Tulcan, La Bonita /
FECHA SALIDA (ddfmm/aaa/a)
12032025 /

PROVINCIA z
Carchi/ Sucumbios 7~
HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa)
08:30 / 14/03/2025
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

HORA LLEGADA (hh:mm)
15:20 7

7
7

Arrais Diaz Santiago Daniel

Espin Ibarra Christian Jonathan

12/03/2025; /

El grupo parte del Instituto a las 08030 con dircecion a la prefectura de Tulcan, En ¢l sitio sc procede a realizar mantenimiento preventive de los equipos alli instalados, ajuste de bornes y
limpieza de cquipos. También se efectiia la comprobacion de la respuesta de las redes que s¢ reciben en dicho punto. Finalmente, sc entrega cl material infermativo y promocional de amenazas
volcanicas a los dircctivos de la prefectura come parte del convenio de cooperacion con el Instituto Geofisico. Una vez culminados los trabajos los funcionarios pernoctan en Tulcan.

13/03/2025%: /

Los funcionarios sc dirigen hasta la estacion repetidora del municipio de La Bonita, En dicho punto sc realiza trabajos en conjunto con personal del servicio satelital. En vista de Ja culminacion
de los cortes energéticos se cambia la fuente de alimentacion det modem satelital a 110V de la red cléctrica. El radio receptor de lu cstacion sismica La Bonita s¢ manticne a 12V con pancles. Se
enirega el material informativo y promocional dc amenazas volcénicas a los directivos de la prefectura como parte del convenio de cooperacidn con ¢l Instituto Geofisico. Una vez culminados
los trabajos cl grupe parte de retorno a Tulcdn, donde deciden pemoctar.

14/03/2025:
La comisidn parte con dircecién a la empresa eléetrica de ibarra. En dicho punto se entrega el material informativo y promocional de amenazas volcanicas a los dircctivos de la prefectura

requerido como parte del convenio de cooperacion con cl Instituto Geofisico. Una vez culminados los trabajos los funcionarios parten de regreso al Institulo Geofisico en Quite, a donde se llega
a las 15h20.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA c
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa) (hh:mm) ) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
Terrestre PEP-1037 /| Quito-Tulcan-LaBonita-Tulcan-Quito ¥~ 12-03-2025 0830 7 14-03-2025 1520

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a borde o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4,- La autorizacidn hacia la
Institucion por parte de la y el servidor y de la o cl obrero a fin de que se pueda descontar a favor de 1a entidad publica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de vidticos y subsistencias. La autorizacion se emitira respecto a la siguiente remuneracién mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE M1 SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se

FIRMA DEL-SERVIPOR COMISIONADO:

A

demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.

. S

Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al nimero de

dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Méxima
Autoridad o su Delegado.

Espin Ibarra Christian Jonathan
1716385610

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

]

o

&

Enriquez Lopez Wilson Leonel
JEFE DE UNIDAD

Ruiz Romero Mario Calixio

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO
4705




