ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

4 Rev.1.0.11
I‘ m: ‘Wm» INSTITUTO GEOFISICO
\ . INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS
Institulo Geolfisico CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: ] 27/03/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: Ing. Mejia Placencialessica Gabriela Mo, Comisién: EPN-IG-EPN-AT-2025-0081-M
Cédula No. 171881118-3 Km recorrido: 204,50
Salida: Fedhe Retorno: Fech2 Ciudad: CHIMBORAZO
17/03/2025 21/03/2025
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Vaior N° Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 4 320,00
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacién 4,00 0,00
Total del clculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién 320,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAIE
Nao. Total de Comprob.Venta Concepto Manto
6 ALIMENTACION 121,30
2 HOSPEDAJE 77,01
Total gastos justificados 193,41
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. IQUIDACION
Total del cidlcule Vidticos, Subsistencia y Alimentacion
Total de viatico, subsistencia y alimentacién: 320,00
{-} Anticipo entregado: Fecha: 17-mar FONDO No. 234 400,00
Saldo de favor del funcionario -80,00
Calculo del vidtico:
70% 224,00 Total facturas de gastos (hasta 70%) 198,41
0% 96,00 30% sin facturas de gastos 96,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 294,41
Total por reembolso de {(Médximo 516) 0,00
0 294,41
VALOR TOTAL DEL CALCULO -105,5%
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada QOriginal 0K
2 Memorando de salida Original/Copia 0K
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Original OK
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Criginal OK
5 Detalle de jsutificacicn de 70% de vidtico o subsistencia Criginal CK
6 Informe de Servicios [nstitucionales, con firmas de aprobacion Criginal oK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia 0K
8 Certificacion presupuestaria Copia
No. Observacidn
1
2

Analizada la documentacion que sustenta la liguidacion de Ja comisién de servicios arriba referida, se determina que: La documentacién cumple con 12 normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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PRESUPUESTO CONTABILIDAD TESORERIA COORD. ADM. FleCIERA
APROBADO
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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

Mejia Placencia Jessica Gabriela

Lugar de la comision:

Chimborazo - Guargualla

Numero de la comision:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0081-M /7

Fecha de Salida:

17/0312025 /

Fecha de Retorne: 122/03/2025
jx
Fecha del TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Numero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacion Movilizacion
GUANO YANEZ JAIME §
17/03/2025 ,// ALLONSO . 6848 1575
17/03/2025  § CORPORACION FAVORITA C.A/ 358724 / 6286
17/03/2025 ¥ EGAS VILAC ALEX PATRICIO {7 6147 ./ 420 /
17/03/2025  {' SALAZAR COLOMA GABRIELA ¢ 16958 799
20/03/2025 ¥ = GARCES SEGUNDO LUIS { 10126 / 120 /
21/03/2025 Y GEREST S.A ) 270353/ 130
21/03/2025 |/ YOGUAMAZONAS SAS 4 69543  / 1059 37
EMPRESA HOTELERA
21/03/2025 A  ARGUELLO ALTAMIRANO // 20886 1501/
COSTALES CA
4710
Total de Hospedaje $77.01 /
Total de Alimentacién § 122710 ,:url'
Total de Movilizacion $0.00
TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS|  § 19911

194, 4
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Instituto Geofisico Senplades
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [ Rev.3.05

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaaa)

EPN-IG-EPN-AT-2025-0081-M 14/03/2023
VIATICOS X MOVILIZACION SUBSISTENCIA I ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Mejia Placencia Jessica Gabriela

Especialista dc Redes de Instrumentacion del Geofisico

CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guargualla Chimborazo Técnica

FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
17/03/2025 08:00 22/03/2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Vasconcz Alban Freddy Gustavo

Tapa Caiza Carlos Ivin

Espin Ibarra Christian Jonathan

Mejia Placencia Jessica Gabricla

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Motivo de salida Tipo de estacién Estacifn Actividades a realizar
MANTENIMIENTO DE Sismica banda SANGAY Trabajos pendientes de instalacién en cl sistema de alimentacion y
ESTACION ancha PARBATIO transmision satelital
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

TF.‘ANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE

Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa) (hh:mm} {dd-mm-aaaa) (hhmm)

IG-RIOBAMBA-GUARGUALLA-
Terrestre PEP-1037 RIOBAMBAIG 17-03-2025 08:00 22-03-2025 17.00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPG DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 4648012700 BANCO PICHINCHA

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

(a2

-

Mejia Placencia Jessica (Gabriela
1718811183

— Enriquez Loper Wilson Leonel
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

2

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

~ 7
H
t

/ S
T

Ruiz Remero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

NOTA

Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el case de que por

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

«  Dec o cxistir dispenibilidad presupuestania, 1ante la solicitud como la auterizacion quedaran insubsistentes.
+  Elinforme de Servicios Insimugionales deberd presentarse denire del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
+  Esté probibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepeion de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales debidamente justificados por

ia Mdxima Autoridad o su Delegado.

4710
S



PROYECTO
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Instituto Geofisico Senplades
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES Rev. 3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd//mm/aaaa)
EPN-1G-EPN-AT-2025-0081-M 25/03/2025,/
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE CCUPA:
Mejia Placencia Jessica Gabriela / Especialista de Redes de Instrumentacion del Geofisico
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Guargualla /~ Chimborazo Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd/min/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm),

17/03/2025 / 09:52 /7 21/03/2025 16:26

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Vasconez Alban Freddy Gustavo

Espin Ibarra Christian Jonathan

7
Tapa Caiza Carlos Ivan /7
rd
-

Mejia Placencia Jessica Gabriela

17/03/2025. ¥a comisidn inicia sus labores a las 09:52, dirigiéndose hacia la ciudad de Riobamba, donde se contacta con el Sr Chuto Tenemaza
Segundo Manuel, quien realizard el porteo de equipos hacia la estacion SLIZ, se firma la proforma y se fijan horarios para iniciar con las actividades
de la comisidn el dia siguiente, ademas se compra las provisiones de alimento debido a que se tendrd que hacer campamente en las cercanias de la
estacion, terminadas las labores se decide pernoctar en Riobamba, llegando a las 19:17.

18/03/2025, % comision inicia sus labores a las 05:01 dirigiéndose el sector de Guargualla, donde se deja el vehiculo institucional resguardado. Se
entrega el equipo de campamento, alimentacion y herramientas a los arrieros para que scan lransportados en caballos. Sc cmpieza el ascenso a pie
hacia la estacion, después de aproximadamente 10 horas de camino se llega al punto, se realiza ¢l campamento y se decide pemoctar en las cercanias|
a la estacion SLIZ.

19/03/2025.( La comision cmpieza los trabajos cn las primeras horas cn la mafiana, se realiza la instalacion de infraestructura gue soporta los
paneles solares, se instala y conecta todo el sistema de alimentacién (quedando un sistema de 24V para la satelital y uno de 12V para el
digitalizador), se cambia de sitio la estacién sismica instalada previamente, el digitalizador en una caja mas grande y el sensor a unos 10 metros de
donde se encontraba, se conecta todos los pangles solares a ticrra, ademas ¢l téenico asignado por la cmpresa contratista OTECEL S.A ¢l Ing. Lvan
Albuja, se responsabilizd de la instalacion de la antena satelital con su respectiva base auto soportada, instala el modem satelital, con el cenlace
satelital establecide se conecta el Q330 para su revision en el Instituto, en Quito nos indican que todo se encuentra ingresando cotrectamente, se
realizan pruebas sismicas, siendo estas satisfactorias, se concluyen los trabajos en la estacion. Terminados los trabajos se pemocta en los alrededores
de la estacién SLIZ.

20/03/2025./A primera hora s¢ desmonta el campamente y se inicia el descense, la caminata hacia el sector Guargualla toma aproximadamente 8
horas, llegando al poblade se guardan todos los equipos y la comisién decide ir a Riobamba donde pernocta, Hegando a las 20:19.

21/03/2025 La comision inicia a las 09:23, donde se contacta con el Sr Chuto Tenemaza Segundo Manuel, para rcalizar el pago de los trabajos
realizados, luego se decide ir a la repetidora Putzalahua, una vez en el sitio se redirecciona la camara infrarroja y se ajusta cl enfoque de la camara
visual. Terminadas las laberes ¢l personal regresa a Quito, llegando al Instituto Geofisico a las 16:26.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA FECHA H FEC
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE ORA ECHA HORA
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)

Maritimao, otros)

IG-RIOBAMBA-GUARGUALLA-
RIOBAMBA-IG

NOTA: En caso de haber utilizade transperte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Terrestre PEP-1037 / 17-03-2025/ 09:52 / 21-03-2025/. 16:26."

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y ¢l servidor y de la o el obrero a fin de que se pucda descontar a favor de la entidad publica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion se cmilira respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras fa
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO: NOTA

£l presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacian se
C‘f[ by, g demorard ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
: Cuando ¢l cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al namero de

Mejia Placencia Jessica Gabriela dias auterizados, se debera adjuntar 1a autorizacion por eserito de la Maxima
1718811183 Autoridad o su Delegado.




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

)

Enriquez Lopez Wilson Leonel

Ruiz Romero Mario Calixto

JEFE DE UNIDAD

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEQFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

4710



