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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GECFISICO
INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS

Rev.1.0.11

CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: [ 24/03/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: MSc. Toapanta Guaman Roberto Carlos No. Comisién: EPN-IG-EPN-AT-2025-0065-M
Cedula No 171631504-7 Km recorrido: 367,30
Salida: Fecho Retorno: Focha Ciudad: MORONA SANTIAGO
10/03/2025 14/03/2025
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto valor N* Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 4 320,00
Viatico mayer a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Yotal del caiculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién] 320,00

3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
13 AUMENTACION 134,72
1 HOSPEDAJE 102,67
Total gastos justificados 237,39
4, DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Totad de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del cilculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de viatico, subsistencia y alimentacién: 320,00
{-} Anticipo entregado: Fecha: 5-mar FONDC No. 224 320,00
Saldo de favor del funcionarie 0,00
Calculo del vidtico:
70% 224,00 Total facturas de gastos (hasta 70%) 224,00
30% 96,00 30% sin facturas de gastos 96,00
Total gastos por hospedaje y alimentacidn 320,00
Total por reembolso de {Méximo $16) 0,00
0 320,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 0,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificaciéon
1 Solicitud de autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original OK
2 Memorando de salida Original/Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsabte Original OK
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto QOriginal QK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico o subsistencia Original OK
3 Informe de Servicios Institucicnales, con firmas de aprobacién Original OK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia OK
8 Certificacién presupuestaria Copia
No. Observacién
1
2

ey

Analizada |a documentacién que sustenta la liquidacidn de la comision de servicios arriba referida, se determina que: La documentacién cumple con {a normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

Toapanta Guamdn Roberto Carlos /

yd

Lugar de la comisién:

Morona Santiago - MACAS, DOMONO BAJO 7

Nimero de la comision:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0065-M

Fecha de Salida;

10/03/2025 /

Fecha de Retorno

: 14/03/2025 /

Fecha del ] TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Numero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacion Movilizacion
/  GUANO YANEZ JAIME
10/03/2025 ALFONSO /| 6747 / 7.5 /
ROMERO JARAMILLO DORIS
100372025 / LIZABETH /] 505 / i2s /0
TENESACA CARANQUI
10032025 /] WILLIAN ISAAG i54 / 54 /
10/03/2025 /| RUBIO CALLE EDGAR FABIAN 4 st/ 130 /
|- PENAFIEL PATINO BLANCA
11/03/2025 PIEDAD 547 / g0/
MANCHENO INIGUEZ GUSTAVO|,
2
11032025 / ESAU y 5516 /' %0 /
ZUNIGA TOLEDO FRANKLIN |,
121032025 4 MAURICIO / 48141 / 145
TIENDAS INDUSTRIALES
/ " /
12032025 ASOCLADAS TIA S. A/ 412759 3,57 /
PENAFIEL PATINO BLANCA
120032025 /] IEDAD / ss1 )/ 125
CONTRERAS VELAZCO
/
13/03/2025 / MARIETH ORLIMAR 7 16085 / 0o /
. DUMAGUALA SUMBA NELI
13/03/2025 REVECA /] 62 / 12.5 /
PENAFIEL PATINO BLANCA
13/03/2025 PIEDAD /| ss4 / 12.5 /[
14/03/2025 4 RUBIO CALLE EDGAR FABIANA 3857 7 150 7
/| RICAURTE samMaNIEGO ' /
i 2
14/03/2025 WASHINGTON STEFANG ] 2530 102,67

4695

Total de Hospedaje

$102.67

Total de Alimentacidn

$134.72

Total de Movilizacion

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$0.00
$ 237.39/
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Instituto Geofisico enplades
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev. 3.0.5

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaaa)

EPN-IG-EPN-AT-2025-0063-M

28/02/2025

VIATICOS X MOVILIZACION SUBSISTENCIA | ALIMENTACION |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Toapanta Guaman Roberto Carlos

Analista dc Redes de Monitoreo Geofisico 2

CIUDAD PROVINCIA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

MACAS, DOMONO BAJIO Zamora Chinchipe

Técnica

FECHA SALIDA (dd/mnvaaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

10/03/2025 08:00

14/03/2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Toapanta Guaman Roberto Catlos

Cisneros Mera Christian Rafael

Macias Bautista Carlos Angel

Pozo Rosero Eduardo Javier

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Motivo de salida Tip o.de Estacién Actividades a realizar
estacién
MANTENIMIENTO BE [ Sismica banda | DOMONO Mantenimiento preventivo. Revision del sensor sismico.
ESTACION ancha BAJO
MANTENIMIENTO DE Infrasonido DOMONO ([Realizar la instalacion de 5 bases de hormigdn armado (dimensiones: 0.70 cm x .70 ¢ x 0.70
ESTACION BAJO cmy 120 Kg de peso ), con 5 camaras metalicas de atenuacion de ruido
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TBANSPORTE NOMBERE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE
Maritimo, otros) {dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
VEHICUL -BANOS-MACAS-DOMONO
Terrestre INSTITUCIOSAL ngl?O-QAgiS-BfNOS-QUITO 10-03-2023 08:00 14-03-2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:
AHORROS 20019250 BANCO DE GUAYAQUIL

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Toapant;\ Guaman Roberto Carlos
1716315047

Enriquez Lopez Wilson Leonel
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

]

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTOQ DE GEQFISICA - INSTITUTO GEOQFISICO

NOTA

necesidades institucionales la Autoridad Nominadera autorice.

la Maxima Autoridad o su Delegado.

Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

*  De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacidn quedaran insubsistentes.
El informe de Servicios Insitucionales debera presentarse dentro del ténmina de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepeion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por

N 3605
1 !
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Instituto Geofisico Senplades
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ] Rev.3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa}
EPN-IG-EPN-AT-2025-0065-M -~ 19/03/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL S;RVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Toapanta Guaman Roberto Carlos Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 2
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
MACAS, DOMONO BAJO Morona Santiago Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
101032025 7 127 - 14032025 19:43

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Toapanta Guaman Roberto Carlos
Cisneros Mera Christian Rafael -~
Macias Bautista Carlos Angel ~
Pozo Rosero Eduardo Javier yd

10/03/2025: La comision prepara las estructuras de hormigdén para ser embarcadas en un camion que se encargarda de
transportarlas hasta le ciudad de Macas y posteriormente al sitio Domono Bajo donde se encuentra la estacion SAG1. Después
de enviar al camidn, la comision inicia el viaje hacia la ciudad de Macas a las 11:27 y llegando a las 20:53 donde
pernoctamos.

11/03/2025: La comision se traslada hacia el lugar de la estacion Domono Bajo dende nos contactamos con los duefios del
lugar donde se encuentra la estacion para comentarles los trabajos a realizar y también realizar la descarga de las estructuras
de hormigén para ser trasladadas hacia la estacion que se encuentra a unos 300 metros del camino. Después se contraté una
maquina para subir las estructuras de hormigon al sitio de la estacién mientras que el personal subid las herramientas y
equipos al lugar. Después se procedié a cambiar las baterias y a la instalacion de las 5 estructuras de hormigén en los sitios
asignados enterrando las patas de la mesa y colocando a nivel. Finalmente salimos del lugar y nos dirigimos a una
meltalmecanica para realizar la adecuacion de las campanolas metalicas para que se coloquen sobre las mesas de hormigén
con malla para la proteccion de animales. Después, nos dirigimos hacia la ciudad de Macas a las 18:27 donde pernoctamos.

12/03/2025: Se sale de la ciudad de Macas para retirar las campanolas metalicas y las trasladamos hacia ¢l sitio de la estacion.
Después, se procede con la prucba de cables hacia los sensores, la suelda de conectores y la adecuacion de los sensores con
las salidas de manguera plastica. Se encuentra cable de un sensor en mal estado por lo que, se procede a pasar un nuevo cable
con su respectiva manguera y conectores. Finalmente, se instalan los sensores en cada una de las estructuras y se realizan
pruebas locales dando una buena respuesta. Se sale de la estacion y se retorna a Macas a a las 19:18 donde pernoctamos.

13/03/2025: La comisién sale de Macas hacia la estacion temporal Domono Alto para realizar mantenimiento y descarga de
datos; la estacion se encuentra funcionando cormrectamente, Después, nos dirigimos hacia Domono Bajo para continuar con los
trabajos. En el lugar se procede a desenterrar el sensor sismico para realizar la nivelacién y las pruebas de respuesta. Se
encuentra el sensor con humedad v oxido; se procede a limpiarlo y a nivelarlo para realizar las pruebas. Desde Quito s¢ envid
una prucba de calibracion de masas al sensor después, Mientras el sensor se encuentra descubierto desde Quito nos indican
que presenta una senal de respuesta bastante aceptable por lo que se procede a taparlo y enterrarlo bajo tierra. Después se
procede a asegurar las mallas metalicas de las campanolas y los cables eléctricos. Finalmente se realizan pruebas con base I1G
Quito y los sensores funcionan correctamente, se aseguran las conexiones, se cierran las cajas de los equipos y se procede a
bajar las herramientas y equipos hacia el vehiculo. Se conversa con el duefio y se encarga el cuidado de la estacion. Se sale de
Domono Bajo con direccion a Macas llegando a las 19:36 donde pernoctamos.

14/03/2025: La comision realiza la compra de malla plastica para ser instalada en la estacion, se entregé al Sr. Patricio Anank
encargado de realizar los cerramientos de proteccion tanto de la estacion como de los sitios donde se encuentran los sensores
de infrasonido. Después, se sale de la ciudad de Macas con direccion hacia a Quito llegando a las 19:43 ya que se tuvo
inconvenientes con el vehiculo motivo por lo el trayecto se lo realizé despacio y con precaucion.




TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA -
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

Maritimo, otros) {dd-mm-aaaa) (hh:mm) {dd-mm-aaaa} (hh:mm)

QUITO-BANOS-MACAS-DOMONO
BAJO-MACAS-BANOS-QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberi adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Terrestre PEQ-0078 e 10-03-2025 11:27 - 14-03-2025 1 19:43

Mediante Acuerdo Ministerial No, MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4 .- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y el servidor v de la o el obrero a fin de que se pueda descontar a favor de la entidad piblica aquellos valores que se determing en la
liguidacion de vidticos y subsistencias. La autorizacion se emitird respecte a la siguientc remuncracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe,

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, ST EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del térmuno de 4 dias del
cumplimicnto de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valeres percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sca superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la auterizacion por escrito de la Maxima

Autoridad o su Delegado.

Toapa‘ua Guaman Roberto Carlos
1716315047

S

Enriquez Lopez Wilson Leonel Ruiz Romero Mario Calixto

JEFE DE UNIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO
4695




