ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

i " Rev.1.0.11
I( ~-: %{m» INSTITUTO GEOFISICO
\ . INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS o
Instituto Geofisico CONTROL PREVIO 23{‘;\
FECHA INICIO: | 25/0/2025 /" |GRUPO DE GASTO: 530307
1. DATOS GENERALES ~" |CERTIFICACION No. _5> cvR 271 /
Nombre del Servidor: MSc. Vdsconez Alban Freddy Gustavo No. Comisién: EPMN-1G-EPN-AT-2025-0079-M 7
Cédula No. 170855038-7 Km recorrido: 141,90
salida: Feda \/Re/torno: el Ciudad: coToPAXI //
13/03/2025 14/03/2025%
2. CALCULQ DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto valor N* Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 1 80,00
Viatico mayor 2 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del calculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién 20,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
4 ALIMENTACION 34,06
1 HOSPEDAJE 23,35
Total gastos justificados 57,41
4, DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION /
No. Total de Comgprob.Venta Contepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del cdlculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de vidtico, subsistencia y alimentacién: 80,00
{-} Anticipo entregado: Fecha: FONDO No. 0,00
Saldo de favor del funcionario 80,00
Calculo del viatico:
70% 56,00 Total facturas de gastos {hasta 70%) 56,00
30% 24,00 30% sin facturas de gastos 24,00
Total gastos por hospedaje y alimentacién 80,00
Total por reembolso de (Maximo 516) 0,00
0 80,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 80,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES /
No. Documentos ' Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original 0K
2 Memarando de salida Original/Copia oK
3 Hoja de ruta vehicule institucional, verificada por responsable Original oK
4 Facturas de justificacién de 70% de gasto Qriginal oK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico o subsistencia Qriginal QK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacidn Original 0K
7 Memaorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia OK
8 Certificacidn presupuestaria Copia
No, Observacién
1
2
Analizada fa documentacidn que sustenta la liquidacién de la comisidn de servicios arriba referida, se determina que: La documentacion cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
: S
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PRESU UESTO TABILIPAD TESOR RIA COORD. ADM. FINANCIERA
I APROBADO
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
I‘ M"W‘ﬂw INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

Instituto Geofisico JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA
) | Rev3os
Nombre del funcionario (a): Vidsconez Albdn Freddy Gustavo /s
Lugar de la comisién: Cotopaxi - Salcedo / ,
Nimero de la comisién: EPN-IG-EPN-AT-2025-079-M /
Fecha de Salida: 13/03/2025 / y
Fecha de Retorno: 1470312025 /
Fecha del ] TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Nimere de Comprobante
Yenta - - - —
Hospedaje Alimentacion Movilizacion
GUANQ YANEZ JAIME
13/03/2025 /] ALFONSO /] 61718/ 7.5 /
FIGUEROA ESPIN MONICA
23
13032025 / ELIS ABETH A w73/ 335/
CRUZ VALENCIA GUADALUPE
13/03/2025 / SUSANA 3071 / 12.0 /
14/03/2025  / GEREST S.A. A 269994 / 1225 /
14032025 GASPREMIUM S A, / 65225 / 206 /
4708
Total de Hospedaje $23.35
Total de Alimentacion $34.06
Total de Movilizacién b 0.00/
TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS $ 57.4)




IG ’ l i PROYECTO
Instituto Geofisico Scnplades
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [ Rev.3.05
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaaa)
EPN-IG-EPN-AT-2025-079-M / 12/03/2025 /"
VIATICOS [x [MOVILIZACION | SUBSISTENCIA ~ |aLIMENTACION]
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA {3 EL SERVIDOR

PULSTO QUE OCUPA:

Vasconcez Alban Freddy Gustavo 7

Profcsor Agregado 1 Nivel 3

CIUDAD . PROVINCIA yd NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Salcedo # Cotopaxi /7 Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaga) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
13/03/2025 / 08:00 14/03/2025 7 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Tapa Caiza Carlos lvin V4
Vasconcz Albian Freddy Gustavo /
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Motive de salida Tipo de estacién| Estacién  [Actividades a realizar
MANTENIMIENTO DE ESTACION| Repetidora  |PUTZALAHUA| Instalacion dc camaras
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TR,ANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aérco, Terrestre, | TRANSPORTE
Maritimo, otros) _ (dd-mm-aaaa) {hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
Terrestre Institucional IG-Putzalahua-Salcedo-Putzalahua-1&" 13-03-2025 / 08:00 14-03-2025" 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:

NO, DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:

AHORROS 4025431000

BANCO PICHINCHA

FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

/

L

T

Vasconcz Alban Freddy Gustave
1708550387

Visconcs Albdn Freddy Gustave
JEFE UNIDAD SOLICITANTE (8)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

Enriquez Lépez Wilson Leonel
JEFE DEL DEPARTAMENTQ DE GEOFISICA - INSTITUTO GEQFISICO
(8

NOTA

nceesidades institucionales 1a Antoridad Nominadora autorice.

la Méaxima Autoridad o su Delegado.

Esta solicitud debera ser preseniada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimicnto de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

«  Deno existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes.
El informe de Scrvicios Insitucionales deberd presentarse dentro del térming de 4 dias de cumplido ¢l servicio institucional.
Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio. con excepeion de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales debidamente justificados por,
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IG ‘ I ) PROYECTO
. ;. Senplades
Instituto Geofisico
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCTONALES Rev. 3.0.5

[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION
EPN-1G-EPN-AT-2025-079-M /'

FECHA DE INFORME (dd/mmv/aaaa)
17/03/2025 7

DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:
Profesor Agregado 1 Nivel 3

APELLIDOS - NOMBRES DE LA 9 EL SERVIDOR
Vasconcz Alban Freddy Gustavo 7/

CIUDAD PROVINCIA p NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL. SERVIDOR
Saleedo / Cotopaxi 4 Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa} HORA SALIDA (hh:mmL FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:ym)
130312025/ 06:45 7/ 14/03/2025 7 15:477
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS lNS/TlTUClONALES:
Tapa Caiza Carlos Ivan 7 l Vasconez Alban Freddy Gustavo 4 I

13/03/2025.4 a comisidn inicia sus labores a las 06:45 dirigiéndose hacia la estacién Putzalahua. Una vez en la
repetidora, se inicia el montaje de la estructura de sujecién en la que se fijaran las camaras en la torre. Debido a que
existe tormenta eléctrica en los alrededores vy lluvia en el sector, ef grupo decide esperar alejados de la torre para
evitar accidentes, pero dado que las condiciones climaticas no cambian, se decide que los trabajos en la torre se
realizaran el dia siguiente, por lo que se baja al poblado méas cercano. Se decide pernoctar en Salcedo siendo las
17:14.

14/03/2025/La comisién inicia sus labores a las 06:36, desplazandose hacia la repetidora. Una vez en la estacion, el
grupo termina la instalacion de la estructura en la torre, donde se instalaran las camaras. Se realiza todas las
conexiones, la energia de las camaras quedan conectadas directamente a la energia eléctrica, las camaras instaladas
son; visible {AXIS, s/n B8A44F39CEFD) e infrarroja {FLIR, s/n 55007659) con su respectivo lente (FLIR, s/n
584011650).

Los funcionarios intentan realizar el enfoque de las camaras pero, debido a la la densidad de las nubes sobre el
volcan, no es posible realizarlo. Se conectan los equipos a la red de microonda y se verifica que en Quito todo se
encuentra ingresando correctamente. Terminadas las labores el personal regresa a Quito, llegando al Instituto
Geofisico a las 15:47.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, Terrestre. | TRANSPORTE e SR ! -
Mariti § (dd-mm-aaaa) {hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm}
aritimeo. otros) . y
Terrestre PEI-8149 /| 1G-Putzalahua-Salcedo-Putzalahua-1G4  13-03-2025 /7 06:45 /| 14-03-2025 15:47 7/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pitblico, se deberi adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097. Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y el servider y de la o ¢l obrero a fin de que se pueda descontar a favor dc la entidad piiblica aquellos valores que sc determine ¢n la
liquidacién de vidticos y subsistencias. La autorizacion sc cmitira respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe.

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO:

NOTA

Visconez Alban Freddy Gustavo
1708330387

[l presente informe debera presentarse dentro del 1érmino de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la fiquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al namero de
dias autorizados. s¢ debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

/

Enriquez Léper Wilson Leonel

Ruiz Romero Mario Calixto

JEFE DE UNIDAD

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEQFISICA - INSTITUTQ GEQFISICO
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