ESCUELA POLITECNICA NACIONAL .Re.v

n .1.0.11
I( ~: W» INSTITUTO GEOFISICO
, . INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS
instituto Geofisico CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: [ 19/03/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: ing. Almeida Vaca Marco Andrés No. Comisién: EPN-IG-EPN-AV-2025-0062-M
Cédula Mo, 160060694-9 Km recorrido:
Salida: Fecha Retorna: Fech Ciuvdad: IMBABURA
11/03/2025 14/03/2025
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N° Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 3 240,00
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del cdlculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién 240,00
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
No. Total de Comprob.Venta Concepto Manto
6 ALIMENTACION 87,03
1 HOSPEDAJE 77,00
Total gastos justificados 164,03
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del calculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de vidtice, subsistencia y alimentacion: 240,00
(-} Anticipo entregado: Fecha: 10-mar FONDO No. 230 240,00
Saldo de favor del funcionario 0,00
Célculo del vidtico: '
70% 168,00 Total facturas de gastos {hasta 70%) 164,03
0% 72,00 30% sin facturas de gastos 72,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 236,03
Total por reembolso de (Maximo 516) 0,00
0 236,03
VALOR TOTAL DEL CALCULO -3,97
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacidn para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original 0K
2 Memorando de salida QOriginal/Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Original oK
4 Facturas de justificacién de 70% de gasto QOriginal oK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de viatico o subsistencia QOriginal OK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacién QOriginal OK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Criginal/copia QK
8 Certificacidn presupuestaria Copia
Na. Observacion
1
2

Analizada la documentacion que sustenta la liguidacidn de la comisién de servicios arriba referida, se determina que: La documentacién cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.

PRESUPUESTO TESORERIA

Qi

COORD. ADM, FINANCIERA
APROBADO

FECHA FIN:




ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
I ‘ —*—w--wm%mm»_ INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

Instituto Geofisico JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

LR SRR o I Rev 3.0.5
Nombre del funcionario (a): Almeida Vaca Marco Andrés # o,
Eugar de la comision: Imbabura - Volcan Cuicocha, Cotacaghi 7
[Nimero de la comisién: EPN-IG-EPN-AV-2025-0062-M 7/
Fecha de Salida: 11/03/2025 /
Fecha de Retorno: 14/03/2025  /
Fecha del ) TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Namero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacion Movilizacidn
GALINDO PROANO FLAVIO /
13032025/ ROMAN /| w / 770
- EUGENIO MAURICIO CAICEDO | 7/
11/03/2025 / POZO / 18859 / 18.65
PASPUESAN REVELO ROSA |~
12/03/2025 /| MAGDALENA 18728 /' 22.29 /
' SARANSIG MORAN JUAN :
12/03/2025 A GABRIEL / 61 / 776/
|- PASPUESAN REVELO ROSA
13/03/2025 A MAGDALENA 18733 / | 23.49 /
SARANSIG MORAN JUAN /
13/03/2025 ,/ GABRIEL / 62 742/
SARANSIG MORAN JUAN
14/03/2025 / GABRIEL 63 / 742/
4704
Total de Hospedaje $77.00
Total de Alimentacion $£37.03
Total de Movilizacion $0.00 /
TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS|  § 164.03




’ "y PROYECTO
i -
Instituto Geofisico Senplades

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES - e I Rev, 3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE SCLICITUD (ddfmm/aaaa)

EPN-IG-EPN-AV-2025-0062-M 07/03/2025
VIATICOS X [MOVILIZACION | SUBSISTENCIA | [ALIMENTACION|
e PE 2. DATOS, GENERALE <R TR
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Almeida Vaca Marco Andrés Responsable de Vigilancia Térmica y Visual
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Volcan Cuicocha, Cotacachi Imbabura Vulcanologia
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa} HORA SALIDA (hh:mir) FECHA LLEGADA {dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
11/03/2025 08:00 14/03/2025 17:00

S ... SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVIC
Almeida Vaca Marco Andrés I
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

NSTITUCIONALES:

- Mofivo 2 _ I Cinda;k@obhda i Actividades a realizar
TRABAJOS OBIJETO ESTUDIO POR DEFECTO VOLCAN CUlCOCHA Cartografia, muestreo de carbon y predctos
GECLOGICOS CARTOGRAFIA Y MUESTREQ COTACACHL volcanoclasticos.
I o , TTRANSPORTE o7 e | . e
TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE | NOMBRE DE

{Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh;mm)
Terrestre IRD Quito - Volean C(‘I‘:;f:ha (Cotacachi) - [} 43 5095 08:00 14-03-2025 17:00
_ S w2 DATOS PARA TRANSFERENCIA © - 2
TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO:

AHORROS 1040513227 BANCO PACIFICO

FIRMA DEL SERVIDOR SOMCITANT E

)__,__‘w-—- U

5, Dise £ Yist

A_ﬂnﬁda Vaca Marco Andrés Mothes Ann Patricia

1600606949 JEFE UNIDAD SOLICITANTE
. - .. FIRMADEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH

L .R.ESPONSABLEDE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTOR[DAD 1 OMIN ) RA

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOQFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

Esta solicitud debers ser presentada para su Autorizacién, eon por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora antorice.

+  De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud comeo la autorizacion quedaran insubsistentes.

»  Elinforme de Servicios Insitucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplide el servicio institucional,

= Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepeién de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales debidamente jusuficados par
la Maxima Autoridad o su Delegado.
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PROYECTO
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Instituto Geofnsnco

Senplades

|  Rev.305

- INFORME DE SERVICIOS INST)

FECHA DE INFORME (dd/pam/aaaa)
17/03/2025 7

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION
EPN-IG-EPN-AV-2025-0062-M /

DATOS.GENERALES
PUESTO QUE OCUPA
Responsable de Vigilancia Térmica y Visual

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Almeida Vaca Marco Andrés

CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Volean Cuicocha, Cotacachi [mbabura Vulcanologia
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mmjaaaa)  [HORA LLEGADA (hh:mm)
11/03/2025 / 08:00 140372025 7 17:00

e ERVIDORES-QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITCCIONALES:
Almeida Vaca Marco Andrés 7 ]

Maries 11 de marzo: 08h0Q, El funcionario retira los materiales para muestreo (paias, fundas, martillos) en el Instituto Geofisico. Posteriormente es retirade por el vehiculo del IRD para dirigirse
a la Ciudad de Cotacachi. Llegada a Cotacachi a fas 11h00. El equipo se dirige a la zona de las canteras en la via Quiroga - Otavalo. En el sitio se visitan 3 afloramientos; se levantan 3 columnas
estratigraficas y s¢ toman 2 muestras de carbon y 1 de Japilli. Fin de las actividades 18h00. El equipo pemnocta en Cotacachi.

Midrcoles 12 de marzo: 08h00, Tnicio de las actividades. El equipo se dirige a la zona de las Antenas en la via desde la entrada de fa Reserva Cotacachi Cayapas, hacia la zona alta de las
Antenas de telecomunicaciones. En el sitio s¢ visitan 2 afloramientos; se levantan 2 columnas estratigraficas y se toma 1 muestra de carbon y 2 de lapilli. Posteriormente, el equipo se dirige a la
via de Cuicocha — Apuela a visitar otro afloramiento. En este sitio se recolecta { muestra de carbén y otra de pémez. Fin de las actividades 18h00. El equipo pernocta en Cotacachi.

Jueves {3 de marzo? 08h00, Inicie de las actividades. El equipo se dirige a la zona de la via Cuicocha — Cambugdan en la zona alta de Ja caldera, En el sitio se visitan 2 afloramientos; se levantan
2 columnas estratigrificas y s¢ toma | muestra de carbon, | de suelo y t de lapilli. En esle sitio también se encuentran restos de cerdmica y se toma contacto con la comunidad, quienes exponen
restos arqueoldgicos e?ontrados en ¢l sitio, asociados a culturas desplazadas por erupeiones de Cuicocha o de Pululahua. Fin de las actividades 18h00. El equipo pernocta en Cotacachi.

Viernes 14 de marzo: 08h00, [nicio de las actividades. El equipo se dirige a la zona de la Reserva Cotacachi Cayapas para realizar una vuelta en lancha y describar las estructuras neotecionicas
observadas. Asi mismo se realizan observaciones de los depositos uhicados en el borde de la caldera. Fin de las actividades 15h00. El equipo retorna a la ciudad de Quito, Jlegada a las 17h00.

S

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA
{Adreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
Maritimo, otros) {dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mym-aaaa) {hh:mm}
o ; - . - 2
Terrestre RD /] Quito - Volcdn C(;'l‘lci:’;ha (Cotacachi) 11-03-2025 /] 08:00 14-03.2025 /] 17:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No, MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La awtorizacién hacia la
Institucién por parte de la y el servidor y de la o el obrero a fin de que se pueda descontar a favor de la entidad pablica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion se emitird respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras 1a
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, STEL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

QOBSERVACIONES -

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso conirario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuande el cumplimiente de servicios insititucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberz adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado.

"FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO:

s

/&\lmclda Vaca Marco Andrés
— 1600606549

- FIRMAS DE APROBACSQ& :
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVJQQ OR OOMISIONADO

t%h éwzw/

Mothes Ann Patricia

Ruiz Romero Mario Calixto

JEFE DE UNIDAD

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GECFISICA - INSTITUTO GEQFISICO
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