ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

R Rev.1.0.11
I‘ m%ﬂw INSTITUTO GEOFISICO

. INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS
Institto Geolfisico

CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: | 19/03/2025 GRUPO DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: Ing. Arrais Diaz Santiago Daniel No. Comisicn: EPN-IG-EPN-AT-2025-0075-M
Cédula No. 040124562-6 Km recorrido: 256,30
Salida: Feche Retorno: Fecha Ciudad: CARCHI/SUCUMBIOS
12/03/2025 14/03/2025
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N° Dias Maonto a Pagar
Vidtico 80,00 2 160,00
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total def cdlculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacion 160,00
3, DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACICN Y HOSPEDAIE
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
5 ALIMENTACION 60,30
1 HOSPEDAJE 60,00
Total gastos justificados 120,30
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSQ DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del calculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de vidtico, subsistencia y alimentacion: 160,00
{-) Anticipo entregado: Fecha: 11-mar FONDO No. 231 160,00
Saldo de favor del funcionario 0,00
Calculo del viatico:
70% 112,00 Total facturas de gastos (hasta 70%) 112,00
30% 48,00 30% sin facturas de gastos 48,00
Total gastos por hospedaje y alimentacién 160,00
Total por reembolso de (Maximo $16) 0,00
0 160,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 0,00
6. DOCUMENTQS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacion para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original OK
2 Memorando de salida Original /Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Original OK
4 Facturas de justificacidn de 70% de gasto Qriginal oK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de viatico o subsistencia Criginal 0K
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacion Criginal 0K
7 Memorandoe solicitando €l pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Qriginal/copia OK
8 Certificacién presupuestaria Copia
No. Observacién
1
2

Anaiizada la documentacion que sustenta la liquidacién de la comision de servicios arriba referida, se determina que: La documentacién cumple con la nermativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente reaiizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACTONAL
INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

y

Nombre del funcionario (a):

Arrais Diaz Santiago Daniel 7 s

Lugar de la comisién:

Carchi/ Sucumbios - Tuledn, La Bonita /

Nimero de la comision:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0075-M /'

Fecha de Salida:

12/03/2025 7

Fecha de Retorno: 14/03/2025 /
Fecha del TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Nimero de Comprobante
Venta -
Hospedaje Alimentacion Movilizacion
VELASCO MERA MABEL
10372 2.
8 12103/2025 / ARACELY / ) 1242 / 12.0 6
12/03/2025 /] ROJAS ROJAS LENIN RICARDO 4 6247 / s 7/
GUERRERO ALBARRACIN
12025 .
12/03/20 / BOLIVAR ERNESTO /], 14188 / 16.5 //
13/03/2025 DIAZ YEPEZ ROSA MARLENE £ 128 J/ tts
ROQUE BENIGNO ARIAS '
£03/202 4370 _
13/03 05/ CRESPO /| 31 // / 98 /
14/03/2025 /| ROJAS ROJAS LENIN RICARDO / 6263 / 60.0 /

47035

Total de Hospedaje

5 60.00

Total de Alimentacién

$60.30

Total de Movilizacion

$ 0.00

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$120.30

/




I G W PROYECTO
‘nstituto Geofisico Decreta
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [ Rev.305

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SCOLICITUD (dd/mm/aaaa)

EPN-IG-EPN-AT-2025-0075-M

11/03/2025

VIATICOS X MOVILIZACION

SUBSISTENCIA [ lALlMENTACION |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OGCUPA:

Arrais Diaz Santiago Daniel

Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 3

CIUDAD PROVINCIA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Tulean, La Bonita Carchi/ Sucumbios

Técnica

FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:nmim)

12/03/2025 08:00

14/03/2025 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Arrais Diaz Santiago Daniel

Espin Ibarra Christian Jonathan

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Motivo de salida Tlpo.de Estacion Actividades = realizar
estacion
MANTENIMIENTO DE . MUNICIPIC LA . . . .
ESTACION Repetidora BONITA Mantenimiento correctivo en el sistema de energia VSAT.
MANTENIMIENTO DE Repetid TULCAN Revisién y mejoramiento del sistema de alimentacion y estado de
ESTACION epeticora PREFECTURA radioenlaces.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA ‘ —
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE ddFE(""A HORA FECHA HORA
Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa) (hh:mm) {dd-mn-aaaa) {hh:mm)
Terrestre institucional Quito-Tutean-LaBonita-Tulcan-Quito 12-03-2025 08:00 14-03-2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMEBRE DEL BANCO:
AHORROS 4379446100 BANCO PICHINCHA
FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
D N
B N Ty
Arrais Diaz Santiago Daniel Visconez Alban Freddy Gustave
0401245626 JTEFE UNIDAD SOLICITANTE (5)
FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA INSTITUCIONAL
{
Enriquez Lopez Wilson Leonel
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEQFISICO
5y

NOTA

Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por ko menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Anteridad Nominadera auterice,

De ne existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedarin insubsistentes.
+  Elinforme de Servicios Insitucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio instiucienal.
= Estd probibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionates debidamente justificados por

la Maxima Autoridad o su Delegado.
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IG ' I PROYECTO
N L P
Instituto Geofisico Decreto
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES Rev. 3.0.5
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME {dd//mm’aaaa)
EPN-IG-EPN-AT-2025-0075-M / 17/03/20257
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
Arrais Diaz Santiago Daniel / Analista de Redes de Menitoreo Geofisico 3
CIUDAD ) PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Tulcdn, La Bonita / Carchi/ Sucumbios / Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaga) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd:’mm/aaaz}) HORA LLEGADA (hh:mm)
12/03/2025 / 0830 /S 14/03/2025 / 15:20/

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Arrais Diaz Santiago Daniel e J
7

Espin Ibarra Christian Jonathan

12/03/2025: /

El grupo parte del Institto a las 08h30 con direccion a la prefectura de Tulcdn. En el sitio se procede a realizar mantenimiente preventive de les equipos alli instalados, ajuste de bomes v
limpieza de equipos. También se efectia la comprobacion de la respuesta de las redes que se reciben en dicho punto. Finalmente. se entrega el material informativo ¥ premocional de amenazas
voleanicas a los directivos de la prefectura comeo parte del convenio de cooperacion con el Instituto Geofisico. Una vez culminados los trabajos los funcionarios pernoctan en Tulcén.

13/03/2025: /

Los funcionarios se dirigen hasta la estacion repetidora del municipio de La Bonita. En dicho punto se realiza trabajos en conjumio con personal del servicio satelital. En vista de la culminacion
de los cortes energéticos se cambia la fuente de alimentacion del modem satelital a 110V de la red eléctrica. El radio receptor de la estacion sismica La Bonita se mantiene a 12V con paneles. Se
entrega el material informativo y promocional de amenazas volcdnicas a los directivos de la prefectura como parte del convenio de cooperacidn con el Instimato Geofisico, Una vez culminados
los trabajos el grupo parte de retorno a Tulcan, donde deciden pernoctar.

14.’03,'2025:/

La comisidn parte con direccién a la empresa eléctrica de [barra. En dicho punto se entrega el matenial informativo ¥ promocional de amenazas volcdnicas a los directivos de la prefectura
requerido como parte del convenio de cooperacion con el Instiruto Geofisico. Una vez culminados los trabajos los funcionarios parten de regreso al Instituto Geofisico en Quito, a donde se liega
a las 15h20.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA ) ‘
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
Maritimo, otros) i /(dd—mm—aazla) (hh:mm) {dd-nun-aaaa) {hh:mm)
Terrestre PEP-1037 /| Quito-Tulcan-LaBonita-Tulcan-Quito £ 12-03-2023 08:30 14-03-2025 4 1520

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publice, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a borio o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucién por parte de la y el servidor y de la o el abrero a fin de que se pueda descontar a favor de la entidad publica aquellos valares que se determine en la
liquidacidn de viaticos y subsistencias. La autorizacion se emitird respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTC DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL

VIATICO.
OBSERVACIONES
FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO: NOTA
El presente informe deberi presentarse dentro del érimino de 4 dias del
/ﬁ—g;‘;ﬂ_-——ﬂ——\' N cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
o L LP'_—L,Q—— s demorard ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
- o va—.&w-f-’ Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al niimero de
Arrais Diaz Santiago Daniel dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Mixima
0401245626 Autoridad o su Delegado.
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA
\ {
/ /L‘ el
e
Enriquez Lopez Wilson Leonel Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DE UNIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOQFISICO
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