ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

¥ ~ Rev.1.0.11
I( : - fftrere- INSTITUTO GEOFISICO N
mh - INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS > ~
nstituto Geofisico CONTROL PREVIO 3'}
FECHA INICIO: | 24/04/2025 GRUPO DE GASTO: s30323
1. DATOS GENERALES CERTIFICACIONNo. & cor 3733
Nombre del Servidor: Ing. Mejia Tamayo Francisco Xavier No. Comisign: EPN-IG-EPN-AT-2025-0115-M
Cédula No. 171364006-6 Km recarrido: 186,00
Salida: e Retorno: Fecha Ciudad: P;j):mcm DE
08/04/2025 11/04/2025 UMBIOS
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N° Dias Monto a Pagar
Vidtico 80,00 3 240,00
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacidn 4,00 0,00
Total del céiculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién 240,00

3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
2 ALIMENTACION 26,70
1 HOSPEDAJE 150,01
Total gastos justificados 176,71
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob. Venta Conceplo Manto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIGUIDACION
Total del calculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacidn
Total de viatico, subsistencia y alimentacién: 240,00
{-) Anticipo entregado: Fecha: FONDO No. 0,00
Saldo de favor del funcionario 240,00
Calculo del vidtico:
70% 168,00 Total facturas de gastos (hasta 70%) 168,00
30% 72,00 30% sin facturas de gastos 72,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 240,00
Total por reembolso de (Maximo $16}) 0,00
0 240,00
VALQOR TOTAL DEL CALCULO 240,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacidn para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Qriginal OK
2 Memorando de salida Original/Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por respcnsable Original OK
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Qriginal OK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de viatico o subsistencia Qriginal OK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacién Original OK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Original/copia OK
8 Certificacion presupuestaria Copia
No. Observacion
1
2

Analizada la documentacion que sustenta la liquidacién de la comision de servicios arriba referida, se determina que: La documentacién cumple con la normativa
legat vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.
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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

INSTITUTO GEOFISICO

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO

| Rev. 3.0.2

INombre del funcionario (a|MSc. Mejia Tamayo Francisco Xayier /

ILugar de la comision:

Gonzalo Pizarro. SUCUMBIOS 7/,

Iﬁt’:mero de la comisidn:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0115-M 7

[Fecha de Salida: 08-04-2025 7
|Fecha de Retorno: 11-04-2025
Fecha del .
Comprobante Proveedor C:::,lmfgz ::te TIPO DE SERVICIO
de Venta P - - — ———
Hospedaje | Alimentacidn | Movilizacidn
CEVALLOS GONZALEZ JUAN :
08/04/2025 /| HERNAN 10407 / 10.75)"
' L
08/04/2025 // MICROMERCADO ROSITA /] 4975 / 15.95/
11/04/2025 /| ALULEMA LAMINA MARIA ROSA/ 10083 / 150.01 /

Total de Hospedaje

150.01

26 7

Total de Movilizacion

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$
Total de Alimentacion| $
$
$

176.71




I( :W,,, PROYECTO

Institutc Geofisico SENPLADES

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev.3.0.2
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa) e
EPN-IG-EPN-AT-2025-0115-M / 16/04/2025 ¥
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PLESTO QUE OCUPA:
MSc. Mejia Tamayo Francisco Xavier Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 2
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Gonzalo Pizarro SUCUMBIOS 7 Instrumentacion
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hhmm) FECHA LLEGADA (dd/mmiaaaa) - HORA LLEGADA {(hh:mm) -
08-04-2025 10:38 7 11-04-2025 16:31 7

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MSc. Vasconez Alban Freddy Gustavo 7 Ing. Mejia Tamayo Francisce Xavier

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

a
08-04-2025 ¢

Et grupo de funcicnarios inicia sus actividades vy sale del |G a las 10:38, dirigiéndose al volcan Reventador. Al arribar a la Hosteria Reventador, los
funcionarios proceden a organizar los equipos y materiales necaesarios para subir a la estacion Copete del dia siguiente. Ademas, brindaron apoyo
al grupo de vulcanologia que iba a realizar imagenes térmicas del volcan durante la noche. El final de las actividades fue a las 20h00.

09-04-2025

Las actividades inician a las 08h40. Los funcicnarios se dirigen a la estacion Copete. El camino se encuentra parcialmente obstruido por
vegetacion, por lo que el tiempo que tomo la ascensidn a la estacion fue mayor que el tiempo que habia tomado las veces anteriores. Una vez en
la estacion, los funcionarios realizan el mantenimiento preventivo, revisando el sistema de alimentacion y limpiando los paneles. El guia
contratado ayuda con el corte de la vegetacion despejando la posible sombra de los paneles solares. Ademas, los funcionarios instalan un radio
con sus accesorios para la recepcion de la estacion REVN que se rehabilitara en las préximas semanas. Después de realizar las
correspondientes pruebas de correcto funcionamiento de la estacion, descienden al refugio del volcan Reventador (OVR), donde pemoctaran. EI
final de las actividades fue a las 19h30.

10-04-2025 7/

Las actividades se inician a las 06h00, con &l fin de aprovechar €l tiempo en que el volcan permanece despejado. El grupo de funcionarios, junto
con los funcionarios del grupo de vulcanologia, realizan la instalacion de la camara UV y realizan el cambio de ubicacion de los equipos de
medicion de gas SO2. El equipo DOAS (medicion de flujo de gas) se encuentra en la caja que habia sido invadida por una coimena de abejas, por
lo que se debe retirar todos los equipos de esta caja, realizar la limpieza y luego reinstalar los equipos. Se instala el equipo DOAS en la otra caja,
conectando la alimentacién al sistema de 48V que contiene un inversor y luego una fuente DC para 12V. Ademas, se realizan pruebas del
medidor automatico de ceniza y se o deja instalado para verificar su correcto funcionamiento. Se descargan los datos de la estacion sismica
temporal y se verifica que ia componente vertical tiene fallas en su comportamiento, por lo que se desintala y se instala, a modo de prueba, dentro
del OVR. El grupo pernoctd en el QVR. Las actividades terminaren a las 20h00.

11042025 /

El inicio de las actividades fue a las 05h45, cuando los funcionarios revisan el medidor automatice de ceniza y encuentran que no esta
funcionando adecuadamente. Es necesario retirar el equipe para mejorar su funcionamiento en el laboratorio. Ademas, reinstala el equipo
sismico, pero se comprueba que la sefal no es la adecuada. Se traslada el equipo al laboratoric para su posterior reinstalacion. Los funcionarios
salen del volcan para retornar a Quito, llegando a las 16h31.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
RANSPORTE 0 RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{ . . | TRANSPORTE
Maritimo, otros) (dd/mm/aaaa) (hh:mm) {dd/imm/aaaa} (hh:mm)
Terrestre PEI-7949 / Quito — Reventador — Cluito 08-04-2025 / 10:38 ] 11-04-2025 V4 16:31 7

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblice, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe cet cumplimients de servicios institucionales - Numeral 4 - { a autonzacién hacia ia Institucion por parte de la v el
servidor y de la o el cbrero a fin de gue se pueda descontar a favor de la entidad piblica aquellos valores gue se determine en la liquidacion de viatices y subsistencias. La autorizacion se
emitira respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponda recibir tras |a entrega del informe:

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, S| EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

s
W d E! presente informe daberd presentarse dentro dal témmina de 4 dias del cumplimiento de
/ servicios institucionalss. caso contrana la iiguidacion se demorard e incluso de no presentario
tendria que restitur los valores peraibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

MSe Meiia T = X institucionales sea supenor al nuimero de dias autorizacos, se deberd adjuntar |a autonzacidn
c. Mejla Tamayo Francisce Xavier por ascrito de Ja Maxima Autondad o su Delegado.

1713640088

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA
‘L_‘Z /

MSc. Vasconkz Alban Freddy Gustavo Dr. Ruiz Romero Marno Calixto
JEFE DE UNIDAD DIRECTOR DEL INSTITUTO GEOFISICD




. IG W PROYECTO
Instituto Geofisico Senplades
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev.3.05

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD {(dd/mm/aaaa)

EPN-IG-EPN-AT-2025-0115-M 04/04/2025

VIATICOS X |MOVILIZACION SUBSISTENCIA | [ALIMENTACION |
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE GCUPA:

Mejia Tamayo Francisco Xavier

Responsable de redes de instrumentacion del Geofisico

1713640066

CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Gonzalo Pizarro Sucumbios Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa} HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
08/04/2025 08:00 11/04/2025 16:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Vdsconez Albdn Freddy Gustavo
Mejia Tamayo Francisco Xavier
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Motivo de salida Tipo de estacion[Estacién Actividades a realizar
MANTENIMIENTO DE ESTACION| Repetidora  |COPETE[Instalacion de equipos de recepcidn para la estacion REVN
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TI?ANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE
Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa} (hh:mm) (dd-mm-aaaa} (hh:mm)
Terrestre VHHCDF Quito - Reventador - Quito 08-04-2025 08:00 11-04-2025 16:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA: NOMEBRE DEL BANCO:
AHORROS 3391787900 BANCO PICHINCHA
FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
-~ - Mejia Tamayo Francisco Xavier Visconez Albin Freddy Gustavo

JEFE UNIDAD SOLICITANTE (S)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

Enriquez Lépez Wilson Leenel
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO
(S)

NOTA

necesidades institucionales la Autoridad Neminadera autorice.

ta Mdxima Autoridad o su Detegado.

Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al complimiento de los servicios institucionales; salve el caso de que por

+  De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la sclicitud como [a autorizacién quedardn insubsisientes.
s Elinforme de Servicios Insitucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
= Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepeidn de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por

4733



