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Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

INSTITUTO GEOFISICO

INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS

OJ\/Rev 1.0.11

CONTROL PREVIO
FECHA INICIO: [ 10/04/2025 GRUPO DE GASTO: S5 383805 ,
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No. S cerrl. 330 /]
Nombre del Servidor: ing. Tapa Caiza Carlos Ivan No. Comisién: EPN-IG-EPN-AT-2025-0104-M /
Cédula No. 171981188-5 Km recorrido: 373,70
Salida: Fecha Retorno: i Ciudad: PROVINCIA
' 01/04/2025 ‘ 04/04/2025 ESMERALDAS
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION /
Concepto Valor N° Dias Monto a Pagar -
Viatico 20,00 3 240,00
Viatico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacién 4,00 0,00 yd
Total del cdiculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacion 240,00 -
3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAIE
No, Total de Comprob.Venta - Concepto Monto
8 ALIMENTACION 104,27
2 HOSPEDAJE 67,25
Total gastos justificados 171,52
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Maonto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total det calculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacidn
Total de viatico, subsistencia y alimentacidn: 240,00
{-) Anticipo entregado: Fecha: FONDOC No. 0,00
Saldo de favor del funcionario 240,00
Célculo del vidtico:
70% 168,00 Total facturas de gastes (hasta 70%) 168,00
0% 72,00 30% sin facturas de gastos 72,00
Total gastos por hospedaije y alimentacién 240,00
Total por reembolso de {(Méaximo $16) 0,00
0 240,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 240,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacién
1 Solicitud de autorizacién para curmplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original OK
2 Memorando de salida Originat/Copia OK
3 Hoja de ruta vehicule institucional, verificada por responsable Original OK
4 Facturas de justificacién de 70% de gasto Original OK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico o subsistencia Criginal OK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacién Criginal OK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Criginal/copia OK
8 Certificacién presupuestaria Copia
No. Observacién
1
2

Analizada la documentacion que sustenta la liquidacién de la comisidn de servicios arriba referida, se determina gue; La documentacién cumple con fa normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.

TESOQERIA

COORD. ADM. FINANCIERA

w/

APROBADO

FECHA FIN:

>



IG ¥

Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Rev 3.0.5

Nombre del funcionario (a):

Tapa Caiza Carlos Ivan 7

i

Lugar de la comis

ion:

Esmeraldas - Atacames, San Lorenzo 7

Niimero de la comision:

EPN-IG-EPN-AT-2025-0104-M

Fecha de Salida:

01/04/2025

Fecha de Retorne

: 04/04/2025

Fecha del TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Numero de Comprobante
Venta
Y Hospedaje Alimentacion Movilizacion
01/04/2025 /| CORPORACION FAVORITA CAL 380686 2034 /S
01/04/2025 /| _Sanchez Achina Maria Carmen 4 33876 935 /
01/04/2025 4 Galarza Gualavisi Aida Zulema f 35/, 1725 /),
04/04/2025 ’/(/ega Paredes Antonella Del Cisne { 115 7 500 /
02/04/2025 4 Arteaga Lastra Sandra Jaqueline 1193 /7 10.0
02/04/2025 f Abarca Portocarrero Carlos Vinicio | 5 / 1275/
03/04/2025 /] Torres Jama Gabriela Mishell 111 // 12.5
03/04/2025 Quevedo Romero Ruben Alfredo /] 6462 / 1438
03/04/2025 Torres Jama Gabrieia Mishell /] 17 7 ) 105 /
04/04/2025 Fruteria Monserrat limdul 165219 / 1445 /
4728
Total de Hospedaje $67.25
Total de Alimentacion $104.27
Total de Movilizacién £ 0.00

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$171.52
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Instituto Geofisico enplades
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | Rev.3.05

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD (ddfrpm/aaaa)

28/03/2025 7

EPN IG-EPN-AT-2025-0104-M ¢
VIATICOS x /7 [MOVILIZACION SUBSISTENCIA | [ALIMENTACION]
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Tapa Caiza Carlos Ivan V4 Especialista de Redes de Instrumentacion del Geofisico
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Atacames, San Lorenze /

Esmeraldas ¢

Técnica

FECHA SALIDA (dd/'mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/‘aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
01/04/2025 / 08:00 04/04/2025 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Tapa Caiza Carlos Ivan -
Mecjia Placencia Jessica Gabricla
Mcjia Tamayo Francisco Xavier -
Espin Ibarra Christian Jonathan -
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Mativo de salida Tipo de estacidén Estacién Actividades a realizar
MANTENIMIENTO DE ESTACION| Repelidora |{SAN LORENZO|Revision de sistema de alimentacién
MANTENIMIENTO DE ESTACION Repetidora CUMILINCHE prucbas
TRANSPORTE
TIHFO DE SALIDA LLEGADA

TR.ANSPORTE NOMERE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA

(Acrco, Terrestre, | TRANSPORTE

Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa) (hh:mm) {dd-mm-aaaa) {(hh;mm)
Terrestre Institucional 4  1G-San Lorenzo-Atacames-IG /| 01-04-2025 4  08:00 04-04-2025 7 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:

NO. DE CUENTA:

NOMBRE DEL BANCO:

AHORROS

1039719154 e

BANCO PACIFICO

FIRMA DEL SERVIDO!

CITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

AL

ii -
Taéa Caiza
17198

Carlos Ivan
11885

Enrfc\[hcz Lopez Wilson Leoncl
JEFE UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

]

Ruiz Romero

Mario Calixto

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

NOTA

la Maxima Autoridad o su Delegado,

Esta solicitud decbera ser presentada para su Autorizacién, con per lo menos 72 horas de anticipacian al cumplimicnto de los servicios institucionales; salvo ¢l cuso de que por
nccesidades institucionales 1a Autoridad Nominadora autorice.
D¢ no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la auterizacion quedaran insubsisientes.

El informe de Scrvicios Insitucionales debera presentarse dentro del 1érmine de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descunso obligatorio, con excepeion de las Miximas Autoridades o de ¢asos excepcionales debidamente jusiificados por|

4728
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Instituto Geofisico

- INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Rev, 3.0.5

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa)

EPN-IG-EPN-AT-2025-0104-M /

08:04/2025

" DATOS GENERALES

APELLIDOS } NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

Tapa Caiza Carlos Ivan /

Especialista de Redes de Instrumentacion del Geofisico

CIUDAD

PROVINCIA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Atacames, San Lorenzo / Esmeraidas /~ Técnica

FECHA SALIDA {dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA, (dd/mm/agaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

15:08 . .~

07:22 / 04/04/2025

01/04/2025  /
Co oy 2T SERVIDORES QUE INFEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: |

~

Tapa Caiza Carlos Ivan

g

Mcjia Placencia Jessica Gabricla

Mcjia Tamayo Francisco Xavier

Espin Ibarra Christian Jonathan ~ ~

g

01/04/2025,1.a comision inicia sus labores a las 07:22, el grupo avanza hasta la poblacién de San Lorenzo, una vez en
el sitio se divide la comision en dos grupos el primer grupo conformado por Francisco Mejia (FM) e lvan Tapa(IT) en la
repetidora, mientras que Jessica Mejia (JM) y Christian Espin{CE), se desplazan hacia la estacién sismica, en la
repetidora se encuentra que las baterias estan en mal estado por la que se las reemplaza las baterias las cuales se
encontraban en mal estado, se arma dos bancos de baterias de 24V conectados entre si para alimentar a la fuente de
la microonda, ademas se realiza la desinstalacion del POE, dejandc conectado la alimentacion del radio Ubiquiti
directamente a uno de los bancos de 24V, se revisa en enlace con la sismica el cual es satisfactorio. En la estacion
sismica se cambian las baterias, se cambia el regulador solar que se encontraba defectuoso, se descarga los datos
del Q330 y el acelerégrafo, terminados los trabajos se realizan pruebas sismicas con Quito, siendo estas satisfactorias
por lo que se sale del punte y se decide pernoctar en las Peifias, siendo las 18:34.

02/04/2025,La comision inicia sus labores a las 09:08 dirigiéndose hacia la repetidora Zapallo, en el sitio se decide
separarse; JM e IT se quedan en Zapallo, mientras que FM y CE se desplazan hacia las instalaciones de CNT
Esmeraldas para retirar las llaves de la estacidn Idilio y realizar pruebas de radio enlace entre los dos puntos antes
mencionados, una vez en el lugar, se realizan las pruebas de enlace las cuales son satisfactorias después de varios
intentos, terminada las pruebas FM y CE se dirigen a Zapallo para recoger a JM e IT, completo el grupo de trabajo se
desplazan hacia CNT Esmeraldas para regresar la llave prestada. Culminadas las labores se decide ir a pernoctar en
Atacames, siendo las 21:40.

03!04!2025,/(&1 comision inicia sus actividades a las 8:11, se desplaza hacia CNT Atacames, se retira la llave y se
dirige hacia Cumilinche, en este lugar se quedan los funcionarios FM y JM mientras que IT y CE se dirigen hacia €
Punto San Juan, llegado al lugar se inicia las pruebas de enlace entre estos puntos, las cuales son satisfactorias tanto
con radios Xetawave como con freewave, luego, se dirige hacia el acelerometro Same, donde se realizan prusbas de
enlace con Cumilinche, pero estas salen con dificultad por lo que se recomienda poner la antena con un tubo de 6
metros para mejorar la sefial a ruido que presenta este enlace, ya que es apenas de 10dBm, terminados los trabajos,
la comision decide ir hasta Atacames donde se pernocta llegando a las 18:55.

04/04/2025. £a comision inicia sus actividades a las 7:17, se dirige hacia CNT Atacames donde se retine con personal
de CNT se explica los trabajos realizados en la estacion el dia anterior y se entrega la llave. Terminados los trabajos

empieza el retorno hasta la ciudad de Quito, llegando al |G a las 15:08.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE |  NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Adreo, Terrestre, | TRANSPORTE
Maritimo, otros) (dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
Terrestre PEL-7949 IG-San Lorenzo-Atacames-IG /[  01.04-2025 & 0722 A4 04-04-2025 ] 15:08

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico, se deberi adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerde Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
[nstitucién por parte de la y ¢l servidor y de la o ¢l obrero a fin de que se pucda descontar a favor de la entidad piblica aquellos valores que se determine en la
liguidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion sc cmitira respeeto a la siguicnte remuncracion mensual unificada que le corresponde recibir (ras la
cntrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, ST EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL




NOTA

Tapa Mrlos lvan
1719811885

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimicnto de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion sc
demorara ¢ incluse de no presentarlo tendria que restituir tos valores pereibidos.
Cuando ¢l cumplimiento de scrvicios insititucionales sca supcerior al nimero de
dias autorizados, s¢ deberd adiuntar la autorizacion por cscrite de la Maxima

Autoridad o su Delegado.

/

Toapanta Guaméan Roberto Carlos

Enriqucz Lopez Wilsen Leoncl

JEFE DE UNIDAD (S)

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO
(5)

4728



