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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

INSTITUTO GEOFISICO

INFORME DE LIQUIDACION DE VIATICOS

CONTROL PREVIO

© Rev.1.0.11

FECHA INICIO:

10/04/2025

GRUPO DE GASTO:

1. DATOS GENERALES

CERTIFICACION No.

Nombre del Servidor: MsSc. Toapanta Guaman Roberto Carlos No. Comisién: EPN-IG-EPN-AT-2025-0108-M
Céduia No. 171631504-7 Km recorrido: 382,10
Salida: Fecha Retorno: Fecha Ciudad: PROVINCIA OF
02/04/2025 04/04/2025 MANABI
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N° Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 2 160,00
Vidtico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del cilculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacion 160,00

3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

No. Total de Comprob.Venta Concepto Maonto
5 ALIMENTACION 73,41
1 HOSPEDAJE 50,00
Total gastos justificados 123,41
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Compraob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LIQUIDACION
Total del calculo Viaticos, Subsistencia y Alimentacién
Total de viatico, subsistencia y alimentacion: 160,00
{-) Anticipo entregado: Fecha: 31-mar FONDOQ No. 246 160,00
Saldo de favor del funcionario 0,00
Calculo del vidtico:
70% 112,00 Total facturas de gastos (hasta 70%) 112,00
30% 48,00 30% sin facturas de gastos 48,00
Total gastos por hospedaje y alimentacidn 160,00
Total por reembolso de (Médximo $16) 0,00
0 160,00
VALCR TOTAL DEL CALCULO 0,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
Ne. Documentos Dto. Verificacion
1 Solicitud de autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada QOriginal 0K
2 Memorando de salida Original/Copia OK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Original OK
4 Facturas de justificacion de 70% de gasto Original 0K
5 Detalle de jsutificacion de 70% de vidtico o subsistencia Original 0K
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacion Original QK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Qriginal/copia CK
8 Certificacion presupuestaria Copia
No. Observacién
1
2

Analizada la documentacion que sustenta la liquidacion de la comision de servicios arriba referida, se determina que: La documentacian cumple con la normativa
legal vigente en materia, por fo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar el pago correspondiente.

PRESUPUESTO

TESORERIA COORD. ADM. FIN
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IG

Instituto Geofisico

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO
DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA
JUSTIFICACION DEL 70% DEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Lt e S | Rev3aos
Nombre del funcionario (a): Toapanta Guaman Roberto Carlos /
Lugar de la comision: Manabi - Chone
Ntimero de la comisién: EPN-IG-EPN-AT-2025-0108-M /
Fecha de Salida: 02/042025 /
Fecha de Retorno: 04/04/2025 /
Fecha del TIPO DE SERVICIO
Comprobante de Proveedor Nimero de Comprobante
Venta
Hospedaje Alimentacion Movilizacion
AIZPRUA ORTEGA JOSE /
02/04/2025 A TUANITO /1 64207 13.75 /
SANTANA HERRERA CINDY
02/04/2025 /| NICOLE / 804 / 18.0 / |
Y TIENDAS INDUSTRIALES 4 /
03/04/2025 / ASOCIADAS TIA S. A. 925266 / 5.16
DELGADO MACIAS VICENTE /
s
03/04/2025 L EOPOLDO ) 5226 /' 180
" SANTANA HERRERA CINDY |/ /
03/04/2025 A NICOLE A 812 18.5 /
|/MENENDEZ ANDRADE BELLA
04/04/2025 PAGLA ¥ a4 S 50.0 /
4727
Total de Hospedaje $ 50.00
Total de Alimentacion $73.41
Total de Movilizacion S 0.00
TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS $123.41

y/



PROYECTO

Instituto Geofisico

Senplades

Rev. 3.0.5

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE SOLICITUD (dd/mm/aaaa)
EPN-IG-EPN-AT-2025-0108-M 28/03/2025
MOVILIZACION SUBSISTENCIA ALIMENTACION

VIATICOS

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Toeapanta Guaman Roberto Carlos Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 2
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Chone Manabi Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa} HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
02/04/2025 08:00 04/04/2025 17:00

Cisneros Mera Chr:sna Rafacl

Macias Bautista Carlos Angel
Pinajota Duchi Eddy Alfredo
Toapanta Guaman Roberto Carlos
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

MANTENIMIENTO DE . Mantenimientoe Preventive y revision det enlace con
Repetid LOMA DE VIENTO .
ESTACION epehidora pechiches
MANTENIMIENTO DE , X Mantenimiento Preventivo, reubicar antena ¢ instalacion
i do cort PECHICHES
ESTACION Sismica periodo corto de un nucvo mastil
MANTENIMIENTO DE Acclerografica- CHONE FUNDACION PADRE Mantenimiento P i lazo d ¢ GPS
ESTACION Acelerométrica FITZGERAL frHhento Freventivo, reemplazo de antena

TIPO DE

SALIDA LLEG
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECH o
(Aéreo, Terrestre, | TRANSPORTE ad "y » 1A ‘h’h_ RA
Maritimo, otros) {dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa} {hh:mm)
FORTUNER PEI- Quito-Chone-Loma de Viento-
7-04- . -04-2 .
Terrestre 8149 Pechiches-Chome-Quito 02-04-2025 08:00 04-04-2025 17:00

OMBRE DEL BANCO:

TIFO DE CUE

AHORROS 20019250 BANCO DE GUAYAQUIL

Toapanta Guaman Roberto Carlos Enriquez Lopez Wilson Leonel
1716315047 JEFE UNIDAD SOLICITANTE

< T -

Ruiz Romero Mario Calixto
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEQFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

con por lo menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

Esta solicitud deberid ser presentada para su Autorizacion,
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

+  De no existir disponibilidad presupucstaria, tanto la solicitud come la autorizacion quedardn insubsistentes.

+  Elinforme de Servicios Insitucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido ¢l servicio institucional.
+  Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepeionales debidamente justificados por

la Maxima Autoridad o su Delegado,

4727



IG ' I PROYECTO
Instituto Geofisico Senplades
_ INFORME DE SERYICIOS INSTITUCIONALES : _ | Rev.3.05
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa)
EPN-IG-EPN-AT-2025-0108-M 08/042025 /
_ UL e DATOS GENERALES ' o
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Toapanta Guaman Roberto Carlos ’ Analista de Redes de Monitoreo Geofisico 2
CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Chone Manabi Técnica
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa)  [HORA LLEGADA (kh:mm)
02/04/2025 / 0833/ 04/04/2025 / 16:00

' SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Cisneros Mera Christian Rafael
Macias Bautista Carlos Angel ’

Pinajota Duchi Eddy Alfredo Ve
Toapanta Guamin Roberto Carlos

02/04/2025:/&1 comision salibé del Instituto Geofisico a las 08:33 con destino a la ciudad de Chone para visitar la estacion
acelerografica Chone. En el sitio, se verificd el funcionamiento de los equipos, los cuales se encontraron operativos.
Posteriormente, se procedi6 con la instalacién de un nuevo enlace de transmision desde la estacion hacia la repetidora Loma de
Viento, con el objetivo de realizar pruebas de conectividad el dia siguiente. Las actividades concluyeron a las 21:22 y se pernocta
en la ciudad de Chone.

03/04/2025:/& comision retornd a la estacion Chone para ejecutar las pruebas del nuevo enlace con la repetidora Loma de Viento.
Sin embargo, los resultados obtenidos no fueron satisfactorios. Se optd entonces por desinstalar dicho enlace y reforzar el enlace
ya existente con la estacién Pechiches. Una vez concluido este procedimiento, el personal se trasladé a la estacion Pechiches.
Debido al mal estado del camino de acceso, el vehiculo no pude llegar al sitio, por lo que fue necesario realizar una caminata de
aproximadamente una hora. En la estacion, se instalé un nuevo mastil para obtener mayor altura de la antena que transmite los
datos hacia |a repetidora Loma de Viento, dado que la vegetacion densa dificultaba la visibilidad (linea de vista) en esa direccion.

Asimismo, se reubicaron las antenas: tanto la receptora proveniente de la estacion Chone, como la transmisora hacia |a repetidora
Loma de Viento. Las pruebas posteriores evidenciaron una mejora significativa en la calidad del enlace. Finalmente, se aseguraron
todas las conexiones y se realizaron pruebas con base 1G Quito funcionande correctamente. Se retorné a la ciudad de Chone a las
19:27 donde pemoctamos.

04/04/2025:/La comision inicio el retorno hacia la ciudad de Quito pasando antes por la estacion Chone descargando los datos de
los Qltimos dias ya que no se tenia transmision. Se llega al IG Quito a las 16:00 sin contratiempos.

e e i TRANSPORTE . R - o
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Aéreo, Temrestre, | TRANSPORTE
{dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa} (hh:mm)

Maritimo, otros)

ito-Chone-1. Viento-
Terrestre PEI-8144 / Quito-Chone-Loma de Viento /

Pcchiches-Chome-Quito

02-04-2025 ‘/ 08:33 / 04»04-2(}25/ 16:00/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y el servidor y de 1a o el obrere a fin de que se pueda descontar a favor de la entidad pablica aqueilos valores que se determine en la
liquidacién de viaticos y subsistencias. La autorizacion se emitira respecto a la siguiente remuneracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE M1 SIGUIENTE REMUNERACION, ST EL CASO AMERITA LUEGC DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacidn s¢

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONAD(:

s demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
/ Cuando el cumplimiento de servicios insititucionales sea superior al niimero de
Toapantf Guaman Roberto Carlos dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima

1716315047 Auteridad o su Delegado.




/Lt Al

Toapanta Guaman Roberto Carlos Enriquez Lopez Wilson Leonel
JEFE DEL DEPARTAMENTQ DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO
(8)

JEFE DE UNIDAD (8)

4727



