ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Rev.1.0.11
I‘ : — Ww-- INSTITUTO GEOFISICO
\ o INFORME DE LiQUIDACION DE VIATICOS Vanay
Instituto Geotisico CONTROL PREVIO \3,
FECHA INICIO: | 14/04/2025 GRUPC DE GASTO:
1. DATOS GENERALES CERTIFICACION No.
Nombre del Servidor: Ing. Viracucha Quinga Cristian Rodrigo No. Comisitn: EPN-IG-EPN-AS-2025-0086-M
Cédula No- 1715930473-3 Km recorrido: 242,30
Salida: Feche Retorno: Fecha Ciudad: PROVINCIA NAPO
05/04/2025 10/04/2025
2. CALCULO DE VIATICOS, SUBSISTENCIA Y ALIMENTACION
Concepto Valor N° Dias Monto a Pagar
Viatico 80,00 1 80,00
Vidtico mayor a 10 dias 56,00 0,00
Alimentacion 4,00 0,00
Total del céiculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacién 80,00

3. DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTOS ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE

No. Tatal de Comprab.Venta Concepto Monto
3 AUMENTACION 45,65
1 HOSPEDAJE 20,00
Total gastos justificados 65,65
4. DETALLE DE GASTOS PARA REEEMBOLSO DE MOVILIZACION
No. Total de Comprob.Venta Concepto Monto
MOVILIZACION 0,00
Total solicitado para reembolso 0,00
5. LQUIDACION
Total del calculo Vidticos, Subsistencia y Alimentacidn
Total de vidtico, subsistencia y alimentacion; 80,00
(-) Anticipo entregado: Fecha: 7-abr FONDO No. 255 80,00
Saldo de favor del funcionario 0,00
Calculo del vidtico:
70% 56,00 Total facturas de gastos (hasta 70%} 56,00
30% 24,00 30% sin facturas de gastos 24,00
Total gastos por hospedaje y alimentacion 80,00
Total por reembolso de (Mdximo $16) 0,00
o 80,00
VALOR TOTAL DEL CALCULO 0,00
6. DOCUMENTOS HABILITANTES
No. Documentos Dto. Verificacién
1 Solicitud de autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales, autorizada Original 0K
2 Memaorando de salida Original/Copia oK
3 Hoja de ruta vehiculo institucional, verificada por responsable Qriginal 0K
4 Facturas de justificacién de 70% de gasto Original QK
5 Detalle de jsutificacion de 70% de viatico o subsistencia Qriginal OK
6 Informe de Servicios Institucionales, con firmas de aprobacidn Original OK
7 Memorando solicitando el pago de viaticos y/o subsistencias, autorizado Qriginal/copia 0K
8 Certificacion presupuestaria Copia
No. Observacion
1
2

Anzlizada la documentacidn que sustenta la tiquidacién de la comision de servicios arriba referida, se determina gue; La documentacion cumple con la normativa
legal vigente en materia, por lo que, es procedente realizar los registros presupuestarios, contables y efectuar ef pago correspondiente.
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ESCLELA POLITECNICA NACIONAL
INSTITUTO GEOFISICO

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA PARA

JUSTIFICACION DEL 70% DBEL VIATICO Y/O SUBSISTENCIA

Nombre del funcionario (a):

ra
Viracucha Quinga Cristian Rodrigo V4

Lugar de la comision:

Napo - Tena-Archidona s s

Namero de la comision:

EPN-IG-EPN-AS-2025-0086-M ¢

Fecha de Salida:

09/0412025 /7

Fecha de Retorno

: 10/04/2025 /

Fecha del TIPO DE SERVICIO
Comproebante de Proveedor Nimero de Comprobante
Venta
) ; {lospedaje Alimentacion Movilizacion
100472025 /| AREVALO ORTIZ JUAN GALO 4294/ 200 /) /
09/0472025 A Vargas Rivera Victor [lugo A4 36447 / 164 /
' AVILA ALVARADO MARJORIE |/
2 792 16.0
09/04/2025 A L ZABETIL y 7792/ yd
CEVALLOS GONZALEZ JUAN }/ s
10420 13.2
10/04/2025 A HERNAN y, / 5

4734

Total de Hospedaje

$ 20.00

Total de Alimentacion

$45.65

Total de Movilizacién

$0.00

TOTAL DE COMPROBANTES PRESENTADOS

$ 63.65




I ( "W’M PROYECTO
Instituto Geofisico Senplades
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [ Rev.305

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION

FECHA DE SOLICITUD {dd/mm/aaaa)

EPN-1G-EPN-AS-2025-0086-M

07/04/2025

VIATICOS X MOVILIZACION

SUBSISTENCIA ] ALIMENTACION l

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

Viracucha Quinga Cristian Rodrigo

Asistente Geofisico

CIUDAD PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL. SERVIDOR
Tena-Archidona Napo Sismologia
FECHA SALIDA (dd/mm/aaaa} HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
09/04/2025 08:00 10/04/2025 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Cordova Regalade Andrea Elizabeth
Viracucha Quinga Cristian Rodrigo
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Motivo de salida Tipo de estacién |Estacidn Actividades a realizar
BUSQUEDA DE SITIO|Sismica banda anchal Busqueda de sitio para una estacion sismceia de banda ancha
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TR.ANSPORTE NOMBRE DE RLTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, Terrestre. | TRANSPORTE
Maritimo. otros) (dd-mm-aaaa) {hh:mm) (dd-mm-aaaa) {hh:mm}
Terrestre PEI-7590 Quito-Archidona-Tena-Quito 09-04-2025 08:00 10-04-2025 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: NO. DE CUENTA:

NOMBRE DEL BANCO:

AHORROS 4424525500

y.l

BANCO PICHINCHA

FIRMA DE%RV-ID/OR SOLICITANTE

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Qi(_rjiééﬂl A2

Wiracucha Quinga Cristian Rodrigo .
/ 1719304733

Segovia Reyes Monica del Rocio
JEFE UNIDAD SCLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO EN LA UATH
INSTITUCIONAL

Enriguez Lopez Wilson Leonel
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO

(5}

NOTA

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

la Maxima Autoridad o su Delegado.

Esta solicitud deberd ser presentada para su Autotizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo ¢l caso de que por

D no existir disponibilidad presupuestaria, tanto Ia solicitud como la autorizacion quedardn insubsistentes.
El informe de Servicios Insitucionales debera presentarse dentro del (érmino de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
Fsta prohibido conceder scrvicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepeion de las Maximas Autoridades o de cases excepeionales debidamente justificados por

4734



I( %W: PROYECTO
Instituto Geofisico Senplades
' INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES - | Rev.3.05

FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa)
11:0472025 /

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION )
EPN-IG-EPN-AS-2025-0086-M /

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Viracucha Quinga Cristian Rodrigo 7

PUESTO QUE OCUPA:
Asistente Geofisico

CIUDAD PROVINCIA P NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Tena-Archidona /' Napo /7 Sismologia
FECHA SALIDA (dd/mmvaaag) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd/mm/aaaa)  JHORA LLEGADA (hh:mmy
09/04/2025 / 0826 7 10/04/2025 1534 /

Eo R SERVIDORES QUE INTEGRAN EOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Cérdova Regalado Andrea Elizabeth /'

Viracucha Quinga Cristian Rodrigo
T . 7

Miércoles 09 de abril de 2{]25:/ﬁa comisién inicia sus actividades a las 08h26, previamente los integrantes realizan una revision breve del carro (luces, golpes,
llantas) y se observa que faltan cn 3 tuercas de seguridad de las llantas (una en cada llanta}, y por recomendacion del personal del drea administrativa se saca las
luercas de otro vehiculo y se coloca en la camioneta PEI-1444, la cual fuc asignada para esta comision por el personal del drea administrativa, el martes 08 de
abril de 2025, esto debido a que ¢l vehiculo inicialmente asignado en la reunion de planificacidén PEI-7590, no habia recibido el mantenimiento requerido y la
camioneta PEI-1444 salia de la mecanica con pastillas de freno nuevas.

Los integrantes salen con destino a la ciudad de Tena - Napo. En la Av. 12 de Octubre en Quito, escuchan un ruido mecanico al cruzar ¢l paso peatonal. paran
frente del Supermaxi y miran que Ia cadena de la llanta de emergencia esta floja, revisan y al mover la cadena esta produce el mismo sonide, por lo que los
integrantes siguieron avanzando ya que pensaron que era un sonido de la cadena de seguridad de la llanta de emergencia.

En la ciudad de Tena toman contacto con la concejal, Lady Sanchez y otras personas del municipio de esta ciudad, con quienes se dirigen a la zona de la rescrva)
de Coloso — Chalupas para realizar la inspeccion del sitio de la nueva estacion. Al llegar al camino de segundo orden. los funcionarios detectan un ruido metalico
mucho mas fuerte y continua, por lo que desciende del vehiculo y al revisar se percatan que 1a hoja del lade de conductor en la parte trasera estaba rota {parte del
sistema de amortiguamiento del carro). Los funcionarios dejan el carro estacionado cn la zona y avanzan caminando hacia el punto de interds (-0.940672, -
77.8892, 745 metros) donde realizan la inspeccion del sitio y toman medidas de ruidos por 2 horas.

En la ciudad del Tena ¢l personal procede a comprar amarras plasticas grandes y a sujetar lo mejor que puede las hojas, para que no sc sigan afectando a las que
se encontraban en buen estado. Asi, el personal avanza a la ciudad de Archidona donde deciden pernoctar.

Jueves 10 de abril de ZUZSAOS integrantes de la comisién asisticron a las 9HOO a la reunién previamente programada con los funcionarios del municipio de
Archidona (no se utiliz6 el vehiculo y se decidio caminar, ya que era una distancia corta). En esta reunién se trato temas de cooperacion para la instalacion de
una nueva estacion sismica en la zona del volean Sumaco. A las 10HGO la comision emprende su regreso a Quito, revisando la sujecion hecha a las hojas de la
camioneta y en velocidad baja. La comision finaliza sus actividades a las 15H34.

En conclusion, los trabajos asignados al personal se cumplicron en su totalidad; a pesar del estado del vehiculo. Por lo cual queremos recomendar una revision
detallada del parque automotor.

TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE
(Aéreo, Terresire, | TRANSPORTE

Maritimio, otros)

RUTA FECHA
{dd-mm-aaaa)

HORA
(hh:mm)

FECHA
(dd-mm-aaaa)

HORA
{hh:mm)

1534

PEI-1444 /|  Quito-Archidona-Tena-Quito / 09-04-2025 A 0826 /| 10-042025 A
NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Terrestre

Mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, Art. 23 Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Numeral 4.- La autorizacion hacia la
Institucion por parte de la y cl servidor y de la o el obrero a fin de que se pueda descontar a favor de la cntidad publica aquellos valores que se determine en la
liquidacion de viaticos y subsistencias. La autorizacion s¢ cmitira respecto a la siguiente remuncracion mensual unificada que le corresponde recibir tras la
entrega del informe.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION DE LA LIQUIDACION DEL
VIATICO.

e . j o OBSERVACIONES .
" FIRMA DEJ/SERYIDOR COMISIONADO: : NOTA
I _' El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contraric la liguidacion se
demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.

/

fi

it
cucha Quin ga‘C‘r'rstian—Pcod-F@o

£ 1719304733

Cuando el cumplimiento de servicios insititucionalcs sea superior al namero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Mdxima
Autoridad o su Delegado.
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Scgovia Reyes Monica def Rocio Enriquez Lapez Wilson Leonel
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GEOFISICA - INSTITUTO GEOFISICO
(&)

JEFE DE UNIDAD

4734



