ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICHOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {6-03-2025}

VIATICCS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES 22

IGUEZ VELA NELSON OSWALDO

PUESTC QUE OCUPA:
CONTADOR GENERAL

CIUDAR - PROVINC:A 2z

LETTLCICNAL
SUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR
DIRECCION FINANCIERA

FECHA SALIDA {dg-——~-zz:z : HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA {hh:mm)

09h50

10-C3-2022

11-03-2025 18h26

Delegacion
Universide:
del procesc de ¢

soriz furidica para asistir a reuniones de Transferencia de Conocimientos en la ESPOL v Ig
sposicion realizada por el $r Rector mediante Memorando EPN-R-2025-0177-M, como parte
'ar def Procedimiento de Coactiva.

TRANSPORTE
TIPQ DE TRANSPORTE NOMERE DE : SALIDA LLEGADA
{Agreo, terrestre, manin s, TRANSPORTE RUTA
atros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaz hh:mm dd-mmm-azaa hhmm
AEREQ AVIANCA uio-eve 10-03-2025 | 09hS0 | 10-03-2025 10h46
AEREC AVIANCA GYE-UIC 11-03-2025 17h35 11-03-2025 18h26
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12381024704
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

NELSGN OSWALDD RODRIGUEZ VELA
CONTADOR GENERAL

ROSARIC DE LOS ANGELES CRIOLLO ASIMBAYA
DIRECTORA FINANCIERA

=

FIRMA DELA AUTO_RiDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 7% horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadara autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la soficitud como |a
utorizacion quedaran insubsistentes

+ B! informe de Servidios Institutionales deberd presentarse dentro del
térming de 2 dias de cumplido el servicka institucional

TARQUIND FABIAN SANCHEZ ALMEIDA
RECTOR

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de descanse
obligatorio, con excepcion de las Mdximas Autoridades o de casos
excepeionales debidamente justificados por 12 Méxima Autoridad o su

Delegada.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2012



ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (14-03-2025)
EPN-DF-2025-0618-M

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

CONTADOR GENERAL
RODRIGUEZ VELA NELSON
OSWALDO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS DIRECCIGN FINANCIERA

7

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Jhonny Achig-Karina Pérgz~ Carina Sosa-Adriana Yugsi

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES: B
10 de marzo 2025: Reunién con personal de Gerencia Financiera y Direccion Juridica de la Escuela
politécnica del Litoral ESPOL, mediante el cual se nos compartié todo el proceso y reglamentacién de la
. accién coactiva ya implementada en la mencionada Universidad.

- 11 de marzo 2025: Reunién con personal de la Direccién Financiera y Direccién Juridica de la Universidad
de Guayaquil en el cual hubo intercambio de conocimientos ¥y procesos realizados en cada institucion
relacionado al proceso coactivo y procesos financieros en general.

| "RODUCTO ALCANZADO

! Seopre recolectar la informacién necesaria con documentacion y casos reales para anexar a la propuesta
i ol Megamento de accién coactiva a implementar en la Escuela Politécnica Nacional.

i

!
i
1

EEERARIO SALIDA LEEGADA NOTA
! — Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
g "HHA 10-03-2025 | 11-03-2025 | el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida




09:50 18:26 del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMERE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Adreq, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otres) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ AVIANCA UI0-GYE 10-03-2025 09H50 1 10-03-2025 10h46
AEREQ AVIANCA GYE-UIO 11-03-2025 17H35 | 11-03-2025 18H26

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debers adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

AUTORIZO EL DESCUENTO A Mt SIGUIENTE REMUNERACION S! EL CASO AMERITA LUEGO DE LA

REVISION DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.

W

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

7

NOMBRE: NELSON RODRIGUEZ

NOTA

El presente informe debers presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorard eincluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucianales sea
superior al nimero de dfas autorizados,se deberé adjuntar
la autorizacion por escrito de ia Méaxima Autoridad o su
Delegade

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADOQ

T S e

eLh
v

T

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

/4

NOMBRE: NELSON RODRIGUEZ

NOMBRE: M{S. ROSARIO CRIOLLO

\
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POLITECNICA
NACIONAL

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL - EPN

ORDEN DE PAGO DIRECCION FINANCIERA

SECCIGN | - IDENTIFICACION DE LA ORDEN DE PAGO

Fecha: 10/04/2025

SECCION Il - INFORMACIGN DEL PROCESO

Orden de Gasto: " EPN-DF-2025-0
Origen de [a Orden de gasto:
Tipo de Proceso: Liguidacién de

Detalle:

T e - N
618-M, EPN-DF-2025-0744-

BIRECCION DE FINANCIERA

=

Vidticos al Interior

Vidticos al Interior a favor del Mgs. Nelson Rodriguez para recopilacién propuesta de

procesos coactivos en fa Cuidad de Guayaquil del 10 af 11 de marzo de 2025.

SECCION IH - INFORMACION DEL BENEFICIARIO

Proveedor: RODRIGUEZ VELA NELSON OSWALDC

RUC: 1724641954

Fecha: Del 10 ai 11 de marzo de 2025

Anticipo NO

No. Dias: 1 :

Subsistencias o /
Valor vidticos: S 80,00 Justificacién: 103,35
Valor Subsistencia  $ - 30% vidtico: 24,00
Valor total a pagar: 3 80,00 l Total a pagar: 80,00 |
REEMBOLSO POR MOVILIZACION

Valores justiifcados : - | Total a pagar: 16,00 I

SECCION IV - FIRMAS DE VALIDACION
PRESUPUESTO:

PRESUPUENC

2 #HM

CONTABILIDAD:

Laura Ochoa
LIDER DE PRESUPUESTO

74

/ ,l‘atricio Nan’.'éqz_/
ESPECIALISTA DE CONTABILIDAD
a

TESORERIA:

Né’lsorg)dﬁéuez

1 LIDER DE EONTABILIDAD

ESPECIALISTA DE TESORERIA

Adngme Vuﬁu’

Joel Nélf\'rete
LiDER DE TESORERIA

SECCION V - FIRMA DEL ORDENADOR DE PAGO

QD&Y kovacs
Rosario Criollo
DIRELTORA FINANCIERA




