u Direccidon Administrativa
b s

Memorando Nro. EPN-DA-2025-1608-M

Quito, D.M., 14 de abril de 2025

PARA: Mgs. Rosario de los Angeles Criollo Asimbaya
Directora Financiera

ASUNTO: Liquidacion de vidticos conductor Patricio Davalos

Reciba un saludo cordial:

Por medio de la presente y conforme al requerimiento efectuado mediante memorando Nro.
EPN-DA-2025-1511-M; me permito solicitar a usted, designe a quien corresponda, se gestione
la liquidacién de vidticos del conductor Patricio Davalos, del 09 al 10 de abril de 2025, en la
ruta Quito-Puyo-Quito.

Por lo cual, adjunto en fisico el informe de servicios institucionales, orden de movilizacién
autorizada en la plataforma de la CGE No. 3150 y demds documentacion de respaldo.

Con sentimientos de especial deferencia.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:
- EPN-DA-2025-1511-M

Copia:
Ing. Jonathan Alonso Narviez Acaro.
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.Q.Odeﬁe%acimes ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Laborales Campus Politécnico “J. Rubén Orellana R”

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALEs | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
EPN-DB-2025-0178-M
11-04-2025

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA
DAVALOS GUAMAN PATRICIO SEGUNDO CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
PUYO - PASTAZA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DR. DIEGO ALMEIDA REINOSO Y UN TECNICO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SE REALIZO LA MOVILIZACION AL DR. DIEGO ALMEIDA AL CENTRO DE RESCATE YANACOCHA EN EL
PUYO.
SE REALIZO LA MOVILIZACION A ENTERA SATISFACCION DEL FUNCIONARIO

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA 09-04-2025 10-04-2025 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso,
HORA 10H00 14H00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIFO.DF SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{hdrag, seimesi, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
O - PUY -04- 0 -04-2025
TERRESTRE PEI-7790 QuIT uYo 09-04-2025 | 10H0O 09-04-20 16HO0
TERRESTRE 'NS;'ETI_U;;';’ONAL PUYO-QUITO | 10-04-2025 | 08H30 | 10-04-2025 | 14HOO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA
REVISION DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: PATRICIO DAVALOS
CONDUCTOR

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidn se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados,
se debera adjuntar la_autorizacidn por escrito de la
Médxima Autoridad o su Diégado.

\

FIRMAS DE APROBACION /

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE VA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

)

4

LAY
NOMBRETTNG. JONATHAN NARVAEZ
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO, UNIDAD DE
TRANSPORTE

NOMBRE: ING. CRISTIAN TORRES
DIRECTOR ADMINISTRATIVO




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

No. 3150

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

RUC 1760005620001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Centro de Rescate Yanacocha, ubicado en la provincia de Pastaza.

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION

Fecha de Vigencia Desde 2025-04-09 Hora 10:00 Hasta 2025-04-10 Hora 21:30

Motivo Movilizacién como parte de las investigaciones desarrolladas en el Laboratorio de Herpetologfa, al
funcionario Dr. Diego Almeida Reinoso, Técnico de investigacion del Departamento de Biologia, hacia el

Fecha 2025-04-04 No. Comunicacion EPN-DB-2025-0178-M
Lugar Origen ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Lugar Destino Pastaza
1 s
Kilometraje Inicio 124133 Kilometraje Fin / bq &S ;

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Numero de Cédula / Pasaporte 1711433159 Tipo de Licencia E

Nombres  DAVALOS GUAMAN PATRICIO SEGUNDO Cargo CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Color PLATEADO Numero Matricula 1160298

Nimero de Placa PEI7790 Marca / Modelo D-MAX CRDI FULL AC 3.0 CD 4X4 TM

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Ph.D. Monica Alexandra Guerra Alomoto (E) Cargo JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

LVelf JONATHAN ALONSO
ENARVAEZ ACARO

Realizado Por NARVAEZ ACARO JONATHAN ALONSO
Fecha de Emison  2025-04-09 09:08




LIQUIDACION VIATICOS
VIAJE AL PUYO
09-04-2025 AL 10-04-2025
N.- FECHA: DETALLE VALOR
1] 09/04/2025|ALIMENTACION 15,00
2] 09/04/2025|ALIMENTACION 15,00
3] 09/04/2025|HOSPEDAIE 30,00
TOTAL 60,00

PATRICIO DAVALOS
CONDUCTOR



u Direccion Administrativa

Memorando Nro. EPN-DA-2025-1511-M
Quito, D.M., 08 de abril de 2025

PARA: Ph.D. Valentina Ramos Ramos
Rectora, Subrogante

ASUNTO: Solicitud de autorizacion de vidticos conductor Patricio Divalos

Reciba un cordial saludo:

En atencién al memorando Nro. EPN-DB-2025-0178-M de fecha 04 de abril de 2025,
relacionado con la reserva de un vehiculo institucional para realizar un desplazamiento como
parte de las investigaciones desarrolladas en el Laboratorio de Herpetologia, al funcionario Dr.
Diego Almeida Reinoso, Técnico de investigacién del Departamento de Biologia, hacia el
Centro de Rescate Yanacocha, ubicado en la provincia de Pastaza; me permito solicitar a
usted, la autorizacién de vidticos correspondientes para el conductor Patricio Ddvalos, del 09
al 10 de abril de 2025, conforme al requerimiento solicitado por la Ph.D. Mdnica Guerra, Jefe
del Departamento de Biologia.

Para el efecto, adjunto en fisico la solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios
institucionales del conductor y documentacion de respaldo.

Con sentimientos de especial deferencia.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:

- PPN-DB-2023-0176-M DIRECCION FINANCIERA E.P.N.
CONTROL DE DOCUMENTOS
Ing. Jonathan Alonso Narviez Acaro. : ]
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Fecha y hora generacién: 2025-04-09 16:26:01 (GMT-5)

Generado por:

Mayra Alexandra Lema Pando

Informacién del Documento

No.
Documento:

De:
Asunto:

Fecha
Documento:

T EPN-DA-2025-1511-M

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Divalos

12025-04-08 (GMT-5)

Ruta del documento

Area

DIRECCION
FINANCIERA

DIRECCION
FINANCIERA

RECTORADC

RECTORADO

DIRECCION
ADMINISTRATIVA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA

DIRECCION
ADMINISTRAT!

De

 Nelson Oswaldo
Rodriguez Vela (EPN)

Rosario de los Angeles
Crivllo Asimbaya
(EPN)

Vilentina Ramos
Ramos (EPN)

Valentina Ramos
Ramaos (EPN)

Cristian Fernando
Torres Noboa (EPN)

C

Lor

istian Fernando
Noboa (EPN)

Cristian Fernando
es Noboa (EPN)

Fecha/Hora

2025-04-09
09:50: 13 (GMT-5)

2025-04-08
20:27:08 (GMT-5)

2025-04-08

19:19:44 (GMT-5)

19:19:37 (GMT-5)
2025-04-08
1435:37 (GMT-5)

2025-04-08
14:35:37 (GMT-5)

2025-04-08
5:02 (GMT-5)

Hoja de Ruta

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa, Director Administrative,

| Soficitud de autorizacion de vidticos conductor Patricio

Accidn

Reasignar

| Informar

Reasignar

Envio Electronico
del Documento

Firma Digital de
Documento

Registro

Doc.
Referencia:

Para:

Descripcién
Anexos:

Fecha Registro:

Para

Alex Patricio Nu
Guevara (EPN)

Nelson Oswaldo

Rodrigues Vel (EPN) |

Nancy Pamela Condoy
Reyes (EPN)

Rosario de los Angeles
Criollo Asimbaya
(EPN)

Valenting Ramos
Ramos (EPN)

EPN-DB-2025-0178-M

Ph.D.

Valentina Ramos Ramos, Rectora, Subrogante,

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

2025-04-08 (GMT-5)

No.
Dias

Comentario

Patricio, par favor proceder con el ¢
vilidacidn en cumplimiento de ls norm
procedimientos institucionales

s, revisidn o
)

egal vigente y

Estimado Nelson, favor proceder conforme a normativi,
Saludos

PIC

Autorizado. Favor proceder conforme competencias y
normativa legal vigente

Documento Firmado Electrdnicamente

Campus Politécnico "J. Rubén Orellana”
Ladron de Guevara E11-253 v Toledo
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iva ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
..“ Msm_steno Campus Politécnico “J. Rubén Orellana R”
- @®9®® deRelaciones

Laborales

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOUICITUD {dd-mmm-aaaal

EPN-DB-2025-0178-M 07-04-2025
VIATICOS % MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
SR. PATRICIO DAVALOS PUESTO.AUEOCURA:
CONDUCTOR
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O FL SERVIDCOR
PUYO - PASTAZA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

09-04-2025 10HO00 10-04-2025 20H00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: DR. DIEGO ALMEIDA REINOSO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: INVESTIGACIONES DEL LABORATORIO DE HERPETOLOGIA EN EL CENTRO DE RESCATE YANACOCHA

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7790 CLITR=Ruve 09-04-2025 10H00 09-04-2025 16HOO
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7790 P2 QuITe 10-04-2025 14H00 10-04-2025 20H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NG OEL S TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
g;)l(SJP DE AHORRQ Y CREDITO SAN FRANCISCO DE AHORROS 001010072000
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE Lf\/U}NIDAD SOLICITANTE

SR/PATRICO DAVALOS 6 g //mc-;.J%?éTHzf NARVAEZ

,,-/ CONDUCTOR RESPONSABLE ADMINISTRATIVO — UNIDAD DE TRANSPORTE

FIRMA DE LA O EL JE INMEDIATOJ)E LA O EL RESPONSABLE DE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
D

LA UNID DELEGADO
I =
)
o
ING. CRISTIAN TORRES DRA. VALENTINA RAMOS
DIRECTOR ADMINISTRATIV! RECTORA (S)

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por|
Inecesidades institucionales |a Autoridad Nominadora autorice.

. De no existir disponibjlidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedardn insubsistentes

. Elinforme de Servicigh Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casas excepcionales debidamente justificados pol
la Méxima Autoridad o su Delegado. l‘]




