ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Campus Politécnico “). Rubén Orellana R”

[y

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE SOLUCHUD (dd-mmm-aaaa)
EPN-FGPD-2025-0101-M S4-02.2025
VIATICOS « MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ’ ‘
) I_)AT_OS GENERALES
IAPELLIDOS - NDMBRES DE LA Q EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ING. HOLGER MUENTES " CONDUCTOR
CRIDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO MNOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SALCEDO-COTOPAX . DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA (de-rmim-aaaa) HORA SALIDA (hk:mrm) FECHALLEGADA (ddmmrmazea) | HORA UEGADA (hhimm)
05-03-2025 12H00 13-03-2025 16H00
BERVIDCRES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS {NSTITUCIONALES: DR. DANIEL ANDRADE Y 11 ESTUDIANTES FACULTAD DE GEOLOGIA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE: - GEPDSS#}—GEDLOGIA DECAMPO 1 -
. TRANSPORTE
TIPODETRANSPORTE | omBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE R RUTA
otros) FECHA HCORA FECHA HORA
dd-mmm-aaza hh:mm dd-mmm-aaza hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEL-7872 QUITO~SALCEBO | o hs2025 | 12H00 05-03-2025 16HDO
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEL7872 SALCEDD- QUITO 13.03-2025 12HO0 | 13-03-2025 16H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO; TIPO DE CUENTA: Mo. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 5237805400
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE | FIRMA DEL RESPGNSABLE DE LA tyaf/n SOLICITANTE
. ) . ri . p

JTORIDAD NOMINADORA O SU

FIRMA DE LA O EL JEFE IIMEDIATO DE[LA O EL RESPONSABLE DE
S dAUNIDAD| - RN Y DELEGADO
| 71 5
u/ _
[ ’ _ # 1 -
ING. CRISTIAN TORRES D TARQU HEZ ]
DIRECTOR ADMIN! RECTOR

NOTA: Esta solititud deberd sar presentida para su Autorizaciin, con por lo mencs 72 homs de antickacion al cumplipfiento de fos serviclos Instittcionales: salvo ef caso de gue por
necesidades institucionales la Autorkdag/Nominadara autarice.

- De no exstir disponibillgad presupuesta fia, tanto la solicitud como la zutarizacén quedardn insubsistentes

. Elinforme de ServidiogAnstiticionales debers presentarse dentro def términe de4 dizs de cumplido e servicio institucions!

Estd prohibide conceder servicios Instituclonales durante los dias de descansa abligaterie, con excepcisn de las Maxirmas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por|
la Méxima Autoridad o su Detegado,




ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Campus Politécnico “). Rubén Orellana R”

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTOQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EPN-FGPD-2025-0101-M

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

14-03-2025 7
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
HOLGER ORLANDO MUENTES LOOR

CONDUCTGOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

SALCEDO-COTOPAXI
HUAPANTE-COTOPAXI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O
EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ING. DANIEL ANDRADE Y 9 PERSONAS MAS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SE REALIZO LA MOVILIZACION AL ING. DANIEL ANDRADE Y 9 ESTUDIANTES FACULTAD DE GECLOGIA

MATERIA CAMPO 1

SE REALIZO LA MOVILIZACION A ENTERA SATISFACCION DEL FUNCIONARIO Y ESTUDIANTES

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 05-03-2025 13-03-2025 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segdn sea el caso,
HORA 10H30 14H30 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
. TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMESRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
[Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-rimen-azaa hhzmm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI.7871 QUITO-SALCEDO 05-03-2025 | 10H30 05-03-2025 17HCO
INSTITUCIONAL | SALCEDO- 06-03-2025
TERRESTRE PEI-7871 HUAPANTE 06-03-2025 | 08HOO 17H00
INSTITUCIONAL | SALCEDO- 07-03-2025 | 08HOO 07-03-2025 | 17H00
TERRESTRE PEI-7871 HUAPANTE
INSTITUCIONAL | SALCEDO- 08-03-2025 | 08HOO 08-03-2025 | 17H00
TERRESTRE PE1-7871 HUAPANTE
INSTITUCIONAL | SALCEDO- 09-03-2025 | Q8HOO 09-03-2025 | 17HOC
TERRESTRE PEI-7871 HUAPANTE
INSTITUCIONAL | SALCEDO- 10-03-2025 | 08HOO 10-03-2025 | 17HCO
TERRESTRE PEI-7871 HUAPANTE

[0



)

o INSTITUCIONAL | SALCEDO- 11-03-2025 | O8HCO | 11-03-2025 | 17HOO
TERRESTRE PEI-7871 HUAPANTE
INSTITUCIONAL | SALCEDO- 12-03-2025 | 08HOO | 12-03-2025 | 17HOC
TERRESTRE PEI-7871 HUAPANTE '
INSTITUCIONAL 13-03-2025 | 09HOO | 13-03-2025
TERRESTRE PEI-7871 SALCEDO-QUITO 14H30

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, Sl EL CASO AMERITA LUEGO DE LA
REVISION DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

CONDUCTOR

NOMBRE: ING. ORLANDO MUENTES

término de 4 dias del

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del

cumplimiento de servicios

institucionales, caso contrario la liquidacidn se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

percibidos.

Cuandc el

cumplimiento

de

servicios

institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de Ia

Méaxima Autoridad o/su«D'El'eﬁado.

FIRMAS DE APROBACION /

DEL SERVI

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDA[L

TRANSPORTE

NOMBRE: ING. J(Iﬂl\fﬁ N NARVAEZ AN
RESPONSABLE A TRATIVO, UN!DAD\DE

'NOMBRE ING. CRISTIAN TORRES
[ DIRECTOR ADMINISTRATIVO




LIQUIDACION VIATICOS
VIAIE A SALCEDO - COTOPAXI
05-03-2025 AL 13-03-2025
N.- FECHA: DETALLE VALOR
1{  5/3/2025]ALIMENTACION 13,00}
2| 5/3/2025]ALIMENTACION 20,00
3| 6/3/2025]ALIMENTACION 19,00}
4] 6/3/2025|ALIMENTACION 15,00}
5] 7/3/2025|ALIMENTACION 18,00}
6] 7/3/2025]ALIMENTACION 18,00}
7] 8/3/2025]ALIMENTACION 13,00}
8| 9/3/2025|ALIMENTACION 10,30 -.
9| 9/3/2025JALIMENTACION 18,00}
10]  9/3/2025JALIMENTACION 18,00}
11| 10/3/2025JALIMENTACION 15,00}
12{ 10/3/2025JALIMENTACION 18,00
13| 11/3/2025JALIMENTACION 18,00f
14]  11/3/2025§ALIMENTACION 25,00
15| 12/3/2025§ALIMENTACION 18,00§
16]  12/3/2025]ALIMENTACION 19,00f
17]  12/3/2025]HOSPEDAJE 200,00f
' TOTAL 475,30]

CONDUCTCR



Memorando Nro. EPN-DA-2025-1209-M
Quito, D.M., 20 de marzo de 2025

PARA: Mgs. Rosario de los Angeles Criollo Asimbaya
Directora Financiera

b

ASUNTO: Liquidacién de vidticos conductor Holger Orlando Muentes

Reciba un cordial saludo:

En atencion a la sumilla inserta en el memeorando Nro. EPN-DA-2025-0899-M, me
permito solicitar a usted, designe a quien corresponda, efectuar la liquidacién de vidticos
del conductor Holger Grlando Muentes, del 05 al 13 de marzo de 2025,

Para el efecto, adjunto en fisico el informe de servicios institucionales, érdenes de
movilizacién No. <3058 ¥y 3059 autorizadas en la plataforma de la CGE y demis
documentacién de respaldo.

Con sentimientos de especial deferencia.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:
- EPN-DA-2025-0899-M

Copia:

Rt Admiain T CCION FINANCIERAE.P.N.
Dé%ENCTCF:iigL DE DOCUMENTOS
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