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Memorando Nro. EPN-DA-2025-1767-M

Quito, D.M., 25 de abril de 2025

PARA: Mgs. Rosario de los Angeles Criollo Asimbaya
Directora Financiera
ASUNTO: liquidacidn de vidticos conductor Holger Orlando Muentes

De mi consideracion:

En atencién a sumilla inserta en Memorando No. EPN-DA-2025-1581-M, me permito
solicitar a usted, designe a quien corresponda efectuar la liquidacién de viticos del
conductor Holger Orlando Muentes, del 17 al 18 de abril de 2025, en la ruta Quito

-Esmeraldas-Quito.

Por el antecedente expuesto, adjunto el informe de servicios institucionales , orden de
movilizacién autorizado en plataforma de CGE No. 3165 y demds documentacién de

respaldo

Con sentimientos de especial deferencia.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Copia:
Ing. Jonathan Alonso Narvdez Acaro.

Responsable Administrative - Unidad de Transporte

Arg. Jorge Alejandro Pazmifio Quiroz
Responsable Administrativo
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Campus Politécnico “J. Rubén Orellana R”

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EPN-VIIV-2025-0791-M

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

21-04-2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
HOLGER ORLANDO MUENTES LOOR CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

ESMERALDAS-ESMERALDAS-GOLONDRINAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ING. MICHELLE VELEZ Y DR. DIEGO ALMEIDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SE REALIZO LA MOVILIZACION A LOS SRES. ING. MICHELLE VELEZ Y DR. DIEGO ALMEIDA
SE REALIZO LA MOVILIZACION A ENTERA SATISFACCION DE LOS FUNCIONARIOS.

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA s — | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
Y R 17-04-2025 | 18-04-2025 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
HORA 09H30 13H30 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
B TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, atros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL | QUITO- ’
TERRESTRE PEL-7794 ESMERALDAS 17-04-2025" | 09H30 17-04-2025 17H00
INSTITUCIONAL | ESMERALDAS- 18-04-2025 | 0SHOO 18-04-2025 | 13H30
TERRESTRE PEI-7794 QuITO ! :

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA
REVISION DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ING. ORLANDO MUENTES
CONDUCTOR

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizadaos,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Deleghdo.

FIRMAS D

E APROBACION / |

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

/c”)-/ CC UL %{ 244D

FIRMA DE Lﬁ\ O ELJEFE/INMEDIATO DE LA O EL
ABLE DE LA UNIDAD

)

NOMBRE: ARQ. ALEJANDR® PAZMIRO.
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO, UNIDAD DE
TRANSPORTE ( E )

NOMBRE: ING. CRISTIAWS
DIRECTOR AQMINISTRATIVO

el




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YO No. 3165
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

RUC 1760005620001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia  Desde 2025-04-17 Hora  08:00 Hasta 2025-04-18 Hora  18:30

Motivo  Traslado de la Ing. Michelle VVélez colaboradora del proyecto PIS-23-22 y del Dr. Diego Almeida, técnico de
investigacion del Departamento de Biologia.

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2025-04-09 No. Comunicacién EPN-VIIV-2025-0791-M
Lugar Origen ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Lugar Destino ESMERALDAS - CANANDE

Kilometraje Inicio 118127 Kilometraje Fin [ | AGls

3. DATOS DEL CONDUCTOR// A

Nombres  MUENTES LOOR HOLGER ORLANDO Cargo CHOFER

Ndmero de Cédula / Pasaporte 0502106495 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHIiCULO

Numero de Placa PEI7794 Marca / Modelo D-MAX CRDIFULL AC 3.0 CD 4X4 TM
Color PLATEADO Nimero Matricula 1123767

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Ph.D. Mario Calixlo Ruiz Romero Cargo VICERRECTOR DE INVESTIGACION
INNOVACION Y VINCULACION,
SUBROGANTE

Realizado Por NARVAEZ ACARO JONATHAN ALONSO
Fecha de Emison  2025-04-16 17:45




LIQUIDACION VIATICOS
VIAIE A ESMERALDAS-CANANDE-GOLONDRINAS
17-04-2025 AL 18-04-2025
N.- FECHA: DETALLE VALOR
1|  17/4/2025|ALIMENTACION 17,00}
2| 17/4/2025|ALIMENTACION 17,00
3| 17/4/2025|HOSPEDAIE 25,00
TOTAL 59,00

ING. O
CONDUCTOR



