— ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

{ 0 Mlm i ' Campus Politécnico “J. Rubén Orellana R”
@ ®@®® deRelaciones
Laborales

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EPN-FIQAD-2025-0228-M

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

21-03-2025
VIATICOS % MOVILIZACIONES | ‘ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR i GlE s,
ING. HOLGER MUENTES BB

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
COCA-ORELLANA
ISHUSHUFINDI-SUCUMBIOS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

d- - HORA mm}
FECHA SALIDA (dd-rimm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LIFGADA (dd:mmim:wagy) ORALLESADA b om)

24-03-2025 08HOO 28-03-2025 17H00

FERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: ING. MARCELO SALVADOR, ING. LILIANA GUZMAN Y 28 PERSONAS MAS ENTRE PROFESORES Y ESTUDIANTES DE LA FACULTAD)|
DE INGENIERIA QUIMICA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: VISITAS TECNICAS

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMEREDE | SALIDA LLEGADA
(Aérea, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
olras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-azaa hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7872 QUia-eoEs 24-03-2025 08HOO 24-03-2025 17H00
INSTITUCIONAL i
TERRESTRE PEI-7872 1 SRCA-QHIIS 28-03-2025 08HOO 28-03-2025 17HCO
|
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMERE DEL BANCO: TIPQ DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 5237805400
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE L}UNIDAD SOLICITANTE
74

e
77

e fies ~ INGJONATHAR NARVAEZ
/  CONDUCTOR| RESPONSABLE A@MRATNO ~ UNIDAD DE TRANSPORTE
FIRMA DE LA O EL JEF INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLEDE |  FIRMAZE |A AUTORIDAD NOMINADORA O SU
A ummqf : DELEGADO
\t ) x
™ ( -
ING. CRISTIAN T H. DTARQ ) SANg;#EZ /

DIRECTOR ADMINIST 1

NOTA: Esta solicitud debera ser p fitada para su A izacion, con por lo menos 72 haoras de Il‘ltltlpicl‘n cumpl lnnm de los servicios institucionales; salvo el caso de que por|
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

° De no existir disponibflidad presupuestaria, tantola selicitud come la autorizacidn quedaran insubsistentes

. El informe de Servitios institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estid prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
la Maxima Autoridad o su Delegado.







! , ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Campus Politécnico “J. Rubén Orellana R”

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EPN-FIQAD-2025-0228-M

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

01-04-2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTOR

HOLGER ORLANDO MUENTES LOOR

- CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

EL COCA - ORELLANA
SHUSHUFINDI — SUCUMBIOS
LAGO AGRIO - SUCUMBIOS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ING. MARCELO SALVADOR, ING. LILIANA GUZMAN Y 25 ALUMNOS DE INGENIERIA QUIMICA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SE REALIZO LA MOVILIZACION AL ING. MARCELO SALVADOR, ING. LILIANA GUZMAN Y 25 ALUMNOS DE
INGENIERIA QUIMICA.

SE REALIZO LA MOVILIZACION A ENTERA SATISFACCION DE LOS FUNCIONARIOS Y ESTUDIANTES

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd:mmm-=aaa 24-03-2025 /| 28-03-2025 /en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
HORA 09H30 15H30 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBHEDE _— SALIDA LLEGADA
(Aédreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7872 QUITO-COCA 24-03-2025 | 09H30 24-03-2025 17H00
INSTITUCIONAL | COCA- 25-03-2025 | 08HOO 25-03-2025 | 17HO0
TERRESTRE PEI-7872 SHUSHUFINDI
INSTITUCIONAL | SHUSHUFINDI- 26-03-2025 | 08HOO 26-03-2025 | 17H00 /
TERRESTRE PEI-7872 LAGO AGRIO
INSTITUCIONAL 27-03-2025 | 08HOO 27-03-2025 | 17HO0 /
TERRESTRE FEL7g72 | PERAGRID
INSTITUCIONAL | LAGO AGRIO- 28-03-2025 | 08HOO 28-03-2025 15H30 /
TERRESTRE PEI-7872 QUITO




bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

REVISION DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, SI EL CASO AMERITA LUEGO DE LA

X

OBSERVACIONES

" FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ING. ORLANDO MUENTES
CONDUCTOR

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberad adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o suDelejado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISJONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE|DE LA UNIDAD

)

&
X

ﬂ..muum‘ :

NOMBRE: ING. JONATHAN NARVAEZ
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO, UNIDAD DE
TRANSPORTE

NOMBRE: ING. CRISTIAN TORRES
DIRECTOR ADMINISTRATIVO




