u Direccidn Administrativa
N

Memorando Nro. EPN-DA-2025-1488-M

Quito, D.M., 07 de abril de 2025

PARA: Mgs. Rosario de los Angeles Criollo Asimbaya
Directora Financiera

ASUNTO: Liquidacién de vidticos conductor Pablo Perugachi

Reciba un cordial saludo:

En atencién a la sumilla inserta en el memorando Nro. EPN-DA-2025-1334-M, me permito solicitar a
usted, designe a quien corresponda, se gestione la liquidacion de vidticos del conductor Pablo Perugachi,
del 30 al 31 de marzo de 2025, en la ruta Quito-Loja-Quito.

Por el antecedente expuesto, adjunto en fisico el informe de servicios institucionales, érdenes de
movilizacién autorizada en la plataforma de la CGE Nro. 3129 y demds documentacién de respaldo.

Con sentimientos de especial deferencia.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:
- EPN-DA-2025-1334-M

Copia:
Ing. Jonathan Alonso Narviez Acaro.
Responsable Administrative - Unidad de Transporte
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Campus Politécnico “J. Rubén Orellana R”

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
EPN-VIIV-2025-0455-M
01-04-2025

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
PABLO PERUGACHI CONDUCTOR
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
LOJA - LOJA DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN. DR. Diego Almeida

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Se realizé la movilizacion. con el DR. Diego Almeiday la Ing. Michelle Vélez y 2 estudiantes de la EPN
quienes retornaron de la provincia de Loja.
Se realizo la movilizacién a entera satisfaccién del funcionario.

SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

dd-mmm-aaa | 30703-2025 | 31-03-2025 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,

HORA 07HO0 19h00 hasta su llegada de estos sitios.
hh.mm
TRANSPORTE
TIPO DE

AN ORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PEI-7790 QUITO- LOJA 30/03/2025 | 07HO0 30/03/2025 19H00
TERRESTRE PEI-7790 LOJA-QUITO 31/03/2025 | 07HOO 31/03/2025 19H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

AUTORIZO EL DESCUENTO DE MI SIGUIENTE REMUNERACION, S1 EL CASO AMERITA LUEGO DE LA
REVISION DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.

X

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO [ NOTA




NOMBRE: PABLO PERUGACHI
CONDUCTOR

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberda adjuntar la_autorizacidén por escrito de la
Maxima Autoridad o sualz)%gado.

FIRMAS DE APROBACION |

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR CQO

FIRMA DE LA O ELJEFEE INMEDIATO DE LA O EL
R SPONSABLI% DE LA UNIDAD

} \;uuu_.JJ.L'ide

NOMBRE;G. JONATHA%] NARVAEZ
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO, UNIDAD DE
TRANSPORTE

NOMBRE: ING.|CRISTIAN\TORRES.
DIRECTOR ADMINISTRATI




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

No. 3129

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

RUC 1760005620001

2, DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Motivo  Traslado del técnico de investigacion del Laboratorio de Herpetologia Dr. D

Fecha de Vigencia Desde 2025-03-30 Hora  07:00 Hasta 2025-03-31 Hora 2130

iego Almeida Reinoso y la Ing.

Michelle Vélez, colaboradores dentro del proyecto de investigacién PIS-23-22.
No. Ocupantes 4
AUTORIZACION
Fecha 2025-03-06 No. Comunicacién EPN-VIIV-2025-0455-M
Lugar Origen ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Lugar Destino LOJA
Kilometraje Inicio 122192 Kilometraje Fin (Z;; %\5
3. DATOS DEL CONDUCTOR / A
Nombres  PABLO WILFRIDO PERUGACH! Cargo CONDUCTOR
Nimero de Cédula / Pasaporte 1711446003 Tipo de Licencia E
4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO
Numero de Placa  PEI7790 Marca / Modelo D-MAX CRDI FULL AC 3.0 CD 4X4 TM
Color PLATEADO Nimero Matricula 1160298
5. DATOS DEL SOLICITANTE
Nombres  Ph.D. Marco Oswaldo Santérum Gaibor Cargo VICERRECTOR DE INVESTIGACION,

INNOVACION Y VINCULACION

PE JONATEAN ‘ALONSO
(EXUNARVAEZ ACARO

Realizado Por NARVAEZ ACARO JONATHAN ALONSQO
Fecha de Emisén  2025-03-28 17:07




LIQUIDACION VIATICOS

VIAJE A LOJA

30-03-2025 AL 31-03-2025
DETALLE FECHA VALOR
ALIMENTACION 30/3/2025 15,00
ALIMENTACION 30/3/2025 7,00
ALIMENTACION 30/3/2025 4,00
HOSPEDAIE 30/3/2025 30,00
TOTAL . 2 56,00

-

PABLO PERUGACHI




Direccidn Administrativa

&

PARA: Ph.D. Tarquino Fabidn Sinchez Almeida

Rector

Memorando Nro. EPN-DA-2025-1334-M

Quito, D.M., 27 de marzo de 2025

ASUNTO: Solicitud de autorizacion de vidticos conductor Pablo Perugachi

Reciba un cordial saludo;

En atencién al memorando Nro. EPN-VIIV-2025-0455-M de fecha 06 de marzo de 2025, relacionado con
la reservacién de un vehiculo institucional con su respectivo conductor, para el traslado del técnico de
investigacién del Laboratorio de Herpetologia Dr. Diego Almeida Reinoso y la Ing. Michelle Vélez,
colaboradores dentro del proyecto de investigacién PIS-23-22; me permito solicitar a usted, la
autorizacion de vidticos correspondientes para el conductor Pablo Perugachi, del 30 al 31 de marzo de
2025, en la ruta Quito-Loja-Quito, conforme al requerimiento efectuado por el Ph.D. Marco Oswaldo

Santérum Gaibor, Vicerrector de Investigacién, Innovacién y Vinculacion.

Por el antecedente expuesto, me permito adjuntar en fisico la solicitud de autorizacién para cumplimiento

de servicios institucionales del conductor y documentacién de respaldo.

Con sentimientos de especial deferencia.

Altentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Referencias:
- EPN-VIIV-2025-0455-M

Anexos:
- epn-pis-23-22-2025-0009-m.pdf

Copia:
Ing. Jonathan Alonso Narviez Acaro.

Responsable Administrativo - Unidad de Transporte
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Rectorado

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacion: 2025-03-31 13:43:52 (GMT-5)

Generado por:

Mayra Alexandra Lema Pando

Informacion del Documento

No.
Documento:

De:

Asunto:

Fecha
Documento:

EPN-DA-2025-1334-M

Ing. Cristian Fernando Torres Noboa, Director Administrativo,
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Soheitud de autorizacion de vidticos conductor Pablo Perugachi

2025-03-27 (GMT-5)

Ruta del documento

Area

DIRECCION
FINANCIERA

INRECCION
FINANCIERA

DIRLCCION
FINANCIERA

RECTORADO

RECTORADO
DIRECCION
ADMINISTRATIV A

DIRECCION
ADMINISTRATIVA

DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Daoc.
Referencia:

Para:

Desceripeion
Anexos:

Fecha Registro:

De Fecha/Hora Accion Para
Jhonny Fernando 2025-03-31 Comentar
Achig Aguilar (EPN) 15225 (GMT-50 ' Documento
Nelson Oswaldo 2R25-03-28 Jhonny Fernando

3 Reamgn:
Radriguez Vela (EPN) 1 10:25:51 (GMT-5) BT

Rosario de Jos Ang
Criollo Asunbaya
(EPN)

00:53:00 (GALT-S Reasignar

tn

Tarquing Fabian
Sancher Almeida
(PN

119:35:05 (GM'] Indormar

o

Fargquino Fabidn

2023

03-28

Achig Aguilar (EPN)

2025-03-28 Nelson Oswaldo
Rodriguer Vela (EPN)

20250328 Nancy Pamela Condoy
-5 Reves (EPNy

Rosario de los Angeles

Sanchez Almeida 3 . Reasignar Crivllo Asimbaya
| 09:34:53 (GMT-5) = ’
(EPN) AR (O] (EPN)

Crstian Fernando 2025-03-27 Envio Electionica

Forres Noboa (EPN) 17:15:05 (GMT-

L

del Documento

Cristian Ferando
Torres Nohoa (EPN)

Firma Digital de
-5 Documento

Coistian Fernando 2025-03-27
Forres Noboa (LPN) I (GMT-

n

Carquing Fabian
Registio Stinchez Almerda

(EPN)

EPN-VIIV-2025-0455-M

Ph

ESCUELA POLIT]

2025-

No.

0327 (GMT-5)

D. Tarquino Fabidn Sinches Almeida, Rector,
{CNICA NACIONAL

Comentario

Nose recibe documentacion fisica por fo que se procederd al

pago en el momento

e fa liguidacion

Jhonny, por favor proceder con o andlisis, revision o

validacrdn en camphmiento de ls normativa leg

vigente ¥

procedimicntas institucionales,

Estimado Nelson, favor proceder conforme a normativa

Saludos

Prc

Autorizado. Favor proceder conforme competencias y

normativa legal vige

Documento Fiemado Electrdmenmente

Campus Polit
Ladron de

écnico "J. Rubén Orellana”
Guevara E11-253 v Toledo
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Mini A ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
_ @ im_steno 1 Campus Politécnico “). Rubén Orellana R”
@ _ ¢ deRelaciones
Laborales

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EPN-VIIV-2025-0455-M FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
25/03/2025
VIATICOS 2 MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PERUGACHI PABLO IPUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

LOJA-LOJA
FECHA SALIDA (dd-rmev-aasa) HORA SALIDA (hh:mm FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaza) | HORA LLEGADA {hh:mm)
30/03/2025 06H00 31/03/2025 18HOO

[SERVIDORES QUE INTEGRAN: Ph.D. Monica Guerra

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Movilizacidn, con el DR. Diego Almeida y la Ing. Michelle Vélez quienes
retornaran de la provincia de Loja.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7790 QUITG=LojA 30/03/2025 06H00 30/03/2025 18H00
INSTITUCIONAL
TERRESTRE PEI-7790 LOIA-QuITO 31/03/2025 06HO0 31/03/2025 18H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA;
BANCO DEL PACIFICO AHORROS 1057671869
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL RESPONSABLE DE L%NIDAD SOLICITANTE

PABLO PERU%ACHl " ING.1 A/&THP%I NARVAEZ

CONDUCT RESPONSABLE ADMIﬁ ATIVO - UNIDAD DE TRANSPORTE

FIRMA DE LA O EL JEF INMEDFATO E LA O EL RESPONSABLE DE FIR DELA A ORIDAD NOMINADORA O SU
UNIDA DELEGADO

) 2 1

%@u{ o

ING.FRISTIAN Tom'
DIRECT(R ADMINISTR

[NOTA: Esta solicitud debera ser presenthda para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anti:ipacle | cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de que por|
necesidades institucionales la Autoridag Nominadora autorlice. 4

. De no existir disponibiligad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedardn insubsistentes

. Elinforme de Serviciosdnstitucionales debers presentarse dentro del término de 4 dfas de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por|
a Mdxima Autoridad o su Delegado.
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u Vicerrectorado de Investigacién, Innovacién y Vinculacién

Memoirando Nro. EPN-VIIV-2025-0455-M
Quito, D.M., 06 de marzo de 2025

PARA: Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
Director Administrativo

ASUNTO: Solicitud de reservacién de vehiculo institucional con su respectivo conductor para el
proyecto PIS 23-22

De mi consideracién:

Mediante memorando Nro. EPN-PIS-23-22-2025-0009-M la Ph.D. Ménica Alexandra Guerra Directora
del Proyecto Semilla PIS-23-22, donde manifiesta, “Por medio del presente, solicito a usted disponer a
quien corresponda se realice las gestiones pertinentes para el uso de un vehiculo institucional que
Jacilite el traslado del técnico de investigacién del Laboratorio de Herpetologia Dr. Diego Almeida
Reinoso y la Ing. Michelle Vélez, colaboradores dentro del proyecto de investigacién P1S-23-22

Fecha: 30y 31 de Marzo de 2025
Ruta: Loja - Quito.

Es importante mencionar que este traslado se realiza en el marco de la asistencia al I Congreso
Ecuatoriano de Herpetologia 2025, con el objetivo de difundir los resultados del mencionado proyecto.
Debido a la distancia entre Quito y Loja, realizar el traslado en un solo dia puede resultar agotador, por
lo cual seria necesario dos dilas para que el conductor descanse y retome el regreso en dptimas
condiciones fisicas y mentales.”

Con el antecedente expuesto, me permito solicitar se realicen las gestiones pertinentes para la reservacién
de un vehiculo institucional, con su respectivo conductor, del 30 al 31 de marzo de 2025, para cumplir

con las actividades del proyecto antes especificadas.

Cabe indicar que, esta actividad estd contemplada dentro de la programacién del proyecto PIS 23-22,
cuya directora es la PhD. Ménica Guerra.

Es importante mencionar que, la asignacién de los vidticos para el sefior Conductor establecido, deberd
ser gestionado desde la planta central, por lo que se solicita realizar los tramites respectivos.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Camous Palitéenico ¥ Rubkédn Oeallam o



u Vicerrectorado de Investigacion, Innovaciéon y Vinculacion

Memorando Nro. EPN-VIIV-2025-0455-M
Quito, D.M., 06 de marzo de 2025

Documento firmado electrénicamente

Ph.D. Marco Oswaldo Santorum Gaibor i )
VICERRECTOR DE INVESTIGACION, INNOVACION Y VINCULACION

Anexos:
- epn-pis-23-22-2025-0009-m.pdf

Copia:
Ph.D. Moénica Alexandra Guerra Alomoto
Directora del Proyecto de Investigacién Semilla 2023 Pis-23-22

Ing. Jonathan Alonso Narvdez Acaro.
Responsable Administrativo - Unidad de Transporte

Andrea Fernanda Mejia Pastuisaca
Asistente Administrativo

Campus Politécnice “J. Rubén O
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