ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

iNro. SOLICITUD OF AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (6-03-2025}

VIATICOS

X MOVILIZACIONES X

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NCMBRES 0E LA O EL SERVIDOR

KARINA JOHANNA PEREZ PINEIDA

PUESTO QUE OLUPA:
- ESPECIALISTA JURMDICO 2

ICIIDAD - PROVINC. 2 DEL SZRVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAQUIL — GUAYAS

NOMBRE DE LA UMIDAD A LA GUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE ASESCRIA JURIDICA

FECHA SALIDA (d2-mrm.

Heb-EEE]]

HORA SALIDA (Rh:mm}

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

10-03-2025

0%h50

11-03-2025 18h26

BERVIDORES QUE INTEGRAN tOS SERVICICS INSTITUCIONALES:
UHONNY ACHIG, NELSON RODRIGUEZ, KARINA PEREZ, ADRIANA YUGSI, CARINA 5054

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES & EJEC.TARSE

Delegacién de la Direccion Financiera y Asesoria Juridica para asistir a reuniones de Transferencia de Conocimientos en 13 ESPOL v I3
Universidad de Guayaquil en atencién a la disposicion realizada por 2! 5r Rector mediante Memorando EPN-R-2025-0177-M, como parte
del proceso de implementacién y reglamentacion del Procedimients de Coactiva.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, raritime, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-zaaa nh:mm dd-mmm-aaaa fh:mm
AERED AVIANCA vio-Ge¥e 10-03-2025 | ©9hS0 | 10-03-2025 10h46
AFREQ AVIANCA GYE-UIO 11-03-2025 17h35 11-03-2025 18h26
DATOS PARA TRANSFERENCIA
" ZL'3RE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCG PICHINCHA AHORROS 5547122100
: FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

KARINA IOHANNA PEREZ PINEIDA
ESPECIALISTA JURIBICO 2

RENE PAUL PROANO PEREZ
DIRECTOR DE ASESOR[A JURIDICA

FiRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

i

TARGUING FABIAN SANCHEZ ALMEIDA

RECTOR

NOTA: Esta solicitud debera ser presentzda para su Autorizacion, con gor lo
menos 7 horas de anticipacion al cumplimiento de los  servigios
institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice,
s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud came Iz
autorizacién guedaran insubsistentes
» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplide el servicio institucionat !
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
ohligatorte, con excepeidn de das Méximas Autoridades o de casos |
excepcionales dehidamente justificados por la Maxima Autoridad o suo |
Delegada.

VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUAEIZADA 12/06/2013




ESCUELA POLITECNICA NACIONAL @

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

No. EPN-DF-2025-0618-M 17-03-2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
PEREZ PINEIDA KARINA JOHANNA ESPECIALISTA JURIDICO 2
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
| INSTITUCIONAL EL SERVIDOR:
GUAYAQUIL-PROVINCIA DEL GUAYAS DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

-

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: PEREZ PINEIDA KARINA JOHANNA,
RODRIGUEZ VELA NELSON OSWALDO, ACHIG AGUILAR JHONNY FERNANDQ, YUGSI HERRERA ADRIANA
DE LOURDES, SOSA PARRENO CARINA CONSUELO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DETALLE DE ACTIVIDADES: '

En atencién al memorando Nro. EPN-R-2025-0177-M de 27 de febrero de 2025, mediante el cual, el
sefior Rector dispuso: “2) La Direccion Financiera con la Direccién de Asesoria Juridica, conformardn una
comision, para que, de manera conjunta y coordinada, realicen una visita a la ESPOL y a la Universidad
de Cuenca, a fin de realizar una transferencia de conocimientos en materia de gestion de coactiva con
ambas instituciones y una vez recopilada la informacidn de las tres instituciones de educacion superior,
propongan una estructura de fa Unidad de Coactiva y la Reglamentacidn pertinente.”

- El 10 de marzo de 2025, a las 14h00; visita a la Fscuela Politécnica del Litoral reunidn de
transferencia de conocimientos Proceso de Gestidn Coactiva programada a partir de las 14H00
con las siguientes personas: por parte de la ESPOL: Director Financiera - Ana Carchi; Tesorera
ESPOL- Elena Centro y la Secretaria de Coactiva ESPOL - Ab. Ana Paulina Campuzano; y, por parte
de la EPN: Contador - Nelson Rodriguez; Especialista de Contabilidad: Jhonny Achig, Especialista
Juridico: EPN - Karina Pérez.

- El 11 de marzo de 2025: Visita a la Universidad de Guayaquil, reunién de transferencia de
conocimientos Proceso de Gestion de Coactiva programada a partir de las 10H00, por parte de
la UG: Liliana Sudrez Jefa de Tesoreria (E) y su equipo de trabajo; y, por parte de la EPN: Contador
Nelson Rodriguez; Especialista de Contabilidad: Jhonny Achig; Especialista Juridico: Karina Pérez;
Tesorera (E) Carina Sosa y Especialista de Tesoreria: Adriana Yugsi.

En esta misma reunidn transferencia de conocimientos por parte de los servidores de la EPN a
la Universidad de Guayaquil en varios temas de los dmbitos de competencia de las areas de
Contabilidad y Tesoreria.




PRODUCTOS ALCANZADOS:

- Secuenta con los reglamentos de estas instituciones de educacidn superior y su transferencia
de conocimiento que serviran de insumo parala implemen;cacién institucional de un proceso
coactivo al amparc del Codigo Organico Administrativo y desarroito del proyecto de
reglamento de gestién coactivo institucional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 10-03-2015 | 11-03-2025 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 08:00 19h00 cumplimiente del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm hasta su Hlegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrsstrs, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmim-aaaa hitmm dd-mmm-aaaa hhimm
AERED LATAM QuITO- 10-03-2025 | 09H50 10-03-2025 | 10H46
f GUAYAQUIL
AEREO AVIANCA GUg\i(JﬁﬁC_)éJIL— 11-03-2025 | 17h35 11-03-2025 | 18h26

NOTA: En caso de habér utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

kordo o boletos.

AUTORIZO EL DESCUENTO A MI SIGUIENTE REMUNERACION St EL CASO AMERITA LUEGO DE LA REVISION
DE LA LIQUIDACION DEL VIATICO.

X

s

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL §ERV!DOR COIWIS\ONADO

NOMB
JOHANNA

(,L
s

T AB. PEREZ PINEIDA KARINA

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término

~ de4dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso

contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar
la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LAO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

/. 2258 Cuw

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

D0 D

NOMBRE: ABG. RENE PEREZ PROANO/

NOMBRE: ABG. RENE PEREZ PROANO /




our f967

T
ESCUELA

POLITECNICA ESCUELA POLITECNICA NACIONAL - EPN

! IERA
.ff} NACIONAL ORDEN DE PAGO DIRECCION FINANCIE

SECCION | - IDENTIFICACION DE LA ORDEN DE PAGO .

No:
Fecha: 28/03/2025

SECCION Il - INFORMACION DEL PROCESO

Orden de Gasto: EPN-DF-2025-0618-M , EPN-DAJ-2025-0199-M

Origen de la Orden de gasto: DIRECCION DE FINANCIERA

Tipo de Proceso: Liquidacidn de Vidticos al Interior

Detalle: Vidgticos al Interior a favor del Abg. Karina Pérez para recopilacion propuesta de procesos

coactivos en la Cuidad de Guayaquil del 10 af 11 de marzo de 2025.

SECCION !1f - INFORMACION DEL BENEFICIARIO

Proveedor: PEREZ PINEIDA KARINA JOHANNA

RUC: 1718603001 s

Fecha: Pel 10 al 11 de marzo de 2025

Anticipo NO

No. Dias: 1 *

Subsistencias 0 .

Valor vidticos: [ 20,00 Justificacién: 71,00
Valor Subsistencia § - ) 30% vidtico: 24,00

Valor total a pagar: S 80,00 Total a pagar: 80,00

SECCION IV - FIRMAS DE VALIDACION
PRESUPUESTO:

Gl

Laura Ochoa
LIDER DE PRESUPUESTO

i

CONTABILIDAD:

J Patricio Narvaez Nel r Rodriﬁuez
ESPECIALISTA DE CONTABILIDAD 1 LIDER BEICONTABILIDAD

TESORERIA:

I Joel Navafrete
ESPECIALISTA DE TESORERIA LIDER DE TESORERIA

Adsicone \{93‘),.

SECCION V - FIRMA DEL ORDENADOR DE PAGO

gs. ROWO
DIRECTORA'FINANCIERA

.



