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DESCRIPCION

La presente guia contiene las instrucciones necesarias para que los estudiantes de las carreras de tercer
nivel contacten, mediante la herramienta Microsoft Teams, al personal de la Escuela Politécnica Nacional
designado para la validacion de datos socioeconémicos.

PASOS A SEGUIR

Si eres un estudiante que requiere realizar validacién de datos, procede de la siguiente manera:

1. Accede, a través de cualquier explorador web a la direccion:
https://www.microsoft.com/es/microsoft-teams/log-in

2. En el explorador web se presentara la pagina inicial de Microsoft Teams, como se ve a
continuacion.

Te damos la bienvenida a Microsoft
Teams

Inicia sesi6én ahora para chatear, reunirte, llamar y colaborar en un tnico lugar.

Inicia sesion Descarga ahora

3. Presiona en el botdn “Inicia sesién”, para iniciar una sesion en la web, o presiona en “Descarga
ahora”, para descargar Microsoft Teams si no lo tienes instalado.

4. En caso de haber presionado en el botdn “Inicia sesion”, ingresa tus credenciales institucionales
(correo electrénico y contrasefia). Una vez ingresadas tus credenciales, aparecera la pantalla
inicial de Teams con sus opciones, similar a la que se ve a continuacion:

<

0 Equipos

Actividad

5]

Chat

* Tus equipos

5. En la parte superior encontraras un cuadro de texto para “Buscar”, este cuadro de texto te
permitird ponerte en contacto con los 4 validadores:

a. AIDEE NATHALI PROANO CHICAIZA
b. JENNY PIEDAD TUBON NAVARRETE
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Escoge uno de los nombres y escribelo en el cuadro de texto, y presiona ENTER.

Una vez identificado el nombre del validador, tendras un chat como el que se muestra a continuacion,
con el cual podras comunicarte con el validador.

@

Q Chat - = @ JN JENNY PIEDAD TUBON NAVARRETE Chat Archivos Organizacién 2 mas v X @ &

| » Anclados

0

2] PIEDAD TUBON NAVARRETE
!
% *.
o
Va a iniciar una conversacién nueva
Escriba su primer mensaje a continuacion.
Escribe un mensaje nuevo
@ v 1 0P OBBE G B A @ - S

Usando la ventana de chat, podras enviar mensajes, o presionando en el botén con la cdmara Ch

podras iniciar una videoconferencia, o en el botdén del teléfono podras p\‘; iniciar una llamada.

Con esta alternativa podras comunicarte con cualquier validador en el horario de trabajo (8h00 a 17h00),
o dejar un mensaje en el chat, en caso de que te comuniques en horario distinto, para que seas atendido
al dia siguiente.

RECOMENDACIONES

e Solo contacta a un validador.

e Lapersona te respondera tan pronto como sea posible.

e Si por algun motivo, no puedes usar Microsoft Teams, puedes usar los siguientes correos
electrdnicos para comunicarte con los validadores. Recuerda solo escribir a uno de ellos y esperar
por la respuesta.

a. AIDEE NATHALI PROANO CHICAIZA: aidee.proano@epn.edu.ec
b. JENNY PIEDAD TUBON NAVARRETE: jenny.tubon@epn.edu.ec
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