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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

GUIA DE USUARIO PARA GESTION DECANO EN EL SAE WEB

El Presente manual de usuario describe en forma cronoldgica las tareas y consultas que el usuario con perfil de
decacano puede hacer a lo largo del semestre.

1. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
Los responsables de cumplir este procedimiento son :
Decano, Directores de las unidades académicas de la Institucion.

2. FLUJO DE PROCESO DECANO
ANEXO 1

3. INGRESO AL SISTEMA
3.1. INGRESO AL SISTEMA

1. Ingrese al sitio https://saew.epn.edu.ec

2. Se presentara la pantalla de ingreso al sistema con los siguientes parametros:

e Modo: Escoja el modo “Administrativo”.
e Usuario: Ingrese su usuario
e Clave: Ingrese su clave de acceso.

e
Modo:! IADMINISTRAT[UO vl
La primera vez que ingrese al

Usuario: [dsistemas sistema debard crear su
contrasefia que constade 5 a 12
caracteres alfanuméricos.

SRE

Clave: [essssssss

Siingresa la clave Errada
por3 i tendrs 3
intentos mis, luego de los cuales
&l acceso quedars bloqueada.
Motifique a la Unidad de Gestisn

FAEw v 1.0.1

Mombre: IDECANO SISTEMAS
LUMES, 05 DE OCTUBRE DE 2009

Facultad: [INGEMIERIA DE SISTEMAS JE3 | de la Informacion .
cCarrera: | JE3 |
Mo sluide | contrasefia, una
reriodn:  [Fo10T ez creada quards ls infarmacidn.
srioda: - d RECUERDE: Mo proporcione su

contrasefia aterceros,

[Ingresar al Sistema| [ Salir del Sistema

Si es su primer acceso al sistema debe crear su clave personal de 5 a 12 caracteres ( letras y nimeros ), con
el siguiente procedimiento :
e Ingrese su usuario y deje el campo “Clave” en blanco.
e Haga click en el botén Ingresar al Sistema
e Enla pantalla aparecera los campos para que ingrese su clave y confirme la misma.
(Esta es su clave de acceso al sistemay debe mantenerla en absoluta reserva)

Luego del proceso de validacion de clave de usuario, apareceran los siguientes parametros:

e Carrera: Deje este parametro en blanco. (Si el usuario es un Subdecano para
visualizar mas de una carrera)

3. Haga click en el botdn Ingresar al Sistema
4. AUTORIZACIONES EN MATRICULAS

En época de matricula el subdecano puede realizar algunas autorizaciones, haga click en el médulo “Registro y
Matriculacién
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

PERFIL DECANO

4.1. AUTORIZAR REINGRESOS

Para autorizar reingresos de estudiantes, ésta autorizacion se realiza en las fechas del calendario académico.
1. Haga click en la opciéon “Autorizaciones”, luego haga click en la subopcion “Autorizar Reingreso”

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Carrera Escoja la carrera de la que va a realizar la autorizacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)
Tipo Escoja “Reingreso” para autorizar el reingreso de un estudiante que ya esta registrado

Reingreso en la carrera y que desea seguir en la carrera, 6 escoja “REINGRESORESIS/ACTUA”,
para autorizar el reingreso de un estudiante registrado en la carrera pero que va a
registrarse en Proyecto de Titulacion/Tesis 6 Curso de Actualizacion. Verifique el
curriculum estudiantil.

Jsuarmo: U¥LS IEMAY Herodo: ZU1U-1 b

INFORMACION ESTUDIANMTIL p REGISTRO ¥ MATRICULA p AUTORIZACIONES p LISTAS p

AUTORIZACION PARA REIMGRESS ¥ REIMGRESS EM

TESIS
(B
Nuewo
Carrera: | ;l
Tipao I
Reingreso: g
a REINGRESO ,
REINGR|REINGRESOTESIS/ACTLA B gue esta registrado en la Carrera, v

que desea segmir
en la carrera .
REINGRESO TESISfACTUALIZACION.- Permite el reingreso de un estudiante que esta
registrado en la Carrera, pero que va a Proyecto de Titulacidn (Tesis) o Curso de
Actualizacidn, al dar esta autarizacidn verifique con el curriculum académico.

Seleccione un Tipo de

Autorizacidn,

3. Haga click en el botén Nuevo.

4. Busque al estudiante ya sea por nombre o por cédigo de estudiante.
5. Seleccione al estudiatne o los estudiantes ingresando un visto en la primera columna, luego haga click en el
botdn “Afadir Registros”.

= Mombre [card
 cadigo: I
ACERPTAR I CANCELAR I

T

a320785 CORDERC GUZMAMN DIEGS MARCELS

Estudiante

O

200510410 CORDERD REINOSD DAVID ALEIAMHDRO

Q420756 CORDOES LOPEZ RICHAR EDMUMNDO

2820106 CORDOMWS CAMO MAMUEL FERMAMDC

a321281 CORDOWA GAMBOA LUIS GUSTAWS

420973 CORDOVA LEGUISAMO CARLOS AMNDRES

googaooa

200410312 CORDOVA RODRIGUEZ DAMNIEL ALEIAMDRO

ARADIR REGISTROS

6. Visaulizara el mensaje Registros Insertados con éxito.
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

7. Sidesea eliminar una autorizacién haga click en Seleccionar en el estudiante, y luego haga click en el botén
“Eliminar” .

4.2. AUTORIZACIONES DE MATRICULAS EXTRAORDINARIAS

Para registrar las autorizaciones de matriculas extraordinarias exclusivamente en la fechas del calendario
académico de la Institucion.

1. Desde la pantalla de menu, seleccione la opcion “Autorizaciones , luego la subopcion™“Autorizar
Extraordinarias”

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

e Carrera: Escoja la carrera de la que va a realizar la justificacion
(si su perfil le muestra mas de una carrera).

AUTORIZACIGON DE MATRICULA EXTRAORDINARIA

-

Nuevo Imprimir Exportar

Carrera; FTNGENIERTA CTWIL -

Mo puede autorizar Matricula Extraordinaria rientras se encuentre activa l: &
Haga Click sabre

Matriculas Ordinarias & Inicie el proceso de Pagos de Extraordinarias,

para seleccionar un 1

3. Se pre Lista de Estudiantes Nuevo”
4. Si el Nro. Cadigo Estudiante Carrera jue no se
encue :
Seleccionar 1 200410012 AGUILAR ALEGRIA ALEXIS GABRIEL IMGEMIERLA CIVIL
5. Busql Seleccionar 2 200z20021 AGUIRRE HERRERA SAMTIAGD ISRAEL IMGEMIERLA CIVIL
Seleccionar 3 200310117 BORIA ESCOBAR LUIS FELIPE IMGEMIERLA CIVIL

6. Haga vuck erner vuwin Anaui .

4.3. CONSULTAR AUTORIZACIONES DE MATRICULAS EXTEMPORANEAS

Para consultar las autorizaciones de matriculas extemporaneas registradas en el Vicerrectorado:
e Autorizaciones, Autorizar Extemporaneas

4.4. AUTORIZAR CAMBIO DE CARRERA

Para autorizar un cambio de carrrera, de un estudiante de la Institucién. La carrera origen del estudiante quedara
blogueada.

1. Desde la pantalla de menu, seleccione la opcion “AUTORIZACIONES” y la subopcion “AUTORIZACION
CAMBIO DE CARRERA”.

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

e Carrera: Escoja la carrera de la que va a realizar la Autorizacion
, (si su perfil le muestra mas de una carrera)

3. Se presentara una lista de estudiantes que tienen la autorizacion registrada. Haga click en el botén “Nuevo”
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

AUTORIZACION PARA CAMEBIO DE CARRERA

J &

MNuewvo Imprimir Exportar

Carrera Origen: I ;I

Bl::.l\.l"‘lBIl:l DE CARRERA.- Permite el ingreso de un estudiante que esta reqgistrado en la Escuela v que desea
el cambio de una carrera a otra, Considere que al dar esta autorizacidn el estudiante quedars bloqueado para
la inscripcidn en |a carrera de procedencia del estudiante.

.&. Haga Click sobre

Lista de Estudiantes para seleccianar un n

Nro. Cadigo Estudiante cedemp nomemp Carrera
Seleccionar 1 2o0sz0675 e FLORES 32 ;Esgf:{fri?ﬁ IETEE?;E)RNIIACEHNY REDES DE
JEFFERZCM ESTEERAM
TELECOMUMICAZIOMNES IMFORMACICON
ACEVEDD PREZ IMGEMIERLA EM SISTEMAS IMGEMIERLA EM
Seleccionar 2 200410005 CHRISTLAM a7 IMFORMATICOS Y DE ELECTROMICA ¥

4. Haga la busqueda del estudiante y haga click en seleccionar.

5. Escoja de en el combo de la Carrera destino la carrera que requiere el estudiante/

6. Haga click en “Guardar” visualizara el mensaje “Registro insertado con éxito”
AUTORIZACION PARA CAMBIO DE CARRERA

4 =

Muevo Guardar

Carrera Origen: |INGEMIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION ;I

ﬁIZ:.i’u.I"’IBIIII DE CARRERA.- Permite el ingreso de un estudiante que esta registrado en la Escuela v que desea
gl cambio de una carrera a otra. Considere que al dar esta autorizacion el estudiante guedard bloqueado para la
inscripcion en la carrera de procedencia del estudiante.

INFORMACIOM DE CAMBIO DE CARRERA

Cadigo Estudiante: |a71o388
Mombre: JURBIMA ULLOA SYLVIA WERONICA
Carrera Origen Estudiante: |INGEMIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION

Carrera Destino Estudiante: INGEMIERTA INFORMATICA

CAMCELAR |

4.5. PARA REGISTRAR IMPEDIMENTOS DE MATRICULA

Para registrar los impedimientos de matricula.

1. Desde la pantalla de mend, seleccione la opcion “AUTORIZACIONES” y la subopcion “IMPEDIMENTOS DE
MATRICULA”.

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:
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ESTUDIAMNTES COMN IMPEDIMEMNTOS PARA MATRICULACIOMN

(3

Muewo

Carrera: IINGENIERIF\ EM SISTEMAS INFORMATICOS v DE COMPUTACION -—I

Lista de Estudiantes con Impedimentos

Mo Existen Fegistros...

arw

Del combro carrera seleccione la carrera del estudiante.
Haga clikc en nuevo. Busque al estudiante y seleccione al estudiante
Escoja del combo Tipo de impedimiento el Temporal si es por 1 0 més periodos el impedimento de matricula,

y EXPULSADO si el impedimento de matricula es definitivo.

©CoNo

En el campo “Justificacion”, ingrese el numero de documento en el que se registra el impedimento.
Registre el nimero de periodos que se le impide matricularse.

Haga click en el boton “Guardar”.

Visualizar el mensaje “Registro insertado con éxito”

ESTUDIAMTES COM IMPEDIMEMTOS PARA MATRICULACION

J =

NMuevo Guardar

Carrera: IINGENIERIF\ EM SISTEMAS IMFORMATICOS Y DE COMPUTACION ;I

DETALLE DE IMPEDIMENTO

Codigo Estudiante:
Maornbre:
Carrera:

Tipo de Impedimento:
Justificacidn:

Mro, de Periodos:

|s710388

ILIRBINP. ULLOS SYLVIA WERDNICA

IINGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS v DE COMPUTACION

TEMPORAL ;I(Expulsadc- [Cefinitiva], Temporal [x Periodos])
ExPULSADC

I—
CAMCELAR I

4.6. AUTORIZAR PAGOS POR PARTES

Para registrar autorizaciones de pagos en partes.

1. Desde la pantalla de mend, seleccione la opcion “AUTORIZACIONES” vy la subopcion “PAGOS EN

PARTES”.

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:
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AUTORIZACIGON PARA PAGS EN PARTES

R =

MNuevo

Imprimir Exportar

Zarrera: I

Lista de Estudiantes

Estudiante

. Cadigo

MNroPagos,Huecos Carrera

ACOSTA MUMNEZ EDISSOMN

Seleccionar 1 9310230

CE AL
. AIMACANA MOMTASUAMNC
Seleccionar =z 9320016
CHRISTIAM EFRAL
I —— = 0211276 ALCIWAR ESPIM ROBERTO

AMDRES

Selecccione la carrera.
Haga click en nuevo.

Haga click en el boté “Afadir Registros”
Visualizara el mensaje “Registrso insertados con éxito”.

Noukw

IMGEMIERIA MATEMATI Ay Haga Click sabre
para seleccionar un r

IMNGEMIERIA MECAMICA

MAESTRIA EM SEREMCIA EMPRESARIAL

Busque al estudiante, y haga click en la columna del casillero para seleccionarlo.

Fara ver listados completos deje vacios los campos ¥ presione Aceptar

& Nombre
" cadigo:

ACEPTAR I

Icordova

CAMCELAR I

I T T TN

l_ 2820106 CORDOMA, CAMC MAMUEL FERMAMDC

l_ AFz0144 CORDOYA CHILUIZA MARLA ELIZABETH

l_ a3z1281 CORDOWA GAMECS LUIS GUSTAWD

l_ 200910120 CORDOYWA LEDESMA ALEX GIOWAMMY

|7 2420972 CORDOMA LEGUISAMO CARLOS AMDRES
|7 F5z0114 CORDOMA LOPEZ CARLOS AMDRES

l_ 9320900 CORDOWA PIMTADC MARTA DAMIELA

l_ 200410312 CORDOMA RODRIGUEZ DAMIEL ALEJAMDRC

ANADIR REGISTROS |

4.7. AUTORIZAR PAGOS CON IECE

Para registrar autorizaciones de pagos con IECE.

1. Desde la pantalla de mend, seleccione la opcién “AUTORIZACIONES” y la subopcién “PAGOS CON IECE”.

2. Se presentard la pantalla con los siguientes parametros:

AUTORIZACION DE PAGO CON CREDITS IECE

a

Nuevo

Carrera: IINGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION ;I

Lista de Estudiantes

Mo Existen Registros...

Selecccione la carrera.
Haga click en “Nuevo”.

©oh,w

Haga click en el boton “Afiadir Registros”

Busque al estudiante, y haga click en la columna del casillero para seleccionarlo.
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10. Visualizara el mensaje “Registrso insertados con éxito”.

Fara ver listados completos deje vacios los campos ¥ presione Aceptar

& Mombre Icordova
" cadige: I

ACEPTAR I CAMCELAR I

I T T TN

2820106 CORDOMA, CAMC MAMUEL FERMAMDC
aFz0i4d CORDOMA CHILUIZA MARLA ELIZABETH
a3z1281 CORDOWA GAMECS LUIS GUSTAWD

200910120 CORDOYWA LEDESMA ALEX GIOWAMMY

U B .

S420973 CORDOMA LEGUISAMO CARLOS AMDRES

=

F5z0114 CORDOMA LOPEZ CARLOS AMDRES

2920900 CORDOMA PIMTADC MARLA DAMIELA

an

200410312 CORDOMA RODRIGUEZ DAMIEL ALEJAMDRC

AHADIR REGISTROS |

4.8. AUTORIZAR INGRESO: CAMBIOS DE UNIVERSIDAD-CARRERAS SIMULTANEAS-NUEVA CARRERA.

Para autorizar ingresos de nuevos estudiantes a la Unidad Académica..

1. Desde la pantalla de mend, seleccione la opcion “AUTORIZACIONES” vy la subopcion “AUTORIZAR
INGRESOS”.

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

AUTORIZACION PARA IMGRESD DE ESTUDIAMTES MO REGISTRADOS

a
Nuevo
Carrera: IINGENIERIF\ EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION ;I
Tipo de I
Ingreso: o
:a INGRESO ESTUDIANTE NUEYO .
MNo S& | [NGRESO ESTUDIAMTE ANTIGUD diante gue fue aceptado como INGRESO,

INGRESO ESTUDIANTE ANTIGUOU.- Fermite &l nareso de un estudiante que esta registrado
en |la Escuela, v que desea tormar una carrera (termina una e ingresa a otra) o para casos de
carreras simultdneas.

INGRESO ESTUDIANTE MUEYDO.- Permite el ingreso de un estudiante cuando es cambio de
Universidad, o wiene por primera wez a una carrera de postgrado.

a. Seleccione un Tipo de Autorizacidn,

3. Selecccione la carrera.

4. Seleccione el tipo de ingreso: INGRESO ESTUDIANTE NUEVO para autorizar el ingreso de estudiantes no

registrados en la Institucion, pueden ser los cambios de universidad, 6 LOS ESTUDIATNES QUE INGRESAN

POR PRIMERA VEZ A Postgrados. INGRESO ESTUDIANTE ANTIGUO: para registrar estudiantes que ya

estan regitrados en la Institucion pero no en la carrera, se registran estudiantes que van a seguir carreras

simultaneas u optan por continuar estudiando otra carrera.

Haga click en “Nuevo”.

Escoja del cédula 6 Pasaporte. Ingrese el nimero de cédula o pasaporte segun su eleccion.

Haga click en el boton “VERIFICAR C.1.”, visualizara el mensaje “No existe Registros con esa Identificacion

Personal”. Si es estudiante registrado y seleccion6 INGRESO ESTUDIANTE ANTIGUO, visualizara la

informacion del codigo del estudiante y el nombre.

8. Haga click en el botén “Guardar”. Visualizara el mensaje “Esta seguro de guardar el registro?”. Haga click en
“Aceptar”.

9. \Visualizara el mensaje “Registro insertado con éxito: Cadigo generado: XXXXXXXXX”

No o
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AUTORIZACION PARA INGRESC DE ESTUDIANTES NO REGISTRADOS

d

Guardar

Carrera: IINGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION j

Tipo de Ingreso: [INGRES( ESTUDIANTE MUEYVO =

dNU se alvide de Actualizar la Informacidn del Estudiante que fue aceptado como INGRESO,

INGRESO ESTUDIANTE ANTIGUO.- Permite el ingreso de un estudiante que esta registrado en la Escuela, ¥ que desea tomar
una catrera (termina una e ingresa a otra) o para casos de carreras simultdneas,

INGRESD ESTUDIANTE NUEYD.- Permite el ingreso de un estudiante cuando es cambio de Universidad, o viene por primera
vez a una carrera de postgrado.

CANCELAR |
DATOS PERSOMNALES
[ioooszoros
Icédu\a; = VERIFICAR C.I.

Mo Existe Registros con esa Identificacidn Persanal.

Cadigo Unico:

4.9. REGISTRAR TURNOS DE MATRICULA

Para registrar los turnos de matricula.

1. Desde la pantalla de menu, seleccione la opcion “AUTORIZACIONES” y la subopcion “TURNOS DE
MATRICULA”.

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:
TURMOS PARA MATRICULAS DE ESTUDIAMTES
Y 8

Asignar  Imprimir Exportar

Para realizar este proceso considers el tipo de listado de los Estudiantes

Carrera: IINGENIERIF\ EN SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION ;I

Asignar por; |CREDITOS-IRA = |LimpiarTurnos|

Registros Adualizadas con Exito

- CréditosIra.-Listado de Créditos e Ira ordenados por Créditos. Tercera Matricula.-Listado de
estudiantes que van a hacer tercera matricula. Alfabético.-Listado de Créditos e Ira en orden alfabético.
Individual.- Ingresar un turno de manera individual.

-Seleccione 2 casilleros para determinar el Rango de Asignacidn de Turnos.

-Limpiar Turnos.- Permite Eliminar todos los Turnos Asignados.

3. Selecccione la carrera.

4. Escoja del combo signar por: CREDITOS-IRA: si requiere registrar turnos en orden de créditos,; 6 TERCERA
MATRICULA si requiere registrar turnos segun los estudiantes que van a tercera matricula; 6 ALFABETICO si
requiere registrar en orden alfabético; 6 INDIVIDUAL, si requiere registra turnos en forma individual.

5. Haga click en “Asignar

Ingrese la fecha asignada para turno de registro de inscripcion y matricula.

Ingrese la hora de inicio, minutos de inicio, la Hora Fin, minutos fin.

Haga click en el boton “Guardar”, visualizara el mensaje “Registros Actualizados con Exito”.

Haga click en el botén “Asignar”. Visualizara el mensaje “Esta seguro de guardar el registro?”. Haga click en
“Aceptar”.

10. Visualizara el mensaje “Registros actualizados con éxito”

© N

4.10. REGISTRAR MATRICULAS EXTRAORDINARIA SIN RECARGO
Para registrar las autorizaciones de matricula extraordinaria sin recargo dentro de las fechas establecidas en el
calendario de matriculas.

1. Desde la pantalla de menu, seleccione la opcion “AUTORIZACIONES” y la subopcién “AUTORIZAR
EXTRAORDINARIASR”.

2. Se presentard la pantalla con los siguientes parametros:
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AUTORIZACION DE MATRICULA EXTRAORDINARIA SIN RECARGOS

&

Imprimir Exportar

Carrera: |MAESTRIA EM GESTION DE LAS COMUNICACIOMES ¥ TECNOLOGIAS DE ld

Lista de Estudiantes

Nro. Cadigo Estudiante &
Haga Click sobre

1 0210249 CALIZ RAMODS DORIS CRUZ .

para seleccionar un v
2 200513003 CRUZ TIPAMTUMA SEGUMDO AMIEAL
3 200310986 MOLINA COLCHA CARLOS MARCELD

Escoja la carrera del estudiante.

Haga click en “Nuevo”.

Busque al estudiante que requiere autorizar.

Seleccione al estudiante.. Haga click en "Afiadir Registro”.
Visualizara el mensaje “Registro insertado con éxito...”.

Nouohow

4.11. CONSULTAR AUTORIZACIONES EXTEMPORANEAS REGISTRADAS POR VICERRECTORADO

Maodulo “Registro y Matricula” opcion AUTORIZACIONES/AUTORIZAR EXTEMPORAN

Escoja la carrera del estudiante.

Escoja el periodo

Se lista los estudiantes que el Vicerrector ha autorizado para ese periodoSeleccione al estudiante.

pPwbdPE

Observaciones: Las autorizaciones de extemporaneas las registra el Vicerrector cuando las fechas establecidas
para matriculas extraordinarias del semestre han finalizado.

5. ESTADISTICAS
5.1. MATRICULADOS

5.1.1. Matriculados por periodo
Para visualizar estadisticas del nimero de estudiantes matriculados por periodo.
e Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Matriculados”., luego en la
subopcién “Por Periodo”
e Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:
Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.

(Si su perfil le muestra mas de una opcion)

Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacién, 6 deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Escoja el nivel de la carrera (ADMISION, PROPEDEUTICO, TECNOLOGIA,
INGENIERIA, POSGRADO, DOCTORADO)

Periodo Escoja el periodo que requiera informacion en el combo De: escoja el periodo
desde el que requiere informacion y en el compbo A: escoja el periodo hasta el
que requiere informacion.

Presentacién Escoja si la presentacion de resultados requiere por nivel o por carrera.
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ey =

Imprimir Exportar

Facultad: [TMGENIERTA MECANICA =1
Carrera: FINGENIERIA MEC ANIC A =1
Mivel: [ 1nGENIERTA =1
Periodo: De: I 201041 vl a: IED‘I o0-2 vI
Presentacian: @ por carrera
 por nivel
Nro. Codcar Carrera 20101 20102
1 oS IMGEMIERLA MECAMICA, 269 260
| z | | ToTAL | 263 | 260 |

5.1.2. Matriculados por materia

Para visualizar estadisticas del nimero de estudiantes matriculados por materia, el nimero de estudiantes

gue estan matriculados por primera vez, por segunda y por tercera en dicha materia.

e Haga click en el moédulo “Gerencial”’, luego haga clikc en la opciéon “Matriculados”., luego en la

subopcién “Por Materia”
e Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra méas de una opcién)

Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacién, 6 deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Escoja el nivel de la carrera (ADMISION, PROPEDEUTICO, TECNOLOGIA,
INGENIERIA, POSGRADO, DOCTORADO)

Periodo Escoja el periodo que requiera informacion en el combo

Escoja si la presentacion de resultados requiere por nivel o por carrera.

Presentacion Dependiendo de la presentacién de resultados escoja Por carrera o por nivel.

TOTAL ESTUDIANTES MATRICULADOS POR MATERILA

=) =

Imprimir Exportar

Facultad: [IrMNGEMIERIA DE SISTEMAS =1
Carrera: [IrMSEMIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS v DE COMPUTACION =1
Miwvel: I =1
Materia: E = |
Feriodo: [zoio= =1
Presentacidn: = Per carrera

= Par nivel
P o codnnat MMateria Estud Parals 1a Za Fa
1 ISISSZ A, DE CEMTROS DE INFORMASCIOMN ==Y = =1 = =]
= ISI=Gc< a1, DE SO %W REDES == = == o =]
= ISI==< AR, Y PLAMNIFICACION DE PROYECTOS =5 = == =+ 1
=+ IST=<4-4 ACPATHIS TRACISH DE BEASE DE CaTosS =7 =4 =7 [u} u]
= I=SIFE= A PALINIS TRACIOMN E REHH 1= 1 1= 1 o
E CPTEFE ACPAINIS TRACIOMN DE SERWICORES LIMHUE =0 1 =0 o o
F Sbre 1= ASCFRIMNISTRASCIOM FIMNASMCIER S, el 1 = 1 o
= [ FoRy g B= ASLSEERS LINEASL I - = == = =+

5.1.3. Por materia y periodo
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Para visualizar estadisticas del numero de estudiantes matriculados por materia, el nimero de estudiantes
gue estan matriculados por primera vez, por segunda y por tercera en dicha materia y por diferentes periodos

gue se requiera.

e Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Matriculados”., luego en la
subopcién “Por Materia y Periodo”
e Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad

Carrera

Nivel

Materia

Periodo

Presentacion

Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcion)

Escoja la carrera en la que requiere informacion, 6 deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Escoja el nivel de la carrera (ADMISION, PROPEDEUTICO, TECNOLOGIA,
INGENIERIA, POSGRADO, DOCTORADO)
Del combo materia escoja la Materia que requiere filtrar informacion.

Escoja el periodo que requiera informacién en el combo

Escoja si la presentacion de resultados requiere por nivel o por carrera.

TOTAL ESTUDIANTES MATRICULADOS POR MATERIA ¥ PERIODO

=h

=

Imprimir Exportar

Facultad:
Carrera:
Pl el

Materia:

Pericodo:

Presentacia

Dependiendo de la presentacion de resultados escoja Por carrera o por nivel.

[TNSEMIERIA DE SISTEMAS

=1
=1

EINGENIERIF\ EM SISTEMOAS IMNEORMOTIC S v DE COoOMP LT S T

I I

I
De: | Z010-1 ~1

™ por carrera
[aH]

T Por nivel

=1

az | Z010-2

=i

1 ISISE

ACE . DE CEMHTROS DE IMESRMASCICSN

==

=1

=e

=1

= ISIZEa

ADRM. DE SO v REDES

ES

==

==

==

= ISIsza

A, Y PLANIFICACION DE PROVECTOS

EE

=6

]

23

@ ISIZaa

ADMIMNISTRACION DE BASE DE DaTOS

==

=7

=R T

o
o
o
o

Erd

ERd

ol|ala

o|rk|o|o i

5.1.4. Estudiantes por nimero de matricula

Para visualizar estadisticas del nimero de estudiantes matriculados por materia, el numero de estudiantes
que estan matriculados por primera vez, por segunda y por tercera en dicha materia y por diferentes periodos

gue se requiera.

e Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Matriculados”., luego en la
subopcién “Por Materia y Periodo”
e Se presentard la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad

Carrera

Nivel

Materia

Periodo

Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcién)

Escoja la carrera en la que requiere informacién, 6 deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Escoja el nivel de la carrera (ADMISION, PROPEDEUTICO, TECNOLOGIA,
INGENIERIA, POSGRADO, DOCTORADO)
Del combo materia escoja la Materia que requiere filtrar informacion.

Escoja el periodo que requiera informacion en el combo
Escoja si la presentacion de resultados requiere por nivel o por carrera.
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Presentacién Dependiendo de la presentacion de resultados escoja Por carrera o por nivel.

Mre. Codcar Carrera 1aMatric o ZaMatric %ol ZaMatric %92 Tesiz T3 TOTAL

INGENIERIA EN
SISTEMAS
Seleccionar |1 |07 INFORMATICOS ¥ | 227 45,49 | 159 31,86 | 35 7,01 (78 15,63 499
DE
COMPUTACION

IMGEMIERTA
IMFORMATICA

=3

Seleccionar 2 17 0,00 i 0,00 i 000 |18 100,00 |18

MAESTRLA EM
CIEMCIAS DE L&
COMPUTAZION E
IMNFORMATICA

(=1

Seleccionar 3 09 0,00 ] 0,00 ] oon |3 1000 |3

MAESTRIA EM
GESTICM DE LAS

. ZOMUMIC A TOMES
Seleccionar 4 47 ¥ TECHOLOGIAS 10z ELEL 0 0,00 0 oo0 | B4 34,39 157
DE LA

IMFORMSCTOMN

MAESTRIA Y
ESPECIALISTA EM
. CIEMCIAS DE L&
Seleccionar 5 46 COMPUTACION ¥ o 0,00 o 0,00 0 U 1T ] w000 (=
COMERCIO

ELECTRONICO

Seleccionar 3 TOTAL EE 42,74 | 159 23,49 | 2% 517 [ 152 22,60 [ BFF

Mro. Matricula: I vl
Irmprimir Detalle #Listado con Nro. Matricula vacio, no incluye tesis

MNro. Codigo Estudiante 1aMatric 2aMatric  ZaMatric Carrera Carreral
1 200820001 | ABAD SALLARD PEDRD DahID 3 1] 1
2 200720002 | ABALCC MAILA DANID ELIAS g 1] 1]
3 200520005 | ACSSTA HARAMIC SSWwiaLDD AHDRES 3 1] L]

5.2. LISTAR NUMERO DE ESTUDIANTES QUE REGISTRAN PERDIDAS

Para visualizar estadisticas del porcentaje repitencia en la carrera al final del periodo seleccionado (contabiliza las
fallas), no se contabilizan las Tesis ni los Proyectos de Titulacion.

1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcion “Pérdidas”.
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Criterio Por carrera 6 por nivel.

Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Escoja el nivel. 0 es Admisiones, 1 es Nivelacién, 2 es Tecnologia, 3 es
Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Periodo Escoja el periodo desde y hasta el que requiera informacion.
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Facultad:

Criterio:

Carrera:

Mivel:

Periodo:

TOTAL PERDIDAS

=

Imprimir Exportar

| IMGENIERIA DE SISTEMAS =l

@ Por carrera

 Por nivel
| INGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION =l
De: [2009-2 x| a:|z000-2 B3|

LISTAR |

S

IMGEMIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION 38,55

3. Haga clikc en el botdon Listar. Visualiza luego del nombre de la carrera, el nimero de estudiantes
matriculados, el nimero de estudiantes que registran pérdida en alguna materia, y el porcentaje de repitencia.
5.3. PORCENTAJE DE ESTUDIANTES QUE SE RETIRAN DE LAS MATERIAS

Para visualizar estadisticas del porcentaje de estudiantes que se retiran de las materias.

1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcion “Retiros”.
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.

Criterio

Carrera

Nivel

Periodo

Facultad:
Criterio:
Carrera:

Mivel:

Feriodo:

(Si su perfil le muestra mas de una carrera)
Por carrera 6 por nivel.

Escoja la carrera en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Escoja el nivel. 0 es Admisiones, 1 es Nivelacion, 2 es Tecnologia, 3 es
Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Escoja el periodo desde y hasta el que requiera informacién.

RETIROS

=) =

Imprimir Exportar

IINGENIERIA DE SISTEMAS ;I

= por carrera

 For nivel

IINGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION ;I
De: [z008-2 =] a:[z0104 =1
LISTAR |

T

IMGEMIERLA EM SISTEMAS IMFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION 17,79 512

3. Haga click en el botén “Listar”, luego del nombre de la carrera puede visualizar el nUmero de estudiantes de
la carrera, el nUmero de estudiantes que se retiran y el porcentaje, estos tres Ultimos datos segun los periodos
seleccionados.

5.4. DURACION GRADUACION
Esta opcidon permite visualizar estadisticas de tiempo de permanencia en la carrera hasta la graduacion del

estudiante.
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Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Duracion Graduacion”.
Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Criterio Por carrera 6 por nivel.

Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Si escogio el critero por nivel, escoja el nivel 0 es Admisiones, 1 es Nivelacién, 2
es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Periodo Escoja el periodo desde y hasta el que requiera informacion.

DURACION DEL PERIODO DE GRADUACION ESTUDIANTIL

&

Imprimir Exportar

Facultad: | INGENIERIA DE SISTEMAS =l

L & por carrera
Criteria:

© Por nivel
Carrera: | INGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION =l
Mivel: I 'I
Ferioda: De: [2003-1 | a:|2008-2 =l

LISTAR |

IMNGEMIERIA EM SISTEMAS IMNFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION

S ) ey
12

Haga click en “Listar”. Visualizara luego del nombre de la carrera, el nimero de estudiantes graduados en el
periodo(s) seleccionado(s), el promedio de permanencia n el Propedéutico, el promedio de periodos en la
carrera, el tiempo de permanencia minimo y el tiempo de permanencia maximo.

5.5. NUMERO DE MATERIAS REPETIDAS DEL ESTUDIANTE AL INICIO DEL SEMESTRE

Para visualizar estadisticas de porcentajes de repitencia en la carrera al inicio del periodo seleccionado (niUmero

de estudiantes matriculados en materias repetidas).

Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Repeticiones”.
Se presentard la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Criterio Por carrera 6 por nivel.

Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Si escogio el critero por nivel, escoja el nivel 0 es Admisiones, 1 es Nivelacién, 2
es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Periodo Escoja el periodo desde y hasta el que requiera informacion.
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Imprimir Exportar
Facultad: [INGENIERIA DE SISTEMAS =1
o @ por carrera

Criterio:

© por nivel
Carrera: [INGEMIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION =
Mivel: I -I
Periado: De: [2003-1 =] a: 20032 =l

LISTAR

e e e T Ly S LT
1

o7 IMGEMIERIA EM SISTEMAS IMFORMATICOS ¥ DE COMPUTACTON GE6

2 TOTAL GSh

195

195

35,07 550

35,07 550

167 30,36

167 30,36

3. Haga click en “Listar” Visualizara luego del nombre de la carrera, el periodo, el nUmero de estudiantes
matriculados en el o los periodo(s) seleccionado(s), el nimero de estudiantes repetidos, y el porcentaje de

repitencia.

5.6. NUMERO DE ESTUDIANTES QUE REGISTRAN PERDIDAS SEGUNDA Y TERCERA OCASION

Para visualizar estadisticas de nimero de estudiantes repetidos por segunda y tercera ocasion.

1. Haga click en el moédulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcion “Pérdidas Carreras”.
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)
Criterio Por carrera 6 por nivel.
Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)
Nivel Si escogio el critero por nivel, escoja el nivel 0 es Admisiones, 1 es Nivelacién, 2
es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.
Periodo Escoja el periodo desde y hasta el que requiera informacion.
TOTAL PERDIDAS CARRERA
=)
Imprimir Exportar
Facultad: |INGENIERIA DE SISTEMAS =]
o & par carrera
Criteria:
 Par nivel
Carrera: |INGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS % DE COMPUTACION ;I
Mivel: I vl
Ferioda: De: [2009-2 =] a:[2009-2 x|

LISTAR |

PierdenCarrera | SegundaCarrera TerceraCarrera
PierdenCarrera SegundaCarrera TerceraCarrera

IMGEMIERLA EM
SISTEMAS
IMFORMATICOS Y
DE COMPUTACION

Ede 212 £ 179

32

227

41
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3. Haga click en “Listar” Visualizara luego del nombre de la carrera, el nimero de estudiantesperiodo, el nimero
de estudiantes matriculados en el o los periodo(s) seleccionado(s), el nimero de estudiantes repetidos, y el
porcentaje de repitencia.

5.7. DURACION CARRERA
Para visualizar estadisticas de la duracion de la carrera en periodos seleccionados.

1. Haga click en el moédulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcion “Duracién Carrera”.
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Criterio Por carrera 6 por nivel.

Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Si escogio el critero por nivel, escoja el nivel 0 es Admisiones, 1 es Nivelacién, 2
es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Periodo Escoja el periodo desde y hasta el que requiera informacion.

TIEMPO DE DURACION DE CARRERAS POR SEMESTRES

Imprimir Exportar

Facultad: [INGEMIERIA DE SISTEMAS =1

% Por carrera
Criterio:
" Por nivel

Carrersa: [TNGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION =1
Mivel: =
Periodo: De: |2005-2 =| a:|z00a-2 =

LISTAR I

1 o7 2 1z El 24

IMGEMIERLA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION 100
3. Haga click en “Listar”, visualizard luego del nombre de la carrera, el nimero de estudiantes
graduados, el niumero de periodos promedio del Propedéutico, el nUmero promedio de perodos en
carrera, el maximo y minimo de periodos que los estudiandiantes graduados estuvieron en carrera.
5.8. ESTUDIANTES
5.8.1. Nimero de Estudiantes por carrera
Para visualizar estadisticas del nimero de estudiantes de la carrera en periodo(s) seleccionado(s).
1. Haga click en el moédulo “Gerencial”’, luego haga clikc en la opcién “Estudiantes”., luego en la
subopcioén “Estudiantes”

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcién)

Criterio Por carrera 6 por nivel.
Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacién, 6 deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.

(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Si escogio el critero por nivel, escoja el nivel 0 es Admisiones, 1 es Nivelacién, 2
es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.
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“

Periodo

Facultad:

Criterio:

Carrera:

Mivel:

Periodo:

1 o7

2

Escoja el periodo desde y hasta el que requiera informacion.

TOTAL DE ESTUDIAMTES

&8

Imprimir Exportar

IINGENIERIA DE SISTEMAS ;I

& par carrera

 Por nivel
|INGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS Y DE COMPUTACION =l
De: [2005-2 x| a:|z009-2 B3|

LISTAR |

20082
EEE

TOTAL EEE

INGEMIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION

20091
=213 ==01)
EE6 S50

3. Haga click en “Listar” Visualizara luego del nombre de la carrera, el nimero de estudiantes
matriculados segun los periodos requeridos.

5.8.2. Nimero

Para visualizar estadisticas del niumero de estudiantes nuevos de la carrera en periodo(s( seleccionado(s).

1. Haga click en el moédulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcion “Estudiates”., luego en la

de estudiantes nuevos a carrera

subopcioén “Nuevos a carrera”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad

Criterio

Carrera

Nivel

Periodo

Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcion)

Por carrera 6 por nivel.

Escoja la carrera en la que requiere informacién, 6 deje este criterio en blanco

para seleccinar todas las carreras.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Si escogio el critero por nivel, escoja el nivel, 0 es Admisiones, 1 es Nivelacion,

2 es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Escoja el periodo desde y hasta el periodo que requiera informacion.
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TOTAL DE ESTUDIANTES NUE¥0S A CARRERA

&

Imprimir Exportar

Facultad: [INGENIERIA DE SISTEMAS =

. & por carrera
Criterio:

© Por nivel
Carrera: IINGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION ;I
Mivel: I vl
Perioda: De: |2008-2 ;I a: |201D-1 ;I

LISTAR |

e IMGEMIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE e5 cc 50
COMPUTACTON
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3. Haga click en “Listar” Visualizara luego del nombre de la carrera, eI ndamero de estudiantes
matriculados segun los periodos requeridos, el nUmero de estudiantes nuevos a la carrera.

5.8.3. Nimero de estudiantes nuevos a Propedéutico

Para visualizar estadisticas del nimero de estudiantes nuevos de propedéutico que se matricularon en la
carrera en periodo(s) seleccionado(s).

1. Haga click en el moédulo “Gerencial”’, luego haga clikc en la opcién “Estudiatnes”., luego en la
subopcién “Nuevos Propedéutico”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcion)

Criterio Por carrera 6 por nivel.
Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacién, 6 deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.

(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Si escogio el critero por nivel, escoja el nivel, 0 es Admisiones, 1 es Nivelacion,
2 es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Periodo Escoja el periodo desde y hasta el periodo que requiera informacion.
3. Haga click en “Listar” Visualizara luego del nombre de la carrera, el nimero de estudiantes
matriculados segun los periodos requeridos, el nimero de estudiantes nuevos a la carrera.

5.8.4. Nimero de estudiantes por género

Para visualizar estadisticas del nUmero de estudiantes hombres y el porcentjae con respecto al total de
matriculados, y el nUmero de estudiantes mujeres matriculados en periodo(s) seleccionado(s).

1. Haga click en el moédulo “Gerencial”’, luego haga clikc en la opcion “Estudiantes”., luego en la
subopcién “Por Genero”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcién)

Criterio Por carrera 6 por nivel.
Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacién, ¢ deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.

(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Si escogio el critero por nivel, escoja el nivel, 0 es Admisiones, 1 es Nivelacién,
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2 es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Periodo Escoja el periodo desde y hasta el periodo que requiera informacion.
TOTAL ESTUDIANTES POR GENERD
&
Imprimir Exportar
Facultad: [INGENIERIA DE SISTEMAS =i
Carrera: IINGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS % DE COMPUTACION ;I
Periodo: De: [2009-2 x| a:fz0104 =l

LISTAR |

e

oz IMGEMIERLA EM SISTEMAS INFORMATICCS ¥ DE COMPUTACICON S50 156 28,36 394 482 139 2884 343

2 TOTAL 550 156 28,36 334 482 133 2884 343

3. Haga click en “Listar” Visualizara luego del nombre de la carrera, el nimero de estudiantes
matriculados segun los periodos requeridos, el nimero de estudiantes hombres, el porcentaje de
hombres en la carrera, y el nimero de estudiantes mujeres.

5.8.5. Nimero de estudiantes Extranjeros

Para visualizar estadisticas del nimero de estudiantes de estudiatnes extranjeros en  periodo(s)
seleccionado(s).

1. Haga click en el médulo “Gerencial’, luego haga clikc en la opcién “Estudiantes”., luego en la
subopcién “Extranjero”

2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra méas de una opcién)
Criterio Por carrera 6 por nivel.
Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacién, ¢ deje este criterio en blanco

para seleccinar todas las carreras.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Nivel Si escogi6 el critero por nivel, escoja el nivel, 0 es Admisiones, 1 es Nivelacion,
2 es Tecnologia, 3 es Ingenieria, y 4 son los Postgrados.

Periodo Escoja el periodo desde y hasta el periodo que requiera informacion.

TOTAL DE ESTUDIANTES EXTRANIERDS

=

Imprimir Exportar

Facultad:  [INGENIERIA DE SISTEMAS =
Carrerai  [INGEMIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS Y DE COMPUTACION =l
Periodo: De: 20032 x| a:[zmo- =l

LISTAR |

INGEMIERTA EN SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION B4z o0 482 #0002 04

e

TOTAL j3=1] 54z 036 4 #0002 04
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3. Haga click en “Listar” Visualizara luego del nombre de la carrera, el nimero de estudiantes
matriculados segun los periodos requeridos, el nimero de estudiantes extranjeros, el porcentaje de
estudiantes extranjeros.

5.9. ASPIRANTES
5.9.1. Numero de Aspirantes por periodo

Para visualizar estadisticas del nimero de aspirantes aprobados, porcentaje de aprobados en primera,
segunda, tercera, y cuarta ocasion.

1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Aspirantes”., luego en la
subopcién “Aspirantes Periodo”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra méas de una opcién)

Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacion, 6 deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.
(Si su perfil le muestra méas de una carrera)

Periodo Escoja el periodo que requiera informacion.
TOTAL DE ASPIRANTES INSCRITOS PARA LA PAAP POR PERIODD
Imprimir Exportar
Carrera: [PROPEDEUTICO DE TECHOLOGOS B2
Periodo: 201041 -
LISTAR

PROPEDELTICO
DE e
TECMOLOGOS

uﬂ“ﬁmmmmumua S HHME fereet
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0,00 700 5L 5300 2% 126 4257 30 20 G667 4 1 /o0 10 0.00

PROPEDEUTICO
2 u DE Ect 147 0,00 7500 5140 45,00 2% 126 4257 W W BEET 4 1 z00 10 0,00
TECHOLOGOS

3. Haga click en “Listar” Visualizara luego del nombre de la carrera, el nimero de aspirantes en el
periodo seleccionado, el nimero de aprobados, lanota minima, la nota maxima, el promedio, la
refencia, namero de estudiatnes inscritos por primera ocasion, el nimero de aspirantes que
aprueban en la primera ocasion, y el porcentaje de éeste con respecto al total de aspirantes inscritos
por primera ocasion, éstos tres Ultimos campos de los aspirantes que se presentan por segunda,
tercera, y cuarta ocasion.

5.9.2. Nimero de aspirantes aprobados por periodo

Para visualizar estadisticas del nimero de aspirantes aprobados que dan la prueba, nimero de estudiantes
gue tienen reserva y aprueban, aspirantes que no rindieron la prueba.

1. Haga click en el médulo “Gerencial’, luego haga clikc en la opcién “Aspirantes”., luego en la
subopcién “Aprobacion Periodo”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Facultad Escoja la Facultad en la que requiere informacion.

(Si su perfil le muestra mas de una opcién)

Carrera Escoja la carrera en la que requiere informacién, 6 deje este criterio en blanco
para seleccinar todas las carreras.
(Si su perfil le muestra mas de una carrera)

Periodo Escoja el periodo que requiera informacion.
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DATOS DE INSCRIPCIONES EN LA PAAP

Imprimir Exportar

Zarrera: IPROPEDEUTICO DE INGEMIERIA v CIEMCIAS ;I
Feriodo; |2010-1 -
LISTAR |

r cntor[owrrs o | st ot B i it st gt st | trent i |t 1]

PROPEDEUTICO
1 03 DE INGEMIERIA 4031 756 50,00 £0,00 0,00 81,00 52 808 4031 00 756 195 a7
f CIEMCIAS

2 ToTAL 4031 756 0,00 21,00 g2 208 4021 &0 756 135 47 0

3. Haga click en “Listar”, luego de la carrera, puede visualizar el nimero de aspirantes, el numero de
aprobados, el promedio, la referencia, la nota minima, la nota maxima, Aprobados con reserva,
aprobados totales, aspirantes actuales que aprueban, aspriantes que fallan, los que no rinden la
prueba, total aprobados.

5.9.3. Nimero de aspirantes por bachillerato

Para visualizar estadisticas del nimero de aspirantes aprobados de un determinado tipo de bachillerato, las
notas, el promedio de notas por el tipo de bachillertao..

1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Aspirantes”., luego en la
subopcién “AspirantesxBachillerato”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Propedéutico Escoja el Propedéutico que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra méas de una opcion)

Periodo Escoja el periodo del que requiere informacion

Titulo Escoja el titulo del que requiera informacion 6 deje éste campo en blanco si
Obtenido requiere listar todos los titulos.

Listar por Escoja el ordenamiento si selecciond listar todos los titulos.

TOTALES POR TITULO ACADEMICO OBTENIDO POR LOS ASPIRAMTES

&

Imprimir Exportar

Propededtico: IPROPEDEUTICO DE INGEMIERIA ¥ CIENCIAS ;I
Periodo: |201EI-1 LI

Titulo

Obtenido: ICIENCIAS ;I

& alfabético

" Inscritos

Ordenar
por: & Aprueban
" Maximo
" promedio
LISTAR |

1 gz

CIEMZIAS A5 22,00 8,00 50,51

2 ToOTaL A5 &z 22,00 8,00 50,51

3. Hag click en el boto “Listar”, visualizard, luego del tipo de bachillerato el nimero de aspirantes
inscritos por el tipo de bachillerato seleccionado, el nimero de aspirantes aprobados, la nota
maxima, minima y el promedio por tipo el tipo de bachillerato.

5.9.4. Promedios por colegio

Para visualizar estadisticas del nimero de aspirantes inscritos y aprobados de un determinado colegio.
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1. Haga click en el médulo “Gerencial’, luego haga clikc en la opcién “Aspirantes”., luego en la
subopcidn “PromediosxColegios”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Propedéutico Escoja la Facultad en la que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra méas de una opcion)

Periodo Escoja el periodo del que requiere informacién.
Colegio Escoja el colegio que requiera informacion 6 deje en blanco para listar todos los
colegios.
Listar por Escoja la opcién de orden que requiere la informacion si lista todos los colegios.
PROMEDIOS POR COLEGIOD
=
Imprimir Exportar
Propededtico: IPROPEDEUTICO DE INGEMIERIA ¥ CIEMCIAS ;I
Periodo: |201D—1 vl
Caolegio: [MEITA =1
' Ninguno

" orden Alfabetico
Listar  Namera
por: (& Aprueban
© Méximo

" promedio

LISTAR |
1 26

MEJLA (QUITS) 113 24,00 74,00 52,36

3. Haga click en el boto “Listar”, luego de la informacion del Colegio visualizara el nUmero de estudintes
inscritos de dicho colegio, el nimero de aprobados, la nota minima, maxima y el promedio de todos
los inscritos.

5.9.5. Aspirantes por provincia

Para visualizar estadisticas del nimero de aspirantes inscritos y aprobados de la provincia seleccionada en el
periodo seleccionado.

1. Haga click en el médulo “Gerencial’, luego haga clikc en la opcion “Aspirantes”., luego en la
subopcién “AspirantesxProvincias”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Propedéutico Escoja el Propedéutico del que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcion)

Periodo Escoja el periodo del que requiere informacion.

Provincia Escoja la provincia que requiera informacion 6 deje en blanco éste campo si
quiere informacion de todas las provincias.

Listar por Selcccione el orden de la lista(si lista todas las provincias).
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TOTALES POR PROYINCIA DE ASPIRAMTES A LA PAAP

=)

Imprimir Exportar
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3. Haga click en el bot6n “Listar”, luego de la informacion de la provincia visualizaré el nimero de
estudiantes inscritos de dicha provincia, el nimero de aprobados, la nota minima, maximay el
promedio de todos los inscritos de dicha provincia.

5.9.6. Aspirantes por provincia por colegio
5.9.7. Aspirantes por periodo

Para visualizar estadisticas del nimero de aspirantes inscritos y aprobados y porcentajes en periodos
seleccionados.

1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcion “Aspirantes”., luego en la
subopcién “Aspirantes por Periodo”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Carrera Escoja el Propedéutico del que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcién)

Periodo De: Escoja el periodo del que requiere informacion. a: Escoja el periodo hasta el
gue requiere informacion.
TOTAL DE ASPIRANTES INSCRITOS ¥ APROBADOS EN LA PAAP POR PERIODO

Imprimir Exportar

Zarrers: [FROFEDEUTICO DE INGENIERIA ¥ CIENCIAS = |
2eriodo: De: [2009-1 x| a:[z0104 2|
LISTAR

b s 2209 s e s 20092 Ayt 1 e e 20101t 2 i

PROPEDEUTICO
1 0z CE IMGEMIERIA 2289 £28 23,37 46,00 54,00 3071 (301 19,86 46,00 E,00 4031 FEE 12,75 50,00 B0,00
¥ CIENCIAS
3. Haga click en “Listar”, visualizara luego del nombre del Propedéutico y por periodo elnimero de
aspirantes inscritos, numero de aspirantes aprobados, el porcentaje de aprobacion, el promedio de

notas, y la referencia(por cupo).

5.10. INDICADORES ACADEMICOS
5.10.1. Relacion Estudiante profesor paralelo

Para visualizar estadisticas del nimero de estudiatnes por paralelo y profesor.
1. Haga click en el moédulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Indicadores Académicos”, luego

en la subopcion “RelacionEst-Prof-Paral”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:
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Carrera Escoja el Propedéutico del que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcion)
Periodo De: Escoja el periodo del que requiere informacion. a: Escoja el periodo hasta el
que requiere informacion.
RELACION ESTUDIANTE - PROFESOR - PARALELD
&
Imprimir Exportar
Carrera: IINGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION ;I
Departamento: I ;I
Periodo: |2009-2 vl
i por
carrera
 por
departamento

LISTAR |

IMGEMIERIA EM SISTEMAS
IMFORMATICOS ¥ DE EE1 EF 110 20 E E2 2
COMPUTACICON

1 oaF

2 ToTAL BBl EF 110 20 B LE] a

oot commrs e ot [t e it ettt e prt s
6,46 1 16
6,50 1 16

3. Haga click en “Listar”, luego del nombre de lacarrera visualizara el numero de estudiantes del
periodo seleccionado, numero de profesores, nimero de paralelos, relacié Estudiantes paralelos,
Minimo de estudiantes por paralelo, maximo de estudiantes por paralelo, relacién estudiantes por
profesor, relacion horas por profesor, Minimo de horas de la relaciéon estudiantes por profesor, y

méaximo de horas de esa relacion.
5.10.2. Docentes con relacidon Carrera Departamento

Para visualizar estadisticas del nimero de docentes por departamento al servicio de una carrera.

1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Indicadores Académicos”, luego

en la subopcion “Relacion Carrera-Depart”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

DEP

MATEMATICA

Carrera Escoja la carrera del que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcion)
Departamento Deje en blanco ésta opcion.
Periodo Escoja el periodo del que requiere informacion.
RELACION CARRERAS - DEPARTAMENTO
(=
Imprimir Exportar
Carrera; |INGENIERIA EM SIZSTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACION ;I
Departamento: I ;I
Periodo: IZDDS-Z vl
LISTAR |
DEP DE DEP DE
DEP DE CIENCIAS DEP DE INFORMATICA Y INGENIERIA
ADMINISTRATIVAS FISICA CIENCIAS DE LA CIVIL Y
COMPUTACION AMEBIENTAL
IMGEMNIERIA EM
1 o7 SISTEMAS Ed 1 1z 7z z
IMFORMATICOS Y
DE COMPUTACION
2 TOTAL 3 1 13 Erd 2

£ 14 110

G 14 110

3. Haga click en “Listar”, luego del nombre de la carrera, visualizarg el numero de docentes por

departamento de esa carrera.
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5.10.3. Relacién Estudiantes/paralelo, Relacion Estudiantes/profesor, relacién horas/Profesor

Para visualizar estadisticas de las relaciones estudiante/profesor, estudiantes/paralelos, horas/profesor segin
periodos seleccionados.

1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcién “Indicadores Académicos”, luego

en la subopcion “Relacion Est-Prof-Para-Periodo”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Carrera Escoja la carrera del que requiere informacion.

(Si su perfil le muestra mas de una opcion)

Departamento Deje en blanco ésta opcion.

Periodo De: Escoja el periodo desde el que requiere informacion. a: Escoja el periodo
hasta el que requiere informacién
RELACION ESTUDIANTE - PROFESOR - PARALELD - PERIODO
8
Imprimir Exportar
Carrera: IINGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS Y DE COMPUTACION d
Departarnenta: | ;I
Periodo: De: [2009-2 x| a: 20104 =l

 Por carrera

 por departamento

LISTAR |

IMGEMIERIA EM
SISTEMAS
1 oF IMFORMATICOS 551 BF 110 20

2 223 L1z 3 105 20 7 b.46
¥ DE
COMPUTACTION
Z TOTAL £el EF 110 20 ¥ 46 Elz ED g 20 7 &4
3.

Haga click en “Listar”, luego de la informacién de la carrera podra visualizar, por periodos
seleccionados la siguiente informacion: Nimero de profesores, nimero de paralelos, relacion
estudiantes paralelos, relacion estudiantes profesores, relacion horas profesores.

5.11.INDICADORES DE APROBACION
5.11.1. indices de aprobacion

Para visualizar estadisticas del nimero de estudiantes que aprueban o fallan de una carrera en un periodo
seleccionado.

1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcion “Indicadores de Aprobacion”,
luego en la subopcién “Indices de Aprobacion”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:
Carrera Escoja la carrera del que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcién)
Nivel Ingrese el nivel si escogio el criterio por nivel
Criterio Selecciones Por nivel si la estadistica requiere por nivel
Periodo

Escoja el periodo del que requiere informacion.
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INDICES DE APROBACION

&

Imprimir Exportar

Carrera: IINGENIERIA EM SISTEMAS INFORMATICOS ¥ DE COMPUTACTION ;I
Mivel: I 'I
o & por carrera
Criterio:
" Par nivel
Periodo: |2009-2 vl

LISTAR |

Codcar | Carrera Pierden Aprueb
Dlerden Aprueb Fallan

IMGEMIERLA EM SISTEMAS IMFORMATICOS W DE
COMPUTACION

2591 2180 a2

Haga click en “Listar’, luego del nombre de la carrera, visualizara informacion del numero de
estudiantes, nimero de estudiantes que pierden, porcentaje de perdidos de la carrera, nimero de
materia, nimero de materias aprobadas, porcentaje de aprobaciéon por materias, nimero de fallas,
porcentaje de fallas.

5.11.2. Aprobacion por Materias

Para visualizar estadisticas de aprobacion por materias.

Zarrera:

Mivel:

Criterio:

Periodo:

Materia:

Haga click en el moédulo “Gerencial’, luego haga clikc en la opcion “Indicadores de Aprobacion”,
luego en la subopcidn “Aprobacién por Materias”
Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Carrera Escoja la carrera del que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra méas de una opcién)
Nivel Ingrese el nivel si escogio el criterio por nivel
Criterio Selecciones Por nivel si la estadistica requiere por nivel
Periodo Escoja el periodo del que requiere informacion.
Materia Escoja la materia de la cual requiere informacién é deje en blanco este criterio

para listar todas las materias.
APROBACION POR MATERIAS

=)

Imprimir Exportar

IINGENIERIP\ EM SISTEMAS INFORMATICOS v DE COMPUTACION ;I

=

& par carrera

7 Par nivel

| 20092 =1

IADM. DE CEMTROSE DE IMFORMACION (ISISE2) LI

LISTAR |

e e S ] 5 D N 3 ] e ey e s

1 IsIzaz

ADM, DE CEMTROS DE . a 1 a a 21031 |0 a
IMHFORMACTOMN

Haga click en “Listar”, luego de la materia, pude visualizar la siguiente informacién: nimero de
estudiantes matriculados en la materia, nUmero de estudiantes matriculados en primera matricula,
ndmero de estudiantes matriculados en segunda matricula, nimero de estudiantes matriculados en
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tercera matricula, nimero de estudiantes aprobados, nimero de estudiantes aprobados en primera,
namero de estudiantes aprobados en segunda, nimero de estudiantes aprbados en tercera, nUmero
total de estudiantes exonerados, numero de estudiantes exoneraos en primera, nimero de
estudiantes exonerados en segunda, numero de estudiantes exonerados en tercera, total de
aprobados, aprobados en primera, aprobadados en segunda, aprobados en tercer, nimero de
estudiantes que fallan.

5.11.3. Aprobacion por Materia por Periodo
Para visualizar estadisticas de aprobacién por materias y por periodo
1. Haga click en el médulo “Gerencial”, luego haga clikc en la opcion “Indicadores de Aprobacion”, luego en la

subopcién “AprobacionxMateriaxPeriodo”
2. Se presentara la pantalla con los siguientes parametros:

Carrera Escoja la carrera del que requiere informacion.
(Si su perfil le muestra mas de una opcion)

Nivel Ingrese el nivel si escogid el criterio por nivel

Criterio Selecciones Por nivel si la estadistica requiere por nivel. Caso contrario escoja
carrera.

Periodo De: Escoja el periodo desde el que requiere informacién. A: Escoja el periodo
hasta el que requiere informacion.

Materia Escoja la materia de la cual requiere informacién 6 deje en blanco este criterio

para listar todas las materias.

APROBACION POR MATERIA Y PERIODD

=1

Imprimir Exportar

Zarrera: IINGENIERIF\ EM SISTEMAS INFORMATICOS v DE COMPUTACION 1'I

Mivel: I vI

¥ par carrera

Criterio

= Por nivel
Feriodo: De: |2008-2 ~| a: |=zo09-2 =1
Materia: I ;I

LISTAR I

T e 73 S Py g e

ISIaa2 AL, DE CEMTROS DE INFORMACTON a2.00 E
z ISISES LOM. DE SO Y REDES = 11 33 S50 100,00 0
] ISIZ24 ADM. ¥ PLAMNIFICACION DE PROYECTOS <49 10 2F 47 9aL.92 2
<+ ISISE ADMIMNISTRACIOMN DE BASE DE DATOS 45 11 37 45 100,00 0

3. Se presentara la pantalla con los siguieHaga click en “Listar”, luego de la informacién de la materia
visualizara por periodo(s) seleccionados el total de estudiantes por periodos, el nimero de estudiantes
aprobados, el uemro de estudiantes exonerados, el total de aprobaos, el porcentaje de aprobacién de la
materia, y el nimero de perdidos.

Recomendaciones Generales
Si desea imprimir las estadisticas, seleccione la impresion horizontal.
6. GESTION EN REGISTRO Y MATRICULACION
6.1. DATOS DE ESTUDIANTES
6.1.1. DATOS PERSONALES

Para consultar los datos personales ir al médulo “Registro y Matriculacién”, opcién “Informacion
estudiantil”, subopcién “Datos Personales”.

GU-CDSD-SAEW-001 Pag : 27/11



ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

6.1.2. DATOS ACADEMICOS(Numero de pensum asignado,ultimo periodo matriculado,datos de matricula)
Para consultar el pensum asignado, el tltimo periodo de matriculas, datos de matricula y pagos del
estudiante ir al moédulo “Registro y Matriculacion”, opcion “Informacion estudiantil”, subopcién
“Datos Académicos”.

6.1.3. CURRICULUM ACADEMICO
Curriculum /Académico
Para consultar el curriculum académico del estudiante en una determinada carrera ir al médulo
“Registro y Matriculacién”, opcién “Informacion estudiantil”, subopcién “Curriculum Académico”.

Curriculum AcadGeneral
Para consultar el curriculum académico histérico del estudiante ir al médulo “Registro y
Matriculacion”, opcién “Informacion estudiantil”, subopcién “CurriculumAcadGeneral”.

6.1.4. CREDITOS ACUMULADOS POR CATEGORIA
Para consultar los créditos acumulados por categoria del estudiante ir al médulo “Registro y
Matriculacién”, opcién “Informacién estudiantil”, subopcién “Créditos x Categoria”.

6.1.5. HORARIOS
Para consultar los horarios de materias matriculadas de lo estudiantes al médulo “Registro y
Matriculacién”, opcion “Informacidn estudiantil”, subopcién “Horarios”.

6.1.6. CALIFICACIONES
Para consultar los registros de materias inscritas con calificaciones del estudiante ir al médulo
“Registro y Matriculacion”, opcion “Informacion estudiantil”, subopcién “Calificaciones”.

6.1.7. PERIODOS MATRICULADOS
Para consultar los registros de periodos matriculados del estudiante, ir al médulo “Registro y
Matriculacién”, opcion “Informacién estudiantil”, subopcion “Periodos matriculados”.

6.1.8. CARRERAS REGISTRADAS POR ESTUDIANTE

Para consultar la lista de carreras registradas por estudiante al médulo “Registro y Matriculacion”,
opcion “Informacion estudiantil”, subopcién “Carreras registradasxEstudiante”.

6.2. DATOS DE MATRICULA
6.2.1. INSCRIPCIONES EXTEMPORANEAS
Para procesar la autorizacién realizada por Vicerrectorado, e inscribir a los estudiantes en forma
extemporanea ir al médulo Registro y Matriculacién”, opcion “Registro y Matricula”, subopcién
“Inscripciones extemporaneas”.

6.2.2. ESTUDIANTES SIN PAGOS
Para listar estudiantes que no efectuaron el pago durante las fechas de gestion, luego del proceso de
legalizar los pagos, se borran las gestiones de los estudiantes que no realizaron el pago, a excepcion
de la gestion PARTE 2, que son los pagos en segundas partes que se registran como saldos para
cobrar el proximo semestre con el recargo del 10%. Ir al médulo Registro y Matriculacién”, opcién
“Registro y Matricula”, subopcioén “Estudiantes sin pagos”.

6.2.3. ANULACION EXTEMPORANEA
Para procesar la autorizacion realizada por Vicerrectorado de anulacién extemporanea, y anular la
matricula en forma extemporanea médulo Registro y Matriculacién”, opcién “Registro y Matricula”,
subopcién “Anulacion Extemporanea”

6.3. LISTAS DE MATRICULAS
6.3.1. TOTALES
Lista de estudiantes sin pago.

6.3.2. INSCRIPCION
6.3.2.1. Estudiantes Inscritos: Para consultar la Lista de estudiantes inscritos por materias ir al médulo
Registro y Matriculacién”, opcion “Listas de Matriculas”, subopcién “Inscripcién”, subopcion,
“Estudiantes Inscritos
6.3.2.2. Inscritos por materia: Para consultar cupos y nimero de estudiantes inscritos por materia ir al al
moédulo Registro y Matriculacion”, opcion “Listas de Matriculas”, subopcién “Inscripcién”,
subopcion, “Inscritos por materia”.
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6.3.3. MATRICULA
6.3.3.1. Estudiante Matriculados: Para consultar la Lista de estudiantes inscritos por materias ir al médulo
Registro y Matriculacién”, opcion “Listas de Matriculas”, subopcién “Inscripcién”, subopcion,
“Estudiantes Inscritos
6.3.3.2. Matriculados por Materia: Para consultar cupos y nimero de estudiantes inscritos por materia ir
al modulo Registro y Matriculacion”, opcion “Listas de Matriculas”, subopcién “Inscripcion”,
subopcion, “Inscritos por materia”.

6.3.4. ESTADISTICOS
6.3.5. COSTOS
6.3.6. LISTADOS

7. GESTION EN INFORMACION ESTUDIANTIL

En Informacion estudiantil, se puede realizar varias consultas relacionadas con la informacion que el estudiante puede
observar en el sistema.

7.1.

7.2.

INFORMACION GENERAL

7.1.1. DATOS PERSONALES
Para consultar los datos personales ir al modulo “Informacién Estudiantil”, opcion “Informacién
general”, subopcion “Datos Personales”.

7.1.2. DATOS ACADEMICOS(Numero de pensum asignado,tltimo periodo matriculado,datos de matricula)
Para consultar el pensum asignado, el ultimo periodo de matriculas, datos de matricula y pagos del
estudiante ir al médulo “Informacién Estudiantil”, opcion “Informacién general”, subopcién “Datos
Académicos”.

7.1.3. CURRICULUM ACADEMICO
Curriculum /Académico
Para consultar el curriculum académico del estudiante en una determinada carrera ir al médulo
“Informacién Estudiantil”, opcién “Informacién general”, subopcion “Curriculum Académico”.

7.1.4. CREDITOS POR CATEGORIA
Para consultar los créditos acumulados por categoria del estudiante ir al médulo “Informacion
Estudiantil”, opcion “Informacion general”, subopcién “Créditos x Categoria”.

7.1.5. HORARIOS
Para consultar los horarios de materias matriculadas de lo estudiantes ir al médulo “Informacién
Estudiantil”, opcion “Informacidon general”, subopcion “Horarios”.

7.1.6. CALIFICACIONES
Para consultar los registros de materias inscritas con calificaciones del estudiante ir al médulo
“Informacién Estudiantil”, opcion “Informacién general”, subopcién “Calificaciones”.

7.1.7. PERIODOS MATRICULADOS
Para consultar los registros de periodos matriculados del estudiante, ir al médulo “Informacién
Estudiantil”, opcion “Informacion general”, subopcion “Periodos matriculados”.

7.1.8. TURNO PARA MATRICULA

Para consultar los turnos de matriculas ir al médulo “Informacion Estudiantil”, opcién “Informacién
general”, subopcion “Turnos para Matricula”, si la autoridad académica ha planificado turnos para
matricula se puede observar la informacién de la fecha del turno y la hora de inicio y hora que finaliza el
turno.

DATOS DE MATRICULA

7.2.1. INSCRIPCIONES
Para consultar las materias inscritas de los estudiantes, el aula, paralelo y horario asignado ir al médulo
“Informacioén Estudiantil”, opcion “Informacién general”, subopcién “Inscripciones” .

7.2.2. FORMULARIO REINSCRIPCION
Para consultar el estado que tienen las materias inscritas de los estudiantes que puede ser | Inscripcién
Ordinaria, E Inscripcion Extraordinaria 6 Extemporanea, R Nueva materia en Reincripcion, D materia
eliminada. Ir al al médulo “Informacion Estudiantil”, opcion “Matriculacién”, subopcién “Formulario
Reinscripcion”.
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7.2.3. REINSCRIPCIONES
Formulario para consultar las materias inscritas de los estudiantes. Ir al al moédulo “Informacion
Estudiantil”, opcidon “Matriculacién”, subopcién “Reinscripciones”.

7.2.4. INFORMACION DE PAGOS
Consultar valores referenciales de costos, y los costos de matricula por gestion en el periodo vigente. Ir
al al médulo “Informacién Estudiantil”, opcién “Matriculaciéon”, subopcién “Informacién de pagos”.

7.2.5. BECAS, DESCUENTOS Y AUTORIZACIO
Consultar datos de autorizaiones de Becs, descuentos, sancione, autorizaciones, impredimentos,
saldos del estudiante. Ir al al médulo “Informacién Estudiantil”, opcién “Matriculacion”, subopcién
“Becas, Descuentos y Autorizacio”.

8. GESTION EN REGISTRO DE CALIFICACIONES

8.1. CALIFICACIONES

8.1.1. INGRESO DE CALIFICACIONES MATERIAS SIN PROFESOR
Para ingresar notas de las materias SIN PROFESOR ir al médulo “Registro de Calificaciones”, opcion
“Calificaciones”, subopcioén “Ingreso de Calificaciones”.

8.1.2. RECTIFICACIONES
A partir del periodo 2008-1 y previa autorizacion de Vicerrectorado se puede ACTUALIZAR notas de
semestres anteriores, por el médulo “Registro de Calificaciones”, opcion “Calificaciones”, subopcion
“Rectificaciones”. Para las autorizaciones de rectificacion de notas en el periodo las registra el
respectivo profesor.

8.1.3. INGRESO INDIVIDUAL
A partir del periodo 2008-1 y previa autorizacion de Vicerrectorado se puede INGRESAR notas por el
maodulo “Registro de Calificaciones”, opcion “Calificaciones”, subopcion “Ingreso individual”.

8.1.4. REGISTRAR RECALIFICACION
Para registrar una recalificacién, previamente asigne los docentes a recalificar, luego ir por el médulo
“‘Registro de Calificaciones”, opcion “Calificaciones”, subopcion “Registrar recalificacién”.
Seleccione de la lista el estudiante autorizado, y registre la nota final promedio de los docentes
asignados, y promedios de deberes y pruebas parciales, si se trata de la primera é segunda nota, si es
nota final autométicamente se realiza el promedio de los registros de los dos docentes asignados.

8.2. GESTION EVALUACION

8.2.1. CUMPLIMIENTO DE CALIFICACIONES
Para listar los docentes que cumplieron la entrega del registro de calificaciones por nota, ir al médulo
“‘Registro de Calificaciones”, opcion “Gestion Calificacion”, subopcion “Cumplimiento de
Calificaciones”.

8.2.2. AUTORIZACION DE RECTIFICACION
Para autorizar una rectificacién de nota, ir por el médulo “Registro de Calificaciones”, opcion
“Gestion Calificaciones”, subopcién “Autorizacion de Rectificacion”. ingrese el docente, la materia,
el paralelo, el estudiante autorizado para la rectificacion, el nimero de nota, y en justificacion el
documento habilitante para la rectificacion.

8.2.3. AUTORIZACION CALIFICACION ATRASADA
Para autorizar el ingreso de una calificacion atrasada de toda la lista, Ir por el médulo “Registro de
Calificaciones”, opcion “Gestion Evaluacion”, subopcién “Autorizacion Calif Atrasada”.

8.2.4. ASIGNAR RECALIFICACION
Para registrar la materia, el paralelo, el nombre del estudiante que solicita recalificacion y asignar los
docentes a recalificar ir por el médulo “Registro de Calificaciones”, opcion “Gestion Evaluacion”,
subopcién “Asignar recalificacion”.

8.2.5. REAUTORIZACION
Si ya registr6é una autorizacion de cambio de nota, y la nota fue registrada erréneamente, puede
registrar una REAUTIZACION para ingresar nuevamente una calificacion por parte del docente. Ir por el
moédulo “Registro de Calificaciones”, opcion “Gestion Evaluacion”, subopcion “Reautorizacién”.

8.2.6. CUMPLIMIENTO DE CALIFICACIONES
Para listar los docentes que han cumplido con entregar el registro de notas en secretaria, en una fecha
determinad ir por el médulo “Registro de Calificaciones”, opcién “Gestién Evaluacién”, subopcion
“‘Cumplimiento de calificaciones”.

8.2.7. CUMPLIMIENTO TOTAL
Para consultar una estadistica por carrera y por nota de cuantos docentes han entregado a tiempo y
cuantos docentes han entregado las notas en forma extemporanea ir por el médulo “Registro de
Calificaciones”, opcion “Gestién Evaluaciéon”, subopcién “Cumplimeinto Total”.

8.2.8. AUTORIZACION INGRESO INDIVIDUAL
Cuando el docente no ha ingresada una calificacién de un estudiante, y se requiere registrar una nota
no ingresada de un estudiante, ir por el médulo “Registro de Calificaciones”, opcién “Gestidn
Evaluacion”, subopcién “Autorizacién Ingreso individual”.
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8.3. EVALUACION

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

PROMEDIOS MATERIAS

Para consultar promedios de materias y por paralelos “Registro de Calificaciones”, opcion
“Evaluacion”, subopcion “Promedios Materias”.

COEFICIENTES PROMOCION

Para listar el nimero de estudiantes por materia y por grupo, el promedio,el nimero de los estudiatnes
que aprueban que fallan y que registran examen supletorio, ir por el médulo “Registro de
Calificaciones”, opcién “Evaluacién”, subopcién “Coeficientes Promociéon”

PROMEDIOS POR CARRERA

Luego del cierre del semestre, y si requiere consultar los promedios por carreras de Pregrado y
Posgrado ir por el médulo “Registro de Calificaciones”, opcién “Evaluacion”, subopcion “Promedios
por carrera”. El promedio del pregrado es sobre diez, y el promedio del posgrado es sobre 20.
COEFICIENTES POR CARRERA

Para consultar el nimero de estudiantes por carrera, el porcentaje de estudaitnes que aprueban, 6
fallan, 6 se exoneran, y el porcentje de estudiantes que se presentan a supletorio, ir por el médulo
“Registro de Calificaciones”, opcién “Evaluacion”, subopcion “Coeficientes Promocion”.

8.4. LISTAS

8.4.1.

8.4.2.

ESTUDIANTES POR PARALELO

Para obtener listas de estudiantes por materia, estudiantes aprobados, suspensos, 0 fallidos, ir al
maddulo Registro de Calificaciones”, opcion “Listas”, subopcion “EstudiantesxParalelo”.
COEFICIENTES PROMOCION

Para listar calificaciones por materia y por carrera ir al médulo “Registro de Calificaciones”, opcién
“Listas”, subopcién “Calficaciones x Materia”.

9. GESTION EN CONTROL DOCENTE

En el control docente se gestiona todo lo relacionado con contratos, cumplimiento de docentes y la gestién del envio
de informacién a Recursos Humanos.

9.1. ASISTENCIA DOCENTE

9.1.1.

9.1.2.

REGISTRAR CUMPLIMIENTO

Para registrar las faltas de un docente, al modulo “Control Docente”, opcion “Asistencia Docente”,
subopcién “Registrar cumplimiento”. Escoja la carrera, si requiere listar todos los docentes que dictan
clases en una fecha determinada, deje en blanco el nombre del docente, la materia y el paralelo,
ingrese la fecha determinada, registre la falta haciendo click en el casillero de la columna”Registro
Faltas”

REGENERAR CUMPLIMIENTO

Si por alguna razén cambio la planificacion académica de las materias, debe realizar el proceso de
regenerar el cumplimiento, para que los cambios de planificacion se actualicen en el registro de
cumplimiento. Para regenerar el cumplimiento ir al médulo “Control Docente”, opcion “Asistencia
Docente”, subopcion “Regenerar cumplimiento”. Escoja la carrera, ingrese la fecha, y haga click en
REGENERAR, se listan todos los docentes con su carga que dictan clases en el dia a regenerar,
recuerde ingresar las faltas del docente, en la fecha regenerada.

9.2. CUMPLIMIENTO

9.2.1.

9.2.2.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO (ENVIO A RECURSOS HUMANOS)

Para enviar a Recursos Humanos el cumplimiento docente del mes ir al médulo “Control Docente”,
opcioén “Cumplimiento”, subopcién “Certificacién de cumplimiento”. Seleccione la carrera, el afio, el
mes, haga click en enviar cumplimiento y finalmente haga click en “Guardar”. Si el cumplimiento del
mes ya esta enviado podra visualizar la fecha de envio y nombre del responsable.

PROFESOR

9.2.2.1. Cumplimiento Global del docente

Para observar las horas dictadas, las horas justificadas del docente por materia y por paralelo ir
al médulo Control Docente”, opcién “Cumplimiento”, subopcion “Profesor”, subopcion,
“Global”.

9.2.2.2. Registro de faltas

Para observar las faltas que registran los docentes ir al médulo Control Docente”, opcion
“Cumplimiento”, subopcién “Profesor”, subopcion, “Faltas”. Si no registra el docente falta
puede observar el mensaje “No existen registros”. Deje en blanco el nombre del docente, y
escoja el afio y el mes para observar la lista complenta de faltas de los docentes por carrera.
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9.2.3. TOTALES INJUSTIFICADOS
Para observar el total de horas injustificadas por carrera y por docente ir al médulo Control
Docente”, opcion “Cumplimiento”, subopcién “Totales injustificados”. Si desea observar
todos los registros injustificados por carrera, deje en blanco el nombre del docente, escoja el afio
y el mes. Si el mensaje es no existen registros. No se registran injustificaciones.

9.3. JUSTIFICACION

Para justificar las faltas de los docentes, ir al médulo “Control Docente”, opcion “Justificacion”,
Seleccione la carrera, el afio, el mes, registre la justificacion, y haga click en “Guardar”..

9.4. PROGRAMAR CLASES

Para registrar los feriados y permisos ir al moédulo “Control Docente”, opcion “Programar Calses”,
Seleccione la carrera, el afio, el mes, en el campo DESDE ingrese ela fecha de de incio de clases,
para generar el mes desde el dia del inicio de clases, haga click en “Seleccionar” en el dia en que que
se reuiere registrar el feriado o permiso programado, en la clolumna feriado ingrese la planificacion
programada, en en motivo el motivo del feriado o el permiso programado, en horal y hora2 si el
permiso es por horas, yen hora21, y hora22 registre un segundo permiso en el dia, finalm,ente haga
click en “Guardar”.

9.5. CONTRATOS

9.5.1. RECUPERACION

Para obtener una e imprimir el registro de firmas para el control de recuperaciones ir al médulo Control
Docente” seleccione la opcion “Contratos”, subopcion “Recuperacion”.

9.5.2. REGISTRAR RECUPERACION
Esta opcion permite el registro de las recuperaciones de los docentes que tienen contrato y que durante
el semestre registran clases no dictadas por permisos o faltas justificadas.
Las recuperaciones deberan ser registradas en el rango de fechas que le muestra la pantalla de registro
de recuperaciones; y esta serd desde el ultimo dia de clases hasta un dia antes de las fechas de
éxamenes supletorios. Ir al médulo Control Docente”, desde la pantalla de menu seleccione la opcion
“Contratos”, subopcion “ Registrar Recuperacion

9.5.3. SUPLETORIO

Para listar los docentes a contrato que dentro de su cumplimiento diario en el semestre no llegan al
tope planificado, por lo tanto tienen derecho a dos horas de supletorio. Ir al médulo Control Docente”,
desde la pantalla de menu seleccione la opcién “Contratos”, subopcion “ Supletorio”

9.5.4. REGISTRAR SUPLETORIO
Para registrar a los docentes que estan en la lista y han tomado el examen supletiorio. Ir al médulo
Control Docente”, desde la pantalla de menu seleccione la opcion “Contratos”, subopcion
“RegistrarSupletorio”.

9.5.5. TOTAL DICTADO

Para listar el total de horas dictas a contrato, las horas dictadas por carrera y por docente, filtrando las
horas en exceso. Ir al médulo Control Docente”, desde la pantalla de menl seleccione la opcién
“Contratos”, subopcion “Total dictado”.

10. GESTION EN PLANIFICACION ACADEMICA

La gestion de la planificaicon académica se regista todo lo relacionado con la planificacién de materias a dictarse en el
semestre, la planificacion de horarios, profesores, aulas.

10.1. MATERIAS
10.1.1. CATALOGO GENERAL MATERIAS
Para listar o buscar una materia en el catalogo de la EPN, ir al médulo “Planificacién Académica”,
opcion “Materias” subopcion “Catadlogo General materias”.
10.1.2. TEMAS POR MATERIAS
Para ingresar los temas por materias, ir al modulo “Planificacién Académica”, opcion “Materias”
subopcion “Temas por Materias”.

10.1.3. MATERIAS COMPARTIDAS
Para ingresar materias compartidas de una carrera a otras, ir al médulo “Planificacién Académica”,
opcion “Materias” subopcién “Materias Compartidas”.
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10.1.4. MATERIAS POR NIVEL
Para ingresar materias por nivel, ir al médulo “Planificacion Académica”, opcion “Materias”
subopcién “Materias por Nivel”.

10.2. PENSUMS

10.2.1. PENSUM
Para listar o crear pensum por carrera, ir al médulo “Planificacién Académica”, opcion “Pensums”
subopcién “Pensum”.

10.2.2. MATERIAS POR PENSUM
Para listar o crear una materia en el pensum por carrera, ir al médulo “Planificacion Académica”,
opcién “Pensums” subopcién “Materias por Pensum”.

10.2.3. CATEGORIAS POR PENSUM
Para listar o ingresar créditos por categoria, ir al médulo “Planificacion Académica”, opcion
“Pensums” subopcién “Categoria por Pensum”.

10.2.4. PREREQUISITOS
Para listar o ingresar prerequisitos en una materia de un pensum seleccionado, ir al médulo
“Planificacion Académica”, opcién “Pensums” subopcién “Prerequisito”.

10.2.5. EQUIVALENCIAS
Para listar, ingresar e imprimir todas las materias que tienen equivalencias en un pensum determinado
o buscar informcién de equivalencias de una materia, ir al médulo “Planificacion Académica”, opcion
“Pensums” subopcién “Equivalencias”.

10.2.6. ESTRUCTURA DEL PENSUM
Para eliminar materias por pensum en bloque, ir al modulo “Planificacion Académica”, opcion
“Pensums” subopcion “Estructura del Pensum”.

10.2.7. LIMITES CREDITOS
Para actualizar créditos aprobados y céditos tope, ir al moédulo “Planificacién Académica”, opcion
“Pensums” subopcién “Limites Créditos”.

10.2.8. MATERIAS DEPENDIENTES
Para ingresar materias dependientes, ir al médulo “Planificacion Académica”, opcion “Pensums”
subopcion “Materias Dependientes”.

10.3. HORARIOS
10.3.1. PROGRAMAR HORARIOS
Para listar o ingresar un nuevo horario, ir al médulo “Planificacién Académica”, opcion “Horarios”
subopcién “Programar Horarios”.

10.3.2. CARGA ACADEMICA
Para listar la carga académica por carrera o por docente, ir al médulo “Planificacion Académica”,
opcion “Horarios” subopcion “Carga Académica’”.

10.3.3. HORARIO POR AULA
Para listar el horario por edificio y por una aula especifica, ir al médulo “Planificacion Académica”,
opcién “Horarios” subopcion “Horarios por aula”.

10.3.4. REORGANIZACION DE PARALELOS
Para actualizar edificio, aula ¢ profesor, ir al médulo “Planificacion Académica”, opcion “Horarios”
subopcién “Reorganizacion de paralelos”.

10.3.5. HORARIOS FECHAS

Para ingresar fechas y horas de una materia, cuando una materia no sigue un patrén comuan en el
transcurso del semestre en horarios y dias especificos, ir al médulo “Planificacion Académica”,
opcion “Horarios” subopcion “Horarios Fechas”.

10.3.6. HORARIOS SIMULTANEOS
10.3.6.1.1. PROGRAMAR
Para programar una misma materia la cual se dicta por dos o mas profesores ir al
modulo “Planificacion Académica”, opciéon “Horarios” subopcion “Horarios
Simultaneos”, subopcion “Programar”

10.3.6.1.2. LISTAR
Para listar e imprimir materias con horarios simultaneos ir al médulo “Planificacion
Académica”, opcion “Horarios”, subopcién “Horarios Simultaneos”, subopcion
“Listar”
10.3.7. MATERIAS ASOCIADAS

10.3.7.1.1. CONFIGURAR MATERIAS ASOCIADAS
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Para ingresar dos 6 mas materias asociadas a una sola, como por ejemplo el Curso
de Actualizacion, representa para el estudiante una sola nota, pero

debe tomar dos o mas materias que representan una materia, ir al moédulo
“Planificacion Académica”, opcién “Horarios”, sub-opcion “Materias asociadas”,
sub-opcion “Configurar Materias Asociadas”.

10.3.7.1.2. LISTAR MATERIAS ASOCIADAS

Para listar todas las materias asociadas o todas las asociadas por carrera, ir al
moédulo “Planificacion Académica”, opcién “Horarios”, sub-opcion “Materias
asociadas”, sub-opcion “Listar Materias Asociadas”.

10.3.7.1.3. DETALLE MATERIAS ASOCIADAS

Para listar e imprimir por materia principal y carrera las materias asociadas. ir al
moédulo “Planificacion Académica”, opcién “Horarios”, sub-opcion “Materias
asociadas”, sub-opcién “Detalle Materias Asociadas”.

10.3.7.1.4. REGISTRAR ESTUDIANTES
Si todos los estudiantes inscritos en una materia declarada como asociada,
toman la materia principal (por ejemplo el curso de actualizacién),y para registrar a
todos los estudiantes inscritos en la materia asociada, ir al médulo “Planificacion
Académica”, opcion “Horarios”, sub-opcion “Materias asociadas”, sub-opcion
“‘Registrar Estudiantes”.

10.3.7.1.5. LISTAR ESTUDIANTES
Para listar todo los estudiantes de la materia principal y/o solo los estudiantes de la
materia asociada, ir al modulo “Planificacion Académica”, opcion “Horarios”,
sub-opcion “Materias asociadas”, sub-opcién “Listar Estudiantes”.

10.3.7.1.6. REGISTRAR ASOCIADAS INDIVIDUAL

Si los estudiantes inscritos en la materia asociada no para todos les sirve como
materia principal, no todos los que toman la materia estan registrados en curso de
actualizacion entonces debe realizarse un registro individual. Este registro individual
puede ser en materias asociadas de la carrera, o materias asociadas de otras
unidades, para registrar una asociada en forma individual, ir al mddulo
“Planificacion Académica”, opcion “Horarios”, sub-opcion “Materias asociadas”,
sub-opcion “Registrar asociadas individual”.

10.4. PROFESORES
10.4.1. CATALOGO DE PROFESORES

Para listar 6 buscar si un docente esta en el catalogo general ir al modulo
“Planificacion Académica”, opcion “Profesores” subopcion “Catalogo general de
profesores”.

10.4.2. PROFESORES POR CARRERA
Para listar e imprimir profesores por carrera ir al modulo “Planificacion
Académica”, opcion “Profesores” subopcion “Profesor por carrera”.

10.4.3. PLANIFICACION MICROCURRICULAR
Para consultar la planificacion microcurricular de un docente ir al mddulo
“Planificacion Académica”, opcion “Profesores” sub-opcién “Planificacién
Microcurricular”.

10.4.4. CARGA ACADEMICA
10.4.4.1.1. GENERAL
Para listar la carga académica de una carrera, o de un docente en oparticular, ir al
moédulo “Planificacion Académica”, opcion “Profesores” subopcién “Carga
Académica”, subopcion “General”.

10.4.4.1.2. RESUMEN
Para visualizar un resumen de la carga académica de una carrera, o de un docente
en particular, ir al moédulo “Planificacion Académica”, opcion “Profesores”
subopcién “Carga Académica”, subopcion “Resumen”.
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10.4.5. CURRICULUM
Para listar e imprimir todas las materias que ha dictado el docente a partir del 2007-
1, ir al médulo “Planificacion Académica”, opcién “Profesores” subopcion
“Curriculum”.

10.4.6. CARRERAS PROFESOR
Para listar e imprimir las carreras en las que dicta el profesor, ir al médulo
“Planificacion Académica”, opcion “Profesores” sub-opcion “Carreras Profesor”.

10.5. CONFIGURACION

10.5.1. CARRERA
Para configurar parametros por carreras por ejemplo marcar si se requiere el control
de documentos, marcar si la carrera requiere proyecto de titulacion, registrar el nivel
al que pertenece la carrera(Pregrado o postgrado), registrar el Propedéutico de la
carrera, el departamento que auspicia entre otros, ir al médulo “Planificacion
Académica”, opcion “Configuracion” subopcién “Carreras”.

10.5.2. PARAMETROS
10.5.2.1.1. PARAMETROS POR CARRERA
Para registrar el pensum vigente por carrera, para marcar si los correquisitos son
obligatorios, para registrar el nombre y cargo de la autoridad ir al moédulo
“Planificacion Académica”, opcion “Configuracion”, subopcion “Parametros”,
subopcién “Parametros por Carrera”.

10.6. CONTRATOS

10.6.1. PLANIFICAR HORAS
Para listar las horas planificadas durante los meses del semestre académico, de
todos los docentes, por carrera y por MESES ir al médulo “Planificacion
Académica”, opcion “Contratos” subopcion “Planificar horas”.

10.6.2. REGISTRAR

Para imprimir y consultar si al docente se le ha asignado un nimero de contrato, y
las horas planificadas registradas en dicho contrato del docente o todos los docentes
por carrera, ir al médulo “Planificacién Académica”, opcion “Contratos”
subopcién “Registrar”.
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