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PERFIL COORDINADOR

1. Envia fechas de preinscripciones y de matriculas, cupo y cupo limite, costo del
curso.

2. Ingresa al sistema , escoge modulo PREPO CERO

Modulos |

@ ENCUESTAS

& ADMISIONES

& REGISTRO DE CALIFICACIONES
€ GESTION DE CONTRATOS

¢ CONTROL DOCENTE

& GERENCIAL

€ REGISTRO Y MATRICULACION
@ PLANIFICACION ACADEMICA
@ PREPO CERO

3. Menus
a. PREINSCRIPCION
i. Nuevo, para ingresar los datos personales para la preinscripcién
ii. Buscar, para verificar si los datos personales para la preinscripcion
constan en el sistema.

B i

Nuevo Buscar

CLIC EN EL BOTON BUSCAR PARA SELECCIONAR EL ESTUDIANTE

iii. Llenar los datos personales, Guardar, para guardar la informacion
o Actualizar, si corrige algln dato de la informacion guardada
anteriormente.
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iv. Clic en el botén INSCRIPCION>>

PROCEDENCIA PROCEDENCIA EDUCATIVA
Pais*: | | COLEGIO MANUELA SAENZ
ECUADOR ¥ | Institucion Educativa *: ﬁ
Provincia: Tipo Colegio: |=ZE-C-'_ |
| PICHINCHA v/ pais: [ECuADOR |
Provincia: |Z CHINCH |
Ciudad: Ciudad: [cHInCHIPE |
Bachill v
|QU]TO Y1 Hivel de Instruccién: | il |
®s Titulo Obtenide: FISICO MATEMATICO
Graduado:
Qo
V. preserrta un alista de las materias que se dictan en el Curso

Prepo 0, clic en Guardar para confirmar la inscripcion. Con esto
FINALIZA el proceso de preinscripcion.
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Nuevo Guardar Buscar

CONTRERAS REYES JUAN ESTEBAN - CI:1719125070

&Importante: Recuerde que la pre-inscripcion que usted est3 realizando, no le garantiza la matricula en el Curso Prepo 0 por limite de cupos.

Mo existe Registro de Inscripcion. Clic en el botdn GUARDAR para confirmar.

wo_Jcodigo __Jmatera_____________________|

1 BASO10 FUNDAMENTOS DE MATEMATICA
2 BAS020 GEOMETRIA Y DIBUIO
3 BASD30 FUNDAMENTOS DE FISICA
4 BAS040 FUNDAMENTOS DE QUIMICA
COSTO(U.S.D.): 400,00
b. EMISION DE PAGO

i. Buscar, para seleccionar al aspirante a Prepo 0.

Buscar

CLIC EN EL BOTON BUSCAR PARA SELECCIONAR EL ESTUDIANTE

ii. En la pantalla de basqueda, ingrese cedula, clic en Aceptar y

seleccione al aspirante. Si el aspirante no se encuentra inscrito, la
busqueda no entregaréa resultados,

BUSQUEDA DE EMITIR_PAGO

Para ver la lista completa deje vacios los campos y presiene Sceptar

O Nombre | |
® cédula 11719125070 |
ACEFTAR CAMNCELAR

RESULTADO:

Nro. Cédula Nombre

Select 1

1719125070 CONTRERAS REYES JUAN ESTEBAN

iii. El sistema le emitird un mensaje para emitir o no el pago,
indicando el nimero de inscripcién, y el cupo limite.
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Buscar

DATOS DEL ASPIRANTE A PREPO 0
Cédula:
Mombre:

Periodo:

INSCRIPCIOW N® 1 PUEDE EMITIR PAGO PARA ESTUDIANTE. CUPO L{MITE: 5

iv. De no existir inscripcion de materias, el mensaje que se muestra es
el siguiente:

Buscar

DATOS DEL ASPIRANTE A PREPC O
Cédula:
Nombre:

Pericdo:

NO EXISTE REGISTRO DE INSCRIPCION DE MATERIAS.

c. DISTRIBUCION PARALELOS, una vez legalizadas las matriculas, se
puede realizar la distribucion de paralelos, para lo cual se tiene:
i. Distribuir. Clic en esta opcidn para que se realice la distribucién
automatica de los estudiantes en los respectivos paralelos (Previo,
en el modulo de Planificacion, configurar Paralelos.)

CURSO:
& Clic en el recuadro para empezar la Distribucion de Paralelos

DISTRIBUIR []

ii. Listas Provisionales. Una vez distribuidos, se pueden observar
listados generales y totales provisionales.
iii. Preferencias. Para ingresar preferencias de paralelos.



Buscar

& Para ingresar una Preferencia de Paralelo, clic en el botdn Buscar para ubicar al estudiante,
a continuacidn escoger el Paralelo Preferencia v finalmente clic en el botén Guardar para
registrar la preferencia.

CURSO:
ESTUDIANTE:

PARALELO
ASIGNADC:

FARALELO w
PREFERENCIA:

Confirmar y Publicar. Use esta opcion para confirmar la
distribucion previa realizada anteriormente. Recuerde que se
Publicara para que los estudiantes puedan ver la informacion de
paralelos.

CURSO:

& Clic en el recuadro para empezar la Distribucién de Paralelos

CONFIRMAR Y PUBLICAR []

d. LISTADOS. Se muestran listados de:
i.

Inscritos.- datos personales e inscripcion en materias

ii. Estudiantes.- una vez legalizada la matricula

ASPIRANTE PREPO 0
1. Modo CURSOADICIONAL.

2.

ingresa ci, 0 pasaporte, clic en ingresar al sistema.

3. modulo PREPO CERO

4. Menus
a. PREINSCRIPCION

@ ENCUESTAS

& ADMISIONES

€ REGISTRO DE CALIFICACIONES
€ GESTION DE CONTRATOS

€ CONTROL DOCENTE

€ GERENCIAL

€ REGISTRO Y MATRICULACION
& PLANIFICACION ACADEMICA
@ PREPO CERO




i. Llenar los datos personales, Guardar, para guardar la informacién
o Actualizar, si corrige algan dato de la informacion guardada
anteriormente.
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ii. Clic en el boton INSCRIPCION>>

PROCEDENCIA PROCEDENCIA EDUCATIVA
Pais*: COLEGIO MANUELA SAENZ
|ECUADDR v| Institucion Educativa *: ﬁ
Provincia: Tipo Colegio: | |
| PICHINCHA v/ pais: [ECUADOR |
Provincia: |: ..... |
Ciudad: Ciudad: |cHINCHIPE |
Bachiller v
|QU]TO hs Nivel de Instruccidn: | |
@SI Titulo Obtenido: FISICO MATEMATICO

Graduado:

un alista de las materias que se dictan en el Curso
Prepo 0, clic en Guardar para confirmar la inscripcion. Con esto
FINALIZA el proceso de preinscripcion.
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Nuevo Guardar Buscar

CONTRERAS REYES JUAN ESTEBAN - CI:1719125070
&Importante: Recuerde que |a pre-inscripcion que usted est3 realizando, no le garantiza la matricula en el Curso Prepo 0 por limite de cupos

Mo existe Registro de Inscripcion. Clic en el botdn GUARDAR para confirmar.

wo. _loodigo  Matera |
1 BASO10 FUNDAMENTOS DE MATEMATICA
2 BAS020 GEOMETRIA Y DIBUIO
3 BASD30 FUNDAMENTOS DE FISICA
4 BAS040 FUNDAMENTOS DE QUIMICA
COSTO(U.S.D.): 400,00

b. CONSULTAR PARALELOS. Para visualizar el paralelo al g ha sido
asignado el estudiante.

ASIGMNACION DE PARALELO

Curso:
Cédula:
MNombre:
Periodo:

Faralelo:




