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USUARIO:  
COORDINADOR - DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIALES  (paralelossoc) 
PROCESO: 
DISTRIBUCION DE PARALELOS 
 
Previa fecha de matrículas ordinarias, se planifican los horarios para cada materia de sociales 
con HOR1, HOR2…..HOR n, en Modulo: Planificación / Horarios / Programar Horarios. (sin 
profesor y sin aula) 
 

 
 
Distribución de Horarios Sociales 
Una vez legalizadas las matrículas. 
 

 
 

1. Programar Paralelos. 
 
Se tiene el listado completo de horarios de materias sociales, con el numero de inscritos.  
En los casilleros de Paralelo, se deben ingresar con la nomenclatura: A1… An, donde n es el 
numero de paralelo del horario por materia y continuar sucesivamente por cada materia y 
horario. 
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  Una vez programados los paralelos, clic en el botón Guardar. 
 

2. Distribuir Paralelos 
 
Haga clic en el botón DISTRIBUIR, para correr el proceso de distribución y asignación de 
paralelos programados. 
 

 
 

3. Lista Distribución 
 
Muestra una lista de la distribución realizada 

 
 

4. Publicar Paralelos 
 
Una vez que se de por finalizado el proceso, haga clic en el botón PUBLICAR para que los 
horarios con los paralelos definitivos sea expuesto a los usuarios finales. 
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Una vez terminada la publicación, podemos observar en Modulo: Planificación / Horarios / 
Programar Horarios, los horarios con la nueva nomenclatura de paralelos, conservando los 
cupos de la materia original y el cual debe ser actualizado. 

 
 
Ejemplo: 
 
Paralelo origen: HOR1 cupo 90, al realizar la distribución se tiene: 
B1 cupo 90 est 30, B2 cupo 90 est 30, B3 cupo 90 est  30, es decir, que el nuevo paralelo 
conserva el cupo origen, por lo tanto, se debe actualizar dicho cupo al numero que corresponde 
en este caso 30. 
 

 


