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GUIA DE USUARIO
REGISTRO DE NOTAS E INGRESO DEL PLAN MICROCURRICULAR

PERFIL : DOCENTE

1. INGRESAR AL SITIO

Ingrese a la pagina web institucional www.epn.edu.ec, y en la parte superior de click sobre el icono @/
SAEW

y se presentard la siguiente pantalla, en la que debe dar click sobre el boton “Ingresar al Saew”.

Q@ =mee M o o8 & @ &
EchELA POLITECNICA NACIONAL OE,‘:D,?X SAEW Email C\zgﬂ‘s Bibliotecas ::mscwfg:aa‘ Gr:g;:a T?aul‘fa?o Descargas %@fa‘ﬁ'ﬁg Intranet TviP

INVESTIGACION ~

VINCULOS COLECTIVIDAD ~

S INSTITUCION ~ | ADMISION ~ | CARRERAS ~ | UNIDADES ACADEMICAS ~ SERVICIOS + PUBLICACIONES ~

SAEW

Uttima actualizacion el Vie, 29 ago 2014 16:17

ngrese a

Se presentard la siguiente pantalla de ingreso :

Modo: PROFESOR

TMPORTANTE:
[Cedula: -] [1716863400 &
* La primera vez que ingrese al
=4 X sistema deberd crear su
Claes I contrasefia que constade 53 12
caracteres alfanuméricos.
Confirme: |
Usted na tiene clave debe generar su prapia clave
SAEw v 1.0.1 que consta de 5 a 12 caracteres =7
" siingresa la clave Errada
MIERCOLES, 05 DE NOVIEMBRE por 3 ocasiones tendré 3
DE 2014 |1,‘greﬁ,a\ s’.stema\ \ Salir del Sistema | intentos mas, luego de los cuales
el acceso quedars blogueada,
“® Preguntas Frecuentes / Notifique a la Unidad de Gestidn
de la Informacidn .
ts5 CESPara Pregrado y
Posgrado COBROS
FCMMLUID0G PN aen & 1 criria 1 conerasan s
PUBLICAS:

vez creada guarde la informacién,
RECUERDE:No proporcione su
contrasefia a terceros,

El Reglamenta para garantizar
=l cumplimiento de la gratuidad
de Ia educacién superior
piblica, xpedido por el (CES)
con fechz 2 de julio de 2014,
establece en el Art. 16 que se & . =
podrén establecer el cobro, de " Werifique la Informacidn
G desplegada si tiene algdn
M e inconveniente Notifique a la
At Unidad de Gestign de la
federaciones, .siempre que Lt e

cuenten con |a debida
autarizacién, por lo que se
requiere INDICAR SU
JACEPTACION.O RECHAZO enlal
opcién TURNOS DE
MATRICULA.

| ©2008 Escuela Politécnica Nacional

Optimizado para trabajar con Internet Explorer 6.0 o Superior
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Aqui debe escoger los siguientes pardmetros :

e Modo : Profesor

e Cédula : Sunumero de cédula

e Clave : Siya la tiene, ingrésela aqui, caso contrario debe dar click en el boton “Ingresar al Sistema” y
le pedira que ingrese y confirme su nueva clave, que conste de 5 a 12 caracteres.

Se presentara la siguiente informacion, con el nombre del docente y el periodo o0 semestre académico vigente
0 activo, y finalmente debe presionar en el botén de “Ingresar al Sistema”

R R R R R R R R A R R B

ESCUELA POLITECNICA NACIO! 5 et

E SCIENTIA HOMINIS SALUS

Inicio de Sesién

Modo: PROFESOR x

IMPORTANTE:

[Cédula: -] [1716863400 &
La primera vez que ingrese al
SAEYY sistema deberd crear su
Clave: I""' contrasefia que constade Sa 12
caracteres alfanuméricas,

SAEw v 1.0.1 IsI DICTA EN VARIAS ﬁ
| |ESCOJA LA CARRERA DESPUES DE INGRESAR AL| Siingresa |z clave Ermrada
MIERCOLES, 05 DE NOVIEMBRE |SISTEMA... por 3 ocasiones tendrd 3
DE 2014 intentos mds, lusgo de los cusles
Nombre: [NARANIO MENDOZA CARLOS ANDRES &l gccess quadunt blagueads:

Notifique a la Unidad de Gestisn
de la Informacidn .

?  Preguntas Frecuentes

(3 CESPara Pregrade y /v
Facultad: | =1

Posgrade COBROS P )

PERMITIDOS EN IES H g i

e o e
i Carrera: | B || v cranda quiania s riamatiin.

El Reglamento para garantizar
RECUERDE:N
&l cumplimiento de |z gratuidad| @ propercions su

PR Periodo:  [2014.B =] contrasefia a terceros.
piiblica, expedida por el (CES)
con fecha 2 de julio de 2014,
R A e ee—— & )
i madien s Ingresar al Sistema| ) Salir del Sistema . VEdtua o nmmeas on
e esplegada si tizne algin
e, i, e ! inconveniente Natifique a la
ssociaciones, Unidad de Gestidn de la
T s Informacién,

cuenten con |a debida
autartzacién, porlo que se
requiere INDICAR SU

opcién TURNOS DE
MATRICULA.

| ©@2008 Escuela Politécnica Nacional

do para trabajar con Internet Explorer 6.0 o Superior

Se presentan los médulos del sistema :

ESCUELA POLITECNICA NACION;

ESCIENTIA HOMINIS SALDS

& ENCUESTAS B Usuario Conectado

. NARANJO MENDOZA
Usuario:  cap) 05 ANDRES

Periodo: 20148

U
&
{u
=
A~

¢ REGISTRO DE CALIFICACIONES

¢ CONTROL DOCENTE Facultad:
Carrera:
SAFw v 1.0.1 I ¢ PLANIFICACION ACADEMICA
 GESTION DE TESIS IMPORTANTE:

ﬁDehe escoger el Mddule al
cual desea Ingresar.

| ©2008 Escuela Politécnica Nacional

Optimizado para trabajar con Internet Explorer 6.0 o Superior

o
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REGISTRO DE PLAN MICROCURRICULAR
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El ingreso del Plan Microcurricular consiste en el regitro detallado de los temas que el docente va a dictar en
cada una de las sesiones de clase, en un periodo académico; para cada uno de los paralelos a su cargo.

Para el registro del Plan Microcurricular, debe ingresar al médulo PLANIFICACION ACADEMICA Y se presenta

el ment de opciones. Debe seleccionar

MICROCURRULAR.

la opcibn PROFESORES, subopcién PLANIFICACION

MODULO: SAEPLAN- MIERCOLES, 05 DE NOVIEMERE DE 2014

[T T -

CONTRATOS p PROFESORES p PUBLICACIONES » meesssteutsstesiiiuiiciissuiuiuatteienanine

FEERERREREEE

ificacion Microcurri

Carga Académica Individual
Carreras Profesor

Se presenta la pantalla siguiente, con todas la materias y paralelos del docente en todas las carreras de las
Insittucion donde se encuentre dictando clases:

PLANIFICACION MICROCURRICULAR:

PROFESOR: [ NARANIO MENDOZA CARLOS ANDRES

-m CODMAT | MATERIA CARRERA

£

SEFECTE MEC7H4 | CONTROL AUTOGMATICO INGENIERIA MECANICA
SELECT |2 MECEHS | DINAMICA DE SISTEMAS GR3 INGENIERTA MECANICA
A1
/ EFICIENCIA ENERGETICA EN MAESTRIA EN EFICIENCIA
pErEtr 4 o EDIFICACIONES et ENERGETICA
L
EFICIENCIA ENERGETICA EN MAESTRIA EN EFICIENCIA
MEE322 GRE
<‘w)¢ EDIFICACIONES ENMERGETICA
SELECT |5 MEC3IF4 | TERMODINAMICA T GR1 INGENIERIA MECANICA

Aqui debe seleccionar cada una de las materias, sobre el bot6bn SELECT, y se presenta la pantalla para el
ingreso detallado de los temas de clase a dictar, tal como se muestra a continuacion:

Pag: 3/10
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En esta pantalla se presenta la informacion general del docente y sus catedras, y resaltado en color amarillo

la materia y paralelo del que se esté realizando el ingreso.

En la parte inferior se presentan todas las fechas planificadas para el dictado de clases y debe ingresar el

tema a dictar en cada una de ellas.

=

Al finalizar el proceso, debe dar click sobre el botén Guardar en la parte superior de la pantalla.

PLANIFICACION MICROCURRICULAR

Guardar Imprimir Exportar
PLANIFICACION MICROCURRICULAR :
PROFESOR: | NARANIO MENDOZA CARLOS ANDRES =1
I L S— T —
SELECT 1 MEC7H4 | CONTROL AUTOMATIOD INGENIERLA MECANICA
SELECT |2 HECSHS DINAMICA DE SISTEMAS &3 TNGENIERIA MBCANICA
EFICTENCTA ENERGETICA BN MABSTRTA BN SFICTENCTA
U E S e EDIFICACTIONES =i EMERGETICA
EFTCTENCTA ENERGETICA BN i MAESTRTA EN EFTCIENCTA
SELECT |4 HMEESZ2 EOIFICACTIONES GRE ENERGETICA
SELECT |5 MEC3R4 TERMODINAMICA T &Rl THGENIERTA MECANITA

N [0 (i

250w | 14 16 2
-
~
30/09r2014 | 14 15 2\
0511072014 | 14 16 2
071072014 | 14 16 2
1371072014 | 14 16 2
141072014 | 14 16 2

AHNEEN

Debe repetir este procedimiento, con cada uno de los paralelos asignados para el dictado de clases.

Pag: 4/10
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3. INGRESO DE CALIFICACIONES

Para el ingreso de calificaciones, el docente debe ingresar al médulo REGISTRO DE CALIFICACIONES y se
presenta el ment de opciones. Debe seleccionar la opcion CALIFICACIONES, subopcion INGRESO DE

CALIFICACIONES.

CALIFICACIONES p GESTION EWALUACION p EVALUACION p LISTAS )
Ingreso de Calificaciones

Rectificaciones

Recalificaciones

Ingreso Individual

A continuacion se mostrara la pantalla en la que el profesor debe seleccionar la carrera, la materia y el
paralelo, correspondientes a las calificaciones que seran registradas; adicionalmente, debe seleccionar el
namero de calificacién. Nota 1 (primer bimestre), Nota 2 (segundo bimestre), o Nota 3 (para el caso de

examen supletorio).

El sistema seleccionara por defecto el periodo académico actual.

Carrera: INGENIERIA MECANICA -

Periodo: | 2014-B

Profesor: NARANIO MENDOZA CARLOS ANDRES Fecha: 05/11/2014
Materia: DINAMICA DE SISTEMAS (MECEHS) - Fecha Limite: 04/12/2014
Paralelo: GR3 No. Nota: Nota 1l =

En caso de que el profesor no haya realizado el ingreso del plan microcurricular, el sistema se mostrara la
siguiente alerta:

Usted debe ingresar la planificacion microcurricular, las opciones)

=e encuentran habilitadas....

A continuacién, se mostrara la lista de los estudiantes de la materia y paralelos seleccionados; el ingreso de
las calificaciones se lo hara en el cuadro que se encuentra a la derecha del nombre de cada estudiante, el
docente se ubicara en los siguientes campos dando clic en cada uno de ellos o utilizando la tecla de

tabulacion.
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1 200320430

tiie o com | com] Tt st O

ALVAREZ CASTRO
CARLOS LUTS

2 | 2010108 ’:;ﬁf Lis_fﬁ ! 8
3 |20iamE iéﬁémYnﬂn ?
. — :::{JC:;_:; ORTLE 7h
5 | 2009208511 ?JI; CESeETE 8

& |200810185 iiﬁﬂi‘; s
7| 2msanses SRR T MR o
8 | 20itim34 Gf_lic R
e i-m; :‘m‘ﬁﬁs ¢
10 2010 (:;':::::EJS:E_EJI M

Recuerde que la calificacion debe ser ingresada bajo los siguientes parametros :

TN g,

e
D

Ll

o b,

Es importante que recuerde que la opcion GUARDAR, que se encuentra en la parte superior de esta ventana,
se utilizar4 una vez que se hayan ingresado las calificaciones de todos los estudiantes.

Profesor:
Materia:

Paralelo;

=

Guardar

=

Imprimir

[51 UTILIZA INTERNET EXPLORER B, EN EL MENU DE HERRAMIENTAS DEL BROWSER

EIECUTE L& OPCION WISTA DE COMPATIEILIDAD

[2014-8

Carrera: INGENIERIA MECANICA
Pﬁ-ﬁadu:

NARANIO MENDOZA CARLOS ANDRES

DINAMICA DE SISTEMAS (MECEHS)

GR3 o

Fecha: DS/11/201
Facha Limite: 04/12/201

Mo, Mota: Motz 1 o

Cuando se hayan guardado las calificaciones, el profesor puede imprimir el reporte para su archivo fisico

personal.

Este procedimiento debe realizarlo con todas las materias y paralelos que se encuentren a su cargo, y dentro

de las fechas establecidas en el calendario académico para el efecto.

Es importante recordar que, una vez ingresadas las calificaciones de segundo bimestre, el docente debe
entregar una copia reporte firmado en la secretaria de la Facultad, de igual manera se debe proceder en caso
de tener estudiantes que rindan examen supletorio.

Pag: 6/10
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3.1 Rectificaciones e Ingreso Individual

Para utilizar cualquiera de estas opciones del menu CALIFICACIONES se requiere previamente que la
autoridad académica de cada unidad registre la correspondiente autorizacion en el sistema.

Rectificaciones

En caso de que el docente requiera hacer una rectificacion en la calificacién de uno o varios estudiantes, y
una vez que la autoridad académcia haya ingresado la respectiva autorizacion, se ejecutaran las opciones
CALIFICACIONES -> RECTIFICACIONES; en la siguiente pantalla, el profesor seleccionara la carrera,
materia y paralelo.

A continuacién se listardn todos los estudiantes autorizados y se procederd con ingreso de la nueva
calificacion.

=
Guardar Imprimir
Carreraé INGENIERIA MECANICA =,
Periode: | 2014-B |
Fecha:  11/5/2014
Profesar: NARAMIO MENDOZA CARLOS ANDRES . Paralalo: GR1 .
Materia: | CONTROL AUTOMATICO (MECTH4) No. Mota: MNota 1

o
Con la opcion tuardar | g calificacion sera actualizada y el profesor podrda imprimir su reporte, del que se
recomienda entregar una copia en la secretaria de la Facultad.

[n‘npﬁmir
Calificadiones guardadas exfiosamente.

Carrera: INGEMNIERIA MECANICA 0

EEEsa| 20148
Facha: | 11/5/2014
Profesor: NARANIO MENDOZA CARLOS ANDRES Paralela: GR1 o
Materia: CONTROL AUTOMATICO [MECTH4) [+ No. Mota: ] =

1 201120391 BARRAGAN MAYALITA JOEL ISAMC 051172014 200 1000
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Ingreso individual

Esta opcion sera utilizada por el docente en caso de que las calificaciones de uno o varios estudiantes no
hayan sido ingresadas, durante el proceso normal de registro de calificaciones.

Carrera: INGENIERIA MECANICA

Perioda: | 2014-B
Profesor: NARANIO MENDOZA CARLOS ANDRES Fecha:
Materia: TERMODINAMICA [ {MECZF4) - Fecha Limite:
Faralelo: GR1 - Mo. Nota:

05/11/2014

04/12/2014

201210037 | ARIAS ZEA KELVIN ANDRES 7,00

EASANTES ANDING WILLIAN

z 201210079 GIOVANNY E,00
CAERERA MONTALVC CRISTIAN

3 201240334 DAVID 5,00

4 201220080 | CALVA ABAD ROBERTO VINICIO 5,00
CAMACHO COLOMA COSME

5 201220081 DAVID

& 201320578 | CAMACHO MUNCHA RUBEN ELIAS
CEDEfC RODRIGUEE HEVERT

T 201110251 GAERIEL 9,00

Una vez registrada la autorizacion por parte de la autoridad académica, el docente utilizara la opcion de
INGRESO INDIVIDUAL del menu CALIFICACIONES, al seleccionarla, apareceran listados Unicamente los

estudiantes a los que se autorizd para el registro de la calificacion.

=]

Guardar

&

Imprimir

201220081 CAMACHO COLOMA COSME DAVID

05/11/2014

Carrerai INGENIERIA MECANICA

Periodo; | 2014-B -]
Fecha: ].].,.f5,|"2014“
Profesor: NARANJO MENDOZA CARLOS ANDRES Paralelo:
Materia: TERMODINAMICA I (MEC3F4) 2 No. Mota:

GRL

Nota 1 +

=

201320578 CAMACHO MUNCHA RUBEN ELIAS

05/11/2014

=
Cuando se hayan ingresado todas las calificaciones pendientes, se usara la opcion Tusrdar y |as calificaciones

quedaran grabadas.
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