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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
“La ciencia al servicio del hombre”

1.

2.

OBJETIVO

El objetivo del presente documento es proporcionar una guia al usuario
profesor, en el ingreso de calificaciones a través del Médulo Académico
SAEw.

ALCANCE
El presente documento describe el ingreso de notas con perfil profesor en el
Moédulo Académico SAEw.

. DEFINICIONES

EPN: Escuela Politécnica Nacional.

DGIP: Direccion de Gestion de la Informacién y Procesos.

Clave: Grupo de caracteres letras y nimeros. .
Tarjeta Personal de Coordenadas: La tarjeta personal de coordenadas es
una herramienta de seguridad adicional requerida para realizar el registro
de calificaciones a través del Médulo Académico SAEw en la EPN.

RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El responsable de elaborar este procedimiento es :
La Direccion de Gestion de la Informacién y Procesos

Los responsables de cumplir este procedimiento son:
Profesores de la EPN.
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5. INSTRUCTIVO

Las actividades para el registro de calificaciones en el Modulo Académico SAEw son las
siguientes:

1. Desde el portal de la EPN www.epn.edu.ec, ingresar al SAEw.
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SERVICIOS A LA SERVICIOS A PLANTA SERVICIOS A GESTION SERVICIOS
PLANTA DOCENTE DE INVESTIGADORES GRADUADOS ADMINISTRATIVA ACADEMICOS

SERVICIOS DE
INFORMACION
GERENCIAL

2. Se presentara la pantalla de ingreso al SAEw con los siguientes parametros:

e Modo: Escoja el modo “Profesor”.
e Cédula: Ingrese su namero de cédula.
e Clave: Ingrese su clave de acceso.

Si es su primer acceso al SAEw debe crear su clave personal que consta de 5 a 12
caracteres alfanuméricos, con el siguiente procedimiento:

Ingrese su nimero de cédula y deje el campo “Clave” en blanco.
Haga click en el botén Ingresar al Sistema.

» En la pantalla se presentara el nombre del usuario, y los campos
para ingresar y confirmar la clave.

3. Desde la pantalla de moédulos ingresar al médulo de Registro de Calificaciones.

REGISTRO DE
CALIFICACIONES
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4. Se presentara la siguiente pantalla, ingresar a la opcion Ingreso de Calificaciones.

MODULO: SAECALIF-

CALIFICACIONES ] GESTION EVALUACION L3 EVALUACION 3 LISTAS ]

Ingresa de Calificaciones
Reatfficaciones
Recaiificaciones

Ingreso Individual

5. Desde la pantalla de ingreso de calificaciones, seleccionar la materia y paralelo
requerido, el sistema le solicitara el registro de coordenadas de la tarjeta a usted
entregada por la DGIP. Estas coordenadas tendran vigencia mientras el usuario no
abandone de la sesién de ingreso de notas iniciada.

Coordenada: ["F3"]

Valor:

Por favor ingrese la coordenada solicitada.

6. Una vez que el sistema valide las coordenadas ingresadas se habilitara, la seleccion de
la calificacion a ingresar y posteriormente los casilleros para registro de notas.

Nro.Calficacidn: -

(Notal

Estudiante

i s fot 1 Vot o
RGN | AMAKIA AR | seleccione un Estudiante para Eliminarlo |
201010667  GALARRAGA MENES] - : -

20137149 GUERRERO TAMAYO ERICK JAVIER

01420067 HERRERIA GUAMIALAMA MARIA FERNANDA

201321052 NOGALES HERRERA VALERIA SALOME

201240314 PANTOIA SANTILLAN ANDREA TATIAHA

1201410250 | RUBIO CALDERON ROMMEL ELIAS

201320757 SOTOMAYOR VERA PAUL DAVID
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7. Una vez que se ha registrado las notas haga click en el botén Guardar, si tiene varios
paralelos o materias puede realizar el ingreso de las notas en la misma sesion, el
sistema no le solicitara una nueva coordenada.

8. Si requiere visualizar o imprimir las notas ingresadas puede hacerlo, el sistema no le
solicitara ingreso de coordenadas.

6. DIRECTRICES GENERALES
e Latarjeta es personal e intransferible.

e La clave de acceso al Médulo Académico SAEw vy la tarjeta personal de coordenadas
se deben mantener en absoluta resefva, todas las notas ingresadas con su clave de
acceso al sistema y los datos de su tarjeta estaran bajo su responsabilidad.

* En caso de pérdida de la tarjeta personal de coordenadas notificar inmediatamente a la
DGIP.




