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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL 
“La Ciencia al Servicio del Hombre” 

 
 

 
GUIA DE USUARIO INGRESO DE NOTAS - ACADEMICO 

 
PERFIL : DOCENTE 

 
 

 

1. INGRESAR AL SITIO 

 

 
Debe ingresar desde el Portal institucional – SII – Académico Horas, con sus credenciales de Saew. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
Ingresar su número de cédula y su contraseña, luego haga click en el el botón “INICIAR SESION”. 
 

 
 
 

  
2. INGRESAR NOTAS 

 
En el menú de usuario, debe ingresar a la opción CALIFICACIONES, subopción Ingreso Calificaciones. 
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL 
“La Ciencia al Servicio del Hombre” 

 
Se presenta la siguiente pantalla, donde debe seleccionar la carrera, la materia y el paralelo del que 
desea ingresar las notas. 
 
Adicionalmente deberá seleccionar el hito de evaluación del que se van a ingresar las notas : 
 

 1.- Bimestre 

 2.- Bimestre 

 Examen Final 
 
 

 
 
 

  
Se ha incluido también en la interfaz, un cuadro informativo de los componentes de cada materia de 
régimen horas y los pesos o ponderaciones que se encuentran registrados y que se aplican para los 
estudiantes de dicho régimen. 
 
 

 
 
 
Una vez seleccionado el hito de evaluación, se presentará el detalle de los componentes de los que se 
deben registrar las notas, y se generará el listado de estudiantes para ingresar las mismas. Para el caso 
de materias de régimen créditos, se mantiene el listado de NOTA 1, NOTAS 2 Y NOTA 3. 

 
 
HORAS : 
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL 
“La Ciencia al Servicio del Hombre” 

 
 
CRÉDITOS : 

 

 
 
 

RECUERDE:  Que en cumplimiento de la Resolución Nro. 072 del Consejo de Docencia, el profesor 

del componente docente de una materia debe registrar también las calificaciones de los respectivos 
componentes prácticos. Por tal motivo a la lista de los estudiantes de los que se requiere ingresar notas 
se añaden aquellos estudiantes que se encuentra tomando exclusivamente componentes prácticos, por 
efecto de las materias compartidas entre regímenes (créditos y horas). 
 
 
El listado de estudiantes se muestra en la siguiente pantalla, donde se ha incluído información del 
régimen al que pertenece el estudiante, encontrándose resaltados en celeste aquellos que pertenecen a 
HORAS. Adicionalmente se presenta el resumen de los diferentes componentes de las materias y la 
NOTA final del bimestre, resultado de la aplicación de las ponderaciones correspondientes.  En el caso de 
materias de régimen créditos se mantiene el esquema que se ha venido aplicando.  
 
 
HORAS: 
 

 
 
 
CRÉDITOS : 
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL 
“La Ciencia al Servicio del Hombre” 

Es necesario que se ingresen primero las notas de los componentes prácticos, para que se permita ingresar las 
correspondientes al componente de docencia. 
 
Se deben registrar las notas de cada uno de los estudiantes,  y al finalizar presionar el botón GUARDAR que se 
encuentra en la parte inferior de la pantalla. 
 
 
 

 
 

 

 

 
Cabe recordar que para cada evento de guardado de información el sistema le solicitará una coordenada de su 
credencial institucional de docente. 
 

 
 
Una vez ingresada la coordenada, el sistema la validará internamente, entregando el siguiente mensaje de 
éxito. 
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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL 
“La Ciencia al Servicio del Hombre” 

3. GENERAR REPORTE DE NOTAS 

 

 
Una vez que ha culmido el proceso de registro de notas, puede generar un reporte de las mismas; dando click 
en el botón GENERAR REPORTE en la parte inferior de la pantalla . Se generará un documento PDF con el 
siguiente formato: 
 
 

 
 


