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GUIA DE USUARIO PARA REGISTRO DE PLAN DE TRABAJO
PERFIL : DOCENTE

1. INGRESAR AL SITIO

Ingrese al sitio https://app.epn.edu.ec/TalentoEPN

Se presentard la siguiente pantalla de ingreso :

B EscUELA POLITECNICA NACIONAL
@ Sistema Integrado de Informacion - Sl

—

Contrasefia: Por razones de sequridad, por favor clerre |a sesiony ciefre su navegador web
,7 cuando haya terminado de acceder a los servicios que requieren autenticacion

T} wisarme artes de abrir sesion en

Ingrese su Usuario y
Contrasefia.
Usuario: W

otros sitios

limpiar

Aqui, ingrese su nombre de usuario y su contrasefia que utiliza para el acceso al médulo de TalentoEPN del
Sistema Integrado de Informacién SIIEPN; y luego haga click en el el boton “Iniciar Sesién”

Seleccion de Rol

Por favor seleccione el rol con el que desea
trabajar:

&

Docente -

™

Seleccionar

Luego, seleccione el Rol “Docente”, y haga click en el botén “Seleccionar”.

Aparecera el menu de opciones del médulo TalentoEPN, con la opcion “Plan de Trabajo”, para registrar la
informacion especifica de este plan.
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Menu de Opciones

+ | _|Recategorizacién - (Nuevo)
| JInformacién Personal

|| Jubilacién

|__| Trayectoria Profesional
|_|Reportes

|| Plan de Trabajo

/’ -+ Registra Plan de Trabajo

CAMBIAR LA CLAVE DEL USUARIO

La clave entregada por correo electrénico, es temporal; por lo que en su primer acceso al sistema debe
cambiarla por una personal.

Para esto debe hacer click en la parte superior derecha de la pantalla, sobre su nombre de usuario.

Bienvenido:

Rol: 0 \

Aparecera la siguiente pantalla, en la que debe ingresar la nueva clave, y dar click en el boton “Actualizar”,
para finalizar el proceso.

Cambio de Clave

Clave Anterior:
Clave Nuewva:

Confirmacion Clave:

Actunalizar

Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el boton “Guardar” H y el sistema emitira el siguiente
mensaje:

Diatas Actualizados extozamente!
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3. INGRESAR PLAN DE TRABAJO

En el mend principal, en el grupo de opciones “Plan de Trabajo”, opcion “Registra Plan de Trabajo”, se
presenta el formulario de ingreso de informacion para dar cumplimiento a la Resolucion Administrativa 097-
2014, mismo que consta de tres secciones:

Seccion 1:

PLAN DE TRABAJO
b,
%
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL Z
‘m‘ DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y PROCESOS i
\J ¢
[~ DATOS PERSONALES
Estos datos fuerc
Nombre. LEONARDC DAVID ORTEGA CAMING Adscripcion: FAC. DE INGEMIERIA ELECTRICA ¥ ELECTRONIGA
Cargo: AYUDANTE DE LABORATORIO Fecha Ingreso (yyy-MM-dd): 2008-03-02
E-Mail: leo14dav@hotmail.com Fecha de Nacimiento: 14/12/1985
Teléfono Casa: 2950783 Teléfono Celular: 0998571410
~TITULACION
Titulo N® Registro Senescyt
MASTER UNIVERSITARIO EM INGENIERIA ELECTRICA, ELECTRONICA Y AUTOMATICA 5588R-14-26910
INGENIERO EN ELECTRONICA ¥ CONTROL 1001-10-1024753
1 1m0
—CARGA ACADEMICA VIGENTE: 2014-B
Estos dates fuercn cargades desde: Sistema SAEW.
Cédigo Asignatura Carrera Grupo/Paralelo Horas Semana Horas Médulo
IEE384 ANALISIS DE CIRCUITOS ELECTRICOS | INGENIERIA ELECTRONICA ¥ CONTROL GR1 4 o
|IEE&53 CONTROL DE MAQUINAS INGENIERIA ELECTRONICA Y CONTROL GR1 3 o
IEE653 ELECTRONICA DE POTENCIA INGENIERIA ELECTRONICA Y CONTROL GR1 3 o
|IEE282 LABORATORIO DE CONTROL DE MAQUINAS INGENIERIA ELECTRONICA Y CONTROL GRe 2 o
IEE862 LABORATORIO DE ELECTRONICA DE POTENCIA INGENIERIA ELECTRONICA Y COMTROL GRI1D 2 o
IEE101 SEMINARIO ACTUALIZACION | INGENIERIA ELECTRONICA Y CONTROL GR1 3 48
TOTAL: 7 48
1 10
Seccion 2:
—HORARIO DE 1a
o
Erevisuatizacién
Estos datos fueron cargados desde: Sistema SAEW.
Editar Horario Lunes Martes Migrcoles Jucves Viernes Sadabo.
D = e = EERERFEoreuTos | an
- Cis-ANALISIS DE CIRCUITOS Cis-ANALISIS DE CIRCUITOS
il a9 SA ELECTRICOS | SR S ELECTRICOS | S
- s-10 AR O D e L ONICADE e e i Cl-ELECTRONICA DE POTENGIA B A
. Cls-CONTROL DE Cis-ELECTRONICA DE Cls-LABORATORIO DE ELECTRONICA
- A6 MAGUINAS FOTENCIA BE FOTENCIA - S s
- 1112 sin sia Cls-CONTROL DE MAQUINAS B sia sin
-~ 1213 s sia Sis A A sia
- 1314 sia sia sin B sia sia
e — s — - Sl LABORATORIO DE CONTROLDE | g —
- 1516 sia sia £ O ATDOBAICRIODE CONIROLDE | oxi sia
- 1617 s s Sis B sia sin
- 17-18 sia sia sis S B sia
- 1818 sia sia sim sia B sim
ToTaLes: e > . s s 2 o
1 A5
[~ TESIS DIRIGIDA
Estos datos fueron cargados desde: Sistema SAEWY
Tema Tesis Area Linea de 5 Fecha Vence
DISENO v CONSTRUCCION DE UN CONTROL ELECTRONICO DE CARGA PARA REGULAR LA FRECUENGIA GO RO CONTROL DEP AUTOMATIZACION ¥ S
EN UNA MIGRO-GENTRAL HIDROELEGTRIGA N ROVECHAMIENTODE ELECIRONICODE GONTROL INDUSTRIAL ZHOSD01S
DISENO v CONSTRUCCION DE UN CARGADOR UNIERSAL PORTATIL DE BATERIAS CON ALIMENTACION COMTHOL, CONTROL DEP AUTOMATIZACION v S
DE L& RED ELECTRIGA © FUENTE DG DE 12 VOLTIOS DE UN AUTOMGMIL. I O DL e RONicODE CONTROL INDUSTRIAL Sl
1 10 v
[~ OTRAS ACTIVIDADES.
2Qué Actividades va a realizar en los préximos 2 aRos?
-
Muswa Actividag
Tipo de Actividad Descripcion de Actividad Acciones
Mo hay Actividades Registradas
10 v
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Seccion 3:

[~ PREGUNTAS VARIAS

¢ Estd dedicar é alaEscuela é Nacional 7

¢ Trabaja en ofra insfitucién 2

Mombre de |a Institucian

Nimero de Horas a la Semana

& Administra empresa propia ?

Persona Natural ¢ Persconeria Juridica

Nombre Empress

¢ Es instructor calificado de academias ?

¢ Es instructor calificado de seminarios 7

Sl NO
Sl L NO
sl L] NO
Si NO
Sl NO

Estimado Docente, estos datos son validos y veraces.

Enviar Informacién

Seccidén 1: En esta seccion se presenta la informacién personal del docente registrada, y le permitira actualizar lo
referente a su direccién de correo electrénico y nameros telefénicos.
Ademas se presentan los datos de titulos del docente, registrados en Senescyt, asi como la carga académica para el

semestre vigente, registrada en el Saew.

Seccibn 2: En esta seccion del formulario, se debe ingresar el horario de permanencia del docente en la institucion,
asi como las actividades que el docente proyecta realizar en los siguientes dos afios. Ademas se presentan los
proyectos de titulacién o tesis de grado que se encuentra dirigiendo, de acuerdo a la informacion registrada en el

Saew.

Seccidn 3: En esta seccion del formulario, debe contestar las preguntas varias que se presentan en el formulario, y
finalmente enviar el formulario cuando toda la informacion esté completa.
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3.1 Registrar el horario de permanencia

En la seccion 2 del formulario, se presenta el horario de permanencia del docente en la Institucién, mismo en
el que aparecen marcadas las horas de clase asignadas conforme a la carga académica registrada en el
Saew, con el prefijo “Cls” seguido del nombre de la materia:

—HORARIO DE PERMANENCIA

Lunes.

Cls-ANALISIS DE CIRCUITOS

e

Previsualizacin

Martes. Miércoles

Jueves

Estos datos fueron carga

CIs-ANALISIS DE CIRCUITOS

Viernes

48 S ELECTRICOS | S S ELECTRICOS | S
= Clo_ArALISIS DE CIRGUITOS —, Cl_anALISIS DE SIRCUTOS
2y ELECTRICOS | - ELECTRICOS| e
510 SN N oL D= = O CIDEETECIRTOS Cls-ELECTRONICA DE POTENCIA A A
10-11 Cls-COMTROL DE Cls-ELECTRONICA DE Cls-LABORATORIO DE ELECTRONICA Ssia sia sia
et SN Sesseenel
11-12 = Sis Cls-CONTROL DE MAQUINAS SiA = Sia
=5, = <4, s Y A
151 = = = R = =5
= - o o CELABORATORIO D= CONTROLDE o
1518 s s s aEbLGRﬂE%TOR\O DECONTROLDE | gy sia
= -, < o . n
F 17-18 Sia SiA Sia =y SiA SiA
1818 s siA SIA SIA SiA SiA
TOTALES: (14) 2 4 3 3 2 o
Adicionalmente, todas las demas horas aparecen con el texto “S/A”, que significa sin actividad registrada. Se
muestra un horario de lunes a sabado de 7h00 a 19h00.
Para ingresar cada una de las actividades adicionales a la docencia que se encuentra realizando,
debe seleccionar el icono , en la primera columna de la tabla con titulo Editar.
Al dar click sobre el icono indicado, la fila cambia a color amarillo como se muestra en la figura, y se activan
las celdas de los dias que se encuentran sin actividad en el horario seleccionado para que se registre la
informacion.
Editar Horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sdbado
'; 78 S/A S/A S/A S/A
Debe ingresar la actividad que realiza en ese horario, seguida de un guién y el lugar donde la realiza como se
indica en el siguiente ejemplo “Atencién a estudiantes — Oficina 501 FIS”.
Editar Horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sdbado
': 7-8 A ancion estudiantes - Oficina WA S/

Luego de actualizar la informacién de las actividades que realiza los diferentes dias de la semana en el
horario escogido, debe utilizar los iconos que aparecen en la misma columna Editar, para realizar las

siguientes acciones:
Para guardar lo ingresado

Para cancelar lo ingresado

Debe realizar este procedimiento en todos los horarios en los que requiera ingresar las actividades que realiza

en la Institucion.
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Al finalizar el ingreso de su horario de permanencia, puede imprimirlo en la opcion “Previsualizacion”, que se
encuentra en la parte superior del horario:

Previsualizacién

Se presentard la siguiente pantalla, para impresion del horario, en el bot6n de la parte inferior “Imprimir”.

Pre Visualizaion

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y PROCESOS

g

%

ey,

o T

Nombre:

Cargo:
E-Mail:

Teléfono
asa:

LEONARDO DAVID ORTEGA
CAMING

AYUDANTE DE LABORATORIO
lea14dav@hotmail com

2050783

DATOS PERSONALES

Adscripcion:

Fecha Ingreso (yyy-MM-
dd):

Fecha de Nacimiento:

Teléfono Celular:

Estos datos fueron cargados desd

FAC. DE INGENIERIA ELECTRICA ¥

ELECTRONICA

2008-03-02

121141985

0998571410

gistro Civil

Horario

1011

11-12

12-13
13-14

14-15

Lunes Martes
Cls-ANALISIS DE
sIA CIRCUITOS
ELECTRICOS|
Cls-ANALISIS DE
siA CIRCUITOS
ELECTRICOS|
Cls-
Cls-
CONTROL | EEcTRONICA
MEGUINAs | DEPOTENCIA
Cls-
Cls-
CONTROL | g ecTRoNICA
MAGUINAS | DEPOTENCIA
SIA SIA
SIA SIA
sIA SIA
SIA SIA

HORARIO DE PERMANENCIA

Miércoles

Cls-LABORATORIO c
DE ELECTRONICA E
DE POTENCIA P

Cls-LABORATORIO

Estos datos fueran cargados desde: Sistema SAEW.

Jueves

Is-
LECTRONICA DE
OTENCIA

DE ELECTRONICA SIA

DE POTENCIA

Cls-CONTROL DE

MAQUINAS i

SIA S/A

SiA SIA

Is-

SiA LABORATORIO DE
CONTROL DE
MAQUINAS
Cls-

| ABNRATARIN NE

Viernes
Cls-ANALISIS
DE CIRCUITOS
ELECTRICCS |
Cls-ANALISIS

DE CIRCUITOS
ELECTRICOS |

SIA

SIA

SiA

SIA
SIA

SiA

Sddabo

5

b

SIA

SIA

SiA

SiA

SiA
SIA

SiA
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3.2 Registrar actividades a realizar en los siguientes dos afios

En la seccién 2 del formulario, se presenta el espacio para el ingreso de las actividades que el docente proyecta
realizar los siguientos dos afios.

OTRAS ACTIVIDADES
2Qué Actividades va a realizar en los préximes 2 afos?

Mueva Actividad

Tipo de Actividad Descripcién de Actividad Acciones
No hay Actividades Registradas

O
Para realizar el ingreso de actividades, debe dar click en el icono NuevaActividad y ge presenta la siguiente
pantalla:

Actividades Docentes ¥

g
Guardar

Tipo de Actividad  ——Seleccionar-—— -

Actividades Academ|

REGLAMENTO DE { INVESTIGADOR DEL SISTEMA DE EDUCACION SUPERIOR

Investigacion

|

!
Docencia f

l Aadir

No hay Actividade! Direccion o Gestion Académica

Debe seleccionar el tipo de actividad de la lista que se presenta: Docencia, Investigacion o Direccion Gestion
Académica. Al seleccionar el tipo, se desplegaran las actividades posibles para cada uno de los tipos, tal como se
muestra en la siguiente pantalla:

Actividades Docentes ®

\
Guardar

Tipo de Actividad  Direccion o Gestion Academica -

Actividades Académicas Docentes, segun los Articulos 6, 7y 8 d
REGLAMENTO DE CARRERA Y ESCALAFON DEL F’ROFE<GR E INVESTIGADOR DEL SISTEMA DE EDUCACION SUPERIOR

Descripcion de Actividades Anadir
El gobiemo y la direccion de las universidades y escuelas politécnicas publicas o particulares.
La direccion y gestion de los procesos de docencia e investigacion en sus distintos niveles de organizacion académica e institucional.
La organizacion o direccion de eventos académicos nacionales o internacionales.

El desempeifio de cargos tales como: director o coordinador de carreras de educacion superior, pos grados, centros o programas de investigacion, vinculacion con
la colectividad, departamentos académicos, editor académico, director editorial o revisor de una revista indexada

El ejercicio como representante docente al maximo érgano colegiado académico superior de una universidad o escuela politécnica.

Disefio de proyectos de carreras y programas de estudios de grado y posgrado

Actividades de direccion o gestion académica en los espacios de tales como: i a organismos publicos, representacion
ante La Asamblea del Sistema de Educacién Superior, los Comités Reg\ona\es Consultwos de Planificacién de la Educacion Superior, entre otros

Integracion en ca lidad de consejeros de los organismos que rigen el Sistema de Educacion Superior (CES y CEAACES); en estos casos, se reconocera la
dedicacion como equivalente a tiempo completo.

Ejercicio de cargos academicos de nivel jerarquica superior en la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion; en estos casos, se
reconocera la dedicacion como equivalente a tiempo completo.

Ejercicio de cargos directivos de caracter cientifico en los institutos publicos de investigacion.

Actividades de direccion en sociedades cientificas o académicas de reconocido prestigio.

000 O 0000 00

Otras actividades de gestion relacionadas con los procesos académicos ordinarios de la institucion.

1 15~
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Aqui debe seleccionar la actividad que requiera, dando click en el icono de la columna Afiadir. En ese

momento la actividad se agrega al listado de actividades que el docente va a realizar, tal como se muestra:

OTRAS ACTIVIDADES
£Qué Actividades va a realizar en los proximos 2 afios?
Nueva Actividad
Descripcion de Actividad Acciones
i
|
|

Tipo de Actividad
Direccion o Gestion Académica El gobierno y la direccion de las universidades y escuelas politécnicas piblicas o particulares.
1 10
Debe realizar este procedimiento para todas las actividades que requiera registrar.
1 , de la columna

En caso de requerir eliminar una actividad, lo puede realizar dando click sobre el icono

Acciones.

3.3 Responder preguntas varias
En la seccién 3 del formulario, se presentan varias preguntas que debe responder, tal como se presenta en la

siguiente pantalla:
— PREGUNTAS VARIAS
¢ Esta disp a dedicar excl dad acadé a la Escuela Politécnica Nacional 7 gl NO
¢ Trabaja en otra institucion ? g ™ NO
Mombre de la Institucion
Mimere de Horas & la Semana
& Administra empresa propia ? g * NO
Persona Natural o Personeria Juridica
Membre Empresa
¢ Es instructor calificado de academias 7 g NO
¢ Es instructor calificado de seminarios ? =l NO
Estimado Docente, estos datos son validos y veraces.
Enviar Informacidn

Sl NO

Debe seleccionar el boton correspondiente a la respuesta a registrar

En el caso de preguntas donde se requiera una respuesta tipo texto debera escribirlo en el espacio especificado

para el efecto.
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3.4 Enviar informacion

Una vez completa toda la informacién requerida en el formulario, esto es, horario de permanencia en la Institucion,
actividades a realizar los siguientes dos afios y respuesta a las preguntas varias; debe realizar el envio de la
informacion.

Para esto debe dar click en el icono que se encuentra al final del formulario Enviar Informacion

siguiente pantalla de confirmacion:

, Y Se presentara la

Estimado Docente

La informacién que usted ha registrado seré tratada con absoluta
reserva y confidencialidad. Si desea editar la informacién enviada,
debera solicitarlo por Quipux a la maxima autoridad

H X

Enviar Informacién Cancelar

H

En caso de estar seguro de realizar el envio, debe dar click sobre el icono EnviarInformacién y g| sistema le
Plan de Trabajo

, N . . ., suardad te.l
presentard el siguiente mensaje de confirmacion. Cantardo sxiosameni

{},‘(

el icono Cancelar

. Caso contrario debe presionar sobre

Recuerde que una vez enviada la informacion, los cambios los debe solicitar mediante Quipux, a la maxima
autoridad de la Institucion.

Esperamos que este manual de sea de ayuda para usted

DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y PROCESOS
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