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“ Lacienciaal servicio del hombre”

GUIA DE USUARIO PARA REGISTRO DE INFORMACION DE RECATEGORIZACI

ON

PERFIL : DOCENTE

INGRESAR AL SITIO

Ingrese al sitio https://app.epn.edu.ec/TalentoEPN

Se presentard la siguiente pantalla de ingreso :

B EscUELA POLITECNICA NACIONAL
‘E‘% Sistema Integrado de Informacion - Sl

Ingrese su Usuario y
Contrasefia. f ?
Usuario: ﬁ

Contrasefia: For razones de seguridad, por favor cierre la sesion y cierre su navegador web

,7 cuando haya terminado de acceder a los servicios que requieren autenticacion

T} wisarme artes de abrir sesion en

otros sitios

limpiar

Aqui, ingrese su nombre de usuario y su contrasefia mismos que se han enviado a su cue
electronico institucional; y luego haga click en el el botén “Iniciar Sesion”

Seleccion de Rol:
Par favar seleccions el rol con el gue desea trabajar

Docente =

AN

Seleccionar

Luego, seleccione el Rol “Docente”, y haga click en el botén “Seleccionar”.

Aparecerd el menu de opciones, para registrar la informacién especifica para el
recategorizacion de los docentes.

nta de correo

proceso de
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Menu de Opciopnes
< [ Recategorizacién - (Mueva) D
/ = Publicaciones
=+ Patentes
—+ (Obras Relevancia
I Infarmacidn Personal
=+ Datos Personales
-+ Datos Familiares
|71 Trayectoria Profesional
=+ Formacion Profesional
-+ Docencia
=+ Investigacion
-+ Gestion
=+ Extension
O Reportes
=+ Curriculum Completo
= Curriculum Resumido
= Formulario Datos Docente

2. CAMBIAR LA CLAVE DEL USUARIO

La clave entregada por correo electrénico, es temporal; por lo que en su primer acceso al sistema debe
cambiarla por una personal.

Para esto debe hacer click en la parte superior derecha de la pantalla, sobre su nombre de usuario.

Bienvenido: juan.delosreyes
Rol: Docente {j
Cerrar Sesidn

Aparecera la siguiente pantalla, en la que debe ingresar la nueva clave, y dar click en el bot6n “Actualizar”,
para finalizar el proceso.

Cambio de Clave

Clave Anterior:
Clave Nuewva:

Confirmacion Clave:

Actunalizar

Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el boton “Guardar” H y el sistema emitira el siguiente
mensaje:

Datos Actuaslizados exitosamente!
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INGRESAR INFORMACION DE RECATEGORIZACION

En el menu principal, en el primer grupo de opciones “Recategorizacion — (Nuevo)”, registrara informacion

referente a toda su formacion profesional (titulos obtenidos), capacitaciones realizadas, asi como informacion
de las publicaciones y obras de relevancia realizadas; y patentes registradas.

3.1 Ingresar informacion de Titulos y Capacitacion

En el submenu “Formacién Profesional’, usted debe registrar informacion concerniente a los titulos que ha
obtenido como educacion formal y a la capacitacion recibida.

ACTUALIZACION DE DATOS - FORMACION PROFESIONAL

KN

ESCUELA POLTECHICA NACIONAL
Campus José Rubén Orellana Ricaurte

Datos del Docente

Nombre: JAIME ALFONSO CALDERON SEGOVIA Adscripcion: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

PROFESOR PRINCIPAL A TIEMPO COMPLETO  Fecha Ingreso (yyyy-MM-dd): 1882-08-01

Cargo:

TITULOS FORMACION ACADEMICA
Inorese Nuevo Reqisiro

/ Universidad Hivel Titulo Ver Mas Acciones
/10

SRR R
ESCUELAROLITECHIGH INGENIERIA INGEMIERS MECANIZD ver 41

MNACIONAL
MAZISTER EN GERENCIA e
Lver 4] A 10O

ESCUELA FOLITECHICA AARAETLL
MACIONAL MAESTRIA EMFPRESARIAL

1 4 v

(Para realizar la carga de evidencias deber dar clic en el icong O de la columna Acciones del respectivo registro)

Carga de evidencia del Titulo de :

CAPACITACION ASISTIDA
/ Inarese Huevo Registra
Periodo Tema Lugar Ver Mas Acciones

SEPTIEMEBRE 2010 - THE FIRST INTERNATIOHNAL Morth Georgia College & m j =
FEBRERC 2011 CONGRESS RESEARCH FOR SOCIETY State L
1 4 ¥
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En la pantalla que se presenta, tiene un vinculo “Ingrese Nuevo Registro”. Al presionar ese vinculo se
desplegaré la opcion de ingreso de los datos correspondientes a los titulos obtenidos, tal como se muestra
en la siguiente pantalla :

Ingresar Titulo de Formacion Académica A
Pais: Por favor seleccione x
Universidad Por favor seleccione b
Nivel: Por favor seleccions -

Titulo Obtenido:

Afo: Por favor seleccione -

Registro Senescyt:

Fecha Registro Senescyt: o]

Area de Conocimiento: Por favor selecciong -

Ha®

De la misma manera, se presenta el vinculo “Ingrese Nuevo Registro” para las capacitaciones :

Ingresar Capacitacion Asistida b4
Periodo: Par favor seleccione -
Tema:

Pais: Por favor seleccions *

Lugar dande se recibid:

Duracidn (Horas): 0 :

Desde: o)

Hasta: 3]

Documento Obtenido: Por favor seleccione >

Observacion:

H&®
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Se debe ingresar la informacion que solicitan las pantallas, y finalmente y dar click en el icono de “Guardar”

H

Ingresar informacién de Publicaciones

En la opcion del menda “Publicaciones”, usted debe registrar informacion de las Publicaciones por usted
realizadas, de los tipos : Articulo, Libro, Caitulo en Libro, Memorias, Conferencias, Divulgativos,Material

Didactico, Tesis Doctoral y Otras publicaciones.

| pusLicaciONES

~ Articulo Cientifico
Ingrese Muevo Registro
Periodo Titulo Revista Ver Mas Acciones

No records found.

-

Libro

-

Capitulo en libro

-

Memoria

-

Conferencia y seminarios

L

Articulos Divulgativos

Otras Publicaciones

-

Material Didactico

-

-

Tesis Doctoral

(Para realizar la carga de evidencias deber dar clic en el icono O de la columna Acciones del respectiva registro)

Carga de evidencia de la publicacion :

Copyright © 2013 EPN

En la pantalla se presenta una lista de las clases de publicaciones, y al hacer click sobre alguna de ellas
tiene un vinculo “Ingrese Nuevo Registro”. Al presionar ese vinculo se desplegara la opcion de ingreso de
los datos correspondientes a las publicaciones realizadas, tal como se muestra en la siguiente pantalla :
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Ingresar Publicacion Articulo Cientifico

Periodo: Par favor seleccione -

Titulo:

Revista: Ingrese los datos

Categoria: Por favor seleccione .

Editorial:
Estado: Far favor seleccione b
Autor/es:

| Fecha:

| Pais: Por favor seleccione d
Hum. de Piginas: a

Horas Dedicadas: u}

Descripcion: ’

| HU®

En cada una de esas pantallas, que pertenecen a cada tipo de publicacién, debe llenar toda la informacion

solicitada, y al finalizar el registro debe dar click en el botén “Guardar” H . El sistema emitira un mensaje de

confirmacién de grabado exitoso de los datos.

3.4 Ingresar informacion de Patentes

En el submenu “Patentes”, usted debe registrar informacion concerniente a las patentes que ha registrado.

PATENTES REGISTRADAS

Mo hay patentes Registradas

Ingrese Nueve Reqgistro

Hombre: Fecha: Codigo IEPI Observaciones:

10

Acciones

En la pantalla que se presenta, tiene un vinculo “Ingrese Nuevo Registro”. Al presionar ese vinculo se

desplegara la opcion de ingreso de los datos correspondientes a las patentes a registrar:
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“ Lacienciaal servicio del hombre”

Ingresar Hueva Patente *x

Nombre :

Fecha Registro: o]

Codigo IEPI;

Observaciones :

H Ingrese los datos

Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el bot6n “Guardar” H , 'y el sistema emitird un mensaje de
grabado exitoso de datos.

3.5 Ingresar informacién de Obras de Relevancia

En el subment “Obras de Relevancia”, usted debe registrar informacion concerniente a las obras de
relevancia que ha realizado:

Ingrese Nuevo Registro

OBRAS DE RELEVANCIA REGISTRADAS

Hombre: Fecha: Descripcion Acciones

Mo hay patentes Regiztradas

10 v

En la pantalla que se presenta, tiene un vinculo “Ingrese Nuevo Registro”. Al presionar ese vinculo se
desplegara la opcion de ingreso de los datos correspondientes a las obras de relevancia a registrar:

Ingresar Hueva Obra de relevancia x

Nombre :

Fecha Registro: 0]

Descripcion :

Hatd
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Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el boton “Guardar” H y el sistema emitird un mensaje de
grabado exitoso de datos.

3.6 Editar (Cambiar / Corregir) informacioén registrada

En cada una de las pantalla de informacion que se presentan, aparece la lista de los datos por usted
ingresados con los procedimientos descritos en los puntos anteriores, como se muestra en la siguiente

pantalla.
Se puede observar la columna Acciones en la cual se encuentra el icono para editar los datos ya registrados

‘{ .

TITULOS FORMACION ACADEMICA

Ingrese Nueve Registro

Universidad Hivel Titulo Ver Mas Acciones
ESCUELA FOLITECHICA - ’ A TER, S
TR INGENIERIA INGENIERD MECANICD Cver 4 £ Q
ESCUELA FOLITECNICA . MASISTER EN GERENCIA - o
MAESTRIA i
NACIONA EMPRESARIAL L= A
1 4 v \

Al hacer click sobre ese icono el sistema presentara una pantalla similar a la de ingreso de nuevos datos, con
la informacién anteriormente registrada para cada item. Aqui usted debe corregir o actualizar lo que

corresponda y dar click en el icono de “Guardar”

3.7 Eliminar informacién registrada

En la misma columa de Acciones se encuentra el icono para eliminar datos ya registrados “* . Al hacer click en
dicho icono, aparecera el siguiente mensaje de confirmacién. Si esta seguro debe hacer click en el boton

“Aceptar”, y el registro sera eliminado.

Eliminacion de titulo

i Estd sequrola)l que desea eliminar el Tiulo

Aceptar Cancelar
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3.8 Cargar documento escaneado, como evidencia de la informacion ingresada ( Para titulos y
publicaciones)

En las pantallas de datos (Titulos o Publicaciones), se puede observar la columna Acciones. En esta columna

se encuentra el icono para la carga de la evidencia que corresponda

TITULOS FORMACION ACADEMICA
Ingrese Nuevo Begistro

Universidad Hivel Titulo Wer Mas Acciones
ESCUELA POLITECNICA : ; i —
G INGENIERIA INGENIERD MECANICO = _f i Q
ESCUELA POLITECNICA MAGISTER EN GERENCIA -
MAESTRIA i
NACIONAL EMFRESARIAL L ver 4] .{ w 0\
1 4 v

Al hacer click en dicho icono, aparecerd la siguiente pantalla :

{Para realizar la carga de evidencias deber dar clic en el icono O de la columna Acciones del respectivo registro)
Carga de evidencia del Titulo de :

MAGISTER EN GERENCIA EMPRESARIAL

/+%Iecc'pén de archivo # Enviar archivo @ Cancelar

Debe hacer click sobre la opcién “+ Seleccion de archivo”, y aparecera una pantalla para buscar el archivo a
cargar, y luego presione el botén “Open” 6 “Abrir”.

Recuerde gue los archivos a cargarse deben tener formato PDF.

Lookjri [ [ Desktop = @E e m:
linforme roberta, doc |2 nuevesequipos,
i inForme vilarreal. dock = oG-I va-
(1] informepasantes. docx () ordinariasz013t
INFORMEPASANTESCONVENIODEPAGO. docx ) pagosardinarias
M informesvillarrealwimer . doc Epagosordinarias
i inventariodeaplicacionesinformaticas. doc & pagosremedialz
Deskiop e i 18 pospac.mub
arindes: sz poapat.mwb.bz
MANUAL DE USUARIO ELD 07062013, doc @jprucesuﬁurueb;
E  matrizacreditacion, xlsx @ procesosp.docx
WEEEE ) atrizhistoricn s EHprogramas de v
2} MenuFacturacion. xlsx B proyectolabinfo
'ﬁz ] = rodelobien.pdf @rrovECTOS 20
:\_F‘E 5/ mysgl-workbench-oss-5, 1, 16-win32.msi Hproyectos. dsx
it} novedades DU, docx |2 queryactivos.sc
— |
File pame: [irwertariodeaplicacionesiniomaticaspef =] (| Dpen
Files of type: [0 Files =] Cancel
7|
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Luego aparecera la siguiente pantalla, con datos del archivo a cargar, aqui debe presionar el boton para

cargar el archivo.

{Para realizar la carga de evidencias deber dar clic en el icono 0 de la columna Acciones del respectivo registro)
Carga de evidencia del Titulo de :

TAAGISTER EN GERENCIA EMPRESARIAL

4 Seleccion de archivo & Enviar archivo @ Cancelar

DECAB-FO-136.pdf 824.00 KB X @

BN

(%]
(e

Cuando el archivo se ha cargado correctamente, el sistema presentara en su lado derecho el siguiente
mensaje :

Transaccion exitosa

El documerto Aplicaciones pdf ha sido
correctamente almacenacdo

En la columna de acciones, cambiara el icono de carga a este ., mismo que indica que el archivo esta
cargado,y haciendo click sobre el mismo se puede descargar y visualizar el archivo.

TITULOS FORMACIOH ACADEMICA
Incjrese Mueyo Redistro

Acciones

&
@

Universidad Hivel Titulo Ver M.

# U DRESDEN ALEMANIA TECHOLOG A WD P
# U.DE BIELEFELD LICENCIATURA, SLFSDF

# 1 KARLERUHE ESFECIALISTA ASDASDA

# ESCUELA POLITECHICA INGENIERIA, INGENIERD MATEMATICO m Q\
1 2 > >l 4 j

BEAER

DEL EJERCITO

Carga de evidencia del Titulo de :

INGEHIERO MATEMATICO

De=scargar documento

Esta operacion debe realizarla para cada una de las evidencias que requiera cargar en el sistema.
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