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OBJETIVO
El objetivo del documento es presentar una guia al usuario para la utilizacién del repositorio digital

sobre gestién del material ac adémico y cientifico de la institucion.

ALCANCE
El presente documento se aplicara en la Escuela Politécnica Nacional para el uso de la herramienta
DSPACE con perfil publicador.

DEFINICIONES
Contrasefia: Grupo de caracteres letras y ndmeros, que permite el acceso a un sistema o
informacion.

DGIP: Direccion de Gestion de la Informacion y Procesos.

DSAPCE: Herramienta de software de codigo abierto que provee herramientas para la
administracion de colecciones digitales, provee soporte a un avariedad de formatos de archivos
digitales, y cominmente es usada como solucion de repositorio institucional.

DATOS ABIERTOS: Filosofiay practica que persigue que determinados tipos de datos estén
disponibles de forma libre para todo el mundo, sin restricciones de derechos de autor, de patentes o
de otros mecanismos de control.

METADATOS: Este término no tiene una definicion Unica. Segun la definicibn mas difundida de
metadatos es que son “datos sobre datos”, datos que describen a otros datos.

RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
El responsable de elaborar este procedimiento es :

Personal del Area de Procesos y Aseguramiento de la Calidad

El responsable de aprobar este procedimiento es:

Director de la Direccion de la Informacion y Procesos (DGIP)

PROCEDIMIENTO

El Repositorio Digital es un servicio de difucion masiva de datos abiertos del material académico,
cientifico fruto de la produccion intelectual de la Comunidad Politécnica. EI Repositorio Digital
funciona mediante DSPACE, la cual es una herramienta de Ultima tecnologia que permite la
publicacién, busqueda y administracion de su contenido, pudiendo ser caracterizada bajo formatos

estandarizados de metadatos.
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5.1. INGRESAR AL RDI
Abrir un browser o navegador de internet y digitar http://bibdigital.epn.edu.ec. Se mostrara el
siguiente sitio web.

deinicio  Listar ~ Ayuda

Politécnica
Nacional

| @ | Escuela
ke)

Espaiiol Deutsch English

Envios recientes Es Repositorio Digital EPN

&n en el i de redes aéreas secundarias El Repositorio Digital EPN es &l Repositorio Institucional

" = ” " = de la Escuela Politécnica Nacional y ofrece acceso abierto
El presente trabajo propone una forma de calculo, que permite determinar estrategias al texto completo de Ia produccién clentifica de los
constructivas de redes aéreas secundarias tipicas, conjunto red transformador, que miembros de la Universidad
satisfacen la carga en el tiempo en forma 6ptima, manteniendo estandares de calidad. Se
proponen tres tipos de conjuntos red transformador radial malla, radial estrella, radial Elobjetrvodel Reposiariores ¢onstiilitse tomo el iegistio
fongitudinal los cuales operan considerando los principios basicos de redes eléctricas. permanente de la produccion cientifica de la EPN
maximizando su visibilidad. accesibilidad e impacto

Discover

ngazamen:n Ze Enfmacm stw:a (OFB) @ Lachowicz, Halina @ COMUNICACIONES { 214 ] 2010 - 2014 { 3839 ]

epartamento de Formacion Basica e INALAMBRICAS e a0 ey
Facultad de Ciencias Administrativas (FCA) (L) s A, Leoran s D TELEMATICA € B 00 st )
Facultad de Ciencias (FC) { 309 ] Albuja Viteri, Luis Humberto €3 il e 1980 - 1989 { 428 ]
Facultad de Clencias p—— o Intrusiva { 169 ] - ©
Facultad de Geologia y Petrdleos (FDGYP) @ZT) P s ica e ET) ;ngj&g‘fg‘ﬁ o= B o o
Facultad de Ingenieria Civil y Ambiental (FI(:»t\éD Escuela Poltécnica Nacional €X) I CASON Do 1953 - 1959 {15 ]
Facultad de Ingenieria Eléctrica y Elecirénica Barriga, Ramiro (27 DESARROLLO DE {145
e Trujillo, Fredy {25 ] EEHENARE

5.2. INGRESAR AL SISTEMA RDI

Dentro del sistema debe autenticarse para realizar nuevas publicaciones. Escoger la opcién
“Servicios/Mi Dspace” del menu lateral izquierdo. Se le solicitara que ingrese su correo electrénico
completo y su clave de acceso.

o 1 istar

Entrar en DSpace

2ES un usuario nuevo?z naga click para registrarse.

Introduzca su direccian de corren electrénica o nombre de usuaria y su contrasefia

Direccién de comreo |
Setrromien

Contraseia

£OIas su contrasefia?
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5.3. RECUPERACION DE CLAVE DE ACCESO

En caso de no recordar su clave, debe escoger el enlace

¢Olvido su contrasefia?”, donde se
mostrara otra pagina que le solicitara ingresar su cuenta de correo electrénica para enviar las

indicaciones de como Usted puede recuperar su contrasefia de acceso al sistema.

Escuela
Politécnica
Nacional

Repositorio Digital EPN

Contraseia olvidada

# Pagina de inicio  Listar - Ayuda

Por favor introduzca su correo electronico y haga clic en "Contrasefia olvidada”. Recibira un correo electronico que le permitird entrar una nueva contrasefia

Direccion de correo
electronico:

ONvidé mi contrasefia

5.4. FLUJO DE PUBLICACION

El flujo de publicacién de informacién es el siguiente:

icencia | Completo

Inicio, configuramos el tipo de publicacion a realizar.
Describir, llenamos la informacion necesaria que describa a nuestra publicacién como es el
autor, titulo, tipo de publicacién, palabras claves y descripcion de la publicacion.

3. Subir, buscamos y escogemos el archivo o los archivos que va a contener nuestra
publicacion.

4. Verificar, en este punto nosotros verificamos los datos ingresados teniendo la posibilidad de
editarlos.

5. Licencia, es el acuerdo de publicacion del material que vamos a subir al repositorio. Por
default se toma la licencia del sistema.

6. Completo, se nos muestra la confirmacion de la publicacion realizada.

Dentro del paso que nos encontremos en el flujo de publicacion, nosotros podemos retroceder a un
paso anterior, intermedio o inicial, simplemente dando click con el mouse en el grafico mostrado

anteriormente.
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5.5. PUBLICACION DE NUEVO MATERIAL

Ingresando en el sistema, escoja la opcién “Pagina de Inicio” del menu lateral izquierdo.

Del listado “Comunidades en Dspace” de la pagina central, escoger el enlace “Facultad de Geologia
y Petréleos (FDGyP)".

I ALUitau us s ias

Facultad de Geologia y Petroleos (FDGYP)

Facultad de Ingenieria Civil y Ambiental (FICA)

Del nuevo listado “Subcomunidades dentro de esta comunidad” que se muestra en la pagina central,
escoger “Museo Petrografico (FDGyP)".

Museo Petrografico (FDGyP) [488]

Postarados (FDGvPY 101

Del listado “colecciones en esta comunidad”, escoger la coleccién respectiva correspondiente al
material que vaya a publicar.

Colecciones en esta comunidad
Fosiles (Museo Petrografico) [0]

Publicacion de material grafico de Fosiles

Minerales (Museo Petrografico) [144]

Publicacion de material grafico de Minerales

Rocas Igneas (Museo Petrografico) [194]
Publicacion de material grafico de Rocas igneas

Rocas Metamaérficas (Museo Petrografico) [58]
Publicacion de material grafico de Rocas Metamdrficas

Rocas Metasomaticas (Museo Petrografico) [5]
Publicacion de material grafico de Rocas Metasomaticas

Rocas Piroclasticas (Museo Pefrografico) [9]
Publicacion de material grafico de Rocas Piroclasticas

Rocas Sedimentarias (Museo Petrografico) [78]
Publicacion de material grafico de Rocas Sedimentarias
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De la opcidn que escoja, se le mostrara la pagina con la informacién de la respectiva coleccion, por

ejemplo si escogemos “Fosiles (Museo Petrogréafico)” tendremos:

Escuela
Politécnica A Pagina de inicio  Listar Ayuda s Q A Senvicios

Nacional

Repositorio Di | EPN / Facultad de Geols

y Petroleos (FDGyP) / Museo Petro

Fésiles (Museo Petrografico) : [0] ragina ae

inicio de la coleccion [RES=EHEIZS

Buscar por -

Fecha Autor Titulo Materia

Suseribirse para recibir un coreo electrdnico eada vez que se inroduzea un item en esta colecelon i el o JPRss |

De las opciones mostradas, escogemos el boton “Depositar un item en esta coleccion”, se mostrara
la siguiente pagina:

Completo

Envio: describa el item (Mas ayuda...)

Por favor, rellene fa informacion requerida sobre su envio. En Ia mayoria de los navegadores puede utiizar la tecla del tabulador para mover el cursor hasta el siguiente recuadro o
botén para evitar usar el raton cada vez.

Enter the names of the authors of this item below.

Authors A

s) €]. Pedro J. + Afiadir mas

Enter the main titie of the item.

Title *

If the item has any alternative titles, please enter them below.

Other Titles + Afiadir mas
Please give the date of previous publicatian or public distribution below. You can leave out the day and/or month if they aren't applicable

Date of Issue Mes: | (sin mes) v Dia Afio
Enter the name of the publisher of the previously issued instance of this ftem

Publisher

Enter the standard citation for the previously issued instance of this item.

Citation

Enter the series and number assigned 1o this itlem by your community
Serlas/Rapart No. Nombre Niimero + Afiadir mas
I the item has any identification numbers or codes associated with i, please enter the types and the actual numbers or codes below.

Identifiers s + Afiadir mas
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En caso de no querer seguir con la publicacion, escogemos el boton “Cancelar/Guardar” e
inmediatamente nos pedira confirmar la cancelacién, escogemos el boton “Eliminar el envio”. Si
gueremos seguir con la publicacion escogemos el boton “Continuar el envio” o de lo contrario
usamos el botén “Guardarlo, continuaré mas tarde.”

of the item. I the language does not appear in the list below, please select 'Other'. If the content does not really have a language (for example

Language NA

v

Si continuamos con el envio, se nos mostrara la pantalla anterior “Envio: describa el item” en la cual

ingresaremos toda la informacion que va a describir a nuestra publicacion.

De esta pantalla, debemos llenar todos los campos para que la busqueda y referencia que realicen

los usuarios del sistema (comunidad politécnica y la comunidad en general) sea la mas exacta.

e Authors, es el nombre de la persona que es autora de la publicaciéon. Primero van los
apellidos y luego los nombres completos del autor.

e Title, el es nombre o titulo descriptivo de o los archivos que vamos a publicar.

e Type, son listan los diferentes formatos que dispone el sistema para identificar un
publicacion, esto nos ayuda a clasificar de mejor forma el tipo de material publicado. En su
caso pueden ser del tipo “Texto, Papers, Images, Images, 3-D o Video. Teniendo presionada
la tecla “Ctrl” y junto con el puntero del mouse, se pude escoger mas de un formato o tipo.

e Date Issue, esla fecha en la cual fue publicada la obra.

e Subject Keywords, esta informacion es importante, ya que, la palabra o palabras que se
ingresen facilitara al usuario la busqueda e identificacion del material publicado. Cada
casillero debe contener una sola palabra, por default se nos muestran 2 casilleros. Si
gueremos mejorar las posibilidades de que nuestra publicacion sea encontrada, llenamos los
2 primeros casilleros y escogemos el botén “Afadir mas”, y asi sucesivamente hasta cuando
consideremos que hemos ingresado las palabras necesarias.

e Description, ingresamos el texto de la descripcién de la publicacién.
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Llenado el formulario escogemos el boton “Siguiente”, que nos llevara la pagina con el formulario
para cargar el o los archivos graficos, en los formatos més utilizados como doc, pdf, docx, xIsx, .jpg,
.png, .gif.

Verificar | Licencia | Completo

Envio: Subir un fichero Mas ayuda...

Por favor, entre el nombre del fichero que corresponda al item. Si hace clic en "Examinar”, aparecera una nueva ventana en la que podré localizar y seleccionar el fichero.

Por favor, tenga en cuenta que el sistema DSpace puede preservar el contenido de ciertos tipos de ficheros mejor que ofros. La informacion sobre los tipos de ficheros y los niveles de
soporie para cada uno estan disponibles

Fichero del documento: & ESCOger Un archivo. ]

Por favor, proporcione una breve descripcion de los contenidos de este fichero, por ejemplo, "Articulo principal”

Descripcin del fichero:

Escogemos el boton “Seleccionar archivo” que nos mostrara la pantalla para busqueda de archivos
propia del Windows o del sistema operativo que usemos. Realizamos la blsqueda del archivo y lo
agregamos. Escogemos el botdn “Siguiente”.

Si no ha existido problema al cargar el archivo, se nos muestra la pagina de confirmacion de carga
del archivo.

Enviar: ficheros subidos Mas ayuda...

La tabla de abajo muestra los ficheros que ha subido para este item,

Bitstream Fichero Tamafio Descripcién Formato del fichero
primario

T1285 pdf 2337407 bytes Ninguno # Cambiar | Adobe PDF (Conocido) B Gainbisi

Afiadir otro fichero

= Haciendo clic en los nombres de los ficheros para comprobar los contenidos.

Puede verificar que el ficherois)ha sido subido correctamente a partir de:

- El sistema puede calcular un checksum que usted puede verificar. Haga clic aqui para obtener mas informacion. 8

< Anterior Cancelar/Guardar
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De esta pagina escogemos el botdn “Siguiente”, el cual nos muestra la pagina de verificacion de la
informacién que hemos ingresado, teniendo la posibilidad de editarla y modificarla con lo que

volveremos al punto del proceso de publicacion respectiva.

Envio: verificar Mas ayuda...

Proceso ain no finalizado, pero casil

Por favor, dedique unos minutos a comprobar los datos que acaba de introducir. Si hay algiin error, corrijalo usando los botones préximos al error, o haga clic en [a barra de
proceso de la parte superior de la pagina.

Si todo es correcto, por favor, haga clic en el boton "Siguiente”.

Puede comprobar de forma segura los ficheros que ha subido, se abrira una nueva ventana para visualizarlos

Authors Ruales, Edison Correqir uno de esios
Title Access Key

Other Titles Ninguno

Date of Issue 1-mar-1954

Publisher Ninguno

Citation Ninguno

Series/Report No. Ninguno

Identifiers Ninguno

Type Ninguno

Language Ninguno

Subject Keywords Ninguno Corregir uno de estos
Abstract Ninguno

Sponsors Ninguno

Description Ninguno

Ficheros subidos: T1285 pdf - Adobe PDF (Conocido)

Afiadir o borrar un fichero

< Anterior Cancelar/Guardar Siguiente >

Si toda la informacion llenada esta correcta, escogemos el boton “Siguiente”, con lo que finalmente
procedemos a la aceptacién de la licencia de publicacion de informacion. El texto de licencia por el

momento es la que viene por default en el sistema.

Escogemos el botén “Acepto la licencia”, con lo cual finalizamos el proceso de publicacion de

informacién dentro del Repositorio Digital.

Envio: envio finalizado!

Su envio pasara ahora a un proceso de flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo esta enviando. Recibird una notificacion de correo electronico tan pronto como su
envio pase a formar parte de la coleccion, o si hubiese algan problema con su envio. También puede comprobar el estado de su envio yendo a la pagina "Mi DSpace”

ra"MiDSpace"

Comunidades y colecciones

Enviar ofro elemento a la misma coleccion

Por default, las publicaciones realizadas se publican inmediatamente en las colecciones respectivas

una vez terminado el flujo de publicacion de informacién.




