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“La ciencia al servicio del hombre”

<

1. OBJETIVO
El objetivo del presente documento es presentar una guia al usuario para la utilizacion del repositorio

sobre resultados del aprendizaje.

2. ALCANCE
El presente documento se aplicara en la Escuela Politécnica Nacional para el uso de la herramienta

Alfresco con perfil docente.

3. DEFINICIONES

Contrasefia: Grupo de caracteres letras y numeros, que permite el acceso a un sistema o
informacion.

DGIP: Direccion de Gestion de la Informacion y Procesos.

4. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El responsable de elaborar este procedimiento es :

Personal del Area de Procesos y Aseguramiento de la Calidad

El responsable de aprobar este procedimiento es:

Director de la Direccion de la Informacion y Procesos (DGIP)

5. PROCEDIMIENTO

Alfresco es una herramienta que permite la gestion de informacion en una organizaciéon, mediante el
almacenamiento estructurado de la misma, agilitando asi su blsqueda y recuperacion. Ademas

permite poner a disposicion de la institucion informacion relevante para procesos de acreditacion.

5.1. INGRESAR AL REPOSITORIO

Desde su navegador ingrese al sitio http:/portafolio.epn.edu.ec/share/page/

Se presentara la siguiente pantalla de ingreso :

& Alfresco

Nombre de usuario

Contrasefia

DGIP-DS-MU-001 1
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Ingrese su nombre de usuario y su contrasefia; y luego haga clic en el el botén “Iniciar Sesién”.
Se presentara la pantalla principal del sistema.

5.2. CAMBIAR LA CLAVE DEL USUARIO

Para cambiar su clave de acceso al sitio, debe hacer click sobre su nombre de usuario, y se desplegara un
mend, donde aparace la opcion “Cambiar contrasefia”.

Inicioc  Misficheros  Ficheros compartidos

Tareas ~ Personas Re|

Eﬁ Navegador de repositorio

BY Establecer estado

» Docimentos seleccionar~ 4 Crear..~ ¥ subir 2 Sincronizar con la nube 8 wiperfi Opciones ~
P Cambiar contrasefia
Que estoy aditando & Repositorio
Mis Favoritos e AR
) ACREDITACION +] Cerrar sesion

¥ Repositorio Modificado hace 6 dias por Administrator
8 Repositorio

B ACREDITACION

B boraEai Favorita Me gusta 0 Comentaria

| PROYECTOS TECNC PORTAFOLIO
| | MWodificacio hace 8 dias por Administrator

v Categorias
&) Rafz de categorias
¥ Etiquetas Favorito Me gusta O Cormentaric

PROYECTOS TECNOLOGIA

Modificado hace 24 horas por Administrator

Favorita Me gusta 0 Comentaria

1-3de3 << 1 »>

Se despliega la siguiente pantalla para que ingrese la contrasefia actual y la nueva. Haga clic en el boton
“Aceptar” para concluir el cambio de clave.

Inicio  Misficheros  Ficheros compartidos  Sitios ~ ~  Personas  Repositorio

Herramientas de administracion

Geovanna Salt - <, Buscar..

& . i .
G Cambiar contrasefia de usuario
o

Infarmacién Sitios Contenido Sigo a (0} Me siguen (0} Cambiar contrasena Motificaciones Sincronizacian con la nube Papelera

Cambiar contrasefia

Introducir antigua contrasefia:
Introducir nueva contrasefia:

Confirme la nueva contrasefia:

Aceptar Cancelar

DGIP-DS-MU-001
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5.3.

CARGAR UN ARCHIVO EVIDENCIA — METODO 1

Desde el navegador de repositorio, ingrese a la carrera en la que dicta la materia y luego a la carpeta de la
materia, y finalmente a la carpeta de la estructura disefiada, dentro de la cual corresponda cargar el archivo.

Para el caso del ejemplo, se cargara el silabo de uan materia, por lo que debemos ubicar la carpeta “Silabo y
Recursos”

Inicio

@ Navegador de repositorio

¥ Documentos
Que estoy editando
Mis Fav

itos

¥ Repaositorio
W Repositorio
| ACREDITACION
8§ PORTAFOLIO
I DOCUMENTACION CURRICULAR
| PRUEBAS REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A
I REPOSITORIO ACADEMICO 2012-A
I REPOSITORIO ACADEMICO 2012-B
I REPOSITORIO ACADEMICO 2013-A
I REPOSITORIO ACADEMICO 2013-B
REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A
W EsFOT
NGENIERIA CIVIL
INGENIERIA AMBIENTAL
INGENIERIA CIVIL
8 AGUA POTABLE_CLV543_CIV1
3 1.-5ILABO Y RECURSOS
B 2.-EVIDENCIAS DE RESULTADOS
) AGUA POTABLE_CLVS43_CIV2
) ALCANTARILLADO_CLVE43_CIVT
) ALGEBRA LINEAL I_MAT124_CIV1

Seleccionar~  + Crear...~ Subir s Sincronizar con la nube

-] Repositorio > @

AGUA PQTAB,

PORTAFOLIO > §

1.-SILABO Y RECURSOS

Modificado hace 2 meses por Administrator

T mETeE 0 Comentaric

2.-EVIDENCIAS DE RESULTADOS

Modificado hace 2 meses por Administrator

Favorito Megusta 0 Comentario

1-2de2 2 1 =

B REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A > [ INGENIERIACIVIL > i INGENIERIA CIVIL >

t Nombre~ Opciones ~

Descargar como zip
i Ver los detalles
# Editar propiedades

Mas.

. . Subi
Debe seleccionar el icono Subir
“Seleccionar ficheros para subir”.

y se presentara la siguiente pantalla, debe dar click sobre el boton

Subir ficheros a

Seleccionar ficheros para sulbir

Cancelar

Se presenta una pantalla de bisqueda de archivo, donde debe ubicar el archivo a cargar y dar click en el
botén “Abrir”.

DGIP-DS-MU-001
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i) (} |! Escritorio - ¥ @I Buscar Escritorio ‘.ﬂ
Organizar *  Nueva carpeta G | @

¢ Favoritos 4 Bibliotecas [ErIwirRAR DOCUMENTOS SAEW | NUEVA MUSICA
4. Descargas A Administrador . ACREDITACION EPN 2013 EQUIPAMIENTO 2013 OTROS
Bl Escritorio ;‘i Equipo ACUERDOS ESCUELA PADROMES 2013
£, Sitios recientes SaRed | ADMINISTRACION DE DESARROLLO ESQUEMAS | PADRONES20 14
B aaduba Reader X1 . ALFRESCO ESTADISTICAS RECTOR | . PADROMESMESAS
= BiRat=cas @Bizﬁg\ Process Modeler . ARCHIVOS DE TRABAJO VARIOS EVALUACIONES RENOVACION NOMBRAMIENTOS . PANTALLAS VARIA!
3! ID:::::;;“ @Inlao de la impresora Lexmark AREA DE PROCESOS GEOVYPERSOMAL planifdesarrollo
E Misica @JMCAFEE Security Scan Plus BDD CORPORATIVA GESTION QUIPLIX . PLANIFICACION EF
E Videos @-Mozﬂla Firefox CARGAS PORTAFOLIO GRADUADOS EN SAEW . PLANIFICACIONES
(afNero Startsmart Essentials CEDIA IMAGENES Planos20138
18 Equipo @ PasswordZila . CONCILTACION 20144 INFORMACION BUSINESS TT Planos2014A
e Disco local {C:) @Sk‘me . CONTRATACIONES2013 INFORME LABORES . PROCESOS
i Disco Local (F:) (&) Teamviewer & J CONVENIOS INFORMES-FREDDYGUERRERD | Procesos Area Desd
. @ TeamViewer 9 DATOS INVENTARIO TECNOLOGIA INFORMESG PROYECTO ALFRES
i Red [P VLC media player | DEIP LLEVARME FROYECTORES DIG
@VMWE!E vSphere Client DOCUMENTOS FINALES RRHH MANUALES . PROYECTOS - DGIF
| — i
Nombre: || j ITudo; los archivos j

Abrir I

Cancelar |

Automaticamente el archivo aparecera cargado en el repositorio, tal como se observa en la siguiente pantalla:

¥ Documentos
Que estoy editando

Mis Favoritos

¥ Repositorio
B Repositorio
B8 ACREDITACION
@ poRTAFOLIO
BB DOCUMENTACION CURRICULAR
BB PRUEBAS REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A
BB REPOSITORIO ACADEMICO 2012-A
B8 REPOSITORIO ACADEMICO 2012-B
BB REPOSITORIO ACADEMICO 2013-A
B8 REPOSITORIO ACADEMICO 2013-B
8 REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A
B esFoT
@ INGENIERIA CIVIL
B8 INGENIERIA AMBIENTAL
B INGENIERIA CIVIL
[ AGUA POTABLE CLV543 CIV1

Seleccionar + Crear..v X subir % Sincronizar con la nube ados... ™

] Repositorio > @@ PORTAFOLIO » [ REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A > [ INGENIERIACIVIL > @ INGE]
@ AGUA POTABLE_CLV543_CIV1

1.-5ILABO Y RECURSOS

F“" il Modificado hace 2 meses por Administrator

Favorito Comentario

2.-EVIDENCIAS DE RESULTADOS

Me gusta 0

d 1
;{ ]; Modificado hace 2 meses por Administrator
()

vorio e gosta

Silabo.pdf (Scanned Document)

Creado hace 2 minutos por Geovanna Saltos 300 KB

Me gusta O

Favorito Compartir

1-3de3 << 1 =
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5.4. CARGAR UN ARCHIVO EVIDENCIA — METODO 2

Desde el arbol de directorios, ingrese a la carrera en la que dicta la materia, luego a la carpeta de la materia,
luego a la carpeta en la que corresponda cargar el archivo. Para el caso del ejemplo, se cargaran las notas de

los estudiantes, por lo que se hara sobre la carpeta “Calificaciones Obtenidas por los estudiantes”.

Eﬁ Navegador de repositorio

Seleccionar v+ Crear..» £ subir

¥ Documentos
Que estoy editando 4

Mis Favaritos

¥ Repositorio

& Repositorio
B ACREDITACION
@ PORTAFO

B DOCUMENTACION CURRICULAR

B PRUEBAS REPQSITORIO ACADEMICO 2014-A

B REPOSITORIO ACADEMICO 2012-A
REPOSITORIO ACADEMICO 2012-8

M REPOSITORIO ACADEMICO 2013-A

REPOSITORIO ACADEMICO 2013-8

REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A

W EsFoT

subirlos.

También puede...

@ Subir ficheros
INGENIERIA CIVI

L fﬁ:‘.i Crear una carpeta
INGENIERIA AMBIENTAL

INGENIERIA CIVIL
8 AGUAPOTABLE_CLV343_CIV1

> sincronizar con la nube

Repositorio > @@ PORTAFOLIO > f@ REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A > [
AGUA POTABLE_CLV543 CIV1 > [ 2.-EVIDENCIAS DE RESULTADOS » [ 2.-CAl

jArrastre y suelte para subir ficheros!

Arrastre ficheros desde su
escritorio y suéltelos aqui para

0-0deQ =< >»

iy

24 Nombre~

INGENIERIA CIVIL > [ INGENIERIA CIVIL >
FICACIONES OBTENIDAS POR LOS ESTUDIANTES

i Puede soltar ficheros directamente
en las carpetas.

En este caso, es posible realizar

computador, hasta la carpeta donde debe alojarse.

Eﬁ Navegador de repositorio

seleccionar v+ Crear..v X subir O Sincronizar con la nube

v Documentos

Que estoy editando .

[ Repositorio = @ PORTAFOLIO > i REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A > @
Mis Favoritos -

f@® 2.-EVIDENCIAS DE RESULTADOS > fim 2.-CALIFICACIONES OBTENIDAS POR LOS ESTUDIANTES

NGENIERIACIVIL >

¥ Repositorio
jArrastre y suelte para subir ficheros!
B8 ACREDITACION .
& PORTAFOLIO =
B8 DOCUMENTACIC

@ Repositorio

rrastre ficheros desde su escritorio y suéltelos
qui para subirlos.

B DRUEBAS REDOS
REPOSITORIO At
REPOSITORI

Al

reposiTorioA . También puede...

@ Subir ficheros

¢ Crear una carpeta

REPOSITORIO At

# REPOSITORI

ESFOT

Rd | Puedesol

la carga de archivos arrastrando el archivo desde su ubicaciéon en el

Organizar ¥

0-0de0 <= >

't Favoritos
. Descargas

B Esaitorio

1 sitios redentes

4 Bbliotecas
| Documentos
= Imégenes
o Misica

B8 videos

% Equipo
&, Disco local ()
- Disco Local (F)

€ Red

EIl-  siabo

Adobe Acrobat Document

s

Abrir con Adobe ReaderXI ¥ Compartir con Imprimir  Grabar

=

Prayecto V3
Documento de Microsoft Word
3,24V

proyectosdesdarrallopiarificaciones
Hoja de calculo de Microsoft Excel
13,1K8

ProyectoSTIEPN v2
Documento de Microsoft Word
337KB

registraradminsitradorescontratos
Hoja de calalo de Microsoft Excel
9,07KB

RegistrarDepartamentoBiectrica
Hoja de calaulo de Microsoft Excel
153k8

REGLAMENTO_CES

Adobe Acrobat Document
835K

tdr -fis-sistema

J,_ Adebe Adrobat Document
543 KB

TextoCorreo
Documento de Microsoft Word
1L,5KB

Workspace
5 | PowerDesigner 12 Workspace Fie
2,87KB

Fecha de modificacién: 01/07/2014 15:30

Tamafic: 300 KB

DGIP-DS-MU-001
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Al momento de soltar el archivo, dentro de la carpeta destino, se presenta una pantalla de informacion de la
subida del archivo. Esta pantalla se visualiza durante un segundo.

Navegador de repositorio

Seleccionarv  + Crear..w ¥ Subir D Sincronizar con la nube

- Fn » e
¥ Documentos 5 Nombre Opciones

Que estoy editando M | Repositorio > @ PORTAFOLIO > [ REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A > [ INGENIERIACIVIL > G INGENIERIA CIVIL > il AGUA POTABLE CLV543_CIV1 >
M Eei s 8 2-EVIDENCIAS DE RESULTADOS > i 2.-CALIFICACIONES OBTENIDAS POR LOS ESTUDIANTES

¥ Repositorio

i Repositorio jArrastre y suelte para subir ficheros!

M ACREDITACION | sasnasan=a

N el  Sup  Subirfichero a m2-CALIFICACIONES OBTENIDAS POR LOS

B DOCUMENTACIC H
I8 PRUEBAS REPOS ESTUDJANTES
I8 REPOSITORIO A |
8 REPOSITORID Al |
B RepOSITORIOA :  También puede..

I8 REPOSITORIO At
8 REPOSITORIOA! | a e s

ros directamente en |as carpetas.

0% [™™ Silabo.pdf

300 KB

M ESFOT
B INGENIERIAC | % Crear una carg
B INGENIER
BONGENERE e | e e ey
B AGUAF
[ R
=2e
B
L Cancelar
B AGUAF

Subiendo 1 ficheros (300 KB)

Finalmente se visualiza el archivo cargado en la carpeta o directorio.

Inicio  Misficheros  Ficheros comp: Sitios = Ta - Persona q ; Tien dministracién

ﬁ:g Navegador de repositorio

Seleccionar T Crear. v ¥ Subir ) Sincronizar con la nube ¥ k Nombra = Opciones
¥ Documentos : P

Queestoyeditandd  a& | poisivorio » f PORTAFOLIO » B REPOSITORIO ACADEMICO 20144 » i INGENIERIACIVIL > 8 INGENIERIA CVIL » G AGUA POTABLE_CLVS43.CIVI >

Mis Favoritos . = . i ’ e 3 i 5
B 2-EVIDENCIAS DE RESULTADOS > @ 2.-CALIFICACIONES OBTENIDAS POR LOS ESTUDIANTES

¥ Repositorio Silabo.pdf (Scanned Document)
& Repositario — | Creado hace 2 minutos por Geovanna Saltos 3008
88 ACREDITACION
B PORTAFOLIO
B DOCUMENTACIC Favarito Me gusta 0 Comentaric Compartir
B PRUEBAS REPOS 1-1det <€ 1
B REPOSITORIO A
B9 REPOSITORIO Al
B REPOSITORIO At

DGIP-DS-MU-001 6
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5.5. ACCIONES SOBRE DOCUMENTOS CARGADOS EN EL REPOSITORIO

Al seleccionar alguno de los archivos cargados en el repositorio, se presenta un menu de las acciones que se
pueden realizar sobre los mismos :

Inicio  Misficheros  Ficheros compartid sitios =

Eg?; Navegador de repositorio

Seleccionar = Crear.. ™ Subir + Sincronizar con la nube v
¥ Documentos
Que

Mis Favoritos

Nombre v Opriones

editando at

Repositorio > @ PORTAFOLIO > @ REPOSITORIO ACADEMICO 2014-A > [ INGENIERIACIVIL » &l INGENIERIA CIVIL > @ AGUA POTABLE_CLV543

B 2.-EVIDENCIAS DE RESULTADOS > [ 2.-CALIFICACIONES OBTENIDAS POR LOS ESTUDIANTES

¥ Repositorio Silabo.pdf (Scanned Document)

F . 2 Descargar
8 Repositorio Creado hace 2 minutos por Geovanna Saltos  300KB L
' . Ver en el navegador
ST # Editar propiedades
i PORTAFOLIO Mas..
W DOCUNENTACKC Favorito Me gusta 0 Comentaric . Compartir

t] Subir nueva version
BB PRUEBAS REPOS

B REPOSITORIO At
B REPOSITORIO At
B8 REPOSITORIO Al
B REPOSITORIO Al
& REPOSITORIO At

B ESFOT
B INGENIERIA (

T-1det << 1 > # Editar fuera de linza

=| Copiar a..
=l Movera...
| Eliminar documento

" Iniciar flujo de trabajo
N Publicar

Descargar: Permite descargar el documento cargado, a su computador local.
Subir nueva version: Permite actualizar el documento ya antes cargado.
Eliminar documento: Permite borrar algin documento cargado por error.

Copiar a: Permite realizar una copia del documento a alguna otra carpeta o directorio, dentro de aquellos en los que
el usuario tiene permisos.

Mover a: Permite mover el documento, es decir eliminarlo de la carpeta acutal y colocarlo en otra, dentro de
aquellas carpetas en las que el usuario tiene permisos.
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