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Introducción 
 

 
 

El registro del estado de los equipos con los que cuentan los laboratorios de docencia,  tiene 
como objetivo conocer la situación actual de los mismos mediante un aplicativo centralizado. 
Y disponer de esta información en cualquier instante, cuando ésta sea requerida. 

 
 
 

1.   Para Ingresar al Sistema 
 

 
 

Para ingresar a la aplicación, el 
usuario deberá acceder por medio 
de la intranet de la Institución, en 
donde encontrará un vínculo al 
Sistema Integrado de Información  
de  la  Escuela Politécnica Nacional 

SII – EPN y deberá 
seleccionar la aplicación de Encuesta 
Laboratorios. 

 
Al seleccionar la opción de acceso, 
aparecerá una pantalla para autenticar el usuario y la contraseña que se ha asignado. 

En su primer acceso, se recomienda actualizar su contraseña. 

1.1. Cambiar la Contraseña de Usuario 
 

El usuario que ingresa a la aplicación, se encuentra identificado en la parte superior derecha de 
la pantalla tal como se muestra en la pantalla siguiente: 
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El procedimiento para cambiar la contraseña es hacer click sobre su nombre de usuario.  En 
ese momento se desplegará una pantalla en la que se le pide ingresar 
su nueva contraseña. En caso de que olvide su 
contraseña debe dirigirse a la Unidad de Gestión de 
Información para que se genere una nueva. 

 
 
 
 

 
 

 
 

El usuario debe seleccionar un Rol dentro de la aplicación (en este caso Reporta Estado 
Laboratorio), y presionar el botón Seleccionar ya que podrán existir varios roles para un mismo 
usuario.  Los usuarios serán creados para cada Laboratorio. 

 
 
 
 

 
 
 

En el Menú principal de la aplicación, se encontrará dentro de la carpeta Encuesta-Laboratorio 
las opciones Ingreso equipos y Formulario Registro Datos 
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2.   Para añadir un  Equipo 
 

Al hacer Click sobre la opción de Ingreso equipos aparecerá una pantalla en la que el usuario 
podrá realizar el ingreso de un equipo a la aplicación y también podrá realizar búsquedas de 
los equipos que ya se encuentren registrados. 

 

 
 
 

Ingresar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tal como se muestra en la gráfica, para añadir un nuevo equipo se debe hacer click sobre el 
botón y aparecerá una pantalla en la que se piden las características del equipo que       
se registrará, tales como: Nombre, código de bienes, fecha de compra, fecha de vida 
útil, marca, serial, función y descripción. 

 
El campo que se debe llenar en forma obligatoria es el campo de Nombre, sin éste no se puede 
guardar el equipo. 

 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                           Campo obligatorio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Para guardar se debe hacer click sobre el botón 
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3.    Para consultar datos de un Equipo 
 

En esta pantalla se permite realizar la búsqueda de un equipo por varios criterios, como son: 
nombre, marca o serial.  También se puede desplegar todos los equipos registrados con hacer 
click en el botón       

 
 

 
 

4.   Para Actualizar los datos de un Equipo 
 

La opción de actualizar se  encuentra en la columna de Acciones, aquí se desplegará una 
pantalla idéntica a la pantalla de ingreso del equipo y ahí el usuario podrá cambiar o ingresar 
los campos que desea actualizar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actualizar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La pantalla que se desplegará será: 
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Para guardar los cambios que se realicen, se debe hacer click sobre el botón de guardar. 
 

 
En el caso de que el equipo no se utilice para actividades de docencia, sino exclusivamente para 
actividades de investigación o extensión, en el campo Funcionalidad, ingrese las palabras “NO 
DOCENTE”.  

 
 
 
 
 
 

5.   Para Eliminar un Equipo 
 

Para eliminar un equipo en la columna de Acciones se hará click sobre el botón de 
eliminar, y aparecerá una pantalla de confirmación. 
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6.   Para llenar la encuesta de Laboratorios 
 
 

Se desplegará una pantalla que contiene dos secciones, la primera es para identificar las 
condiciones generales del laboratorio y la segunda es para registrar la funcionalidad de cada 
equipo de un laboratorio. 

 

 
6.1. Para llenar las condiciones generales del Laboratorio 

 
Al hacer click en la opción del menú principal denominado Formulario Registro Datos, se 
desplegará una pantalla en la que se muestra en primera instancia el nombre del laboratorio 
al 

que está asociada la información y 9 ítems con condiciones generales del laboratorio, a las 
que el usuario deberá poner un valor de 1 si la respuesta es SI o 0 si la respuesta es NO. 

 

 
 

 
 
 
 
 

Para esto en la columna de Acción debe hacer click sobre la figura del lápiz, lo que 

habilitará a la condición para que sea calificada, con el botón x se cancelará la acción 
realizada, tal como se muestra en la figura siguiente. 
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6.1.2.   Para llenar la encuesta del estado de funcionamiento de los 
Equipos 

 
 

En la segunda parte del formulario, se calificará el estado de funcionamiento de cada 
equipo de laboratorio con el que se cuenta, así mismo, se debe realizar el click sobre el 
botón con la figura de lápiz y se contestará cada pregunta con un valor de 1 si la respuesta 
es SI o 0 si la respuesta es NO. 

 
 

 
 

 
Se debe hacer click sobre el botón          y  el renglón sobre el que se trabaje se pondrá de color 
amarillo y así se podrá contestar la información pertinente, tal como se muestra en la figura. 
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IMPORTANTE :  Después de responder cada ítem de la encuesta formulada, se debe hacer 
click sobre el botón GUARDAR, para que se registre la información en la aplicación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
La información que se proporcionará en esta aplicación será utilizada para la evaluación del 
estado de los laboratorios docentes y permitirá tener a las autoridades una visión real de la 
funcionalidad y tecnología que se está utilizando para impartir determinadas materias. Así 
mismo,  con  esta  información  se  tendrá  una  línea  base  para  el  mejoramiento  de  los 
laboratorios de ser el caso. 


