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Introduccién

El registro del estado de los equipos con los que cuentan los laboratorios de docencia, tiene
como objetivo conocer la situacion actual de los mismos mediante un aplicativo centralizado.
Y disponer de esta informacion en cualquier instante, cuando ésta sea requerida.

1. Paralngresar al Sistema

Para ingresar a la aplicacién, el
usuario debera acceder por medio
de la intranet de la Institucién, en
donde encontrara un vinculo al
Sistema Integrado de Informacion
de la Escuela Politécnica Nacional

@
Sl — EPN  SIFEPN v debera

seleccionar la aplicacién de Encuesta
Laboratorios.

Al seleccionar la opcién de acceso,

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
u Sistema Integrade de Informacion - Sl

Ingrese su Usuarie y
Contrassha Fﬁ

aparecera una pantalla para autenticar el usuario y la contrasefia que se ha asignado.

En su primer acceso, se recomienda actualizar su contrasefia.

1.1.Cambiar la Contrasefia de Usuario

El usuario que ingresa a la aplicacidn, se encuentra identificado en la parte superior derecha de
la pantalla tal como se muestra en la pantalla siguiente:

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

a Sistema de Informacion Integrado - Sli Bienvenido: |
a®

Menii de Opciones

Rol: ()

Seleccion de Rol:
For favor sekeccions &l rol con ¢ que desea trabajar.

Reporta Estado Laboratorio >

Seleccionar



El procedimiento para cambiar la contrasefia es hacer click sobre su nombre de usuario. En
ese momento se desplegara una pantalla en la que se le pide ingresar

su nueva contrasefia. En caso de que olvide su Biem.eni

contrasefia debe dirigirse a la Unidad de Gestion de Rol:
Informacion para que se genere una nueva.

()

Cambio de Clave

Clave Anterior: see
Clave Nusva: [LITT)

Confirmacidn Clave: sesss

Actualizar

El usuario debe seleccionar un Rol dentro de la aplicacion (en este caso Reporta Estado
Laboratorio), y presionar el botdn Seleccionar ya que podran existir varios roles para un mismo
usuario. Los usuarios seran creados para cada Laboratorio.

Seleccian de Rol:
Por favor seleccione el rol con el gue desea trabajar:

Reporta Estado Laberatorio -

Seleccionar

En el Menu principal de la aplicacion, se encontrara dentro de la carpeta Encuesta-Laboratorio
las opciones Ingreso equipos y Formulario Registro Datos

Menua de Opciones
- || Encuesta-l aboratorios
+ Ingreso equipos
+ Formulario Registro Datos



2. Paraafiadir un Equipo

Al hacer Click sobre la opcién de Ingreso equipos aparecera una pantalla en la que el usuario

podré realizar el ingreso de un equipo a la aplicacién y también podra realizar busquedas de
los equipos que ya se encuentren registrados.

-
Ingl’esal’ Buscar equipos
 —
Hombre
Marea
Serial
=
Equipos
Hombre Cédigo de Bienes Marca Funcién serial Acciones
Equipo de digescion 401400 _/ uj
Estersozcopic 13-01500 £ 0
Estuta 1E-01300 £ 1
Microscopic 12-01800 £ 1
Refrigaradar 1501200 4 1
1 10,

Tal como se muestra en la grafica, para afiadir un nuevo equipo se debe hacer click sobre el
bot6n y aparecera una pantalla en la que se piden las caracteristicas del equipo que

se registrara, tales como: Nombre, codigo de bienes, fecha de compra, fecha de vida

atil, marca, serial, funcién y descripcion.

El campo que se debe llenar en forma obligatoria es el campo de Nombre, sin éste no se puede
guardar el equipo.

Ingreso de equipo

Laberatorio de BIOFISICA

Nombre .

Codigo bienes L Ty
Codigo bienes 2
Codigo bienes 2 Campo obligatorio
Codigo bienes 4

Fecha de compra

o]

Fecha limte de vida Gt o}
itarca

Serial |

Funcion del equipo
Descripeion del equipo

# Camgos obligatorios
- En caso de no poseer e cidige biens:

be dejarse en blanco

Para guardar se debe hacer click sobre el boton



3. Paraconsultar datos de un Equipo

En esta pantalla se permite realizar la bisqueda de un equipo por varios criterios, como son:
nombre, marca o serial. También se puede desplegar todos los equipos registrados con hacer
click en el botén

&
Buscar equipos

Nombre

harca

Serial

e
Equipos
Nombre Codigo de Bienes Marca Funcién Serial Acciones
Equipo de dissccion 14:01400 £ 1
Estersoscopio 13-01500 / w
Estufa 1201200 4 WU
Wicrogcopio 12-01800 / J_;:
Refrigerador 1601200 A 1
1 10,

4. Para Actualizar los datos de un Equipo

La opcion de actualizar se encuentra en la columna de Acciones, aqui se desplegara una
pantalla idéntica a la pantalla de ingreso del equipo y ahi el usuario podra cambiar o ingresar
los campos que desea actualizar.

Acciones

/ s 5
Actualizar ; / u.|._|
4 1

/«) W

A 1

La pantalla que se desplegara sera:



Actualizacion de datos de equipo
Laboratorio de BIOFISICA
Nombre Equipe de diseccién
Codigo bienes 14 - 01400
Cédigo bienes 2
Codigo bienes 3
Cadigo bienes 4
Fecha de compra i}
Fecha limite de vida itil A
Marca

Serial

Funcidn del equipo

Descripcion del equipo

Para guardar los cambios que se realicen, se debe hacer click sobre el boton de guardar.

En el caso de que el equipo no se utilice para actividades de docencia, sino exclusivamente para
actividades de investigacion o extensién, en el campo Funcionalidad, ingrese las palabras “NO
DOCENTE”.

5. Para Eliminar un Equipo

Para eliminar un equipo en la columna de Acciones se haréa click sobre el botén de
eliminar, y aparecera una pantalla de confirmacion. LLLI

Eliminacion de equipo X

£ ;Esta =egurofa) que desea eliminar gl eguipc?

Aceptar Cancelar



6. Para llenar la encuesta de Laboratorios

Se desplegara una pantalla que contiene dos secciones, la primera es para identificar las
condiciones generales del laboratorio y la segunda es para registrar la funcionalidad de cada
equipo de un laboratorio.

6.1.Para llenar las condiciones generales del Laboratorio

Al hacer click en la opcion del men( principal denominado Formulario Registro Datos, se
desplegara una pantalla en la que se muestra en primera instancia el nombre del laboratorio
al

gue esta asociada la informacion y 9 items con condiciones generales del laboratorio, a las
que el usuario debera poner un valor de 1 si la respuesta es Sl o0 0 si la respuesta es NO.

=
FORMULARIO DE REGISTRO DE DATOS
LABORATORIO: BIOFISICA
A, CONDICIOHES GENERALES DEL LABORATORIO
Caracteristicas Caracteristicas Caracteristicas
Precarias Limi ias Acciones
{5i=1/No=0} {5i=1/No=0} {5i=1/No=0}
1.- Mormses Genersles de Ssguridad 0 1 0
0 0
a 4 a
o o
1 0 0
5.- Responssbla del Isborstorio 1 0 0
SUBTOTAL A: 4 3 2

Para esto en la columna de Accion debe hacer click sobre la figura del lapiz, lo que

habilitara a la condicién para que sea calificada, con el botdén X se cancelara la accion
realizada, tal como se muestra en la figura siguiente.



FORMULARIO DE REGISTRO DE DATOS

LABORATORIO: BIOFISICA

A, CONDICIONES GENERALES DEL LABORATORID

Caracteristicas Caracteristicas Caracteristicas

Precarias L ias Acciones
{Si=1/No=0} {Si=1/No=0} {Si=1/No=0}
1.- Normas Generales de Seguridad a 1 a v X
2. s toxicos v peligrosos a a 1
2 0 1 0
4.- 0 1 0
5 o o
6. , tempersturs y 3ss0 1 ] o
o o
g. sable del Iaboratorio 1 a a
SUBTOTAL A: 4 3 2

6.1.2. Para llenar la encuesta del estado de funcionamiento de los
Equipos

En la segunda parte del formulario, se calificara el estado de funcionamiento de cada
equipo de laboratorio con el que se cuenta, asi mismo, se debe realizar el click sobre el
bot6n con la figura de lapiz y se contestara cada pregunta con un valor de 1 si la respuesta
es Sl 0 0 silarespuesta es NO.

B. FUNCIONALIDAD DE EQUIPOS

3. Estan

cODIGO 1. Estan i‘ Funcianan dentro :‘:aTiene_n _Plan ’i Tiel‘:e;l Caract. Caract. Caract. Existen
DE EQUIFD MONTD  operativos ‘;'"""‘;‘f del tiempo VTN C"’"“’. 2 Precarias  Limitadas  Satisfactoria ‘"ff‘”.'"”" Acciones
BIENES (Si=tiNo=p) 2Cecuaca de vida util A Bl [S§=1No=0) (Si=liNo=l) (Si=liNo=p) Suficiente
(Si=tMo=d) g lyd T (SENo=)  (SiEtiMio=D) [Si=1iNo=0)
12-01800 Microscopio 5000D.00 1 1 1 1 (1]
0 1 ] 1 0 0 1 i 1
0 0 1 1 1 1 g i 1
0 o
] ] 1 ]
SUBTOTAL B: 1 2 2 4
1 15,
Se debe hacer click sobre el boton y el renglon sobre el que se trabaje se pondra de color

amarillo y asi se podra contestar la informacion pertinente, tal como se muestra en la figura.



B. FUNCIONALIDAD DE EQUIPOS

S e z; Funcionan
DE EQUIFD MONTG  operstivos  0F M2ner

BIENES (SEANO=0} oy ina=0)
2 crazo ED000.00 1 1

Senut 250.25 1
aom00 | STPOEE | go0.00 0 0

25
Estersosc & a

3. Estan

dentro. :'iaTite"e." .Plat" ri' Tier;ed" Caract. Caract. Caract. Excyen
del tiempo mEnmEm Canua Bl Precarias Limitadas Satistactoriz =" PUMEMC acciones
de vids util Aacic o (5i=1/1 (5i=1/ (5i=1/No=0] o
|5i=1ilo=0] {5i=1/No=0} [5i=1/No=0} T : T [Si=tiNo=0}
4 1 o 1 v
a 1 o 1
1 1 1
] a
a 1 a 1
SUBTOTAL B: 1 2 2 4
1 15[,

IMPORTANTE : Después de responder cada item de la encuesta formulada, se debe hacer
click sobre el botén GUARDAR, para que se registre la informacion en la aplicacion.

CODIGO DE
BIENES

B. FUNCIONALIDI
DE EGQUIPOS

12-01600

Microscopic

1501300

1401400

15-01200

1301500 Estersoscopic

MONTO

S0000. 00

250.28

100.00

25.00

£.26

SUBTOTAL B:

; 3. Estan
2. Funcionan
1. Estan me T dentro
operativos 7 del tiem,
(5i=1/No=0) {;ﬁei:"’r‘*“n it de vida util
=0 (si=1/No=0)
o ] ]
o ] L]
o ] o
o o o
o ] ]
o o o
1 157 I

4. Tierre.rt .F‘Iart 5. Tienen Existen
e R e
{Si=1/No=0) (Si=1/No=0) (Si=1/Mo=0)

Q o] a

o ] a

o Qo o

o o 1]

o Qo a

o o o

GUARDAR

La informacién que se proporcionara en esta aplicacion sera utilizada para la evaluacion del
estado de los laboratorios docentes y permitird tener a las autoridades una vision real de la
funcionalidad y tecnologia que se esta utilizando para impartir determinadas materias. Asi
mismo, con esta informacion se tendrda una linea base para el mejoramiento de los
laboratorios de ser el caso.
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