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GUIA DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE FACTURACION DE LA INSTITUCION

PERFIL : RECAUDADOR

1. INGRESO AL SITIO

Ingrese al sitio https://desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion

Se presentara la siguiente pantalla de ingreso :

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
u Sistema Integrado de Informacion - Sli

Ingrese su Usuario y
Contrasefia.

Usuario:
Por razones de seguridad, por favor cierre la sesion y cierre su navegador web

Contrasefia:
cuanda haya terminado de acceder a los servicios gue requisren autenticacidn

—

Tl awisarme antes de abrir sesion en

otros sitios.

@hmmar

Aqui, ingrese su nombre de usuario y su contrasefia; y luego haga click en el el bot6n “Iniciar Sesi6n”

Luego, seleccione el Rol “Recaudador”, y haga click en el botén “Seleccionar”.

I Page Title *®
- e =
PR—

& e Bhttps:ffdesarrol\o‘epr;.-ed_u.ecﬂ_=acU.Jr;cion_fse_agjur[:ladfs;ale_ccic;RoLj_sf
Bienvenido: cristina.mora
Rol: {}

&5 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL CorarSugen

Menii de Opciones

Seleccion de Rol:
Por favor seleccione el rol con el que desea trabajar:

Seleccionar

Aparecerd el menl de opciones,con submenus tales como Caja, Facturar, Recibo Caja, Transferencia

Interna, Pruebas e Informes.

Pag: 5/20
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€ - C | B htips/idesarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/seguridad/seleccionr.ol jsf e
Bienvenido: cristina.mora

&5 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL e e

Menii de Opciones

= (1 Facturacion
[ Caja
- [ Facturar
- [0 Recibe Caja
- [0 Transferencia Interna

/ - [0 Pruebas
- [ Informes

PRIMER MODULO: CAJA

Aparecera el submenu Caja, se visualiza Abrir Caja, Cerrar Cajay Caja.

€ = C & htips://desarrollo.epn edu.ec/Facturacion/seguridad/seleccionfol jsf el =
Bienvenido: cristina.mora

&5 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL Tt et

Meni de Opciones
= [ Facturacion

< 3 Caja

1= Abtir Caja
/ |_=] Cerrar Cajg
=l Csla

pd v [0 Facturar
v [ Recibo Caja
v [0 Transferencia Interna
v [0 Prucbas
v [ Informes

1.1 Abrir caja

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Abrir Caja”; se desplegard una pantalla para el ingreso de

los datos correspondientes.

Abrir Caja
Caja
Punto de Facturacion: 004-001
Responsable: Cristina Maora
Descripoion: Caj=m 2 Tesoreris

Mowimiento Caja

Fecha: 26752013
Saldo Inicial: oo =
Observaciones: -

Inicic Concepto=

Timbre Politecnico0.50]: 100
Timbre Politecnicol1.00]: n
Timbre Folitecnicol2.00]: a
Timbre Politecnico(5.00); i}

GU-GRRHH-SIIEPN-001 Pag : 6/20



“ Laciencia al servicio del hombre”

En esta pantalla debe llenar toda la informacion solicitada para Abrir Caja, y al finalizar el registro debe dar

click en el botén “Guardar” . El sistema emitira el siguiente mensaje:

Oztos almacenados con exitall

En caso de que requiera Abrir Caja y se desee guardar sin cerrar la caja, el sistema nos emitira el siguiente

mensaje :
Abrir Caja
Caja

Punto de Facturacion: 001-001
Responsable: Cristina Mora
Descripcion: Caja 2 Tesoreria

Movimiento Caja
Fecha: 240742013
Saldo Inicial: 100000 2
Observaciones: |0bservaci0nes P

Inicio Conceptos
Timbre Politecnico{0.50): 100
Timbre Politecnico(1.00): 0
Timbre Politecnico(2.00): 0
Timbre Politecnico(5.00): 0

Oebe cerrar caja antes de sbrir una nuews
Debe cerrar caja antes da abrir una nuewa

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Cerrar Caja”, y se desplegara una pantalla para el ingreso de

los datos correspondientes.

GU-GRRHH-SIIEPN-001
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Cerrar Caj=

Caja
Purito de Facturacion: 001-004
Responsable: Cristina Mora
Descripcion: Caja & Tesoreria

Mo miento Caja

Fecha: 2EA72013
Salde Inicial: 100000.0
Saldo Total: 100067 .2

Observaciones: p

Inicio Conceptos

Tirmnbrea Politecnicol0.60]: 100
Timbre Folitecnicol1.00]): a
Timbre Folitecnicolz.00): a
Timbre Folitecnicof5.00): a

Cmd

En esta pantalla debe llenar toda la informacion solicitada para Cerrar Caja, y al finalizar el registro debe dar

click en el botén “Guardar” . El sistema emitira el siguiente mensaje de confirmacion:

Corfirmacion

L

Esta segquro que desea cerrar caja
del dia 24072013 7

< Guardar > Cancelar

—

Al hacer click en el botén “Guardar” , se desplegara la pantalla de reportes con todos los datos

registrados, con dos opciones “Imprimir” y “Reporte Archivo”

GU-GRRHH-SIIEPN-001
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ESCUELA POLITECHICA NHACIOHAL
INFORME CIERRE DE CAJA

TESORERIA

FECHA DE RECAUDACION: 24072013 RESFONSABLE: Cristina hora

FERSOHAS NATURALES
No. RECIEC FORMA
CAIn No. FACTURA CEDULA CLIENTE CONCEPTO PAGO VALOR WA TOTAL

TOTAL 000 000 om

FERSOMAS JURIDICAS

No. RECIEC FORMA
CAIn No. FACTURA RUC CLIENTE CONCEPTO PAGO VALOR WA TOTAL
TOTAL 000 000 om

FACTURAS ANLILADAS

Nn'aﬁlm No. FACTURA RUC CLIENTE CONCEPTO VALOR WA TOTAL
COMCEFTO VALOR WA TOTAL

TOTAL 000 000 om
FORMA DE PAGOD VALOR A TOTAL

TOTAL 000 000 om
TOTAL GEMERAL 000 000 000

RECAUDADOR: Crizting hiora

(o)  [reperns)

S

En caso que se requiera imprimir el registro, debe dar click en la opcién “Imprimir”, y aparecera una pantalla con el

documento que se desea imprimir.

e
—— st
Imprimir ESCUELAPOLITECHICANACIONAL
INFORME CIERRE DE CAJA
Total 1 pagina TESORERA
FECHA DE RECAUDACION: 2407,3013 RESPONSABLE: Crisina ora
Cancelar
PERSOMAS NATURALES 1
Pt | Yo FACTURA | =T | CLIENTE |cm %
. o ! 1 I 1 I
Desting | | Guardar coma POF —r 1
| Cambiar... e — - - : :
= FACTURAS ANULADAS |
) |m_m:m| e | CLIBNTE | concerTa ruuﬂ wa rrmu.l
Paginas '® Todo E —
I
= FORMA DIE PAGD
] TOTAL aENERAL
Digefio ® vertical
RECALDADOR: Cris tina Mora
Harizontal
Margenes Predeterminado =

Configuracicn & Encabezado v pie de pagina

| Imégenes v colores de fondo

Irnprimir utiizando el cuadro de diflogo del sisterma
(Ctrl4+Shift+P)
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Si se desea guardar el archivo, se debe seleccionar la opcion “Guardar”, aparecera una pantalla donde muestre el

lugar en el cual se almacenara el documento, en este caso se lo hara en el escritorio.

Guardar en

&

Documentos
ecienies

=

Escitorio

B

Mis documentas

%‘

Ed
3

Mis sifos de red

(@ Escitorin v

2

3 documentos
Dmiec

& Mis sitios de red
(DFamilizres

(Dpublic

() Publicaciones_Otras
T todossss

Norbre:  |informeCiereCaia

Tipa: [dobe Acrobat Document

Al seleccionar “Reporte de Archivo” , aparecera una pantalla con los datos relevantes que fueron ingresados. Las

opciones que posee son “Imprimir” e “Informe Cierre Caja”

i Reporte para Archivo b4

€« C' | & htips://desarrolo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/cerrarCaja, jst

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Bienvenido: cristina.mora
Rol: Recaudador ()

Cerrar Sesior|
Menl de Opciones
= 1) Facturacion
v L Caja
+ [ Facturar
+ [ Recibo Caja
v [ Transferencia Interna
v [ Pruehas
+ [ Informes
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
TESORERIA
w5
w REPORTE PARA ARCHIVO
No. RAD0269
FECHA DE RECAUDACION: 24/07/2013
CAJA: 001.001 - 10 RESPONSABLE: Cristing Mora
VALOR TOTAL: 99334 .0
[Informe Cierre Caja ]
2

En caso que se requiera imprimir el registro, debe dar clic en la opcién “Imprimir”, y aparecera una pantalla con el

documento que se desea imprimir.

GU-GRRHH-SIIEPN-001
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Imprimir

. urﬁ TESORERIA
Total: 1 pagina

REPORTE PARAARCHIVD

Cancelar Ho. RA0269

FECHA DE RECAUDACION: 24072013

Desting Guardar coma PDF CA: 001001 - 10 RO Covtn Yo,
VALDR TOTAL: 999540
Cambiar...
Paginas ® Todo
Disefio & ertical
Horizantal
Margenes Predeterminado -

Configuracion & Encaberado y pie de pagina

Imagenes v colores de fondo

Imptirmir utilizando el cuadro de didlogo del sisterna
(Ctrl+Shift+P)

Si se desea guardar el archivo, se debe seleccionar la opcion “Guardar”, aparecera una pantalla donde muestre el

lugar en el cual se almacenara el documento, en este caso se lo hara en el escritorio.

Guardar como PIX
Guardaren | [ Escitorio ¥ O @& e E-

N (E3his documentos
$ripc
Documentos | | “3Mis sitios de red
recientes | |[Z)Famiiares
— (Spublic
(S Publicaciones_Otras

Eeortorio | | informeCiarreCaja

Thtodossss
Mis documentos
MiPC T
Mombie:  |Reporte para Archive | |-§ ot .I. "y s
“"] Tipe: Adobe Aciobat Documert ~ . l:!F"_Ir L= Flljr I |
]
Mis shios de red =

En esta pantalla antes se debe abrir caja, caso contrario no el sistema emitira el siguiente mensaje:

Debe abrir caja antes de cerrar

GU-GRRHH-SIIEPN-001 Pag : 11/20



“ Laciencia al servicio del hombre”

En el submend, debe presionar sobre la opcidn “Caja”, y se desplegara una pantalla para el ingreso y edicién
de los datos correspondientes. En la pantalla inicial del submend, en la tabla en la cual se presentan los datos
de caja, se puede observar la columna Acciones. En esta columna se encuentra la opcion para “Editar

Secuencia” de los datos de caja ya registrados.

" Caja x

€ — C | htps://desarrolo.epn.edu ec/Factracionpages/caja.jst afy =
Bienvenido: cristina.mora 4 |

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL Rol focaudedor ) ||

Menii da Opciones
+ | Facturacion
v [ Caja
il Abrir Caja
| Cemar Caja
| Caia
» () Facturar
+ [ Recibo Caja
» [ Transferencia Interna
+ | Pruebas
» 1 Informes

O

Caja
F.Fact. 5 Fersonal & Descripcin & Sec.Inicial Fact. s | Sec. Inicial Reb €. | Sec.Inicial Mota C. Arciones
004-004 | Cristina Mora Caja 2 Tesoreria 151608 43888 1 .| Editar Eliminar
“—”

1 |

https:/fdesarrollo. epn.edu.eciFacturacion/pages/caja. jsf

1.3.1 Editar Caja

Al hacer click en la opcion de “Editar Secuencia”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados.
Usted debe cambiar aquellos datos que requiera y luego debe dar click en el boton de “Guardar” donde el

sistema emitira el siguiente mensaje.

GU-GRRHH-SIIEPN-001 Pag : 12/20
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Editar Caja

Punto Fact.: 001-001
Perzonal: Cristina Mora

Dezcripeion:  Caja 2 Tesoreria
Iniciar ’7
151606 =
Factura en: x
In\?lachb 43556 -
Caja en:
Iniciar Mota ’27 -
Credit en: x

. Walor Requerido

Guardar Cancelar

Datos actualizados con exitoll!

D atos actualizados con exitolll

MODULO 2: FACTURAR

Para el submenu de Facturar, el sistema mostrara las opciones Otros, Laboratorios, Facturar Pendientes, Anular
Factura, Cliente y Concepto.

€& - C | {8 htips://desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/caja. jsf

— ‘Bienvenido: cristinamora A
55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL a asauiador
Mend de Opciones

* ) Facturacion

v L Caja
= [ Facturar L
5 Otros

aboratorios

i Facturas Pendientes

;) Anular Factura
’ |5 Lliente

15 Concepto

) Recibo Caja
1) Transferencia Interna
(21 Pruebas
10 Informes

£

2.1 Otros

Si selecciona la opcion “Otros”, el sistema presentara un pantalla en la que se podra ingresar, editar y consultar los

datos correspondientes de Otros.
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(_ s
55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Mana de Cpelanes

C | § hitps://desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/factur asinProforma, jsf

» ) Facturacion

Qe =
g
Bienvenide: cristina.mora | A
Rel: Recaudzder (| © ma)
Cerrar Sesidn

+ 10 Caja
+ 1 Farturar
+ 1 Recibo Caja
+ ) Transferencia Interna
+ 1 Prughas
v 1 Inforrees
Buscar FACTURAS (OTROS )
:’:CTUR’“ [ ESTADO: | Sekcoiie ~
NouSRE |
CLIENTE:
RUC: [ CEDULA: |
e FECHA
DESDE: HASTA:
tar
Facturas
Fatura No. Cllants = RUCICH s Eifado = FormaPage = Fecha = Total = Agciongs
Ho dat
2.1.1  Consultar Otros

En esta pantalla se debe seleccionar el boton “Consultar” y el sistema mostrara todos los registros de “Otros” que
han sido ingresados, se observa la columna de Acciones que posee el enlace de “Ver Factura”.

- |

&« C' | @ https://desarrollo.epn edu.ec/Facturacion pages/facturasinProforma, jsf Q ﬂ? =
© L IeLIy waga T
v [ Transferencia Interna e
+ [ Pruebag
v [ Informes
Buscar FACTURAS (OTROS)
FACTURA Mo | ESTADO: | Fagada v
NOMERE |
CLIENTE:
RUC: [ CEDULE: |
. FECHA
FECHA DESDE i
Consultar
Facturas
Factura Ho. & Clierte & RUCAC] & Estada s FarmaPaga ¢ Fecha & Tetal » Aociones
001-001.01406... | DE LA TORRE TORRES ALEXANDRA PAOLA 1718216002 Fagada EFECTIVO 2013-01-31 86134  VerFactura
001-001.01496...  BYRON YANEZ 1707756282 Fagada EFECTIVO 2013-01-31 300.00| VerFactura
001-001-01486... | TAIMAL ROSAS ERNESTO XAVIER 0401522841 Fagada EFECTIVO 2013-02-01 230.00|  WerFactura
001-001-01486... | CANENCIA YANACALLD ERIKA MARLENE | 1724504465 Pagada EFECTIVO 2013-02-01 230.00|  WerFactura
001-001-01406... | BENITEZ BALDASSARI JULLAN FIERRE 1710023888 Fagada EFECTIVO 2013-02-01 230.00|  VerFactura
001-001.01406... | CHULDE REVELD KATIA MARIANELA 1002177001 Fagada EFECTIVO 2013-02-01 230.00| VerFactura
001-001.01496... | RIVADENEIRA MOTe FERNANDA GABRIELA | 1723075899 Fagada EFECTIVO 2013-02-01 230.00| VerFactura
001-001-01486... | MOREJON CABRERA GABRIELA ESTEFA.. | 1725160452 Fagada EFECTIVO 2013-02-01 230.00|  VerFactura
001-001-01488... | CONECEL 1791251237001 | Pagada TRANSFERE... | 2013-02-01 591.62|  WerFactura
001-001-01408... | MARIA ORDONEZ CORDOWVA 1724063654 Fagada EFECTIVO 2013-02-04 10720  WerFactura
x|« H s wn |
bl
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Al hacer click en el enlace de “Ver factura” aparecera una pantalla con el detalle de la factura con las opciones
“Imprimir”y “Cancelar ":

Factura

ESCUELA POLITECNICA
NACIONAL FACTURA
Campus Politecnico J Ruben Oreflana R No.001-001-0149662
if?} RUC. 1750005520001 < :
A Tels.2 507-144 / Fa 2 557-843 Fecha dutorizacion 20//Septiembre /2011
w P.0Box: 17-01-2759 / QUITD - ECUADCR Sut SRL 1110121281
&-mail:dirfinan @server.epn sdu.ec

Fecha de

2013-01-21
Emision: Facultad/Instituto:
Empresa:
Senonz) OPTROMIC ClA LTDA Laboratorio: L
RUC/CI: 1700458302001 Forma de Pago:
- st LUIS ALCIAR 208 ¥ BALTAZAR Cheque Ho............ Bancoi..............
Direccion: BERECHE
Walor Total 836.0

Telf: 10460
copiGo DESCRIPCION CANTIDAD FRECIO LNIT. TOTAL

TRABAIOS DE LABORATORIO DE INSTRUMENTAL O 1 an0.0 a00.0

SUBTOTAL: S00.00
(RN a6.00
TOTAL: 296,00

Caneaia

Se debe seleccionar el boton “Imprimir” en caso que se requiera obtener el documento.

20142013
OFTRONIC Cla, LTOA
1790455303001 CHEQUE
LUIS ALCIWAR 205 ¥ BALTAZAR BERECHE 4 BOLIARIAND
319460 596,00
TRABAJOS DE LABORATORI DEINSTRUMENTAL § 1 200.00 200.00
300.00
120 96 00
0.0
59600
Imprimic

2.1.2 Agregar Otros

Al seleccionar el icono de agregar Nueva Factura @] si no se abierto caja previamente el sistema emitira el

siguiente mensaje:
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i

Primero dehe Abrir Caja

Una vez que se haya abierto Caja, usted debe seleccionar el icono de agregar [D] y el sistema mostrara la

siguiente pantalla:

Ingresar Nueva Factura

ESCUELA POLITECHICA HACIONAL
Campus Politecnico "J. Ruben Orellana R
Ladron de Guewvara E11-252 y Andalucia
Telf.: 2507-144 | Fay: 2567-242
P.0. Box 17-04-2750 f QUITO-ECUADOR

FACTURA 001-001
Mro. 0151608

Buscar Clierte o Estudiante

O Cliente O Estudiante O Empleado EF'N( Busca'l )

Encabezado Factura

F.f Emision 24072013 Facultad/instituto:
Empres=s:
Senor(s]. Estado: Pagada w
RUC/CI Forma de Pago:
Direccion: Cheque No.: Banca:
Telefono “alor Total 0.00
Detalle Factura

(F o

conico DESCRIFCION CANTIDAD FRECIO UNIT. WAL, TOTAL ACCIONES
. SUBTOTAL A
OBSERVACIONES: TRIBUTAR 0.00
IvA Do % bo
ELABORADO FOR RECIBI CONFORME CON TARIFA D% oo
Mombre: Mombre: TOTAL FACTURA nao
C./RUC:

PAGO:
CAMEIO: on
Canecelar

Guardar Pago(s) |

Si usted desea que el encabezado factura se cargue con el tipo de cliente, debe seleccionar un tipo de Cliente
(Cliente, Estudiante o Empleado EPN), dar click en el botén “Buscar”, el sistema le presentara la otra pantalla

donde se podra realizar una busqueda ya sea por los Apellidos o C.l., usted hara click en el enlace “Seleccionar”.

Buszcar Estudiante
Estudiarts
Apellidos: o C.l: (1720149150| @
Lista Estudiante
Estudiante
Mo, Unico ¢ Estudiante & Cedula ¢ Carrera ¢ Aociones
2007204927 | ROJAS MOLINA LUCLA HATALLS 172014Q... | INGEMIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS v DE CDMF’UTA

Luego de dal click en “Seleccionar” se mostrara la informacion del cliente cargada en el encabezadode la factura.
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Ingresar Nusws Factura

ESCUELA FPOLITECHICA NACIONAL
Campus Palitecnico "J. Ruben Orellana R FACTURA 001-001
Ladron de Guevara E11-2563 v Andalucia
Telf.: 2507-144 § F ax 26672428 hI7 0154506
P.0O. Box: 17.01-2750 4 QUITO-ECUADOR

Buscar Cliente o Estudiante

O cliente @ Estudiants O Empleads EPN_ Busear |
—

Encabezado Factura ‘

F.# Emision: 2410712013 Facultad/Instituto
Erpresa: B -
Senors): Estada: Pagada w
RUCSCI: 1720149150 Forma de Pago:
Direccion: Turubamba Cheque No. Banco:
Telefono: 2000055 “alor Total: o.oo
Detalle Factura )
Agregar
CopIGo DESCRIPCION CANTIDAD FRECIO UNIT. WAL, TOTAL ACCIOMES
" SUBTOTAL A
OBSERVACIOMNES: TRIBUTAR ]
A oo % po
ELABORADO FOR RECIBI CONFORME CON TARIFA D% oo
Nombre: Nombre: TOTAL FACTURA o
C.IJRUC:
PAGD: [oo 5
CAMBIO oo
Guardar Pago(s) |  Cancelar

Una vez ingresado el tipo de cliente se debe agregar el concepto; usted debe seleccionar el icono de “Agregar”

U , €l sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se podra seleccionar el tipo de concepto; se debe ingresar los

datos requeridos de la parte derecha.

Agregar Detalle Factura

Concepta

o ’7

"COMTRATACION DE UN
SERVICIO DE CONSULTORIA 5
EXTERNA PARA LA Irform=cion Concepto

.01a5 | MPLEMENTACION DE UN

SISTEMA DE GESTION DE

SEGURIDAD DE LA 2 e

INFORMACION BAJD L& AaiiEREE

NORM& IS0 27001-2005 wongg | TRAMPAS (1

4 EVENTOS DE TRAMPA POR 12
s0za | CAPACITACION "GESTION ' Blas )

DE CALIDAD EMPRESARIAL |~

¥ ATENCION AL CLIENTE" PRELIO g s

UNIT.:

4 EVENTOS DE —
s.0245 | CAPACITACION SEMINARID | CANTIDAD: |2 =

TALLER SERVICIO AL §

CLIENTE MES f1ooa

ARRIENDO:
ALQUILER DE EQUIFOS DE |
S0198 P

ALQUILER DE TRAMPAS (1

:0208 TRAMPAFOR 12 DIAS )
KB % w{Seleccionar Concepto
Agregar | Cancelar |

El sistema mostrara la siguiente pantalla donde se observa el concepto agregado, una columna de Acciones con

dos enlaces “Editar” y “Eliminar”.
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Ingresar Nussws Factura

(e

ESCUELA FOLITECNICA NACIONAL
Campus Politecnico "J. Ruben Orellana R
Ladron de Guewara E11-253 v Andalucia

FACTURA 001-001

ALQUILER DE TRAMPAS (1

o

Telf.: 2507-144 / Fax: 2567-345 Mro. 151808
P.0. Bowx: 17-01-2759 7 QUITO-ECUADOR
Buscar Cliente o Estudiante
QO ciiente @ Estudiante O Empleado EFH _Buscar |
Encaberado Factura
F.# Emision: 24072013 Facultadiinstituto:
Empresa: -
Senor(s] Estada: Fagada v
RUCICI !1720149150 Form= de Pago:
Direccion: (Turubamba Chegue Ho.: Banco:
Telefono 5000055 Walor Total: 1244
Detalle Facturs
£
-
[CDDIGD DESCRIFCION CANTIDAD  PRECIO UNIT. “AL. TOTAL ACCIONES

2
TRAMPA POR 12 DLAS 1(1000)
: SUBTOTAL &
OBSERVACIONES: FRisitan
Ivafzo % 144
ELABORADD FOR RECIBI COMFORME CON TARIFA DS 0o
Hombre: Hombre: TOTAL FACTURA 13.44
CIRUC:
PAGO 3
CAMEID: 0o
Guardar Page(z) |  Cancelar |

En la columna de ACCIONES, debe seleccionar “Editar” en caso de que requiera modificar algun dato del detalle de

Factura, y dar click en el boton “Editar” para que se guarden los cambios. Una vez cambiado los datos el sistema

emitird mensaje de éxito.

El célculo de los valores se realiza por defaul una vez que se haya ingresado la cantidad del concepto.

Editar Detalle Factura

ALQUILER DE TRAMPAS (1 TRAMPA
FOR 12 DIAS )

Costo: .0

Cantidad: |10 =
Editar Cancelar

D atos actualizados con exito!ll!

Sernvicia:

Cratos actualizados con exitollll

En la columna de ACCIONES se encuentra el enlace para eliminar los datos registrados.

Al hacer click en

“Eliminar”, aparecera el siguiente mensaje de confirmacion. Si esta seguro debe hacer click en el boton “Aceptar”, y

el registro sera eliminado.

Eliminando...

L

Esta seguro que desea eliminar el
registro: ALGUILER DE TRAMPAS [ 1
TRAMPAFPOR 12 DIAS )7
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Una vez agregado el conscepto si usted no ha ingresado la forma de pago y desea ingresar la Nueva Factura el

sistema emitira el siguiente mensaje:

Cebe ingresarla Forma de Fagoe

L . , F .
En la pantalla inicial de Ingresar Nueva Factura debe seleccionar el boton pago(s) ﬂ, aparecera una

pantalla donde se podra seleccionar la forma de pago (Cheque, Efectivo, NN, Tarjeta o Transferencia Externa).

Forma de Pago

Formas de Pago

o ||

2 CHEQUE Seleceionar
1 EFECTIVO Seleceionar
3 NN Seleceionar
5 TARJETA Seleceionar
4 TRANSFEREMNCIA Salecsionar

EXTERMA SN e

T EE>

Mostrar Formas de Page Realizadas

Irfor macion General

TOTAL: 672

E"“arg“;:ade [F7 7 Cartidas: [08

Cheque

Mo. Chegue: ’7 Bancao: im}m{e_j

Tarjeta

Tarjeta: |7v Comision: F-
(uardar| | Cancelar |

Usted podra seleccionar la Forma de pago (CHEQUE), en la parte derecha debe llenar los campos que sean

requeridos para efectuar el pago.

Forma de Pago

Formas de Pago

Mostrar Formas de Pago Realizadas

Irfor macion General

TOTAL: 672
1]
Z CHEGQUE Seleccionar F°rm_ada| Cartidad: 50,0
Fago:
1 EFECTIND Seleceionar
3 NN Seleceionar Eheque
5 | TARJETA Seleccionar Mo. Cheque: |123 Banco: | PICHINCHA %
4 TRANSFERENCIA e
EXTERMNA T A Tarjeta
1 R . 531 F
Tarjeta: hd Comision: I.D

N

N

J

Al hacer click en el botén “Guardar”

zuardar

Se presentaréa los campos limpios y el sistema emitira un mensaje de éxito del que el pago se ha efectuado.

, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados.
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Forrna de Pago

Formas de Pago

Mostrar Formas de Pagoe Realizadas

Irformacion General

| elar |
Guardar _C_an_celal

TOTAL: 17.2

10
2 | CHEQUE Seleccionar Farme de Cartidad: 0.0 2

| Fago:
1 EFECTID Seleccionar
3 NN Seleccionar Bheque
5 TARJETA Seleccionar No. Cheque: Banco: | -
4 TRANSFEREMCIA T

EXTERHNA T Tarjeta

i * it Tarjeta: | v' Comision: _E.D i

El sistema emitira un mensaje en caso de que el pago total de la factura no se haya efectectuado por completo,
seleccione “Aceptar” para seguir con el pago mixto o “Cancelar” si no desea seguir con un pago mixto.

Mensaje...

L

El Total de la Factura no ha sido Fagada
Completamente
Esta seguro que desea Cancelar el Pago Mixto™?

Aceptar Cancelar

Usted podra realizar varios pagos por distintos tipos en una misma factura, debe seleccionar otro tipo de pago

(EFECTIVO), en la parte derecha debe llenar los campos que sean requeridos para efectuar el pago.

Forma de Pago

Formas de Pago

/mﬁc\on General
TOTAL: 17.2

o
2 CHEQUE , == Forma de
Fago:
EFECTIND Seleceionar
3 NN Seleceionar Ehequs
5 TARJETA Seleceionar Ho. Chaque:
TRANSFERENCIA Salectionar
EXTERMNA e Tarjeta
1 E -
Tarjeta: b

o

Mostrar Formas de Pago Realizadas

Cartidad:

Banco: |

Comision: 0.0

~

17.2 e

/

< Guardar > Cancelar

zuardar
Al hacer click en el bot6n “Guardar” Q , Yy si el pago ya ha sido efectuado por completo el sistema nos

muestra la pantalla de Ingresar Nueva Factura.
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Ingrasar Huswa Factura

ESCUELA POLITECHICA MACIONAL
Campus Politecnico "J. Ruben Orellana R."
Ladron de Guewvara E11-253 v Andalucia
Telf.: 2507-144 [ F ax: 2867-242
P.0. Boes 17-01-2750 7 QUITO-ECUADOR

FACTURA 001-001
Mro. 0151606

(@l

Buszcar Cliente o Estudiante
O cliente @ Estudiante O Empleado PN Bussar

Encabezado Factura

F.i Emnision: 24/07/2013 Facultad/instituto:
Empresa: i
Senor(=]: Estado: Fagada w
RUCICI: 1720149150 Forma de Pago:
Direccion: Turubamba Cheque Ho.: Banco:
Telefono: 2000055 “alor Total: E7.20
Detalle Factura
Uagregar
CoDIGo DESCRIFCION CANTIDAD PRECIOUNIT. WAL TOTAL ACCIONES
ALQUILER DE TRAMPAS (1 Editar
TRAMPA POR A2 DIAS 3 (10000 " e ooag Eliminar
: SUBTOTAL A
OBSERVACIONES: T 12.00
v fizo | [faa
ELABORADO POR RECIBI CONFORME COMN TARIFA DM on
Nombre: Nombre: TOTAL FACTURA [izaa
C.L/RUC
PAGO: [oo 2
CAMEID: 0o

m Pagols) | Cancelar |
S—

Guardar
Al hacer click en el boton “Guardar” Q

“Imprimir” o “Atras”.

, el sistema nos muestra la siguiente pantalla con las opciones de

24072013

1720149150 CHEQUE, EFECTIVO

Tumbamba 123 FICHINCHA
3000055 13.44

ALOUILER DETRAMPAS (1 TRA

PAPOR 12 DIAS) (1000 10 .00 60.00

12.00

12.44
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Usted podra comprobar que el ingreso de su factura se ha efectuado con un pago mixto, se observara que la factura

esté almacenada exitosamente en la tabla de registros, como se indica en la siguiente pantalla.

= Factura

&= -

(& https: //desarrolo.epn.edu.ec/Facturacion;/pages/facturasinProforma,jsf

Qg7

v L [ransferencia Interna
v |71 Pruebas
v [ Informes

0

Buscar FACTURAS [OTROS)

[CHEQUE

001-001-01516. |

001-001-01516. |

FACTURA Ma: | | ESTROD: | Selessione |

NOMERE | |

CLIENTE:

RUC: [ | cEDULE: |

: o Wee L™
Facturas
Factura No. s Cliente & RUC/C! & Estado & FormaPago & Fecha & Tatal & Asciones

004-004-01486.... | MARIA ORDONEZ CORDOVA 1724062654 Pagada EFECTMO 2043-02-04 4500 MerFastura
004-004-01486... | MINISTERID DE FINANZAS 1760000000001  Pagada TRANSFERE..  2013-02-08 443000 VerFactuia

rFactura

2.2 Laboratorios

En el submend, debe presionar sobre la opcidn “Laboratorios”, y se desplegara una pantalla para ingreso de

informacion.

+ Factura de Labaratorio *

€ = C B ntips://desarrolo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/facturaleProfor ma,jsf

B8 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Men de Opcionas
- (21 Facturacion

» 1 Ca

» () Facturar

» (1 Recibo Caja

» (1 Transferencia Interma

» (1 Prushas

» 1 Informes

O

e

No data

(O

Bienvenido: cristina.mora 4|

Rol: Recaudador (Ic m e)
Cerrar Sesién

Estade s Acciones
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2.2.1 Consultar Laboratorios

En esta pantalla se debe seleccionar el boton “Consultar” , el sistema mostrara todos los registros de “Laboratorios”

que han sido ingresados, se observa la columna de Acciones que posee el enlace de “Ver Factura”.

[' + Factura de Laboratorio

&« C | @ https./idesarrolo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/facturaDeProforma. jsf Qe =
L A.
Buscar FACTURAS DE LAEORATORIOS
FACTURA No.: | ESTADO: [ Selecsions v
NOMBRE |
CLIENTE
RUC: [ ceouLe |
FECHMODESDE: | ;igﬁ"’_‘ ——
Cansultar
Facturas
Factura No. ¢ Cliente ¢ RUCICI ¢ Proforma & Fecha 2 Subtotal & MAe Total & Estado
! |
004-001-01486... | CHAMPION TEHCHOLODSIES DEL ECU... | 1704305560, | DX-PO00M-20.. 20130107 20000 2600 32600 Pagada
001.001.01485.. | CARDEPOT ACCESORIOS |17a2102463 | DTPOOOB20.. 20430107 | sooo 960 8380 Pagada ‘er Factura
D01.001-01405... | MARGARITA ESTEFANIA CAMACHD | 1707315204, | DCFOO12:20.. 20130108 | 10000 1200 11200 Genersda | verFactura
004-001-01486.., | CORTINAS ¥ VISILLOS CORTYVIS CIA... 1700548252, |DQ-POOMSZ.. 20130100 g10.00 8828 04728 Pagada Wer Fagtura
004.001-01405... | SYQUEM QUIMICDS Y SERVICIOS 5.4 | 1781842484... | C-PODOS2013 | 20130140 19500 2340 21840 Fagada er Factura
001-001-01486... | INMODISTRIPROSAL 5.4, | 1702300525, | DXFO010-20.. 20130110 | 12000 1440 1340 Fagada —
004-001-01406.., | DORIS HERRERIA 1715923066 | DX.PO240-20.. | 2013-04-11 54000 B480 60480 Pagada ar Factura
D01.001-01485...| ING. SANTIAGD LOFEZ 1502678937 .. | DAFO019-20..| 20130114 4700 575 5365 Fagada Wer Factura
004-001-01486... | CHRISTIAN WLADIMIR AGUIRRE CARD... 17186528041, |C-PODA3-2043 | 20130117 27300 3276 320576 Pagada ‘er Factura
004-001-01486.., | BAKER HUSHES INTERNATIONAL BR... | 1704345302, | DC-PODM1-20... 20130113 70000 8400 7S400 Generada | MerFactura
KB 5 @ =
s

Al hacer click en el enlace de “Ver factura” aparecera una pantalla con el detalle de

“Imprimir”y “Cancelar ":

la factura con las opciones

Factura

ESCUELA POLITECNICA

FACTURA
Mo, 001-001-0149630

NACIONAL
Campus Politecnico | Ruben Oreliana R
RUC. 1760005520001
TeHz. 2 507144/ Fax 2 567-243
P.0Box: 17-01-2759 / QUITO - ECUADCA

| @ |
S

ButSA1 1110121281

Fecha Butorizacion 20,/5eptiembre /2011

2-mail:dirfinan @zarver epn.adu ec

Fecha de

Eficion 00108 F acultad/Institute:

Empresa:

Senarsr CHAWPION TEHCHOLOGIES DEL Labaraterie:

- ECUADOR 5.4 Forma de Pago:

RUCICI: 1791396669001 Cheque.Ne.. G

Direceion: SEBASTIAN MOREND OE1-195 walar Total a0

Telf: 2477538

copDiGo DESCRIPCION CANTIDAD | PRECIO UMIT. | TOTAL

DIFRACCION DE RAYOS X (CUALIT+HCUANTIT)+
29 CALCINACION O z 1500 3000

SUBTOTAL: | 300.00
A 2600
TOTAL: 336.00

Cancelar
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Se debe seleccionar el boton “Imprimir” en caso que se requiera obtener el documento, el sistema emitira un

mensaje de verificacion de la factura, al dar click en “Aceptar”, el sistema nos muestra el documento con las

opciones “Imprimir” 6 “Atras”.

Advertencia. ..

For fawor verifique que el ndmero
de la Factura coincida con 1=

Factura en papel

Aceptar |

07012013
CHAWPION TEHCNOLOGIES DEL ECUADOR

1791396669001
SEBASTIAN MOREMO OE1-195
247V5IE

4 Zenki: DIFRACCION DERAYOS X (CUALTHC UANTIT) + CALC INAC KON

Imprimir

DEPARTAMENTO DE METALURGIA EXTRACTIGA

336.00

150.00

300.00
26.00

336,00

300.00

2.3 Facturas Pendientes

En el submend, debe presionar sobre la opciéon “Facturas Pendientes”, y se desplegara una pantalla para

ingreso de informacion, usted podra consultar los registros debido a los permisos que ha sido otorgado.

~ 1 Facturacion
v (2 Caja
v [ Facturar
+ I Recibo Caja
» 1 Transferencia Interna
+ [ Pruehas
» L Informes

&« C' | @ https://desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/facturasPendientes. jsf

Buscar Facturas

FACTURA I NOMERE I

Mo L CLIENTE: L

RUC: [ CEOULA: \

FECHA F o

DESDE ! FECHA HASTA: !
Consultar |
Facturas

Factura No. ¢ Clierte & RUCSCI & Proforma ¢ Fecha ¢  Subtotal & IvA g Total &

No data

Estado 3

Acciones
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2.3.1 Consultar Facturas Pendientes

En esta pantalla se debe seleccionar el botén “Consultar” y el sistema mostrara los registros de “Facturas

Pendientes” que han sido ingresados, se observa la columna de Acciones que posee el enlace de “Editar Estado”.

€ C | 8 https://desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/facturasPendientes, jsf Q ‘i:’ =
~ 1) Facturacion S
1 Caja

.
» [ Facturar

» [ Recibo Caja

» [ Transferencia Interna
+ 1) Pruehas

+ 1 Informes

Buscar Facturas

FACTURD NOMERE I
75 | CLIENTE: |DLEODUCTO DE CRUDOS PESADOS (O
RUC: [ CEDULA: [
FECHA I i f
CErre | FECHA HASTA: |
Facturas
Factura No. ¢ Cliente ¢ RUC/CI ¢ Proforma 2 Fecha s | Subtotal 3 VA e  Total ¢ Estado ¢ Acciones
001-001-01486... | OLEODUCTO DE CRUDOS PESAD.. 1791765362,  NA 702, | 14000, 1680, 1568.. Pendie... Editar Estado

2.4 Anular Factura

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Anular Factura”, y se desplegara una pantalla para ingreso

de informacién, usted podra consultar los registros debido a los permisos que ha sido otorgado.

2.4.1 Consultar Anular Factura

En esta pantalla se debe seleccionar el botén “Consultar” y el sistema mostrara los registros de “Anular Factura

que han sido ingresadas, se observa la columna de Acciones que posee el enlace de “Editar Estado”.
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« ca https:f,u’desarrollo.epn.ed_u.ec;%acb.]rgc@p‘a_ges_;’ar;u\grl%curwsf_ - o
Buscar Facturas
FACTURA Mo.: | ESTADO: | Seleccions R
HOMERE |
CLIENTE:
RUC: [ cEDULE: |
FECHADESDE: | REEDA |
Facturas
Factura Mo, & Cliente ¢ RUCICI & Proforma & Fecha & Subtotal ¢ WA e Total @ Estado &
I ]
001-001-01496... | ALEXANDER ALFREDD ROBAYD... | 1700130065 | WA 2013-01-02 2232 2658 2500 Anulada
.001-001-01498... . COMNECEL . ATQ1251237 ... . Hia .2013-02-01 528.23. 83.39. 591.82. Pagada
001-001-01496... | HANCY CHICAIZA 1FOS163744 | NiA 2013-01-03 43054 5756 53820 Pagada
001-001-01496... . MARIA ORDOHEZ CORDOVA .1724033354 it 2013-01-07 . 95.71. 11.49. 107.20. Fagada
001-001-01496... . CHAMPION TEHCHOLOGIES DE... . 1791396669, | DX-POO01-20.. | 2013-01.07 . 300.00. 35.00. 335.00. Fagada
001-001-01496 ... . CARDEPOT ACCESORIOS . 1792192463...  DT-PO0O3-20... 2013-01-07 . SD.DD. Q.BD. SQ.BD. Pagada
001-001-01496... . COOP. DE AHORRO ¥ CREDITO ... .1790341392... Mt 2013-01-11 | 448.2?. 53.?9. 502.05. Fagada
001-001-01496... | MARGARITA ESTEFANIA CAMA... | 1707315204... | DC-PO01220...  2013-01-00 10000 1200 11200 Generada
.001-001-01493... .AMER\CAN JUNIOR COLLEGE .1792099846... .N.l’A .2013-01-31 aoo.oo. 72.00. 372.00. Fagada
001-001-01496...  COOP. DE AHORRO v CREDITO ... 1790641392, N/ 2013-01-11 43.58. EI.EIEI. 43.58. Fagada
T # FE

Editar Estade

Acciones

Editar Estada
Editar Ectado

Editar Estada

Editar Estada

Editar Estade

Editar Estada
Editar Estada
Editar Estada

Editar Estada

2.5 Cliente

El sistema muestra la pantalla de inicio de Cliente, donde se observa la tabla de registros cargada de los ingresos

anteriores, una columna de Acciones con las opciones “Editar” y “Eliminar”, usted podra agregar, consultar y editar

debido a los permisos que se le ha otorgado.

v cliente

€« c

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Mend de Opeiones

(& https://desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/clients. jsf

~ (0 Facturacion
» 10 Caja
| Facturar
Recibo Caja
) Transferencia Interna
» 171 Prughas
v 10 Informes

Rol: Recaudador (I ¢ m)

Cerrar Sesion

Cliertes
Nombre 2 Tipo & Cédula = RUC 3 Direccion & Contacto 3 Aeciones
ee—— | |||
JAVIER ENRIQUE WONG BAROS EXTERND 1714331715001 | CICADS S2-35 JARDIN DEL V.. Editar Eliminar
3t ECUADOR C. 4, EXTERND 1790017479001 | KM 142 WIA DURAN TAMBED Editar Eliminar
ABANIN S A EXTERNO | .D7917591EIEDD1 £, FERROVIARIA A 200 METR [ Editar Eliminar
ABB ECUADOR $.4, EXTERND 1790331806001 | AV, ATAHUALPA DER19E Y AV, Editar Eliminar
ABRODESIVOS DEL ECUADDR S.4  EXTERNO | | 1704316347001 | CALDERON | ING. CELSO CEFEDA | Editar Eliminar
ACCIONA INGENIERIA S5, EATERND 1792324300001 | INGLATERRA E3-235 ¥ REFUB.. Editar Eliminar
ACERIA DEL ECUADOR CA4 ADEL.. EXTERNO 1790004724001 | ALOAG Kh. 1.5 VIA A SANTO ... Editar Eliminar
ACERIAS NACIONALES DEL ECU... | EXTERNO | .nggnnmaauum .AV MALDONADD 10555 ¥ AYA, Editar Eliminar
ACEROMEX DEL ECUADOR STEE... EXTERNO 1702331740001 | FRANCISCO SALAZAR 1037 ¥ ... | JUAN CARLOS CAHAR Editar Eliminar
ACERDS EWMANUEL EXTERNO 1704077300001 | AV, 10 DE AGOSTO H11215 Editar Eliminar
1 T
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“ Laciencia al servicio del hombre”

2.5.1 Agregar Cliente

Al hacer click en el icono Agregar [DJ el sistema muestra la pantalla de Ingresar Cliente, nos emitira un mensaje

en caso de que no se ingrese los campos requeridos es decir los que tienen el icono visto © al lado derecho de

cada campo, como se muestra en la pantalla.

Ingresar Cliente

Tipo de Cliente: | EXTERNO v
Cérular fratzs RLIC

Mamiore: Lucla

Dirsceiér:  TURUBAMBA

Telf Cany.: Telf Celular; |

Otro Telf | Fax:

Email [

Contacte: [BLADYSMOLINA

“alor Reguerido

Guardar Cancelar

La CEDULA ingresada no es valido

Debe ingresar la cédula o el ruc

La CEDULA ingresada no ez valida

La CEDULA ingresada va existe

_ , uardar . L L .
Al hacer click en el botén “Guardar” , el sistema emitira el siguiente mensaje:

2.5.2 Editar Cliente

En la pantalla inicial, en la tabla en la cual se presentan los datos del Cliente, se puede observar la columna
Acciones. En esta columna se encuentra el enlace para editar los datos ya registrados . Al hacer click

en”Editar”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados. Usted debe cambiar aquellos que

. . Guardar . i . .
sean necesarios y dar click en el botén “Guardar” , el sistema emitira un mensaje de éxito.
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Editar Cliente

Tipa de Cliente: | OTRO

Cédula

Mombre:

Direccidn:

Telf Conw.

Ctro Fono:

Email:

[ 201458130

'_ucia

hhathnA

——
—

Telf Celular:
Fax:

" Walor Reguerido

Guardar Cancelar

Datos actualizados con exitol

2.6 Concepto

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Concepto”, y se desplegara una pantalla para ingreso de
informacion, se muestra una tabla de los registros que han sido ingresados, la columna Acciones la cual
posee las opciones “Editar” y “Eliminar”, usted podra agregar, consultar y modificar debido a los permisos

Datos actualizados con exitol

gue se le ha otorgado.

m

QD@

| — | —

Huewo Concepto
onci=pTe

Stock s | Estado s

o ACTIVO
400 ACTIVO
o ACTIVOD
-8 ACTIVO
-51 ACT VO
-azg ACTIVO |
7 ACTIVO
-1 ACTIVOD [
1 ACTIVO |
o ACTIVOD |

L0

12

0

0

&« C B hiips://desarrollo epn.edu.sc/Fachracion/pages /concepto jsf

Meni de Opciones

+ 1 Facturacion
v 10 Caja
» 17 Facturar
» 17 Recibo Caja
» 1) Transferencia Interna
+ 1) Pruehas
1 Informes

IDs Nombre s Certro Costo s | Frecio o
50135 | "CONTRATACION DE UN SERVIC 4000.00
S0258 | "CONTRATACIGN' 12.00
$0233 | "DISEND DE L& RED DE ESTACI. 15.00
SO054 | 12 % LV.A 0.00
S0040 | 12 % VA 0.00
S0025 | 12 LVA T 0.00
SO0B3 | 15% ASIGNADD A LA ESCUELA 0.00
50243 | 2D0. DESEMBOLSO PARA LA EJ.. 0.00
S0231 | 4 EVENTOS DE CAPACITACION £200.00
S0245 | 4EVENTOS DE CAPACITACION ... 0.00
1
https:/{desarrollo epn.edu.ec/Facturacionipagesiconcepta, jsf4

Factura &

sl

sl

NO

HO

HO

HO

HO

HO

Ell

sl

®

Desoripaidn &

B2

Cerrar Sesion

Acciones

Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar
Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar
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“ Laciencia al servicio del hombre”

2.6.1 Agregar Concepto

Al seleccionar el icono de agregar Nueva Concepto [D] , desplegara la siguiente pantalla, debe ingresar toda la
informacion que se solicita.

Ingresar Concepto

Tipo [ SRATUIDAD ¥ FUNCIONAMIENTO - 180101 w
Conecepto:
Hombre: %'Contratacién"
Centro O Frecio Sin
12.0 =
Costa: | A T

Estado: ACTIVO | Stock: E
. Inicia ’7 -
Factura: lﬁij Secuencial: 5 =

Partida: |1801U1 Cuenta: |

Drescripcion: | lva: a j

Walor Requerido

Guardar Cancelar |

Zuardar
Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el botén “Guardar” Q , y el sistema emitira el

siguiente mensaje:
D atos almacenados con exital

2.6.2 Editar Concepto

En la pantalla inicial, en la tabla en la cual se presentan los datos de los Conceptos, se puede observar la

columna Acciones. En esta columna se encuentra las acciones para editar los datos de un concepto ya

registrado.
O
Concepta
D= Nombre & Certro Costo & Precio ¢ Stock & Estado ¢ IVA ¢ Factura & Descripoion &
| [

£.0105 "COMTRATACION DE UN SERVIC... 4000.00 Qo ACTMOD 12 =1l Editar Eliminar
5-0258 "CONTRATACION! 12.00 400 ACTIVD o sl EJEMFLO DE EDITAR E... | Editar Eliminar
50233 "DISENO DE LA RED DE ESTACI... 15.00 o ACTMND o HO ’ inar
S-0054 12 % LV A o.oo -G ACTIVG o NO Editar Eliminar
5-0040 12 % VA 0.0 -51 ACTINVD x) NO Editar Eliminar
5-0025 2% 1WA T o.0o0 -438 ACTND o NO Editar Eliminar
5-0058 15% ASIGHNARD A LA ESCUELA ... 0.0 2T ACTIVD o NO Editar Eliminar
£.0243 200. DESEMBOLSO PARA LAEL... 0.0 -1 ACTND x) HO Editar Eliminar
50231 4 EVENTOS DE CAPACITACION .. &200.00 1 ACTNG u} sl Editar Eliminar
5-0245 4 EVENTOS DE CAPACITACION ... 0.0 x) ACTIVD [x) sl Editar Eliminar

[ » | e
tos: fidesarrolls eon edy ec/Fackuradon/pagesiconcento, jsFa#

Al hacer click en “Editar”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados. Usted debe cambiar

aquellos que requiera.
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Al hacer click en el botén “Guardar”

2.6.3

Editar Concepta
ICdoncepto B
MNombre: r'CDNTRATACIéN“
Centra |
Costo:
Estado: ’Wﬂ
Fastura: EE
Patida [130102
Deseripeion: EJEMFLO EDITAR
4

Tipe
Concepto:

Precia:

Stodk:

Inicia
Secuencial:

Cuenta:

| ESFECIES FISCALES

Wal equerido
Guardar Cance\ad

b

—

zuardar

D atoz actualizado con exital

Consultar Concepto

, el sitstema emitira el siguiente mensaje:

Si usted desea buscar el nombre de algin concepto que ya este registrado, debe escribir las letra 6 namero inicial

del concepto que se desea buscar en cualquiera de los campos de la tabla Concepto.

Concepto
IDe Morbre & Centro Costo & | Precio s Stock & Estado ¢ IWa Factura & Descripcion & Acciones
50217 46500 a ACTIVO a sl Editar Eliminar
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MODULO 3: RECIBO CAJA
3.1 Recibo Caja

Para el submenu de Recibo Caja, el sistema mostrara las opciones Recibo Caja y Anular

€& = C' | nhtps://app.epn.edu.ec/Facturacion/pages/recboCaja. jsf

5 Escueu m“Em Mcm R-ol: Re(;all(m

Cerrar Sesion

Meand de Opciones =

- [ Facturacion
+ 2 Caja
» ) Facturar
zob | Recibo Caja

;| Becibo Caja
i Anular

v L Transferencia Interna

O A G,
https:fapp.epn.edu.ec/Facturacion/pages/reciboCaja. ..

e

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Recibo caja”, se desplegar4 una pantalla para ingreso de
informacion donde muestra una tabla de los registros que han sido ingresados, usted podr4 agregar, consultar,
eliminar y modificar, debido a los permisos que se le ha otorgado.

€& - C [ htps://desarrolo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/recboCaja. jsf Q "’,\3
¥ 7 FACTUFAcion
v 1 Caja

+ [ Facturar

+ [ Recibo Caja

v [ Transferencia Interna
+ ) Pruehas

v [ Informes

Muevo Recibo Caja

RCE CAJA | NOMERE |
No.: CLIENTE:

Buscar Re:

RUC/CI: [ OBSERVACION: |

FECHA L .
DESDE: FECHA HASTA:
Consultar

Recibo Caja

Recibo C. No. & Cliente & RUCCI & Fecha 2 Total & Observacion # Acciones

No data
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3.1.1 Agregar Recibo Caja

Al seleccionar el icono de agregar Nuevo Recibo Caja @ , desplegara la siguiente pantalla, debe ingresar toda

la informacion que se solicita.

Ingresar Recibo Caja

ESCUELA POLITECHICA NACIONAL
Campus Paolitecnico "J. Ruben Orellana R RECIBO DE CAJA
Ladron de Guevara E11-253 v Andalucia

u __ Telf.: 2507-194 / F aw: 2567-848 Nig.0o1:001:43080

F.0. Box: 17-01-2759 / QUITO-ECUADOR

Buscar Cliente/Estudiarte/Ermpleado EPN

O Cliente @ Estudiante O Empleado EPN

RECIBE DE: RUC/Cedula:
Direcoion: Forma de Pago:
F/ Emizion: 30072013
O Agregar
Concepto Cantid=ad eUnit. Imi i Fin Total ACCIONES
SUBTOTAL 1000.0

IvARD % | 0O
TOTAL 1000.0

OBSERVACION: Bemplo de agregar Recibo Caja

Guardar | Fagaors) | Cancelar

Usted debe seleccionar un tipo de Cliente (Cliente, Estudiante o Empleado EPN), dar click en el boton “Buscar”, el
sistema le presentara la otra pantalla donde se podra realizar una busqueda ya sea por los Apellidos o C.I., usted

hara click en el enlace “Seleccionar”.

Buscar Estudiante

Estudiarte
Apellidos: o C.l.: 1720149150 @

Lista Estudiante

Estudiante

No. Unico Estudiante = Cedula # Carrera = Acciones

200720437 | ROJAS MOLINA LUCLA NATALLA 1720149... | INGEHNIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS v DE CDMPUTA....

Después de haber hecho click en “Seleccionar” se mostrara la informacion del cliente cargada en la Factura.
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Ingresar Recibo Caja

ESCUELA POLITECHICA NACIONAL
Campus Politecnico "J. Ruben Orellana R RECIBO DE CAJA
Ladron de Guewara E11-282 v Andalucia
. 0041-001-43226
Telf.: 2507-144 1 Fa: 2567-848 Nig
F.0. Box: 17-01-2750 f QUITO-ECUADOR

(@l

Buscar Cliente/Estudiarte/Empleado EFN

O Cliente @ Estudiante O Empleada EFN B_”S_c‘ﬂ

RECIBE

bE: ROJAS MOLINA LUCIA NATALLA RUC/Cedula: 1720149150
. . TURUBAWBA DE MOJAS MUNICIPAL MANZANA HS CASA Forma de
Direccion: 5431 Fage:

Ff Emizion: 300772013

0 Agregar
Concepto Caritidad Uit o Fin Tatal ACCIONES

T SUBTOTAL 1000.0
IMADD % 0o
TOTAL 1000.0

OBSERVACION: IE]empIo de agregar Recibo Caja
: “
Guardar Fagois) | Cancelar i

Una vez ingresado el tipo de cliente, se debe agregar el concepto, usted debe seleccionar el icono de Agregar U ,
el sistema mostrard la siguiente pantalla, donde se podra seleccionar el tipo de concepto, se debe ingresar los datos

requeridos de la parte derecha.

Agregar Detalle Recibo Caja

Concepto
o

"LISEND DE LA RED DE
ESTACIONES
METEREOLOGICAS, \
HIDROLOGICAS PARS LAS :

cozag SUBCUENCAS DELDS RIDS | Infermacion Loncepto
CHONE, PORTOVIED, BULU
ULU ¥ CHONGON" ANTICIFO NOMERE: | PRECID gy =
DEL 50% DE ACUERDD A& LA T !
CLAUSULA DECIMA{DEL R

A . [200 &

Ry STOCK.: CANTIDAD: |

50054 12 % 1MA Micio: @ FIN: [1om W=

S-0040 12 % VA

)

S-0025 2% 1WA

6% ASIGNADD A LA
5-0089 ESCUELA FOLITECHICA
NACIONAL

ik Ee

|
Guardar Cancelar |

. Guardar . » L .
Al hacer click en el bot6n “Guardar” , el sistema emitira el siguiente mensaje:

Cratos almacenados con éxito!

En la pantalla inicial de Ingresar Recibo Caja debe seleccionar el botén pago(s) Pagoi) , aparecera una pantalla

donde se podra seleccionar la forma de pago (Cheque, Efectivo, NN, Tarjeta o Transferencia Externa).
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Forma de Pagao

Irfor macion General

Formas de Pago

B @

o

TOTAL: 2000.0

Forma de ’7
CHEQUE > Fago:
EFECTIVO

Cheque
NN
TARJETA Mo. Cheque: |
TRANSFEREMCIA EXTERNA %

Tarjeta

1 ER

Tarjeta: b

Mostrar Farmas de Pago Realizadas

Cantidad: | 3000 4.

Banco: | SUDAMERIC: v

Comision: 0.0

Al hacer click en el boton “Guardar”

Guardar Cancelar
S—

zuardar

, €l sistema nos direcciona a la siguiente pantalla:

Ingresar Recibo Caja

ESCUELA POLITECHICA NACIONAL
Campus Politecnico "J. Ruben Orellana R
Ladron de Guewara E11-253 v Andalucia
Telf.: 2507-144 / F ax: 2567-248
F.0. Box: 17-01-2750 f QUITO-ECUADOR

Buscar Cliente/Estudiarte/Empleado EFN

O Cliente @ Estudiante O Empleado EFH

E:CIBE ROJAS MOLINA LUCLA HATALLA
- : TURUBAWEA DE MOJAS MUNICIPAL MANZANA HE CASA
Direccion:
5481
Ff Emizion: 300772013
O Agregar
Concepto Cantidad = “iUnit. | Inicio

15% ASIGHADD A LA ESCUELA

FOLITECHICA NACIONAL b 1204 0

SUBTOTAL

AP % | PT'

TOTAL

RECIBO DE CAJA
Nro. 001-001-43885

Buscar

RUC/Cedula: 1720148150
Forma de
Fago:

ACCIONES

Fin Total
100 3000.0 | Editar Eliminar

3000.0

30000

II:']emplo de agregar Recibo Caja

OBSERVACION: |
@ Pago(s)l Cancelarl

N—"

uardar
Al ingresar todos los datos, debe hacer click en el boton “Guardar” Q , €l sistema nos muestra el siguiente

formulario:

ROJAS MOLINA LUCIA NATALIA

250072013

null null

CUENTAS POR COBRAR EPN-LIQUIDACION CONTRATOS 50.0

0o
2502408 BP
50000.00
0.0% WA 0.0
sjemplo de recibo caja 50,000,000
v
|3

GU-GRRHH-SIIEPN-001

Pag : 34/20



“ Laciencia al servicio del hombre”

3.1.2 Consultar Recibo Caja

En esta pantalla se debe seleccionar el boton “Consultar” y el sistema mostrara todos los registros de “Otros” que

han sido ingresados, se observa la columna de Acciones que posee el enlace de “Recibo Caja”.

' Recibo Caja X

L ] c g https:,-’,fapp.epn.edu._ec;'r;acU.JFacion,-’_paggfr;cibgr:aja.Jsf I

|
n

|

Buscar Recibos Caja

RCE CAJA NG | | NOMERE CLIENTE:

RUCAEI [ | OBSERVACION

FECHA = X

Recibo Caja
Recibo C. Ho. ¢ Cliente & RUC/CI & Fecha ¢ Total ¢ Observacion &

001-001-00001 | CAMINOSCA 5.8 1790268594001 201 3-01-26 504962 75

001-001-00002 . SALTOS MONTARD ALEX PALL . 0802503695 . 2013-01-26 304.00 . Recibo Caja
001-00M-42098 | LIBRERIA POLITECMICA 9999999999995 201 2-09-24 20199 Recibo Cajg
001-001-42099 . LIBRERIA POLITECMICA . 9999999999993 . 201 2-03-24 634 . Recibo Caja
001-001-42100 | LIBRERIA POLITECMICA 9999999999995 2012-03-24 599 Recibo Caja
001 -001 -42101 . LIBRERIA POLITECMICA . 9999999999995 . 201 2-03-24 265 68 . Recibo Caja
001-001-42102 . LIBRERIA POLITECMICA . 9999999999993 . 201 2-03-24 11435 . Recibo Caja
001-00M-42104 | MPOBUS 5.4 1791284232001 201 2-09-24 E7Z.00 Recibo Cajg
001-001-42114 . CENTRO GRAFICO . 1790311015001 . 201 2-03-24 1008.00 . Recibo Caja
001-001-42152 . LIBRERI& POLITECMICA . 9999999999995 . 2012-03-26 9919 . Recibo Caja

K » o

Al hacer click en “Recibo Caja”, el sistema nos direcciona a la siguiente pantalla, cuenta con las opciones de
“Imprimir” y “Cancelar”:

Recibo Caja

Recibo Caja Ho.: 001 -001-00001
RUC/CE 1790268554001
Cliente: CAMMNOSCA 5.8
Fecha: 2013-01-26

Concepto Cantidad ViUnit Inicio. Fin | TOTAL

50% FINAL
POR
TRABAJDS DE
MWOMITORED
BIOTICO 1 450,899 B0 0 0 45085980
CONCESIONES
MINERAS LA
ZARIAY
COLIBRI

TOTAL: 50496275
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En esta pantalla nos da opciéon de modificar el concepto que fue agregado.

Concepto

FOLITECHICA NACIONAL

16% ASIGNADD A LA ESCUELA

Oasgsﬂ
Cantidad | “/Unit.  Inicio Fin Total
200 15.0 o 100
SUBTOTAL 3000.0
vADD % D0
TOTAL 3000.0

ACCIONES

3000.0 Editar Eliminar

[Edtar]

Al hacer click en “Editar”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados. Usted debe cambiar aquellos

que se requiera.

Inicio:

Editar Detalle Recibo Caja

Concepto:

“WfUnitario: 15.0

15%
ASIGHNADD A
LA ESCUELA
FOLITECHICA
HACIONAL

Cantidad: |300 =

o Fin: 209 =

Guardar Cancelar

Al hacer click en el boton “Guardar”

Guardar

Datos actualizado con exitol

En esta pantalla nos da opcién de eliminar el concepto que fue agregado.

, el sitstema emitira el siguiente mensaje:

Concepto

15% ASIGNADO A LA ESCUELA
POLITECHICA NACIONAL

U Agregar
Cantidad  VWUnit. | Inicio Fin Total
300 15.0 1] i}
SUBTOTAL 3000.0
o % pa
TOTAL 4500.0

4500.0  Editar Eliminar

ACCIONES

Al hacer click en “Eliminar”, aparecera el siguiente mensaje de confirmacioén. Si esta seguro debe hacer click en

el botén “Aceptar”, y el registro sera eliminado.

Eliminando...

o

Esta seguro que desea eliminar el
registra: 1590 ASIGHADD A LA

ESCUELA POLITECHICA MACIONAL
)

Cancelar

leeapinry
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3.2 Anular

En el submenu, debe presionar sobre la opcion “Anular”, se desplegard una pantalla para ingreso de informacion

donde muestra una tabla de los registros que han sido ingresados, la columna Acciones la cual posee la opcién

“Anular”, usted podré consultar debido a los permisos que se le ha otorgado.

i Anular Recibo Caja x

&« c -E'| https:,(,(clesarrollo.epr;.ed:J.ec,"gct_ira_cior1,7palges;amul‘;’F{ecib_c:|(jalj_a.js]c

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Ment de Opsiones

= ) Facturacion
v (3 Caja
v ) Facturar
» [ Recibo Caja
+ ) Transferencia Interna
» [ Pruehas
v 0 Informes

Buscar Recibos Caja

QY

Biemvenido: cristina.m
Rol: Recml(la(loi {l)
Cerrar Sesiol

agge ] [ e |
RUE: [ | CEDULA: [ |
o — s —
Recibo Caja
Recibo C. No. & Clierte ¢ RUCICI 2 Fecha 2 Total & Estado ¢ Motivo 2 Acciones
| | | | | []1 [] 1 ||
004-001-00001 | CAMINOSCA §.A. 1790268504001 2013-04-26 50496275 Pagada Anular
001-001-00002 | SALTOS MONTAHD ALEX PADL | 0202503608 . 2013-04-26 204.00 Pagada. Anular
001-001-42002 | LIBRERLA POLITECHICA . 9900900000002 . 2012-09-24 204.00 Pagada. i Anular
001-001-42009 | LIBRERLA POLITECHICA 9900900000002 2012-09-24 216.24 Anulada Anular
001-001-42100 | LIBRERIA POLITECHICA . 9900900000002 . 2012-09-24 5.00 Pagada. Anular
004-001-42101 LIBRERIA POLITECHICA . 9900900000002 . 2012-09-24 26562 Pagada. Anular
004-001-42 102 BRERIA POLITECHICA 900000990000; 012-09-24 114,25 FPagada Anular

A4

3.2.1 Consultar Anular

En esta pantalla se debe seleccionar el boton “Consultar”,

han sido ingresados.

el sistema mostrara todos los registros de “Anular” que
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Euscar Recibos Caja

RCB CAIA | HOMERE |

Ho.: CLIENTE:

RUC: [ CEDULA: [

FECHA T

FECHA [ FECHA HasTR: |

Recibo Caja
Recibo C. No. & Cliente & RUC/C] & Fecha ¢ Tetzl ¢ | Estado s Motive &
001-001-00001 | CAMINDSCA 5.4, 17O0Z62504001 | 2013-01-26 | 50406275 Fagada
001-001-00002 | SALTOS MONTARD ALEX PAQL 0202503609 2013-01-26 204.00 Fagada Anular
001-001-92098 | LIBRERIA POLITECHICA 0000000999908 | 20120924 20199 Fagada E Anular
004-004-42099 | LIBRERIA POLITECNICA 0000000009908 | 20420024 21634 Anulada Anular
004-004-42100 | LIBRERIA POLITECNICA 0000000009008 | 20420024 504 Pagada Anular
001-001-42101 | LIBRERIA POLITECHICA 0000000000008 | 20120024 265 62 Fagada Anular
001-001-42102 | LIBRERIA POLITECHICA 0000000000008 | 20120024 114.35 Fagada Anular
001-001-92104 | IMPOBUS 5.4 1791284232001 | 2012-09-29 &72.00 Fagada Anular
001-001-42114 | CENTRO GRAFICO 1790311015001 | 2012-09-24 1008.00 Fagada Anular
004-004-42152 | LIBRERIA POLITECNICA 0000000000008 | 2042-00-26 0019 Pagada Anular
1 5 | wm

Al hacer click en “Anular”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados. No se podra modificar el estado

debido a los permisos de usuario que posee.

Estado Recibo Caja

Recibo

Caja  001-001-00001 Fecha:  2013-01-26

Mo

Cliente:  CAMNOSCA 5.4, Estada: | Anulada v

Mativo: ie

Guardar | Canceler |
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MODULO 4: TRANSFERENCIA INTERNA

Para el submenu de Transferencia Interna el sistema mostrara la opciéon Transferencia Interna.

1 Anular Recibo Caja *

€& - C | O htips://app.epn edu.ec/Facturacion/pages/anularfecboCaja,jsf v =

Bienvenido: cristina.mora E
55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL i |

Meni de Opciones
» [J Facturacien
v 00 Caja
+ [ Facturar
v [ Recibo Caja

» [0 Transferencia Interna
|2 Transterencia Interna

v+ [ Informes

4.1 Transferencia Interna

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Transferencia Interna”, se desplegara una pantalla para ingreso de
informacion, se muestra una tabla de los registros que han sido ingresados, la columna Acciones la cual posee las
opciones “Editar” y “Eliminar”, usted podrd agregar, consultar y modificar debido a los permisos que se le ha

otorgado.
€ - € | B htps://app.epn.edu.ec/Facturacion/pages/ransferencialnterna, jsf 92 =

Bienvenido: cristina.mora |

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL kR

Meni de Opciones
+ [ Facturacion
» [0 Caja
+ [ Facturar
v+ [0 Recibo Caja
» (1 Transferencia Interna

» [ Informes
Buscar Transferencia Interna
PROFORMA Mo | ESTADD: ‘ v
NOMERE CLIENTE: |
RUC: [ CEDULA: [
FECHA DESDE: T FECHA HASTA m
Conszuttar
Transferencia Interna

Transf. Int. Ho. Proforma Ho. 4 Cliente # RUCICI 3 Fecha ¢+ | Subtotal IVA + Total ¢+ Estado + Ver Transf. | Acciones

[

No data

<
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4.1.1 Agregar Transferencia Interna

Al seleccionar el icono de agregar Nueva Transferencia Interna [QJ , desplegara la siguiente pantalla, usted podra

consultar la Proforma ya sea por un solo dato o dando click en el boton “Consultar” para encontrar todas las

proformas que han sido registradas.

Listado Proformas Aceptadas
Buscar Proforma
FROFORMA No.: | NOMERE CLIENTE: |
RUC: CEDULA: :
FECHA; \_
Proformas
Proforma No. 4 Cliente Tipo Client: Cedula ¢ RUC 2 Fecha ¢+ Total + Estado ¢ Acciones
Ho data
CancelarJ

Al hacer click en el botén “Consultar” se observa los registros que se desea buscar, se carga la tabla de Proformas y

en la columna de Acciones se visualiza un enlace denominado “Generar TI".

Listado Proformas Aceptadas
Buscar Proforma
PROFORMA No.: NOMERE CLIENTE: ‘PRDYEETD INVESTIGACION
RUC: CEDOULA:
FECHA:
Consultar
Proformas
Proforma Ho. ¢ Cliente ¢ Tipo Client: Cedula $ RUC 2 Fecha ¢+ Total + Estado
DC-PO294-2011  PROYECTOINYE...  INTERNO... | 9993929909 2011-10-05 1,14, Pendie. .
DC-PO285-2011  PROYECTOINWE...  INTERNO... | 89939929909 2011-10-05  831.44 Pendie.. Generar TI
DC-PO296-2011  PROYECTOINWE... INTERNO... 89939929909 2011-10-05 174, Pendie.. Generar TI
DC-PO307-2011  PROYECTOINWE... INTERNWO... 89939929909 20111019 76160 Pendie.. Generar TI
Cancelar

Al hacer click en “Generar TI” el sistema nos muestra la siguiente pantalla, en la columna de Acciones posee una

accion para poder editar.
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FiEmIsion 250013
Cllenta: PROVECTO INVESTIGAZION RUCKCE: SRR
Dirscelon: Talt:
CC a Deblar: [wa: 2
servicio Canfidad | Precio U. | Total Laberatorio CCa Agreditr | CCa Dab
HIERRO EN MUESTRAS ABSORCKIN -
e LI T Jachytiady 6131510 [ Edftar CC
FIBRA DIETETICATOTAL 2 13000 | 26000 | BROMATOLOGIA 6154502 [ Editar ¢
QUIMEADE
AZIDOS ORGANIZOS 3 8500 25500 ALIMENTOS Y 5181505 [ Edttar ¢
NUTRKC N
CUIMES DE
AZNCARES 3 10500 | 31500 | ALIMENTOS Y 0181505 [ Ediarce
NUTREZ KN
ZING EN MUESTRAS 5 ABSORCION =
Solinas, LOFLEaDAs © 100 DM aramica Epam B LIRS
MAGNESH EN
MUESTRAS SOLIDAS, 2 1m0 oy | AESCRCON 6181510 [ Editarcc
ATOMECA L
LOFILEADAS
COBREEN MUESTRAS AESORCON =
SOLIDAS, LOFILEADAS  © 1000 DM aramica B G Bl
SO0 EN MUBSTRAS ABSORCKIN
SHLDAS, LOFILEADAS | © 1000 DO aramica B.18.15.10 ° Edtrce
CALZD EN MUESTRAS ABSORCIIN T
SOLIDAS, LOFILEADAS | 2 1000 DM aramica LB z Eltrst
MINERALES: DGESTISN AESORCKN -
et 2 LTSN T ks BIBIS10 0 Editarcc
DENSIDAD APARENTE 1 800 BO0|BROMATOLOGIA | 6151502 [ Ediarce
HUMEDAD ALVACI 2 1000 ;00| BROMATOLOGIA | 6151502 [ Editarcc
POTASI EN MUESTRAS ABSORCKIN : =
SRR TR TR BARAS 1F LI T Jpackyitady 6131510 b.15.1515 Ediiar ¢
SUBTOTAL 101800
14.00% om
TOTAL 101800
Gramlar | Cancelar
LT ENE (el ) 1
H “ H ” H H H .
Al hacer click en “Editar CC” el sistema nos muestra la siguiente pantalla:
Seleccionar Centro Costo
. 2 : CCa
Laboratorio:  ABSORCION ATORMICA " B18.15.10
Acreditar:
i POTASIO EN MUESTRAS SOLIDAS z
Servicio: 4 Cantidad: 2
LICFILIZADOS
Precio Unit: 100 Total: 200
CCa r
z B.18.15.15, LAB. CIAP b
Debitar: L .
Yalor Reguerido
Cancelar |
Guardar
“ ”
Guardar

Al hacer click en el botén

ngre ar Tran ferancla intama

(@s

ESCUELR POLITECHICA NACIOMNAL
Campus Politecnico ). Ruben Orellana R.
Ladron de Guewara E11-252 v Andalucia

Telf.: 2507-144 / Fax: 2567-848

F.0. Box: 17-01-2759 / QUITO-ECUADOR

, el sistema no direcciona a la siguiente pantalla:
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Ingre tar Transfarencla ntema
n ESCUELA POLITECHICA MACIOMAL
Carnpus Palitecnico J. Ruben Orellana R
ﬁ_ Ladron de Guewara E11-253 y Andalucia
n -] Telf.: 2507-144 ¢ Fan: 2567-048
e P.0. Box: 17-01-2750 / QUITO-ECUADOR
F.{ Emlslon: 23072013
Cllants: PROYECTD INVESTIGAC KN RUCKCI: SRR
Direcclan: Talf:
G a Debtar: B.18.1602, ACELERADOR DEE %
gerviclo Cantidad | Preclo U. | Total Labirators CCa fereditar | CCa Debltar | Acelones
POTASK) EN MUESTRAS ABSORCION
SOLIDAS, LD FILEADOS 2 1000, 2000 ATOMICA B.18.15.10 B.1B.16.02 Ediarcc
HIERED EN MUESTRAS ABSORCION o
=ALIDAS LIOF ILEADAS 2 1000 2000 ATOMCA B.1E.15.10 B.IB1602 Ediarcc
FIERA DIETETIZATOTAL | 2 13000 | 26000 BROMATOLOGIA | 6181502 B.&.1602 Edflar ¢
QUIMICA DE
ACIDOS ORGANKOS 3 8500 25500 ALIMENTOSY B.18.1506 B.1B.1602 Ediar
NUTRIC KON
QUIMICA DE
AT(CARES 3 0500 31500 ALIMENTOS Y 6181506 B.15.16102 Ediar ¢
NUTRIZKON
ZINC EN MUESTRAS ABSORCIIN
SO0 RGP ei.CADRE: & 00| 0m e B.18.15.10 B.15.16.02 Edftar CC
MAGNESIK EN o
MUESTRAS SOLIDAS, 2 1000 X000 qﬁ:’gﬂn" B.18.15.10 B.15.16102 Ediar ¢
LIZFILEADAS i o
COBREEN MUESTRAS ABSORCIIN
SO LIRS, DI GRORE. 2 0| W e B.18.15.10 B.16.16.02 Editar CC
00K EN MUESTRAS ABSORCION i
SOLDAS, LOFLEaDas |2 1000 2000 i) B.18.15.18 B.15.1502 Edtar €
CALCID EN MUESTRAS ABSORCIGN -
SOLIDAS, LIOF ILCADAS 2 1000 200 ATOMICA B.18.15.10 B.1B.1602 Ediar ¢
MINERALES: DIGESTIIN ABSORCION =
MICROOHDAS 2 100, 2000 ATOMICA B.18.15.10 B.1B.1602 Ediarcc
DENZIDAD APARENTE 1 00 800 BROMATOLOGIA BB1502 B.IB.1602 Ediarcc
HUMEDAD ALVACKY 2 1000 2000 BROMATOLOGIA B.1B.1502 B.1B.1602 Ediarcc
SUBTOTAL 10200
IVA DD% oo
TOTAL 1ME00

. Guardar . » L .
Al hacer click en el bot6n “Guardar” , el sistema emitira el siguiente mensaje:

Datos Almacenados con éxital

En la pantalla inicial de Tranferencia Interna hacemos click en el botén “Consultar” nos muestra todos los registros
que hayan sido ingresados cargados en la tabla, la columna de Ver Transf. Posee una accion para “Transferencia”

y en la columna de Acciones se puede “Editar Estado”.
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Buscar Transferencia Interna
FROFORMA Mo.: ESTADO: V:
NOMERE [ |
CLIENTE:
RUC: | | CEDULA: |
3 FECHA i
FECHA DESDE: | ] RS [ |
Transferencia Interna
Transf. Int. Mo.| Proforma No. 4 Clierte # RULCICI ¢ Fecha ¢ Subtotal VA 2 Total ¢ Estado ¢ | “er Transf. | Acciones
[ L [ 1T ] 1]
001-001-0001 | DC-PO3SS5-2.. | FROYECTO INVESTIGACION 9989930000 1272011 228.00 000 22200 GEMER..
001-001-0002 | DC-PO2SS-2..  FROYECTO INVESTIGACION 9989930000 A0SZ012 425.00 000 42500 GEMER.. Transfere... | Editar Estado
004-001-0002 | DC-PO233-2... CENTRO COSTO 9989930000 1272012 200.00 000 20000 GEMER.. Transfere... | Editar Estado
004-001-0004 | DC-POOOF-2...  SEIDLA 1782280788, 7202013 282.00 000 322200 PEMDIE.. Transfere... | Editar Estado

Al hacer click en “Transferencia” el sistema nos muestra la siguente pantalla con las opciones de “Imprimir” y

“Cancelar”:

Transferencia Interns

ESCUELA FPOLITECHICA NACIONAL
Campus Politacnice Jose Ruben Orallana Ricaurte
Calle Ladron de Suewara E11-253

Quito - Ecuador

Transferencia Interna

Transt. Interna Mo, 004-001-00041 F./ Emision: 2011-12-07

Froforma Mo.: DC-PO285-2011 Cliente: PROYECTO INVESTIGACION
RUC/CI: 0229920099 Direccion:
Teleforo: Total : 228.00
Servicio Cantidad Frecio U. Total Laboratorio
WISCOSIDAL =0 760 00 BROMATOLOGIA
Imprimir Cancelar

CC Lab.
BAZ15.02

CC Proy.
43.02.99

Al hacer click en “Editar Estado” el sistema nos muestra la siguente pantalla, en la columna de Accciones se puede

“Editar Estado™
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Transferencia Interna
Transt. Interna  gg4.gg41.0004 Praforma e pozss2011
Mo: Mo:
N FROYECTO . e
Cliente: INVES TIGACIGN Facha: 2011-12-07
Total : Z28.00 Estado: FEHDIENTE 4
Servicio Laboratorio CC = Acreditar| CC = Debitar | Precio U, Cantidad  Total Estado Acclones
VISCOSIDAD  BROMATOLOGIA | B.48.15.02 53.02.99 7.60 30 228.00 PEMDIENTE I%::;
Guardar Cancelar

Al hacer click en “Editar Estado” el sistema nos muestra la siguente pantalla:

Editar Estadao

Servicio: WISCOSIDALD Laboratoria: BROMATOLOGIA
C.C. Lab.: B.18.15.02 C.C. Proy.: 53.08.99
Cantidad: 20 Frecio Unit. FE

Total: 2280 Estzda: FEMDIENTE -

WValor Requerida

Guardarl Cancelarl

MODULO 5: INFORMES

Para el subment de Informes el sistema mostrara las opciones: INGRESOS DIARIOS, INGRESOS
FACTURAS/RC ANEXO 3, INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 1, INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 4.

+ Transferencia Interna *®

&« c .B https:ffapp.epn.eduTecﬂ%cU.JFaciomﬁ:)aggft?ams}eren?:iafnte;a.js? | =

Bienvenido: cristina.mora A

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL o it e

Cerrar Sesion

Meni de Opciones
= [ Facturacion

v [0 Caja

v+ [ Fachurar

v (1 Recibo Caja

v [ Transferencia Interna

= [0 Informes

[2] NGRESOS POR UMDAD

INGRESCS DIARIOS
TRAMSE. INTERRA
INGRESCS FACTURASIRC AMEXC 3
INGRESCS FACTURARC AMEHC 1
DIARIO F. PEMDIENTES AMEXD 4
= NGRESOS R, CAJS AMEXD 215

|

B3
|

5.1 Informes Diarios

En el subment, debe presionar sobre la opcién “INGRESOS DIARIOS”, el sistema desplegara la siguiente pantalla,

donde se muestra un reporte de lo que se ha registrado diariamente, usted tiene la opcién de imprimir el reporte.
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i Informe Cierre de Caja

[ C | 8 htips:/fapp.epn.edu.ec/Facturacion/pages/relmprCierreCaja.jsf Qi =
-~
FECHA DE RECAUDACION: 25072013 RESFOMNSAELE: Cristina hiora i
FERSOMAS NATURALES
No. RECIBO Mo
it eyl S CLIENTE CONCEPTO  FORMAPAGO VALOR NA  TOTAL
Wi ARRAEDIZSANTRGD | DEPOSMOSDE | TRANSEERENCIA
15539 DI papigL INTERMEDISCION | EXTERKA tm| ey m
001-001- ARRA DIAZ SANTIAGD TRANSFERENCIA s
pries TRTLTC R i MATREULE | LRakstE M om T
ot PACHECO HERNANDEZ | ESPECIES
1554 THSHDSI0 | o sHINGTON ALCIDES | FIECALES FIEETIR AW by m
ot ROJAS MOLMA LUCIE | OTROS NO WOTADE
15503 B T AT ESRECIFICADOS | GREDTE e e R
ot ROJAS MOLMA LUCIE | OTROS NO pEFOSTOS
150 e T ESPECIFEADOS | PRDDUBANco | AO0DM0) 000 400000
TOTAL XM 0w | 3m
FERSOMNAS JURIDICAS
No. RECIBD M.
S e RUC CLIENTE CONCEPTO.  FORMAPAGO VALOR A  TOTAL
oot VARIISALUMNOS DELA | DEPOSMOSDE | TRANSFERENCIA
15540 SRS INSTTUC DN INTERMEDISCION | EXTERKA e e
-t VARKISALUMNOS DELA | DEPOSMOSDE | TRANSFERENGIA
15540 SEEEEEEESRES | nsTITUC 0N INTERMEDICION | EXTERKA J2ra) o) ssm
oot VARIDS ALUMNOS DE L& TRANSFERENCIA
piers s | e 2L WATREULAS | [RAlStE | 0w 3w
001001 WARKNS ALUMNOS DE L& = TRANSFERENCIA
g somamonmgmeas | DS LI MATRICULAS | LRAMSEE 15000 000 15000
ot VARIDS ALUMNOS DE L& TRANSFERENCIA =
i smmmmmes | e SV MATRICULLS | TRARSEE WISIE| oM | 101548
ooi-001- WARKDS ALUMNOS DE LS OTROS NG TRANZFERENCIA
15512 SRS INSTTUC N ESPECIFEADDS | EXTERKA oMy ami oo
i . VARDSALUMNOS DELA | OTROSNO TRANSFERENCIA
e SEEEEEEEEES | INsTITUC DN ESPECIFEADOS | EXTERKA e W et
001-001- WARIDS ALUMNOS DE L& TRANSFERENCIS
Mo cosasozasas | [0S AL MATRICUL.S | LRAKCEE a0 om| 3
001001 WARKS ALUMNOS DE L& TRANSFERENCIA
pits E e i ey MATRICULSS | RAkSEE o opo | 17000
oot VARDSALUMNOS DELA | DEFOSMOSOE | TRANSFERENCIA
15542 S| NSTTUC N INTERMEDIACIOH | EXTERKA sty oMy 3m
oo-001- WARKS ALUMNOS DELS | DEPOSTOS DE TRANSFERENGIA
e SEEREEEEEES | STTUCKN INTERMEDIACION | EXTERKA ) pmi anm
oot VARIDS ALUMNOS DE L& TRANSFERENCIS
e smemmmmes | e AL MATRICULSS | TRARSEE B3 oW 1
TOTAL 000 (0DD DDO bl
FACTURAS AHULADAS
fo- BECBC o, PacTuRA RUC CLIENTE CONCEPTO VALOR A  TOTAL
CONCERTD vator | wa | Tomal
MATRICULAS 5163 000 JS1E
DEPOSTOS OE INTERMEDIACION wm| om| TEm
ESPECIES FIBCALES Tm| 0w =W
OTROS NO ESPECIFICADOS ezt ooo| smen
TOTAL ;o om | om
FORML OE FAGO WALOR  MA  TOTAL
NOTA DECRED TG 1000000 | 000 1000000
DEPOSTOS PRODUBANCD 000|000 00000
EFECTIO nm 0w =
TRANSFERENC I EXTERNA amel| 00| 3sEAL
TOTAL T om o
TOTAL GEMERAL 3000 0 000 3000
RECAUIDADOR: Cristina Mora
mprmin A
v
& |i#
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5.2 Informe Anexo 3

En el submend, debe presionar sobre la opcion “INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 3", se desplegara la siguiente
pantalla, nos muestra un reporte de lo que se ha registrado diariamente como anexo 3 , usted tiene la opcién de

imprimir el reporte.

INFORME DIARIO DE INGRESOS - ANEXO 3
FECHA DE REC AUDACION: 2510752013
RECAUDACION MEDIAHTE CREDITOS DIRECTOS
DETALLE DE FACTURAS A PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS ESTADD DE ELUENTA
Rocam Mo CEDULWRUC CLIENTE CONCEPTO vator e TomaL FEEMA MR PARTIDN No. CUR
m'- DI24525 ;T::E? DIZSANTIGH ﬁ‘?EDHS;NWEDD:{‘DBEDN 100 000 100 121201
v | SRS A Q0030 oy um o -
me | EESAMETES SO0 o o ua o
ae T T e
m s | SEESAMSES SO o om e e
m‘- DI24525 ;T:I‘E? DIEZSANTIAGH MNATRICULAS 7180 000 AR 101
ﬁfﬂﬂ‘- R ::IHLEFII?FSI:IELIIJJ: NOSDE LA MATRCULAS 3m ili1} 300 130127
%}?‘7 COCCOOO0000S :::&\F.'r?rﬁélg:‘l NOSDE LA NATRICULAS 15000 000 15000 13017
%ﬁ'- SRS r":;?rﬁglgx NOSDE LA MATRICULAS 101548 000 101545 1o
g‘g‘- RIS :::S:?r%;lg:: NOSDE LA MATRICULAS 300 00 300 130127
%?‘- SRS :{‘;?FSUE}I#IT NOSDELA MNATRICULAS 17000 000 17000 101
ﬁf;"- R ::IHLEFII?FSI:IELIIJJ: NOSDE LA MATRCULAS 1938 .35 ili1} 1963835 130127
me T N P e
mer T T s o e
L — 356384 D00 3569.34
RECAUDADOR: Cristina Mora JEFE TESORERIA: RES. CONCILIACION BANCARIA:
Imprimir

5.3 Informe Anexo 1

En el submend, debe presionar sobre la opcion “INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 1", se desplegara la siguiente
pantalla, nos muestra un reporte de lo que se ha registrado diariamente como anexo 1 , usted tiene la opcion de

imprimir el reporte.
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Menii de Opcionas

~ ) Facturacion
v Caja
v [ Facturar
+ |7 Recibo Caja
v 1 Transferencia Interna
v L) Informes

- (& https: /fapp.epn.edu.ec/Facturacion informes/nformeCiariolngreso, jsf Q ‘fE =

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL ety

FECHA DE RECAUDACION: 25072013

ina.mora A

Cerrar Se:

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DIARIO DE INGRESOS - ANEXO 1

DETALLE DE FACTURAS A PERSONAS NATURALES ¥ JURIDICAS ol BECLENTE
Rooan M ceDULWRUC CLIENTE CONCEPTD  wilor na ToTa FECHA Me. PARTION Ne. CUR
ﬂ-‘ﬂ‘]'- AT12HI0ET0 ;\lfs:lBN:GUTgEIF:‘L;':DDE% ESPEC IES FISCALES 0 o.oo 30.00 130106
.IrND;aLESDS 30.00 0.0o 3000
RECAUDACION EN CHEQUE DE OTROS BAHCOS
DETALLE DE FACTURAS A PERSONAS NATURALES ¥ JURIDICAS ESTARD OE CLENIA
R. CR1A FA[’;‘?L‘lRﬂ CEDULMRUC CLIENTE CONCEFTO WALOR s, TOTAL FHEECRTA REFENROE.NEUK FARTION Mo. CUR
e s 000 000 000
RECAUDADOR: Cristina Mora JEFE TESORERIA: RES. CONCILIACION BAHCARIA:
Imprimir

RECAUDACICOH EN EFECTIVO Y CHEQUES B.PICHINCHA

(53

5.4 Informe Anexo 4

En el submenu, debe presionar sobre la opcion “INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 4”, y se desplegara la

siguiente pantalla, nos muestra un reporte de lo que se ha registrado diariamente como anexo 4 , usted tiene la

opcion de imprimir el reporte.

Menii de Dpciones
= [ Facturacion
v 10 Caja
+ [ Facturar
+ (1 Recibo Caja
+ ) Transferencia Interna
+ [ Informes

L C' | & htips://app.epn.edu.ecFacturacioninformes/nformeDiarioFacturasPendientes. jsf

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

FECHA DE RECAUDACION: 251072013

Cerrar Sesion

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DIARIO DE FACTURAS EMITIDAS Y NO PAGADAS

Ho. FACTURA RUC

TOTAL
INGRESOS

Ho. FACTURA CEDULA

TOTAL
INGRESOS

RECAUDADOR: Criztina Mora

INSTITUCIONES PUBLICAS O PRIVADAS
PERSOHNAS JURIDICAS

CLIENTE CONCERTD WALOR A TOTAL

PERSOHNAS HATURALES

CLIENTE CONCEPTD WALOR WA TOTAL
0.00 0.00 0.00
TOTAL GENERAL 0.00 0.00 0.00
JEFE TESORERIA: RES. CONCILIACION BANCARIA:
Imprimir
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NUEVO USUARIO

Ingrese al sitio https://desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion

Se presentara la siguiente pantalla de ingreso :

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
u Sistema Integrado de Informacion - Sli

Ingrese su Usuario y

Contrasefia. &

Usuario: ) , )

maria,garcia 3 f

Contrasefia: Por razones de seguridad, por favor clerre |3 sesidn y cierre su navegadaor web

cuando hays terminacdo de acceder 3 108 servicios gle requieren autenticacion.

Ol Avisarme antes de abnir sesion en

otros sitios.

limpiar

Aqui, ingrese su hombre de usuario y su contrasefia; y luego haga click en el el bot6n “Iniciar Sesion”

Luego, seleccione el Rol “Jefa Tesoreria”, y haga click en el botdn “Seleccionar”.

i Page Title Mueva pestaria

€& — C | 8 https://desarrolo.epn.edu.ec/Facturacion/seguridad/seleccionRol jsf 'ﬁ?

&5 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Bienvenido: maria.qgarcia
Rol: Jefe Tesoreria ()
Cerrar Sesién

Menii de Opciones
» [ Facturacion
v [0 Caja
v [0 Facturar
v [ Informes

Seleccion de Rol:
Por favor seleccione el rol con el que desea trabajar:

Fecaudador

"

Seleccionar

Aparecera el menu de opciones,con submendus tales como Caja, Facturar e Informes.
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T

Mugtva pestafia

o Page Title

s

€& — C |G htps:/idesarrolo.epn.edu.ec/Facturaciony

&5 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Bienvenido: maria.garcia
Rol: Jefe Tesoreria ()
Cerrar Sesion

Menti de Opciones
- [ Facturacion
[0 Caja
(3 Facturar
[ Informes

Page Body

MODULO 1 CAJA

Aparecerd el submenu Caja, se visualiza la opcién Caja

Hugva pestafia

g
1]

- =2 https: /fdesarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/seguridad/seleccionfol jsf

&5 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Bienvenido: maria.garcia
Rol: Jefe Tesoreria ()
Cerrar Sesidn

Menii de Opciones
» [ Facturacion
+ [0 Caja

15| Caia
+ [0 Facturar
v [ Informes

1.1Caja

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Caja”, se desplegard una pantalla para el ingreso de los datos
correspondientes, se puede observar dos columas de Acciones que pueden “Editar Secuencia’, “Editar” y

“Eliminar”.

Pag : 49/20
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—m

Qg =

=
Bienvenido: niélrﬁgilréia :

Rol: Jefe Tesoreria (I c m )

Menii de Opciones
- [ Facturacion
v 1 Caja
+ [ Facturar
v [0 Informes

P. Fact. & Personal &

Descripoidn &

wolivacan)

Sec.nicial Fact. ¢ Sec. Inicial Reb . Sec.nicial Nota C.

001-001  Elizabeth WVenegas

004-001 . Mary Casa
001-001 .Sil\tia Qleaz
004-001 | Amada Paladines
001-005 | Carmen Valencia
001-005  Andrea Vinueza
0041-002 .Jhar\ira Regalada
001-001 .Cllshna Mara
001-004  Andrea Palma

001-001  Paulina Carrillo

Caja CIAF

Obsenatorio
Caja 1 Museo de Historia ...
Caja 2 Tesoreria
Caja 3 Tesoreria

Caja 4 Tesoreria

https:{desarrollo.epn.edu. ec/Facturacion/pages/cajs. jsf#

o o o
. o o . o
Q Q | Q
137929 1 1
| o o | o
o Q o]
. 1 1 . 1
| 161602 42286 | 2
160062 43220 1
149669 43572 o
EB » | 33

Cerrar Sesién

Anciones Anciones
Editar Secuenc . Editar Eliminar
Editar Secuenc.. Editar Eliminar
Editar Secuenc.. Editar Eliminar
Editar Secuenc.. Editar Eliminar
Editar Secuenc.. Editar Eliminar
Editar Secuenc.. Editar Eliminar
Editar Secuenc.. Editar Eliminar
Editar Secuenc.. Editar Eliminar
Editar Secusnc.. Editar Eliminar
Editar Secuenc.. Editar Eliminar

1.1.1  Agregar Caja

Al seleccionar el icono de agregar Nueva Caja

informacion que se solicita.

Para ingresar el punto de Facturacion, debe hacer click en el icono de busqueda , el sistema muestra la siguiente

@ , desplegara la siguiente pantalla debe ingresar toda la

Ingresar Caja

Punta Fact.

Personal

Descripoion:

Iniciar
Facturas
en:

Iniciar Rk
Caja en:

Iniciar Mota
Credit en:

*slor Requerido

Guardar Cancelar

pantalla, en la columna de Acciones se puede “Seleccionar”, al dar click en “Seleccionar” usted ingresa la

informacion correspondiente al punto de Facturacion.

GU-GRRHH-SIIEPN-001
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Lista Punto Fact.
Punto Facturacion
Punto Fact. 3 Hombre 3 Ubicacion 3 Acciones

000-000 HIE HE Seleccionar
001-001 Tesoreria Edi. Administracion | Seleccionar
no1-002 huseo Historico N husen de Historia Seleccionar
001-004 hatricula Facturacion Matri... | Seleccionar
001-005 Observatorio Astr... | O& Seleccionar

Para ingresar el Personal, debe hacer click en el icono de blsqueda , el sistema muestra la siguiente pantalla, en la

columna de Acciones se puede “Seleccionar”, al dar click en “Seleccionar” usted ingresa la informacion

correspondiente al Personal.

Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el boton “Guardar”

mensaje:

1.1.2 Editar Caja

Lista Personal

Personal
Personal & Unidad 2 Cargo 2
Andrea Vinueza OBSERYATORIO ASTROMOMICO SNALISTA,
Carmen Valencia OBSERYATORIC ASTROMOMICC ANALISTA
Leila Espinosa OBSERYATORIO ASTROMOMICC ANALISTA

Acciones

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

zuardar

Datos almacenados con exitol

, 'y el sistema emitira el siguiente

En la pantalla inicial, en la tabla en la cual se presentan los datos de Caja, se puede observar la columna Acciones.

En esta columna se encuentra la accion para “Editar Secuencia” los datos de caja ya registrados.

Al hacer click en el botén “Guardar”

Editar Caja

Punta Fact.

Personal

Iniciar
Factura en:

Iniciar Rch
Caja en:

Iniciar Mota
Credit en:

Descripcion:

o01-0Mm
Elizabeth Venegas

Caja CIAP

“alor Reguerido

Guardar Cancelar

Guardar

Datos actualizados con exitall

, el sistema emitira el siguiente mensaje:

GU-GRRHH-SIIEPN-001
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En la columna de ACCIONES se encuentra el enlace para eliminar los datos registrados. Al hacer click en
“Eliminar”, aparecera el siguiente mensaje de confirmacion. Si esta seguro debe hacer click en el bot6n “Aceptar”, y

el registro sera eliminado.

Eliminando...

Esta seguro que desea eliminar la
Caja para: Elizabeth Venegas ?

Aceptar | Cancelar

MODULO 2 FACTURACION

Para el submenu de Facturar el sistema mostrara las opciones: Facturas, Anular Factura, Punto Facturacion, Estado

Factura, Forma Pago, Bancos y Centro Costo.

“ Ml x _

<« {5 hitps 1 //desarrollo.epn.edu.ec/Facturacionpages/factrasJefeTesareria. jaf =

b

= Bienvenido: mmin.gﬂ_rciﬁ ~
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL Rol: Jefe Tesorerla )

Mena de Opciones

= [0 Facturacion |
v (0 Caja
- [ Facturar

|E Eacturas
Anular Factura

|_1 Punto Facturacion
|= Estado Factura
Eorma Pago
= Bancos

|= Centro Costo
v [0 Informes

(£

2.1 Facturas

En el submend, debe presionar sobre la opcidn “Facturas”, se desplegara una pantalla para ingreso de informacion,
muestra la tabla de los registros que han sido ingresados, usted podra consultar debido a los permisos que se le ha

otorgado.
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Meni de Opciones
~ [ Facturacion
» [0 Caja
» 0 Facturar
» [ Informes

Factura No. &

Buscar Facturas

PUNTO FACT. ‘ Seleccione v PERSONA:
FORMA F.: B v TIFD FACTURA
FACTURA No [ ESTADO
NOMERE ‘

CLIENTE:

RUC: [ CEDULA

FECHA DESDE: 0
Consuttar

Facturas

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

| Seleccione S
| Seleccione ~
| Seleccione 5

Cliente 2 RUC/CI 2 Estado ¢+ FormaPago ¢ PuntoF.

FECHA HASTA: I

Responsable { Fecha #

|

Ho data

Total +

“ Laciencia al servicio del hombre”

—_—

https: //desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/facturaslefeTesoreria jsf

Bienvenido: v

e =
i —

paria.garcia &

Rol: Jefe Tesoreria (I)

Cerr

Acciones

2.1.1 Consultar Facturas

En esta pantalla se debe seleccionar el botén “Consultar” y el sistema mostrara los registros de “Facturas” que han

sido ingresadas, se observa la columna de Acciones para “Ver Factura”.

Buscar Facturas

PUNTO FACT.. Seleccione v PERSONL,

e |
FORML [ seleccinne v E:CTUHA'
FACTURA Mo: | ESTADO:
HOMERE |
CLIENTE:
RUC: [ CEOUL&:

s FECHA
FECHA DESDE: HASTE:

Seleccione w
Seleccione ~
Seleccione w

——

Facturas
Factura Ho. ¢ Clierde & RUCICI 3 Estado ¢ FarmaPago ¢ Purto Fos Responssble ¢ Fechs ¢
\
001-001-01436...  COMECEL 1791251237...  Pagada | TRANSFE Tesareria Cristina Mora | 2013-02-01
001-001-01406...  AMERICAN JUNIOR COLLEGE 17020008496, | Pagada CHEQUE Tesoreria Cristing Mora  2012-01-21
001-001-01406...  BAKER HUGHES INTERNATIONA... 17012345302,  Generada CHEQUE Tesoreria Cristing Mora  2012-01-18
004-001.01426... PROYECTOS MYRCO 2.4, 1718637632, | Pagada EFECTIVO Tesoraria Crigtina Mora  2012-01-18
004-.001.01426... PROYECTOS MYRCO 2.4, | ATQ12637632.. | Pagada | EFECTIVO Tesoreria Crigtina Mora 2013-01-19.
004-004-01436 OPTRONIC ClA LTDA | 1700458393 | Pagada | CHEQUE Tesareria Cristina Mars  2013-01-21 |
001-0041-01496...  MORALES NAVARRETE HERNAN... 1721057790 FPagada EFECTIVO Tesoreria Cristing Mora  2013-01-24
001-001-01406...  ING. MAURICIO CORREA 12021556056, | Pagada EFECTIVO Tesoreria Cristing Mora  2012-01-24
001-001-01486...  SYQUEM QUIMICOS ¥ SERVICIO... | 1701842181... | Fagada CHEQUE Tesoreria Cristina Mora  2012-01-26
001.001.01406...  FERMANDEZ ALMEIDA PRISCILA. 1721466561 Pagada EFECTIVO Tesoraria Crigtina Mora 2013-01-29.
ES 3w

Total ¢

=

59162

B672.00

72400

105 .24

47.04

808 .00

851.34

123.20

12420

22000

Acciones

Wer Factura
Mer Factura
Mer Factura
Mer Factura
Mer Factura
Mer Factura
Mer Factura
Mer Factura
Mer Factura

Mer Factura
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2.2 Anular Factura

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Anular Factura”, se desplegar4 una pantalla para ingreso de
informacion, muestra la tabla de los registros que han sido ingresados, usted podra consultar debido a los permisos

gue se le ha otorgado.

o #nular Factura

€& — C 8 htips:/idesarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/anularFactura, jsf Gl’x?’,é
Bienvenido: maria.garcia :_

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL R i T )

Menti de Opcicones
- ) Facturacion
v L Caja
+ [ Facturar
v 1) Informes

Buscar Facturas

FACTURA No.: | ESTADD: | Seleccione b

HOMERE |

CLIENTE:

RUEC: [ cEDULA: |

FECHA DESDE: . ;igm
Consultar o
Facturas

Factura Ho. ¢ Cliente ¢ RUC/CI ¢ Proforma & Fecha ¢ Subtotal ¢ YA e | Total ¢ | Estado Acciones

Mo data

2.2.1 Consultar Anular Factura

En esta pantalla se debe seleccionar el botén “Consultar”, el sistema mostrara los registros de “Facturas” que han
sido ingresadas, se observa la columna de Acciones para “Editar Estado”.
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+ Anular Fackura

[ C | B htps:/idesarrolo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/anularFactura,jsf Q ‘S,r:’ =
Buscar Facturas ~
FACTURA Ho.: | ESTADO: i Seleccions ¥
HOMERE |
CLIENTE:
RUC: [ cEOULE: |
FECHADESDE: [ " Pz i —
Consultar
Facturas
Factura No. 2 Clients & RUCICI 2 Froforma s Fecha & Subtotal ¢ YA ¢ Total 3 | Estado ¢ Agciones
| N —
004-004-04492... | TECPECUADOR 1704440430, | DR-POAZ3-E.. 20430447 | 4,500.00 45000 1,520.. Fagada Editar Estado
001-001-01493 ... | TECPECUADOR -1791410130... D-PO1R0-Z.. | 20130117 1.500.00. 180.00. 1520, Fagada . Editar Estads
001-001-01496....ﬁLEXANDERALFREDD ROBATO... | 1700120066  Hia 2013-07-24 232 268 2600 Anulada Editar Estado
001-001-01496... | COMECEL ATQIZEIZET .. | NI 20130201 528,23 G330 50162 Fagada Editar Estado
001-001-01496. . . HANCT CHICAIZA - 1TOS1637AE | HA 2013-01-03 . 480.54. 5?.66. 538.20. Fagada . Editar Estado
004-004-04495.. . GRACIELA LUZCANDD - 1704424403 | NIA 20130104 . 290.00. 34.30. 324.80. Fagada . Editar Estado
004-004-01495... | MARLA PAULINA CARRILLO PEREZ  D50MO36314 | M 20430410 | 4,000.00 42000 1,420.. Fagada Editar Estado
001-001-01496... . MARLA ORDONEZ CORDOWA 1TZA0G3E5F | NIA 20130107 0571 1140 10720 Fagada Editar Estado
001-001-01496... | CHAMPION TEHCHOLOGIES DE... .1791395559... DX-POO0A-20... | 2013-01.07 ano.onl aa.uol 33600 Fagada . Editar Estado
001-001-01496... | CARDEFOT ACCESORIOS -1792192463... OT-POO03-20... | 2013-01.07 BD.DU. Q.ED. 5050 Fagada . Editar Estado
T k2 BE :_

Al hacer click en “Editar Estado”el sistema mostrara la siguiente pantalla pero no permitirda modificar la

informacién debido a que no se le a otorgado los permisos necesarios.

Estado Factura

R got.00z-0002136 Fecha: 20130117

Cliente: CONSUMIDOR FINAL Estadoe: | Anulada b

Ejempls Etada

Motivo: Factura

Guardar Caneelar

Usted puede realizar otro tipo de consulta, al hacer click en en cualquier campo de la columna que esta en la parte

superior de la tabla, debe escribir la inicial de la letra 6 del nimero que desea buscar.

Consultar

Facturas
Factura No. ¢ Cliente ¢ RUCAC & Froforma ¢ Fecha s  Subtotal ¢ IWAs Totsl ¢ Estado s Acciones

2 N ] —
001-001-01496... | ALY DER ALFREDO ROBAYD.. | 1709138065  His 2013.07-24 2232 268 25.00 Anulada Editar Estado
001-001-01496... AMERICAN JUNIOR COLLEGE 1792099846, MA 2013-071-31 B00.00 7200 67200 Fagada Editar Estado
001-001-01486...  AMERICAN JUNIOR COLLEGE 17E2099596.. N 2013-02-04 60000 7200 67200 Pendie Editar Estado
001-001-01498... ALEXANDER ALFREDD ROBAYO.. 1709139086  Nim 2013-01-02 2232 268 2600 Fagada Editar Estado
001-001-01498...  ARBECUADOR CIA. LTDA, 1791285583 DT-POOOZ-20..  2013.01-18 30000 3600 336.00) Pagada Editar Estado
001-001-01498... ALEX HUMBERTO MORALES 1712206273  DQ-FODMZ-Z.. | 2013-071-08 10000 12.00 11200 Fagada Editar Estado
001-001-09488...  AGN CONSTRUCCIONES CLA LT... | 1782038183 DM-POD3-Z.. | 2013-01-10 24000 2880 26880) Pagada Editar Estado
001-001-01505... ACOUA CORFITEC Cla, LTDA, 1791286057... DA-FOO016-20.. 2013-01-18 14.00 168 1568 Fagada Editar Estado
001-001-01505... ARTE MODERND 5.4 ARMOSA | 0880004818,  DM-PODZO-Z... | 2013-01-16 40000 4300 445.00| Pagada Editar Estado
001-001-01508... | AMGELA DUEHAS 1300331070 DC-POZOT-20.. | 2013.01-15 173.00 2076 10276 Generada Editar Estado
1 > »m
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2.3 Punto de Facturacion

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Punto Facturacion”, se desplegard una pantalla para ingreso de

informacion, muestra la tabla de los registros que han sido ingresados, usted podra consultar debido a los permisos

que se le ha otorgado.

“ i Punto Facturadén # _

Mend de Opciones

= [ Facturacion

r s Caja
» | Facturar
|| Facturas

Anular Factura
i Punto Facturacien
|- Estado Factura
| Forma Page
Bancos
|5 Centro Costo
v 10 Infortnes

L e E’| htips . /idesarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages,puntoFactiracion. jsf

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

O

Purtos Facturacion

HNo. 2 | Hombre ¢ RUC ¢ Ubicacion ¢ .Sec:.lnicial Fact. l.
00o0-000 | MWYE 000000000000 | ME a

004-001 | Tesoreria 1760005520001 | Edf. Administracien 1
001-00Z | Muzeo Historico Matural "Gustaw... | 1760005520001 | Muzeo de Histaria Natural 2157
001-004 | b atricula AT16256200001 | Facturacion Matricula 4042
001-005 | Obsenratorio Astrondmico 1111111114411 | 0A 5803

Q| =
‘Bienvenido: ma'ria'.'ghré'iai ”~
Rol: Jefe Tesoreria (I) |
Cerrar Sesion

Acciones

Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar

Editar Eliminar

2.4 Estado de Factura

En el submenu, debe presionar sobre la opcion “Estado Factura’, se desplegard una pantalla para ingreso de

informacion, muestra la tabla de los registros que han sido ingresados, usted podra agregar,consultar, modificar y

eliminar debido a los permisos que se le ha otorgado.
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€« — | 8 ntps:/idesarrolo.epn.edu.ecFacturacion/pages/estadoFactura, jsf Qe =
' Bienvenido: maria.garcia

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL e Tarseun

Mend de Opciones

= [ Facturacion
v Caja
v 1 Facturar
v 1 Informes

Mugvo Eskado Factura
Estado Femmors
Mombre & Descripcion & Acciones
Anulada Editar Elim ...
Generada Editar Elim ...
Fagada Editar Elim.
Fendiente Editar Elim ...
Fendiente Ejemplo editado de Ingreso Est... | Editar Elim...

desarrollo.epn.edu.ec,l'...,l'estadoFactura.jsF

241 Agregar Estado Factura

Al seleccionar el icono de agregar Nuevo Estado Factura |[J| , desplegara la siguiente pantalla debe ingresar toda

la informacion que se solicita.

Ingresar Estado Factura

Nombre: |Pendiente

Descripcion: Ejemplo de Ingrasa
PEON | Ectado de Factura |

. MWalor Requerido

Guardar Cancelar

Guardar
Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el botén “Guardar” Q , Yy el sistema limpia totalmente los

campos y emitira el siguiente mensaje:

2.4.2 Editar Estado Factura
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En la pantalla inicial, en la tabla en la cual se presentan los datos Estado Factura, se puede observar la

columna Acciones. En esta columna se encuentra las acciones para editar los datos de un estado factura ya
registrado.

O

Estado Factura

Mombre & Descripoion ¢ Acciones
Anulada Editar Elim...
Generada Editar Elim...
Fagada Editar Elim.
Pendiente Editar Elim...

Fendiante Ejemplo editado de Ingreso Est...

5.

Al hacer click en “Editar”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados. Usted debe cambiar aquellos

que requiera.

Editar Estada Factura

1D: 5
Hombre: |Pendiente
Diassripeion: Ejemplo editado

de Ingreso ~

Walor Requerido

2.4.3 Eliminar Estado Factura

En la columna de ACCIONES se encuentra el enlace para eliminar los datos registrados. Al hacer click en
“Eliminar”, aparecera el siguiente mensaje de confirmacion. Si esta seguro debe hacer click en el botdn “Aceptar”, y

el registro sera eliminado.
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Eliminando. ..

Esta sequro que desea eliminar el
registro: Pendierte 7

Aceptar Cancelar

2.5 Forma de Pago

En el submenu, debe presionar sobre la opcién “Forma Pago”, se desplegara una pantalla para ingreso de

informacion, muestra la tabla de los registros que han sido ingresados, usted podra agregar,consultar, modificar y

eliminar debido a los permisos que se le ha otorgado.

=+ Forma Pago

& — C [ htips:/idesarrolo.epn.edu.ec/Facturacion/pages, formaPago.jsf

Qe

Ment de Opciones
= |1 Facturacion
v Caja
+ [ Facturar
v [ Informes

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

EormagMueva Forma Pago

desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion) .. /formaPago.jsf

Mombre ¢ Descripoion & | Acciones
|

CHEQUE Editar Elim..
EFECTIVO Editar Elim..
MH Tranferencia Intarna Editar Elim...
TARJETA Tarjeta Editar Elim...
TRANSFEREMCIA EXTERNA Transferencia Externa Editar Elim...

Editar Elim..

Bienvenido: maria.garcia
Rol: Jefe Tesoreria{lcme)
Cerrar Sesién

2.5.1 Agregar Forma Pago

Al seleccionar el icono de agregar Nueva Forma Pago [Q[

la informacion que se solicita.

, desplegard la siguiente pantalla debe ingresar toda
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Ingresar Forma de Pago

Mombre: |Tarjeta

— Ejemplo de Ingresa
Descripeion:
de Forma de PagolA

Walor Requerido

GuardarJ Cancelari

zuardar
Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el botén “Guardar” Q , y el sistema limpia totalmente los

campos y emitira el siguiente mensaje:

D atoz almacenados con exitalltl

2.5.2 Editar Estado Factura

En la pantalla inicial, en la tabla en la cual se presentan los datos Forma Pago, se puede observar la columna

Acciones. En esta columna se encuentra las acciones para editar los datos de un estado factura ya registrado.

Form=as de Pago

MNombre 2 Descripoion &
CHEQUE @ lim...

EFECTIVO Editar Elim...
HH Tranferencia Interna Editar Elim...
TARJETA Tarjeta Editar Elim...
TRANSFERENCA EXTERMA Transferencia Externa Editar Elim...
Editar Elim

Al hacer click en “Editar”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados. Usted debe cambiar aquellos
que requiera.

Editar Forma de Pago

1D: 7
Mombre: %Tarjeta
Descripsion: | Ejemple Editads
de Ingreso de -

Walor Requerido

. Guardar . " Lo .
Al hacer click en el bot6n “Guardar” , €l sistema emitira el siguiente mensaje:
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[ atoz actualizado con exitaol

2.5.3 Eliminar Estado Factura

En la columna de ACCIONES se encuentra el enlace para eliminar los datos registrados.
“Eliminar”, aparecerd el siguiente mensaje de confirmacion. Si esta seguro debe hacer click en el botén “Aceptar”, y

el registro serd eliminado.

Eliminando...

Aceptar Cancelar

Esta seguro que desea eliminar el
reqgistro: Tarjets 7

2.6 Bancos

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Bancos” se desplegard una pantalla para ingreso de informacion,

muestra la tabla de los registros que han sido ingresados, usted podra agregar,consultar y modificar debido a los

permisos que se le ha otorgado.

' Banco x

Menid de Opciones

= 1) Facturacion

v Caja
+ ) Facturar
+ 1 Informes

Naombre ¢

- c E’| https:;‘;‘desarrollo.epr;.ed_u.ec;;acu_ir;cion_;‘p‘a_ges}bango.]_'sf

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Muewvo Banco

Descripcidn &

AMAZONAS
AUSTRO

BANCO EJEMFPLO
BANCOMEX ShA.
BIESS
BOLIMVARIAND
CARITAL
CENTRAL
CENTRO MUKNDO

CITY BANK

desarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages/banco. jsf#

BANCO AMAZONAS

BANCO DEL AUSTRO

BANCO BANCOMEX ShA.

BANCO DEL BIESS

Banco Bolivariano

BANCO CAFITAL

BANCO CENTRAL

BANCO CENTRO MUNDO

Banco City Bank

Ejemplo del ingreso de Banco

£33

Acciones

Q

Bienvenido: maria.garcia
Rol: Jefe Tesoreria{lcm)
Cerrar Sesion

P |

2.6.1 Agregar Banco

Al seleccionar el icono de agregar Nueva Banco

informacion que se solicita.

@ , desplegard la siguiente pantalla debe ingresar toda la

GU-GRRHH-SIIEPN-001
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Ingresar Banco

Mombre: |Elanco Ejemplo

Ejemplo del ingreso

Descripsion:
P de Banco| P

“Walor Requeridoe

Guardar Cancelar

zuardar
Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el botén “Guardar” Q , Yy el sistema limpia totalmente los

campos y emitira el siguiente mensaje:

Datos almacenados con exital

2.6.2 Editar Banco

En la pantalla inicial, en la tabla en la cual se presentan los datos de los Conceptos, se puede observar la columna

Acciones. En esta columna se encuentra las acciones para editar los datos de un concepto ya registrado.

Banco
Hombre ¢ Descripcidn ¢
AMAZONAS BANCO AMAZONAS Editar Elim...
AUSTRO BANCO DEL AUSTRO Elﬂ
BANCOMEX, SA. BANCO BANCOMEX SA. Editar Elim...
BIESS BANCO DEL BIESS Editar Elim...
BOLIVARIAND Banco Bolivariana Editar Elim...
CAPITAL BANCO CAPITAL Editar Elim...
CENTRAL BANCO CENTRAL Editar Elim...
CENTRO MUNDO BANCO CENTRO MUNDO Editar Elim...
CITY BANK Banco City Bank Editar Elim...
COFIEC BANCO COFIEC Editar Elim...
=D Y

Al hacer click en “Editar”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados. Usted debe cambiar aquellos
que requiera.

Editar Banco

Id Banco: 31

Nombre: [panco EJEMPLD

.. |Ejemplo editado del
Dezcripeion: |,
ingreso de Banco .
Walor Requerido
Cancelar
[ Trvermerett]

alizado con exita!

. Guardar . " Lo .
Al hacer click en el bot6n “Guardar” , €l sistema emitira el siguiente mensaje:

[atoz actualizado con exitaol
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2.6.3 Eliminar Estado Factura

En la columna de ACCIONES se encuentra el enlace para eliminar los datos registrados. Al hacer click en

“Eliminar”, aparecerd el siguiente mensaje de confirmacion. Si esta seguro debe hacer click en el botén “Aceptar”, y

el registro sera eliminado.

2.7 Centro de Costo

Eliminanda. ..

E=sta sequro que desea eliminar el
Banco: BANCO EJEMFLO 7

Aceptar | Cancelar

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Bancos” se desplegard una pantalla para ingreso de informacion,

muestra la tabla de los registros que han sido ingresados, usted podra agregar,consultar, modificar y eliminar debido

a los permisos que se le ha otorgado.

[' & Centra Costo

tend de Opciones
= [ Facturacion
] Caja
v 1) Facturar
v 1 Infortmes

Centro Costo ¢

<« X |“E'| https: //desarrollo.epn.edu.ec/FactLracion pages/centroCosto, jst

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

[uswarTentro Costo

Certro Costa

Mombre &

Descripoidn &

B.A2.16.02

A.01.01.01

B.15.02.02

B.15.14.05

B.15.15.09

B.13.05.04

B.12.14.11

A01.01.02

B.13.05.03

B.13.05.02

ACELERADOR DE ELECTROMES

ADMIMNISTRACION CENTRAL

ALTOWVOLTAIE

ANALISIS INSTRUMENTAL

AUDITORIA Y ASESORAMIENTO D...
CENTRO DE INVESTIGACION v C...

CENTRO DE TEXTILES FOLITECH...

EJEMPLO CENTRO DE COSTOS

ENSAYO DE MATERIALES v MEC ...

HIDRAULICA

desarrollo.epn.edu. ec/Facturacion). . frentroCosto, jsf

ADMINISTRACION CENTRAL

DFTO DE CIENCIA DE ALIM. ..

Ejemplo editado

B

Anciones

Editar Elim....

Editar Elim...

m

ditar El

m

ditar El

Editar Elim...

Editar Elim....
Editar Elim....

Editar Elim...

m

Editar Elim...

Elim...
Elim

ditar Elim...

x_

Qv =

Bienvenido: maria.garcia
Rol: Jefe Tesoreria (I c m e)
Cerrar Sesion

2.7.1  Agregar Centro Costo

GU-GRRHH-SIIEPN-001

Pag : 63/20



“ Laciencia al servicio del hombre”

Al seleccionar el icono de agregar Nuevo Centro Costo @ , desplegara la siguiente pantalla debe ingresar toda

la informacion que se solicita.

Ingresar Centro Costo

Centro

o l8.01.01.02

Nombre C.

C°_m " [EJEMPLO cENTRO DE COSTOS
Descripeion: Ejemple

Walor Requerido

@ Cancelar

S~——

zuardar

Al finalizar el ingreso de datos, debe dar click en el botén “Guardar” , Yy el sistema emitira el siguiente

mensaje:

Dratos almacenados con exitol

2.7.2 Editar Concepto

En la pantalla inicial, en la tabla en la cual se presentan los datos de los Conceptos, se puede observar la columna

Acciones. En esta columna se encuentra las acciones para editar los datos de un concepto ya registrado.

Certro Costo
Certro Costa & Mombre ¢ Descripcidn &
B.A2.16.02 ACELERADOR DE ELECTROMNES @ lim...
A.01.01.01 ADMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION CENTRAL | Editar Elim...
B.AS.02.02 ALTOVOLTAJE Editar Elim...
B.12.14.05 ANALISIS INSTRUMENTAL Editar Elim...
B.12.15.00 AUDITORIA Y ASESORAMIENTO D... DPTO DE CIENCIA DE ALIM... | Editar Elim...
B.12.05.04 CENTRO DE INVESTIGACION ¥ C... Editar Elim...
B.A2.14.11 CENTRO DE TEXTILES FOLITECH... Editar Elim...
A01.01.02 EJEMPLO CENTRO DE COSTOS Ejemplo editado Editar Elim...
B.12.05.02 EMZAY0 DE MATERIALES ™ MEC... Editar Elim...
B.12.05.02 HIDRAULICA Editar Elim...
=D S

Al hacer click en “Editar”, se desplegara la pantalla con todos los datos registrados. Usted debe cambiar aquellos

que requiera.

Editar Certro Costo

Centra

A.01.01.02
Costo:
Mombre: |EJEMPLD CENTRO DE COSTOS
Deseripeion: Ejemplo editada

Walor Requerido

Guardar Cancelar

Datos actualizado con exito!

. , uardar . i L .
Al hacer click en el bot6n “Guardar” , €l sistema emitira el siguiente mensaje:

GU-GRRHH-SIIEPN-001 Pag : 64/20



“ Laciencia al servicio del hombre”

[ atoz actualizado con exitaol

2.7.3 Eliminar Estado Factura

En la columna de ACCIONES se encuentra el enlace para eliminar los datos registrados. Al hacer click en
“Eliminar”, aparecerd el siguiente mensaje de confirmacion. Si esta seguro debe hacer click en el botén “Aceptar”, y

el registro serd eliminado.

Eliminzndo. ..

Esta segum que desea eliminar el
o Centro de Costo: EJEMPLO CENTRO
DE COSTOS 7

Aceptar | Cancelar

Modulo 3; Informes

Para el submenu de Informes el sistema mostrard las opciones: INGRESOS DIARIOS, INGRESOS POR UNIDAD,
INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 3, INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 1, DIARIO F. PENDIENTES ANEXO 4,
TRANSF. INTERNA, INGRESOS R CAJA ANEXO 2/5, Impresion Informe Diarios Forma Pago.

+ Informe Cierre de Caja »®

— -

Bienvenido: maria.garcia &

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL ol e Lo ot Sesion

Menii de Opciones

&« C .B https :;’;‘desarrollo.epr;.ed_u.ech:acU_Jracion;‘pagesﬂmpreswonlnformeDiario_IngresE)Jefe}eso.js?

- [ Facturacion .3
v [0 Caja
+ [0 Facturar
+ [0 Informes
= MGRESOS DIARIOS
é‘ INGRESOS POR URIDAD
u INGRESOS FACTURASRC AMEXD 3
= NGRESOS FACTURASRC AMERO 1
|| DIARIO F. PENDIENTES AMEXO 4
E| TRANSF. INTERRA
u INGRESOSE R, Ca8 AREWD 205
= Impresion Informe Diario Formas Pacgn

| <

3.1 Ingresos Diarios

En el submend, debe presionar sobre la opcién “INGRESOS DIARIOS”, y se desplegara la siguiente pantalla, nos

muestra un reporte de lo que se ha registrado diariamente, usted tiene la opcion de imprimir el reporte.
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' Informe Cisre de Cajs LR W
« C | & hitps: /idesamolo.epnuadu.ec Fac tur acionages fmpresonindor meDu e
Mares da Dpciones
= 15 Facturacion
+ @t
» i Facharas
& {0 Informes
Busesr
FECHA, DESDE - FECHL HASTR
PUNTOFACT: | Salessions 9 FIREONA Salacciong v
Sonnbiar |
ESCUELA POLITECNICA HACIONAL
INFORME CIERRE DE CAJA
TESORERIA
|PERIODE Do sde: 301 3-06-01 - Haska RESPOMSABLE:
PERSCIAS HATURALES
to, RECHG FORUA
Caan | Mo FACTURA  CEDRLA CLIENTE coscEpto LU vaLos A TOTAL
TOTAL 0o 0D QL0
PERSOIAS JURIDICAS
Vo RECHO o racrurs AUC cuEnTE comcorm PORMA vaon A ToTAL
TOTAL one 000 000
FACTURAS ANULADAS
*",_.:f:n Yoo, FACTURA ARG CLIENTE CONCEPTD WALDR ©4  TOTAL
CONCLPTO WALDR A TOTAL
TaTAL 000 oM om
FORMA BE PAGO WALOR. 1A TOTAL
TOTAL (TR T
TOTAL GENERAL o 000 000
Impmer |

— =]

Qi =
BRIl LT &
Rok: Jede Tesotaria fhc m &)
Cafte Seskin
L

Usted debe ingresar la informacion que requiere para realizar la consulta,al hacer click en el botén “Consultar”, el

sistema desplegara la sieguiente pantalla con la informacion solicitada.
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T b Informe Ciene deiCaia " _

- C | G https: /idesarrollo.epn.edu.ec/Facturacion/pages impresioninfor meliariolngresolefeTeso. jsf Qsy =
Bier'wéni'd'd:'maf'ia.galcia A

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL el AHGE

Menti d= Opciones

~ LI Facturacion
» (2 Caja
» [ Facturar
» [ Informes

Buscar

FECHA DESOE: ED13!D2!D4 FECHA HASTA: P 01302028
PUNTO FACT.: Tesoreria A PERSOHA; Elizabeth Venegas b

Consultar

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME CIERRE DE CAJA

TESORERIA
PERIODO: Desde: 2013-02-04 - Hasta: 2013-02-28 RESPONSABLE: Elizabeth Venegas
PERSOHAS HATURALES
Mo. RECIBD FORMA
CAIA Ho. FACTURA CEDULA CLIENTE CONCEPTOD PAGO VALOR WA TOTAL
TOTAL 0.00 0.00 0.00
PERSOHAS JURIDICAS
Mo. RECIED FORMA
CAJA Ho. FACTURA RUC CLIENTE CONCEPTOD PAGO VALOR VA TOTAL
TOTAL 0.00 0.00 0.00
FACTURAS AHULADAS
He CR‘:JE‘:AIBD No. FACTURA RUC CLIENTE CONCEPTO wALOR WA TOTAL
COHCEPTO YALOR VA TOTAL
TOTAL 0.00 Q.00 0.00
FORMA DE PAGO ¥ALOR VA TOTAL
TOTAL 0.00 0.00 0.00
TOTAL GENERAL 0.00 0.00 0.00

Imprimir

1<

3.2 Ingresos Por Unidad

En el submenu, debe presionar sobre la opcion “INGRESOS POR UNIDAD”, se desplegara la siguiente pantalla,

nos muestra un reporte de lo que se ha registrado por unidad , usted tiene la opcién de imprimir el reporte.
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T - Reporte Factiras Por Linidse. X _
Q| =

L = C' | 8 htips://desarrolo.epn.edu.ec/Faciuracion/pages/impresionRepor teFaciuraUnidadL abJefeT, jsf
Bienvenido: maria.aarcia
Rol: Jefe Tesoreria {l)

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Mend de Dpciones
= [ Facturacion

» L Caja
» ) Facturar
» [ Informes

Buscar

1 . FECHA HASTA:

FECHA DESDE:

UNIDAD: [5elessione

Consultar

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
REPORTE DE INGRESOS POR UNIDAD

PERIODO: Desde: 2013-02-04 - Hasts: 2013-02-28 RESPONSABLE:

UNIDAD
10. LAE LABORATORIO INGRESO

Imprimir Adras

CENTRO DE COSTO

3.3 Ingresos Anexo 3
En el submend, debe presionar sobre la opcion “INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 3", se desplegaré la siguiente

pantalla, nos muestra un reporte de lo que se ha registrado diariamente como anexo 3 , usted tiene la opcion de

imprimir el reporte.
Qs =

L C | & https://desarrollo.epn.edu.ec/Facturacioninformes/nfor meDiariolngresoCreditoDirectolefe Teso, jsf
Bienvenido: maria.garcia

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Cerrar Sesion
Mend de Opiones

+ ) Facturacion
v 10 Caja

+ |1 Facturar
+ (1 Informes

Buscar

1 FECHA HASTA:
Seleceione L PERSOMNA: Seleccione .

Consultar

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DIARIO DE INGRESOS - ANEXO 3

FECHA DESDE:

FUNTO FOCT.:

PERIODO: Desde: 201 3-06-03 - Hasta: 2013-06-20

RECAUDACION MEDIANTE CREDITOS DIRECTOS
ESTADD DE CUENTA

DETALLE DE FACTURAS A PERSONAS NATURALES ¥ JURIDICAS
F.CAJS Mo, FACTURS CEDULARUC CLIENTE CONGEPTD waLoR A ToTaL TECHA o PARTIDA Mo, CUR
; i REAL  REFERENCIA

TOTAL
INGRESOS 0.00 0.00 0.00

RES. CONCILIACION BANCARIA:

RECAUDADOR: Elizabeth Wenegas JEFE TESORERIA:

Imprimir

Pag : 68/20
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Usted debe ingresar la informacién que requiere para realizar la consulta,al hacer click en el botén “Consultar”, el

sistema desplegara la sieguiente pantalla con la informacién solicitada.

—

€« C | § https:/fdesarrollo.epn.edu.ec/Facturacioninformes,nfor meDiariolngresoCreditoDirectolefaTaso, jsf
Bienvenido: maria.garcia
Rol: Jefe Tesoreria (1)

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Mend de Opsicnes

+ ) Facturacion

v 10 Caja
v | Facturar
v+ 1 Informes

Buscar

FECHA DESDE: &13.’05!01 FECHN HASTA: ED13!05."30

Tesoreria v FERSONA: Silvia Oleas b
Consultar

FUNTO FACT.:

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DIARIO DE INGRESOS - ANEXO 3

PERIODO: Desde: 2013-06-03 - Hasta: 2013-06-20

RECAUDACION MEDIANTE CREDITOS DIRECTOS
DETALLE DE FACTURAS A PERSONAS NATURALES ¥ JURIDICAS E=lln DE EUE R A
I HNa.
R. CaJn No. FACTURS CEDULARUC CLIENTE CONCEPTD WALOR WA TOTAL REAL  REFERENCIA FARTIDA No. CUR

TOTAL
INGRES0S

RES. CONCILIACION BAHCARIA:

RECAUDADOR: Zilvia Oleas JEFE TESORERIA:

Imprimir

3.4 Ingreso Anexo 1
En el submend, debe presionar sobre la opcion “INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 1", se desplegara la siguiente

pantalla, nos muestra un reporte de lo que se ha registrado diariamente como anexo 1 , usted tiene la opcién de

imprimir el reporte.

Pag : 69/20
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T i hforme Distiodeingrescs, X _

«
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Mend de Opsicnes

~ (1 Facturacion
v 10 Caja
» ) Facturar
v+ 1 Informes

Buscar

FECHA DESDE:

—

FECHN HASTA:

FUNTO FACT.: | Seleceione v FERSONA:
Consultar

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DIARIO DE INGRESOS - ANEXO 1

PERIODO: Desde: 2013-06-03 - Hasta: 2013-06-20

o -|'E‘| https: ffdesarrollo.epn.edu.ac,Facturacion informesinfor meDiariolngresolefeTeso jsf

Seleccione b

Qye| E

Bienvenido: maria.qarcia -i‘.-
Rol: Jefe Tesoreria (I)
Cerrar Sesion

RECAUDACIOHN EN EFECTIVO ¥ CHEQUES B.PICHINCHA
DETALLE DE FACTURAS A PERSONAS NATURALES ¥ JURIDICAS
R. CaJn

No. FACTURS CEDULARUC CLIENTE

CONCEPTO VALOR A TOTAL
o 000 000 000
RECAUDACION EN CHEQUES DE OTROS BANCOS
DETALLE DE FACTURAS A PERSONAS NATURALES ¥ JURIDICAS
R.CAA  No. FACTURE CEDULARUC CLIENTE CONCEPTO VALOR VA TOTAL

ESTADD DE CUENTA

FECHA No.
REAL  REFEREMNCIA

ESTADD DE CUENTA

FECHA No.
REAL  REFERENCIA

FARTIDA No. CUR

FARTIDA No. CUR

R

Usted debe ingresar la informaciéon que requiere para realizar la consulta,al hacer click en el boton “Consultar”, el

sistema desplegara la sieguiente pantalla con la informacion solicitada.
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€« 20 B https:/fdesarrolo.epn.edu.ec/Facturacionnformes,informebiariolngresolefe Teso. Jsf Q "i? =
—~
Mend da Opciones
- | Facturacion
v 1 Caja
v | Facturar
v 1 Informes
Busoar
E——
FECHODESDE: 20430204 FECHAHRSTA:  [0M3MmBsas
FLUNTO FACT. Tesoreria s PERSOMA, Faulina Carillo .
Consultar
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DIARIO DE INGRESOS - ANEXO 1
PERIODO: Desde: 2013-06-03 - Hasta: 2013-08-20
RECAUDACION EH EFECTIVO Y CHEQUES B.PICHINCHA
DETALLE OE FACTURAS A PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS SSTADLDECUENTA
FECHA Ha.
F.CAJG Mo, FACTURR CEDULARUC CLIENTE CONCERTO VALOR & ToTaL TREIA o T . PARTIDA  No.CGUR
TOTAL
INGRESOS 0.0 000 0.0
RECAUDACION EN CHEQUES DE OTROS BAHCOS
DETALLE OE FACTURAS A PERSONAS NATURALES ¥ JURIDICAS R
FECHA Ho.
R. Can Mo, FACTURA CEDULARUC CLIENTE COMCEPTO WALOR Tuis, TOTAL REAL REFEREMCIA PLRTIDA Mo, CUR
RECAUDADOR: Faulina Carrilla JEFE TESORERIA: RES. CONCILIACION BANCARIA:
Imprimir
bl

3.5 Ingreso Anexo 4

En el submend, debe presionar sobre la opcion “INGRESOS FACTURAS/RC ANEXO 4", se desplegara la siguiente
pantalla, nos muestra un reporte de lo que se ha registrado diariamente como anexo 4 , usted tiene la opcién de

imprimir el reporte.
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) =
L= S

€« 20 B https:/fdesarrolo.epn.edu.ec/Facturaciondnformes infor meDiarioFacturasPendientesIT. st

= L FArTurariog =
v 1) Caja
v 1 Facturar

v 1 Informes

Buscar

FECHA DESDE: FECHA HASTA:
PUNTO FACT.: Seleccione b PEREOMA: Seleccione b

Consultar

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DIARIO DE FACTURAS EMITIDAS Y NO PAGADAS

PERIODO: Desde: 201 3-06-03 - Hasta: 2013-06-20

INSTITUCIOHES PUBLICAS O PRIVADAS

PERSOHNAS JURIDICAS
PUNTO F. Mo, FACTURA RUC CLIENTE CONCEPTO WALOR A TOTAL
TOTAL
|NGRESOS 0.00 000 0.00
PERSONAS NATURALES
PUNTO F. Mo, FACTURA RUC CLIEMTE COMCEPTO YALOR A TOTAL
TOTAL
NGRESOS 0.00 0.00 0.00
RESUMEHN POR PUNTO DE FACTURACION
PUNTOD F. MOMERE FUNTO F. WALOR VA TOTAL
RECAUDADOR: JEFE TESORERIA: RES. CONCILIACION BAHCARIA:

Imptimir
v

3.6 Transf.Interna

En el submend, debe presionar sobre la opcién “TRANSF. INTERNA", se desplegara la siguiente pantalla, nos

muestra un reporte de lo que se ha registrado, usted tiene la opcion de imprimir el reporte.

Q| =

€« C | B htps:fidesarrolo.epn edu.ecFacturacioninfor mes/infor meTransfinternalT. jsf
Bienvenido: maria.garcia

55 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL Ao iy

Menii de Opciones
= [ Facturacion
v [ Caja

+ 1 Facturar
» [ Informes

Buscar

FECHA DESDE | FECHA HASTA:

UNIDAD: [ selecdiane

Caonzultar
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DE INGRESOS

PERIODO: Desde: - Hasta: RESPONSABLE: Maria Elena Garcia

PERSONAS NATURALES
CLIENTE ESTADO WALOR WA TOTAL

Ho. TRANSF. |, No. PROFORMA CEDOULA
0.00 0.00 0.00

TOTAL TOTAL
PERSONAS JURIDICAS
Mo, TRANSF.
HTERHA Mo, PROFORMA RUC CLIENTE ESTADO WALOR WA TOTAL
TOTAL 0.00 0.00 0.00

TOTAL GENERAL 000 000 000

Imprimit
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3.7 Ingresos Caja Anexo 2/5

En el submend, debe presionar sobre la opcion “INGRESOS R. CAJA ANEXO 2/5", se desplegara la siguiente

pantalla, nos muestra un reporte de lo que se ha registrado, usted tiene la opcién de imprimir el reporte.

= 20 B hitps:/idesarrolo.epn.edu.ec/FacturaciondnformesinformeDiariolngresoR CajalT. jsf =
Bienvenido: maria.garcia A
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL e
v . = Cerrar Sesion
Menti de Opciones
= 1) Facturacion
v 10 Caja
v 1 Facturar
v L Informes
Buscar
FECHA DESOE: | ] FECHA HASTA: |
PUNTO FACT.: [ Seleccione w FERS OHA: [ selsccione ~
Cansultar |
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME DIARIO DE INGRESOS - ANEXO 2/5
PERIODO: Desde: - Hasta: RESPONSABLE: Maria Elera Garcia
RECAUDACIOH EN EFECTIVO
RECIED OE CAJA CLIENTE CEOULASRLUIC CONCERTO WALOR
TOTAL INGRESOS 0.00
RESUMEHN POR CONCEPTO
ESTADO DE CUENTA BC
HNo No. CUR
COMCEPTO TOTAL FECHA REAL REFERENCIL CUENTA PARTIDA CONTUBLE
TOTAL IMGRESOS 000
RECAUDADOR: Maria Elena Garcia JEFE TESORERIA: RES. CONCILIACION BANCARIA:
S =
v

3.8 Impresion informe diario

En el submend, debe presionar sobre la opcion “Impresion Informe Diario Formas Pago”, se desplegara la siguiente

pantalla, nos muestra un reporte de lo que se ha registrado, usted tiene la opcién de imprimir el reporte.
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Manii de Dpciones
- | Facturacion
v 1) Caja
+ 101 Facturar
v [ Informes

Buscar

———

FECHA DESOE:

—

FECHA HASTA,

PUNTO FACT.: ISe\ecc\one b PERSONA, Seleccione b
FORMAS OE PAGO: Seleccione »
Congultar

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
INFORME CIERRE DE CAJA

TESORERIA
PERIODO: Desde: 201 3-06-03 - Hasta: 2013-06-20 RESPONSABLE: Maria Elena Garcia
PERSONAS HATURALES
No. RECIED FORMA
- Mo FACTURA CEDULA CLIENTE CONCERTD ' WALOR  Iva  TOTAL
TOTAL 0.00 0.00  0.00
PERSOHNAS JURIDICAS
No. RECIED FORMA
i Ho. FACTURA RUC CLIENTE CONCEPTOD ' WALOR WA TOTAL
TOTAL 0.00 0.00  0.00
FACTURAS ANULADAS
ND'EF;EEBD Mo, FACTURA RUC CLIENTE CONCEPTD YALOR  IvA  TOTAL
CONCEPTO WALOR  Iva  TOTAL
TOTAL 000 000 000
FORMA DE PAGO WALOR  Iva  TOTAL
TOTAL o.0o 000 000
TOTAL GENERAL 0.00 ooo 000
Imprimir

avs| =
i =
Bienvenido: mariagarcia A
Rok: Jefe Tesoreria(lcme) |
Cerrar Sesion
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