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1 OBJETIVO 
Proporcionar al personal Docente una guía comprensible y detallada sobre cómo realizar el registro 

de calificaciones en el módulo académico del SII EPN, así como indicar el procedimiento a seguir 

para firmar electrónicamente dicho reporte. 

2 ALCANCE 
Este manual está dirigido al personal Docente y está orientado a guiar en el registro y firma 

electrónica de calificaciones. 

3 DEFINICIONES 
• DGIP: Dirección de Gestión de la Información y Procesos. 

• SII: Sistema Integrado de Información. 

4 GUÍA DE USUARIO 

4.1 Ingreso al Sistema Integrado de Información (SII)- Módulo 

Académico.   
Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN usando la dirección 

https://www.epn.edu.ec.  

En la pantalla que se presenta debe presionar en SII, luego de lo cual se desplegarán los módulos 

del Sistema Integrado de Información (SII); posteriormente se debe seleccionar el módulo 

ACADÉMICO. 

 
Figura 1: Módulo Académico 

https://www.epn.edu.ec/
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En la pantalla de ingreso, seleccionar el Modo “PROFESOR”, ingresar el número de cédula, 

contraseña y código de la imagen. (ver Figura 2)  

  

 
Figura 2: Inicio de sesión 

4.2 Registro de Calificaciones  
 

Una vez ingresado en el sistema seleccionar la opción Calificaciones -> Ingreso Calificaciones.  

  

 
Figura 3: Selección de Opción 

Desde la siguiente pantalla ingresar Carrera, Materia, Paralelo y Número de Calificación. El 

registro de calificaciones aplica para régimen “Horas” o “Créditos” 
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Figura 4: Selección de carrera 

  

 
Figura 5: Paralelo 

 
Figura 6: Nota 

 
 

En la siguiente pantalla se habilitará el ingreso de las calificaciones, una vez ingresada las notas debe 
realizar clic sobre el botón “Guardar”.  
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Figura 7: Registro de Calificaciones 

 

Se desplegará la pantalla de validación de coordenadas donde deberá ingresar la información 

solicitada que consta al reverso de su tarjeta de identificación institucional.  

 

 
Figura 8: Coordenadas 

 

Ingresar la clave y hacer clic en el botón “Validar”, para que la información ingresada sea guardada 

en el sistema y el proceso de ingreso de calificaciones quede concluido. 
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4.3 Firma Electrónica Reporte de Calificaciones 
 

En la parte inferior del registro de calificaciones debe seleccionar el botón “Firmar” 

 

Figura 9: Botón Firmar 

Se presentará un mensaje (ver Figura 10), el cual debe aceptar para abrir el aplicativo FirmaEC. 

 

 

Figura 10: Aceptación FirmaEC 
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Figura 11: Abrir FirmaEC. 

 

A continuación, debe seleccionar el tipo de certificado para firmar (ver Figura 12). 

 

 

Figura 12: Selección de certificado 

 

Una vez seleccionado el certificado, usted debe ingresar la contraseña del mismo. 



 

MANUAL DE USUARIO 
REGISTRO CALIFICACIONES 

 

Código: EPN-DGIP-MU-010 

Versión:002 

Elaborado: 16/05/2019 

Vigencia: 31/12/2023 

 

 
Dirección de Gestión de la Información y Procesos Página | 10 

 

 

Figura 13: Registro de contraseña 

Si el proceso se ejecuta sin problema alguno, se mostrará un mensaje indicando que el documento 

fue firmado. 

 

Figura 14: Mensaje Firma con Éxito 

Finalmente podrá descargar el reporte firmado haciendo clic en el botón “Reporte” de la pantalla 

de registro de calificaciones. (ver Figura 15) 
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Figura 15: Generar reporte 

 

Figura 16: Reporte con firma electrónica 
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Adicionalmente, usted puede verificar la validez de su documento firmado. 

 

Figura 17: Validez el documento 

 

NOTAS:  

• Si en alguno de los pasos descritos usted tiene algún inconveniente, favor reportarlo a 

asistencia.técnica@epn.edu.ec. 

• Para la firma electrónica, recuerde tener actualizada a la última versión de la misma 

(https://www.firmadigital.gob.ec/wp-content/uploads/2021/08/Manual-Usuario-FirmaEC-

v2.8.0.pdf). 
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