POLITECNICA

Manual de Usuario
Tablero Becas

No. EPN-DGIP- GI-MU-020-2021
Quito, 29 de noviembre 2021



MANUAL DE USUARIO

(B

Cédigo: EPN-DGIP-MU-001

Version:001

Elaborado: 16/05/2019

Vigencia: 31/12/2023

Tabla de contenido

1 OBJETIVO ittt ettt ettt sae bbbt et e bt e bt e bt et e e st e e she e nhe e saeesanesaneeanes 5
2 ALCANCE.....cet ettt ettt ettt ee ettt e ettt e e e e et e e e et e e e et e e e e e e et e e e e e e e e e aaaaaaaaaeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeaaaaaaaan 5
3 DEFINICIONES. ... e e e emn e nnenne 5
4 GUIA DE USUARD ..ttt ettt e et ee e et e eeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeeeneees 5
4.1 = { T o I | I I o] 1= o YRS 5
4.2 Autenticacion y Acceso al TABIBIO .....ciiieiii i 6
4.3 DescripCion HOjas TrabajO.....ccicceeeciiieeecciiee ettt ettt e e e ete e e e etae e e e e arae e e s ae e e e e naeas 6
43.1 [ o 1P P OO PTPTRPOR 6
4.3.2 RESUMIBN ...oiiiiiiiiii e 7
433 [0 ol I oo 11 = =T o 1SR 8
4.3.4 POr Detalle Carrera ... oo eeieeiieeeee ettt st sttt 9
4.3.5 Por Detalle SEgUIMIBNTO........uuiiiiiie et et e e e e e earaee s 10

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos

Pagina | 1




KX *g,};* Cédigo: EPN-DGIP-MU-001

Version:001

u MANUAL DE USUARIO M Elaborado: 16/05/2019

o LIS Vigencia: 31/12/2023

Tabla de Graficos

Grafico 1: Pantalla Inicial Poli €N Cifras.....couuiiiiiiiiiiiiiees et e e s snre e e 5
Grafico 2: MenU Portal POli €N CifIas....c..iiiiirieiniee ettt sttt sttt e ste e st steeesbeesbae e 6
Grafico 3: Tablero Hojas Trabajo......cccuuieiiiee ettt e e e et re e e e e e e et e e e e e e eeanraeees 6
Grafico 4: Fecha de INfOrmMacion ......ccooiiiiiiciiee et e s st e e e s baae e s snaaeeean 6
GrAICO 5: RESUMEN .ottt ettt ettt stte st e s be e s be e et e e s be e sabeesabeeensbeessbeesbeesnneaenaseesnseesnnns 8
Lo oo N X o Tl N1 o Yo 3 = 1o SRR 9
(Gl Y (ol I A e o Tl B 1= - | LN O T T o TR PPRTSR 9
Grafico 8: Por Detalle SEgUIMIBNTO ...ccccuiie it e e e e e e e sare e e e e aaee s 10

Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pégina | 2



(B

MANUAL DE USUARIO

Cédigo: EPN-DGIP-MU-001

Version:001

Elaborado: 16/05/2019

Vigencia: 31/12/2023

NIVELES DE RESPONSABILIDAD

Actividad Nombre Cargo Firma Fecha
Elaboracion Ing. Geovanna Chela Especialista TIC'S 3 <49/11/2021
XI
Revision Ing. Tania Gualli Lider Gestion TI 09/12/2021
Ul
T —
Aprobacion Ing. Juan Pablo Ponce Director DGIP ; , sz | 10 /12/2021
Pt e
Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Péagina | 3




KX ";‘,}4 Codigo: EPN-DGIP-MU-001
MANUAL DE USUARIO Version:001
u Elaborado: 16/05/2019
S pLLLS Vigencia: 31/12/2023
CONTROL DE CAMBIOS
Version Razones_ = Realizado por Firma Fecha
Cambio
Creac16l’1 de P ":.- Firmado el ectr6ni camente por
1.0 manual Ing. Geovanna Chela o e - | 29/11/2021
Modificacién por
observaciones CEI, .
2.0 Migracién a portal Ing. Maritza Jacho 26/05/2022
Poli en Cifras
Direccion de Gestidon de la Informacion y Procesos Pagina | 4




Cédigo: EPN-DGIP-MU-001

Version:001

Elaborado: 16/05/2019

u MANUAL DE USUARIO
|

Vigencia: 31/12/2023

1 OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo proporcionar una guia rapida sobre el funcionamiento
del Tablero de Becas y las métricas que sirven como insumo a diferentes informes de las autoridades
institucionales. La informacidon presentada corresponde a toda la institucion.

2 ALCANCE

Este manual estd dirigido a los usuarios del Tablero de Becas, orientado a guiar el proceso de:

e Ingreso al portal del Poli en Cifras desde un navegador web.
e Autenticacion y acceso al Tablero desde el mend.
e Descripcidn de cada una de las hojas que tiene el tablero.

3 DEFINICIONES

Power BI: Es una plataforma unificada y escalable para inteligencia empresarial (Bl) de autoservicio
y de la empresa, que es facil de usar y ayuda a obtener conocimientos sobre los datos.

Poli en Cifras: Portal de Indicadores institucionales. Dispone de tableros de informacidn
desarrollados en Power BI.

4 GUIA DE USUARO

4.1 Ingreso al Tablero

Ingresar al portal de indicadores Poli en Cifras mediante la siguiente direccion:
https://poliencifras.epn.edu.ec

Al ingresar al portal se le solicitara las credenciales del correo institucional, ver Grafico 1.

<« e & hitps

//login.microsoftonline.com/682a4

Seleccién de la cuenta

L [ P—

Grdfico 1: Pantalla Inicial Poli en Cifras
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4.2 Autenticacion y Acceso al Tablero

Una vez que ingresa las credenciales correspondientes, debe seleccionar en el menu Docencia a la
opcion Becas, ver Grafico 2.

Docenda s Investigacion s~

Nivelacian

Graduacién

Calificaciones

Cierre Semestre Facultad

Cierre Semestre Materias Comunes
Examen Media Carrera

Examen Fin Carrera

Seguimiento Becas Posgrado
Slabo

Tasa de Retencion

IBecas I

Grdfico 2: Menu Portal Poli en Cifras

Al seleccionar esta opcidn se despliega el tablero con las hojas corporativas, ubicadas en la parte
inferior, ver Grafico 3:

Resumen Por TipoBeca Detalle Carrera Detalle Seguimiento

Grdfico 3: Tablero Hojas Trabajo

En la parte inferior de la primera hoja puede visualizar datos de fecha y hora de recarga de datos
para este tablero, ver Gréfico 4.

Fuente: SAEw | Fecha Informacdn: | 09/11/2021 104559

Grdfico 4: Fecha de Informacion
4.3 Descripcion Hojas Trabajo

4.3.1 Filtros

En primer lugar, es importante conocer los filtros generados en todas las hojas de trabajo.
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ver Tabla 1.

Periodo Académico MNivel Académico Facultad Agrupada Facultad'Departamento Carrera/Programa Tipo Becal/fyuda

Tabla 1: Filtros Tablero

Filtro Descripcidn

Periodo Académico Informacién de los periodos académicos en
forma descendente desde 2014-A.
Nivel Académico Informacién de nivel académico: Nivelacion,

Ingenieria, Tecnologia, Maestria, Preparatorio
Maestria, Especialista, Diplomado y Doctorado
Facultad Agrupada Informacién de la Facultad que gestiona un
Departamento

Facultad/Departamento | Informacion de la Facultad que gestiona las
Materias Comunes

Carrera/Programa Informacidn de las carreras existentes en la EPN
asociadas a un estudiante.

Tipo Beca/Ayuda Informacién de los tipos de becas y ayudas
existentes desde 2014-A

Limpiar Filtros Permite limpiar los filtros seleccionados y

dejarlos en el estado inicial

4.3.2 Resumen
En la hoja de Resumen se puede obtener los indicadores que se describen a continuacion, ver
Grafico 5:

e Becas por Periodo Académico: totalizado de estudiantes con becas concedidas (aprobadas)
por periodo académico, se incluyen estudiantes que anulan matricula.

e Matriculados: totalizado de estudiantes matriculados en el periodo académico (se excluyen
anulados)

e Regulares: totalizado de estudiantes matriculados regulares en el periodo académico.

e Becas Econdmicas: totalizado de estudiantes con becas concedidas y que reciben una
remuneracién en dinero segun el tipo de beca.

e Becados Académicas: totalizado de estudiantes con becas concedidas y que reciben un
descuento en el valor total de aranceles y matriculas segun el tipo de beca.

e Acumulados de Montos Becas: totalizado en dinero de las becas econémicas y académicas
en base a las becas concedidas. Se acumulan en dinero todas las becas.

e Monto Roles y Ayudas: totalizado en dinero de las becas concedidas por becas econdmicas.

e Monto Descuentos Aranceles: totalizado en dinero de las becas concedidas por becas
académicas.

e Becas por Tipo Beca: totalizado de becas concedidas tipo.
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Limpiar Filtros

g & &
. 6.209 654 558 96
Matriculados Becas y Ayudas Becas Econémicas Becas Académicas
Becas
s =
iﬁ 20 ot ¥ 6P e ot et e® et ob ot o b T ‘ 1244 ‘ B e ==
PESETE T e e r Requires Soldtuces i | e e

Acumulado de Montas Becas (Roles y Ayudas) y Descuentos Aranceles

Periodo Académico: 2021-A

Becas por TipoBeca

%Becas

Matric. | Becas

Detalle de Becas vs Matriculados

Regul, |%BecasRegul, [N

a SITUACION ECONOMICA 368
2021-B 5.784 26| 048% | 5561 0,50 %
5 o) S R 1A | 629 654 W% 5651 157 %
- @ 2020-8 6106 803 13,15% | 5571 1441 %
— i - 2 ; %
= - - I MAESTRIA INVESTIGA 70 2020-A 5936 1092 1340% | 5416 20,16
il = 2019-8 6.151 534| 868% | 5614 951 %
i g 20194 | 6331| 591| 934%| 57 1032%
L = 6 MERITO CULTURAL 40 1 v
2018-8 6.659 584| 8%2% | 60% 981 %
=
MAESTRIA PROFESIONAL 21 REGULAR: Hasta 2021-A son squelios estudizntes con pérdids
E S 0 S S TR S S SR . S SN S temporal gratuidad. a partir de 2021-B san todos los matriculados
_‘p\'* Eg g G g o g _LQ\’IE £ _9\? &Y 1p; b g

4.3.3 Por Tipo Beca

DOCTORADO 5 Fuente:

Grdfico 5: Resumen

SAEw | Fecha Informadn: | 1111/

En la hoja Por Tipo Beca se puede obtener los indicadores que se describen a continuacién, ver

Grafico 6:

e Por Estado: total de becas concedidas por Tipo Beca y Estado.
e Por Monto: total de dinero por becas concedidas por Tipo Beca y Estado.
e Detalle por Tipo de Beca: detalle de becados por Tipo de Beca, ver Tabla 2.

Tabla 2: Campos Detalle

Campo Descripcion
Solicitudes Total de solicitudes registradas
Becas Total de becas concedidas
Monto Total de dinero por becas concedidas

Becas Nuevas

Total de becas concedidas que tienen estado nuevo

Becas Renovacion

Total de becas concedidas que tienen estado renovacién

Reprobacion

Becas sin Total de becas concedidas que no registran matricula (anulacién)
Matricula en el periodo académico
Becas Total de becas concedidas que registran alguna reprobacién en

curriculo académico.
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Limpiar Filtros

Becas por Estado Becas Monto (Descuentos, Roles y Ayudas)
@Huevo © Renovacion ®Nuevo  Renovacidn
e 26 654 $5
Total Becas o Becas Monto
-
12 o
100 a2 o [
e 32 = 32 =T 5 = =
. : £ N : . - - # =
’ I il e = — 2,
STUACION  EXCELENCIA  MAESTRIA MERITO MAESTRIA  DOCTORADD SITUACION MAESTRIA MAESTRIA EXCELENCIA MERITO DOCTORADO
ECONOMICA  ACADEMICA  INVESTIGA CULTURAL  PROFESIONAL ECONOMICA  INVESTIGA ~ PROFESIONAL  ACADEMICA  CULTURAL

Totalizado por Tipo Beca

SITUACION ECONOMICA &1 368 | 8023% 330 5 82 2228% St 286 T772% S 1 Bl
MAESTRIA INVESTIGA 77 70| 9091% 12 o 32 4571% 5 38 5429% 1 3 1
EXCELENCIA ACADEMICA 175 150 | 8571% £ o 38 | 2533% i 112 T4,67 % | 1 | 2
MAESTRIA PROFESIONAL 40 21 I 5250% | b3 4. 7. 3333% 5 14 | 66,67 % I ) I
MERITO CULTURAL 48 40| 8163% $1 ] B_ 20,00% ; 32 80,00% | | 2
DOCTORADE 6 5| 8333% H 7 5 100,00%
ECONOMICO EMERGENTE 283 o v

654 |5270% i 487 | 7446% | 53 A7 2| 49

Grdfico 6: Por Tipo Beca

4.3.4 Por Detalle Carrera
En la hoja Por Detalle Carrera se puede obtener los indicadores que se describen a continuacién:

e Detalle becas por Tipo Beca y Carrera/Programa: detalle de becas todos los niveles
académicos. Se considera informacién de Matriculados Regulares en base a la ley gratuidad
hasta 2021-A y posterior lo indicado el reglamento de régimen académico, ver Gréfico 7.

Por : Simico d/Departamento Camera/Progama

Acarreray
Tipo Beca

TipaBeca Matriculados | Matriculados | Solicitudes | Becas cas | Becas ‘ s | Becas ecas Becas Morto Becas sin
Becas Requlares Nuevas Renovacién | Renovacién | (Descuento/RolesAyudas) | Matricula
1 SITUACONECONOMICA 5.839 5.651 611 368 60.23% 82| 228% 286 772 % 53 1

(RRA} AGROINDUSTRIA 158 157 14 9 e2:% I & E6.67% | |

(RRA) COMPUTACION 211 209 13 B BL®% 1| 125%0% 7 &7,50% ]

(RRA) ECONOMIA 104 100 4 3 700% 2| % 1 BB%

(RRA) ELECTRICIDAD 215 274 25| 15| &,00% 4| ®E% 1 BB%

(RRA} ELECTRONICA ¥ AUTOMATIZACION 280 276 32| 2 @n% 4| 8% 18 a1.82% | il

(RRA) FISICA 12 108 4 1] 250% 1 100,00 %

(RRA) GEOLOGIA 7 73 3 1 BB% 1 100,00 %

(RRA) INGENIERIA AMEIENTAL 113 18 9 6 657% 3| ®E% 2 BB% '

(RRA) INGENIERIA CIVIL 274 266 15 8 5,18% 3| w0% 5 @2.50% |

(RRA} INGENIERIA DE LA PRODUCCION 169 168 7| 13 A% 4| m7w s 3% |

(RRA} INGENIERIA QUIMICA 277 276 23 m®mH 6| 100% 9 0,00 % l

(RRA] MATEMATICA 72 72 3 1 B3% | 1 10,00% | |

(RRA) MATEMATICA APLICADA 101 9 8 5 &2,50% 4| m00% 1 0,00%

(RRA} MECAHICA 538 536 41| 26 @a% 5| s 21 077% :

(RRA) PETROLEOS 66 & 8 3 3% 1| BB% 2 86,67%

(RRA} SOFTWARE 337 334 00 17 EE% 4 mmwn 13 76,47% |

(RRA) TECHOLOGIA SUPERICR EN AGUA ¥ sl 7 12 T00% 1| BB% 8 86,67% l
SANEAMIENTO AMBIENTAL | | | |

(RRA) TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE 143 125 18| 12 6% 7| m3% 5 A67% i
SOFTWARE

(RRA} TECHOLOGIA SUPERIOR EN ELECTROMECANICA 151 103 15 7 5% 2| mE% 5 8%

(RRA) TECHOLOGIA SUPERICR EN REDESY 161 126 2 13 e0% 5| a515% 7 s285%

TELECOMUNICACIONES

Grdfico 7: Por Detalle Carrera
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4.3.5 Por Detalle Seguimiento
En la hoja Por Detalle Seguimiento se puede obtener los indicadores que se describen a
continuacion:

e Detalle becas por Tipo Beca y Carrera/Programa: detalle de becas todos los niveles
académicos. Se considera informacién de Matriculados Regulares en base a la ley gratuidad
hasta 2021-A y posterior lo indicado el reglamento de régimen académico. Para este reporte
se considera la AGRUPACION de carreras y programas en los diferentes regimenes (Horas y
Créditos), ver Grafico 8.

Limpiar Filtros

Nivel Académ ico s | Matriculados s ¥%Becas s Becas %Becas Situacion .
Regulares s | R s cib Econémica

1 (RRA19) MAESTRIA EN HECTRICIDAD 2,73 % 0,00 % 100,00 %

] INGENIERIA 5.026 5.026 601 0.00 % 0.00 %
| TELEGCD MU NICACIO NES 327 327 38 0,00 % 0,00 %
(RRA2( TELECOMUNICA CIONES | 302 302 34. 0,00 % | 0,00% |
INGEMIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES 25 25 4 0,00 % 0,00 %
[l TECNOLOGIAS DELAINFORMACION | 211 211 | 29: I].DD%: D.CN]%:
il SOFTWARE 74 374 38 0.00 % 0,00 %
[ PETROLEDS 94 94 14 0,00 % 0,00 %
#] MECANICA 736 T]EI 85 [ I].DO%. D.DO%.
Fl MATERIALES 5 5 0.00 % 0,00 %
Bl MATEMATICA APLICADA 175 175 25 0,00 % 0,00 %
1 MATEMATICA | 89 89. 9. D.D‘D%. D.DO%.
Fl INGENIERIAQUIMICA 334 334 47 0,00 % 0,00 %
{1 INGENIERIAEN CIENGAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS | 99 99. 25 D.D‘D%: D.DO%:
1 INGENIERIA EMPRESARIAL 42 42 13 0,00 % 0,00 %
] INGENIERIADELA PRODUCCION 175 175 21 0,00 5% 0,00 %
+] INGENIERIACIVIL | 433 433 4{]. I].I}D%. Dﬂﬂ%.
¥ INGENIERIA AMBIENTAL | 209 209 32 | 0,00 5% | 0,00 %
] GEOLOGIA ar 97 7. D.I}D%. D.C‘U%.
Bl FASICA 163 163 12 0,00 % 0.00 %
# ELECTRONICA ¥ AUTOMATIZACION 406 406 59. D.DD%. D.DD%.
] ELECTRIQDAD 381 381 53 | O.DD%_ D.DO%_

#| COMPUTACION 369 369 27 0,00 % 0,00 %

Resumen Por TipoBeca Detalle Carrera Detalle Seguimienta

Grdfico 8: Por Detalle Seguimiento
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