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1 OBJETIVO

Proporcionar al usuario una guia respecto a la funcionalidad del Sll para la asignacién de profesores
en la planificacién de horarios de un periodo académico.

2 ALCANCE

Este manual esta dirigido a Jefes de Departamentos; y, esta orientado a guiar el proceso de
asignacion de profesores en la planificacién de horarios de un periodo académico.

3 DEFINICIONES

1. Horario: un horario corresponde a un curso que serd impartido en el periodo académico a
los estudiantes de los cursos de nivelacidn, carreras, o programas de posgrado. El horario
se debe establecer con base en la planificacidn académica que se define en cada periodo
académico para cada uno de los cursos de nivelacién, carreras o programas de posgrado.
Como parte del horario, el Subdecano o Subdirector de la ESFOT debe especificar, la
asignatura, el paralelo, los dias y horas en las que se llevard a cabo, asi como el aula o
laboratorio en el que serd impartido el mismo.

Como parte del establecimiento del horario, el Jefe de Departamento deberd definir el
profesor o profesores que estaran a cargo de la asignatura.
Para la planificacion de horarios se puede emplear tres modalidades: Semestral, Modular y
Fechas.

a. Horarios en modalidad Semestral: esta modalidad implica que la planificacidn sera

realizada considerando el nimero de horas del componente docente o del
componte practico-experimental en un horario, es decir especificando los dias y
horas en las que se llevard a cabo el curso de manera fija, en un aula o laboratorio
especifico, durante todo el periodo de clases. En la Fig. 1 se muestra un ejemplo de
planificacién de horario en modalidad SEMESTRAL, en la cual se puede observar
que la asignatura A ha sido planificada considerando en el horario los dias lunes y
miércoles de 11:00 a 13:00, que corresponden a cuatro horas, de acuerdo a lo
establecido en la asignatura A.

PLANIFICACION

Tipo de Planificacién No.Horas Planificacién Sesiones

I S = e R

SIN EDIFICIO ot SA ot

1
IR

wa
=

Figura 1. Ejemplo de planificacion en modalidad SEMESTRAL
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Horarios en modalidad Modular: esta modalidad implica que la planificacion sera

realizada considerando el numero de horas del componente docente o del
componte practico-experimental en un horario especificando un rango de fechas
(Fecha Inicio Médulo y Fecha Fin Mddulo), las cuales deben ser planificadas dentro
del periodo de clases del periodo académico, pero que no necesariamente deben
coincidir con las fechas en la que inician las clases o terminan las mismas. En la Fig.
2 se muestra un ejemplo, en el cual se puede observar que la asignatura B ha sido
planificada en modalidad MODULAR, con 2 horas a la semana en un rango de fechas
entre el 03/05/2021 al 30/08/2021.

PLANIFICACION

Tipo de Planificacién

MODULAR

= 03/05/2021

SIN EDIFICIO

n“

v

Mo.Horas Planificacién No.Horas Semestral Sesiones

v G) 32 1

Fecha Fin Madulo

B | 30/0872021

A A 300

Figura 2. Ejemplo de planificacion modalidad MODULAR

Horarios en modalidad Fechas: esta modalidad implica que la planificacién sera

realizada considerando el numero de horas del componente docente o del
componte practico-experimental de forma libre, es decir especificando el nimero
de horas de clase en cada fecha hasta completar el total de horas de la asignatura.
En la Fig. 3 se muestra un ejemplo, en el cual se puede observar que la asignatura C
tiene una planificacién FECHAS, de 32 horas totales, las cuales estan programadas
en ocho fechas distintas considerando cuatro horas en cada fecha.
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Tipa de Planificacién Mo.Horas Planificacién No.Horas Semestral
- @
4 »
Edificia Aula Capacidad Descripcidn
SISTEMAS v EFSILO v n SERPISO FIS
Fachas Mddulo Horas Sesiones
2 1
- = N
101 08/06/2021 18 2 4 ]
2 1 0970672021 18 2 4 | ]
31 10/06/2021 18 2 4 ]
4 1 14/06/2021 18 2 4 | ]
501 157062021 18 2 4 ]
65 1 16/06/2021 18 2 4 | ]
7T 17/06/2021 18 2 4 ]
8 |1 2170672021 18 2 4 | ]

Figura 3. Ejemplo de planificacion modalidad FECHAS

2. Horarios Simultaneos: un horario simultaneo implica que un curso puede ser planificando
considerando dos o mas horarios de clase para un mismo paralelo en diferentes fechas cada
uno, en diferentes aulas, y asignado a diferentes profesores de ser requerido. En la Fig. 4 se
muestra un ejemplo, en el cual se puede observar que la asignatura AGRD534 de nombre
TRANSFERENCIA DE MASA Y CALOR y paralelo GR1 tiene configurado dos horarios
simultaneos asignados a dos profesores (SIN PROFESOR y SIN PROFESOR SIMULTANEO 1),
el primero desde el 31/05/2021 al 19/07/2021 y el segundo del 26/07/2021 al 20/09/2021.

SIMULTANEOS

Carrera Asignatura Paralelo Perfodo

(RRA20) AGROINDUSTRIA e TRANSFEREMCIA DE MASAY CALOR-AGRD5324 i GR1 i 2021-A

PARALE CODIGO PROFESOR HORARIO VEVE ERNE SABADO FECHA
ﬁnﬁm-ﬁﬁﬁw- S0 M
TRANSFEREMCIA .
i @ AGRD334| DE MASAY GR1 $900000010 2 7-9 31/05/2021 19/07/2021
CaLoR PROFESOR

TRANSFEREHCIA :I:OFESOR
o e 2 AGRD534] DE MASAY GR1 5900000011 2 7-9 26/07/2021 | 20/09/2021
CALOR SIMULTANEQ

1

Figura 4. Ejemplo de horarios simultdneos

3. Sesiones: las sesiones permiten establecer un horario para una asignatura considerando
dos aulas diferentes. En la Fig. 5 se muestra un ejemplo.
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PLANIFICACION
SEMESTRAL v | @ 2
- e S U WS- W - —
SISTEMAS v 404 A 40 SISTEMAS 4TO PISO '
8
9
2 SISTEMAS - EPSILO w 21 3ER PISO AIS
10

Figura 5. Ejemplo de sesiones

4 GUIA DE USUARIO

4.1 Ingreso al Sistema Integrado de Informacion (SII)- Modulo Académico
Mediante un explorador web, ingresar al portal web de la EPN desde la direccion
https://www.epn.edu.ec, hacer clic en S/I, luego de lo cual se desplegaran los modulos del Sistema

Integrado de Informacién (Sll); posteriormente se debe seleccionar el médulo Académico (ver Fig.
6).

GBI INSTTTUOCN AOMEON T poeaa i "’g“rl“'f

ADO DE IN

e m Sistema Integrado de Informacion -
ey

e —
_ = Social
L e

Figura 6. Acceso al SlI-Académico desde el portal web institucional
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A continuacidn, se presentara la pantalla de inicio de sesion.

En esta pantalla (ver Fig. 7) se debe escoger en Modo la opcién ADMINISTRATIVO, luego ingresar el
nombre de usuario y la contrasefia de acceso, finalmente se debe hacer clic en el botén Iniciar

Sesion.

Sistema Académico

Inicio de Sesién

Modo

ADMINISTRATIVO v

USUARIO

[

Iniciar Sesion

Figura 7. Pantalla de Inicio de Sesion del SIl — Académico

A continuacién, se presentara la pantalla mostrada en la Fig. 8, en la cual se indicaran los datos del
usuario en los campos Nombre, Departamento, Carrera y Periodo. Una vez escogido el Periodo en
el que se registrard los profesores para en la planificacién de horarios debe hacer clic en el botén

Iniciar Sesion.

Sistema Académico

Inicio de Sesion
Moda
ADMINISTRATIVO ~
[——
NOMERE
DEPARTAMENTO
DEP DE FISICA v
FACULTAD
v
CARRERA
v
PERIODO
2021-A R
Iniciar Sesion

Figura 8. Pantalla para Inicio de Sesion
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Se desplegara la pantalla mostrada en la Fig. 9, en el lado izquierdo se presenta el menu mediante
el cual el usuario puede acceder a las distintas funcionalidades del SlI-Académico.

y b'ﬂ” -

USLMRIO: NIDLA GLEYAQUIL
("
PERIOD{E 2071-A

REEIMEN

Académico

Hores W

D Progmmear Horarios SimuttSneos

Figura 9. Pantalla principal del Sll-Académico

4.2 Funcionalidad “Programar Horarios”
Para asignar a un profesor en los horarios de las diferentes asignaturas para un periodo académico,
se debe presionar en el mend PLANIFICACION y luego escoger Programar Horarios (ver Fig. 10).

Hores A

™ PLANIFICACION
* HOR

0 Programer Homarios

0 Programer Horarics SimultSnecs

Figura 10. Opcién Programar Horarios

En la pagina denominada PLANIFICACION ACADEMICA (ver Fig. 11) se presentara la siguiente
informacién:

e Campo Departamento, presenta la informacién del departamento responsable de asignar a
los profesores que dictaran las asignaturas en los horarios planificados por el Subdecano o
Subdirector de la ESFOT.

e Campo Periodo, presenta el periodo académico que fue seleccionado en la pantalla de inicio
de sesion.
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Codigo: EPN-DGIP-MU-010
Versién:001

Elaborado: 16/05/2019
Vigencia: 31/12/2023

MANUAL DE USUARIO
ASIGNACION DE PROFESORES PARA
PLANIFICACION SII-ACADEMICO

(0

e Campo Formato a Exportar, permite seleccionar un tipo de formato para crear un reporte
mediante el botén Generar. Actualmente se encuentra disponible la generacién del reporte
en formato PDF.

e Reporte general con la informacién de los horarios planificados, en el cual el Jefe de
Departamento deberad realizar la asignacion de profesores.

PLANIFICACION ACADEMICA

Departzmento
~

: B —— e m

Formato e Exparter
CAMPO DE
CONOCIMIENTO SESIONXDIA!
ASIGNATURA DEPARTAMENTO PARALELO PROFESOR ASOCIADAA LA cuPo AULA SXCRUPO SABADO
ASIGHATURA
Falk 1REl oo 0 | omt ™ via 0 |1 13 821 .

0EP D2 MGENIERTA QUIMICA

urizE
CERAMICA p s
(I9rs33) c VELE | oame

aonse

CP-MECANICA qiEsio ‘:;LDAIST
# & |z | pEFposI H = o G 2 carios
(1QRsZ3CF) FERNAHDO

Dig 10 1 10 1418

Figura 11: Pdgina PLANIFICACION ACADEMICA

Desde el reporte general de horarios usando el botén del lado izquierdo en la columna ACCIONES,
el cual tiene un icono de lapiz debe seleccionar la asignatura para la cual se asignard un profesor

(ver Fig. 12).

CAMPO DE
CONOCIMENTO SESONXDIAI -
ASIGHATURA REGIMEN | DEPARTAMENTO PARALELO PROFE SOR ASOCIADAA LA curo AULASXGRUPGD MIERCOLES SABADO
ASIGHATURA
@ 1 c o 30 GRI I 0 1 3 18-

P El
EUCTSI ey Rl

CERAMICA
(10cs33)

Figura 12: Seleccion de asignatura para asignar un profesor

Una vez seleccionada la asignatura, el sistema presentara la pagina denominada PLANIFICACION
ACADEMICA, la cual presente 2 secciones:

1. DATOS PRINCIPALES;
2. PLANIFICACION.

A continuacidn, se describe cada una de las secciones.

En la seccién 1. DATOS PRINCIPALES (ver Fig. 13) se presenta la siguiente informacion:

e Campo Carrera: indica el cédigo y el nombre del curso de nivelacién, carrera o programa de
posgrado;

Direccion de Gestidon de la Informacién y Procesos Pagina | 11
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e Campo Cadigo: indica el cddigo de la asignatura;

e Campo Asignatura: indica el nombre de la asignatura seleccionada;

e Campo Conocimiento Asociado a la Asignatura: presenta la informacidn del departamento
responsable de asignar al profesor que dictara la asignatura en el horario planificado;

e Campo Paralelo: presenta la informacion del nombre del paralelo;

e Campo Cupo: presenta la informacion del nimero de estudiantes que podran inscribirse
para este horario especifico;

e Opcion Planificacion Laboratorio: se presenta marcada, cuando el usuario Subdecano o
Coordinador a considerado generar horarios separados para las horas de contacto con el
docente (CD) y para las horas del componente practico-experimental (CP). Es decir, crear un
horario para el CD, y crear otro horario para el CP;

e Campo Profesor: mediante una lista permite seleccionar el profesor que se asignard a este

horario;
NOTA: Para que el nombre del profesor se presente en la lista del campo Profesor, el
profesor debe estar registrado en el sistema de contratacion que gestiona la Direccién de
Talento Humano (DTH). En caso de que un profesor no se presente, debe comunciarse con
la DTH. Es posible que no se presente debido a que no se ha concluido con el proceso de
contratacion.

e Botones Expandir Todo y Contraer Todo: estos botones permiten contraer y expandir las
secciones de esta pantalla.

PLANIFICACION ACADEMICA
indir Todo Contraer Tode

Codigo asignsturs Conocimienta Asocisdo s ln Asignaturs

ABRDS22 MECANICA DE FLUIDOS

Figura 13: Seccion 1. DATOS PRINCIPALES

En la seccién 2. PLANIFICACION (ver Fig. 14), en forma general se presentara la siguiente

informacion:

e Campo Tipo Planificacion: presenta la informacion de la modalidad con la que se planifico
este horario SEMESTRAL, MODULAR o FECHAS;

e Campo No. Horas Planificacion: presenta la informacién de las horas (CD + CP) a la semana
de la asignatura;

Direccion de Gestidon de la Informacién y Procesos Pagina | 12
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e Campo Sesiones: presenta el nimero de sesiones de clases con la que se planificd este
horario;

e Campo Edificio: presenta la informacion del edificio en el cual se encuentra el aula en el
gue se planificé este horario;

e Campo Aula: presenta la informacién del aula donde se planificé este horario;

e Campo Capacidad: presenta la informacidon de aforo del aula donde se planificé este
horario;

e Campo Descripcion: presenta la informacion de ubicacidn del aula donde se planificé este
horario;

e Campos LUN, MAR, MIE, JUE, VIE, SAB: presenta las horas en las que se dictara la asignatura
en el dia especificado;

e Campos Fecha Inicio Médulo y Fecha Fin Mdédulo: campos que aparecen si la asignatura se
planificé como MODULAR y presenta la fecha de inicio y la fecha fin de un médulo.

Finalmente, el botdn Guardar permite registrar el profesor asignado; mientras que el botdn
Cancelar permite volver a la pantalla previa.

IMPORTANTE: El Jefe de Departamento solo estd facultado a asignar a un profesor en un horario
usando el campo Profesor. En caso de requerir realizar cambios en el resto de campos, estos deben
ser coordinados con el Subdecano, Coordinador o Subdirector de la ESFOT.

NOTA ACLARATORIA: El Jefe de Departamento solo puede asignar a profesores que pertenezca a
su unidad académica.

PLANIFICACION

Tipa de Planificacién No.Horas Planificaciin Sesiones

SEMESTRA 1

STRAL v 3
R R S S E——
&

1 QUIMICA ELECTRICA. W a1 v o QUIMICE ELECTRICA 4TO

Figura 14: Seccion 3. PLANIFICACION

IMPORTANTE: Cuando se requiera que un horario planificado sea asignado por un departamento
diferente al actual, el Jefe de Departamento que ha sido encargado de colocar al profesor debera
dejar sin profesor (para esto escoja en el campo Profesor la opcion SIN PROFESOR) el horario y
solicitar el soporte del Subdecano, Coordinador o Subdirector de la ESFOT que realizd la
planificacién del horario. El Subdecano, Coordinador o Subdirector de la ESFOT debe realizar el

Direccion de Gestidon de la Informacién y Procesos Pagina | 13
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cambio del departamento, con esta accion el horario planificado se mostrara al departamento que
se requiere y el Jefe de Departamento podra asignar al profesor de su unidad.

NOTA: Un horario planificado que ya tiene un profesor asignado podrd ser modificado a SIN
PROFESOR siempre y cuando dicho horario NO tenga informacidn asociada, es decir estudiantes
inscritos o silabo registrado por el profesor.

4.2.1 Planificacion de Horarios mediante la opcion “Asignacion de Profesores en un
Horario Seleccionado”

Una vez seleccionado el horario que se requiere asignar profesor el sistema presentara la pagina

denominada PLANIFICACION ACADEMICA, en la seccidn 1. DATOS PRINCIPALES debe seleccionar

de la lista que se presenta en el campo Profesor (ver Fig. 15) el nombre del profesor requerido y

luego hacer clic en el botén Guardar.

PLANIFICACION ACADEMICA
e
1. DATOS PRINCIPALES

Carrers
05-INGENIERIA QUIMICA

Codigo Asignaturs

1QCE33 SELECCIONE UNA OPCION

Paralels. upo

Figura 15: Pantalla PLANIFICACION ACADEMICA para asignar profesor en un horario

Una vez que el profesor ha sido registrado correctamente se presentard una pantalla con el mensaje
indicado en la Fig. 16. El botdn Aceptar permite volver a la pantalla previa.

Registra Guardado

Aceptar

Figura 16: Pantalla de confirmacion de registro de profesor
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Cada vez que se asigne a un profesor, el horario planificado con el profesor asignado sera
presentado en el reporte general de horarios registrados en la pagina PLANIFICACION ACADEMICA,
como se observa en la Fig. 17.

PLANIFICACION ACADEMICA

Departaments. Perioda
~

Formato s Sxpartar
campope
CONOCIMIENTO SESIONXDIAT .
ASIGNATURA DEPARTAMENTO PARALELO PROFESOR ASOCIADAA LA cuPo AULASXGRUPG MIERCOLES SABADO
ASGHATURA.
bV 1 L 30 GR1 ™ g A 1 821

DEP DE INGENIERIA QUIMICA ~ WA

UrizsE
CERAMICA p B
(1ars33) < VR | pael

a0ons0

CP-MECANICA e \;iLDf ;D
# 2 | DEFLUIDOSI H [} 2.0 GRY o o

(1GMRS23CR)

i 10 1 10 1418
FERNANDO

Figura 17: Reporte de horarios con asignacion de profesores

4.3 Funcionalidad “Programar Horarios Simultaneos”

Para asignar profesores en los horarios simultaneos de las diferentes asignaturas para un periodo
académico, se debe presionar en el ment PLANIFICACION vy luego escoger Programar Horarios
Simultaneos (ver Fig. 18).

M+ PLANIFICACION
™ HORARIOS

D) Programear Horarios

0 Progmmear Homrios SimultSneos

Figura 18: Opcién Programar Horarios Simultdneos

En la pagina denominada SIMULTANEOS (ver Fig. 19) se presentara la siguiente informacién:

e Campo Departamento: presenta la informacién del departamento responsable de asignar
a los profesores que dictaran las asignaturas en los horarios planificados como simultdneos.

e Campo Periodo: presenta el periodo académico que fue seleccionado en la pantalla de inicio
de sesion.

e Reporte general con la informacién de los horarios planificados como simultaneos, en el
cual el Jefe de Departamento debera realizar la asignacién de profesores.
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SIMULTANEOS

Departzmento Periodo

DEP DE INGENIERIA QUIMICA

e n-m S w “ - Hﬁ@ﬁ e “.uC‘ m S

"
1 | acro7s:z | PoscosscHa | GRI 5300000010 | SIN FROFESOR. 317052001 | 04/06/2021 mmw -

R N . L | s eRoFESOR oo rorraopy | (RRAZDN .
#|®| |z | ackorsz | OSCOSECHA | GRI 7300000012 | oL en e 3 x /062001 | oavorraom | Ll B3040

Figura 19: Pdgina SIMULTANEOS

Desde el reporte general de horarios simultaneos usando el botén del lado izquierdo en la columna
ACCIONES, el cual tiene un icono de lapiz debe seleccionar la asignatura para la cual se asignara un
profesor (ver Fig. 20).

SIMULTANEOS

Departamento Periodo

DEP DE INGENIERIA QUIMICA 2021

- N
1 | AGRDTS2 | POSCOSECHA | GR2 5300000010 | 5N PROFESOR. IOSIOH | 1406201 | Lol s

. _ _ . . | SN PROFESOR. P 200062021 | PRAZO) 1
#®| |2 | acrorsz | PoscosecHa | GR2 F00000011 | Z L e 1 % * siosraom | 220672001 | Lt B3040

Figura 20: Seleccion de asignatura para asignar un profesor en horarios simultdneos

Una vez seleccionada la asignatura, el sistema presentara la pagina denominada PLANIFICACION
ACADEMICA, la cual presente dos secciones:

1. DATOS PRINCIPALES, y
2. ANADIR-ACTUALIZAR PROFESORES.

A continuacion, se describe cada una de las secciones.

En la seccién 1. DATOS PRINCIPALES (ver Fig. 21) se presenta la siguiente informacion:

e Campo Carrera: indica el cédigo y el nombre del curso de nivelacién, carrera o programa de
posgrado;

e Campo Asignatura: presenta el nombre de la asignatura seleccionada;

e Campo Paralelo: presenta la informacién del nombre del paralelo;

e Campo Profesor: mientras no se asigne un profesor el campo se muestra con el dato SIN
PROFESOR;

e Campo Horas: presenta el nimero de horas de la asignatura seleccionada;

e Campo Horas Semestre: campo que aparece si la asignatura se planific6 como SEMESTRAL;
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e Campos Fecha Inicio y Fecha Fin: campos que aparecen si la asignatura se planificé como
MODULAR y que presenta la fecha de inicio y la fecha fin de un médulo.

e Botones Expandir Todo y Contraer Todo: estos botones permiten contraer y expandir las
secciones de esta pantalla.

PLANIFICACION ACADEMICA

indir Todo ‘Cantreer Todo

eR2 v SIN PROFESOR ~

Figura 21: Seccién 1. DATOS PRINCIPALES

En la seccién 2. ANADIR-ACTUALIZAR PROFESORES (ver Fig. 22) se presenta la siguiente
informacion:

e Campo Profesor Simultaneo: indica el nombre del profesor simultdaneo (SIN PROFESOR,
SIMULTANEO1, SIMULTANEO2, entre otros) con el que se planificé este horario simultaneo.

e Campo Profesor: permite seleccionar y asignar el profesor a este horario;

NOTA: Para que el nombre del profesor se presente en la lista del campo Profesor, el
profesor debe estar registrado en el sistema de contratacion que gestiona la Direccion de
Talento Humano (DTH). En caso de que un profesor no se presente, debe comunciarse con
la DTH. Es posible que no se presente debido a que no se ha concluido con el proceso de
contratacion.

e Campo Departamento: presenta la informacién del departamento responsable de asignar
al profesor que dictaran la asignatura en el horario planificado como simultaneo.

e Campo Docente Principal: permite establecer si el profesor sera el coordinador de la
asignatura o el profesor principal. Se aclara que el coordinador de la asignatura o profesor
principal sera el responsable de ingresar las calificaciones de los estudiantes inscritos en
este horario.

Finalmente, el botdn Guardar Simultdneo permite registrar al profesor asignado en el horario
simultaneo; mientras que el botdn Cancelar permite volver a la pantalla previa.

IMPORTANTE: El Jefe de Departamento solo estd facultado a asignar a un profesor en un horario
simultadneo usando el campo Profesor, asi como establecer al coordinador de la asignatura o
profesor principal marcando en la opcién Docente Principal. En caso de requerir realizar cambios
en el resto de campos, estos deben ser coordinados con el Subdecano, Coordinador o Subdirector
de la ESFOT.
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NOTA ACLARATORIA: El Jefe de Departamento solo puede asignar a profesores que pertenezca a
su unidad académica.

2. ARADIR-ACTUALIZAR PROFESORES

Prafesor Si

IDocente Principal

T I

Figura 22: Seccién 2. ANADIR-ACTUALIZAR PROFESORES

IMPORTANTE: Cuando se requiera que un horario simultdneo planificado sea asignado por un
departamento diferente al actual, el Jefe de Departamento debera dejar sin profesor el horario
(escogiendo en el campo Profesor la opcion SIN PROFESOR) y solicitar el soporte del Subdecano,
Coordinador o Subdirector de la ESFOT que realizd la planificacion del horario. El Subdecano,
Coordinador o Subdirector de la ESFOT debe realizar el cambio del departamento, con esta accién
el horario planificado se mostrard al departamento que se requiere y el Jefe de Departamento podra
asignar al profesor de su unidad.

NOTA: Un horario simultdneo planificado que tiene un profesor asignado podrd ser modificado a
SIN PROFESOR siempre y cuando dicho horario NO tenga informacidn asociada, es decir estudiantes
inscritos o silabo registrado por el profesor.

NOTA ACLARATORIA: Un horario simultaneo planificado que tiene profesor asignado y en el cual se
ha marcado como coordinador de la asignatura o docente principal NO podrd ser modificado a SIN
PROFESOR. En caso de requerir realizar cambios, estos deben ser coordinados con el Subdecano,
Coordinador o Subdirector de la ESFOT.

4.3.1 Planificacion de Horarios Simultaneos mediante la opcion “Asignaciéon de
Profesores en un Horario Seleccionado”

Una vez seleccionado el horario simultdneo para el cual se requiere asignar un profesor simultaneo

el sistema presentard la pagina denominada PLANIFICACION ACADEMICA, en la seccién 2. ANADIR-

ACTUALIZAR PROFESORES debe seleccionar de la lista que se presenta en el campo Profesor (ver

Fig. 23) el profesor al que se le asignara este horario simultaneo y luego hacer clic en el botén

Guardar Simultaneo. El botdn Cancelar permite volver a la pantalla previa.
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2 ANADIRACTUALIZAR PROFESORES

Profesor Simultines.
SIN PROFESOR SIMULTANEO 1 v
Profesar

'SELECCIONE UNA OPCION

SELECCIONE UNA OPCION
GUZMAN BECKMANN LILIAIA
SHLUADOR QUIONES MARCELD FERNANDD

TACO UASQUEE SEBASTIAN ANIBAL

URIBE ST RAFAEL ALGHSO

Figura 23: Seccidn 2. ANADIR-ACTUALIZAR PROFESORES para asignar profesor en un horario

En la seccién 2. ANADIR-ACTUALIZAR PROFESORES (ver Fig. 24), se puede registrar al profesor
principal del horario, para lo cual se debe marcar la opcién Docente Principal. En caso de marcar la
opcion, el profesor se convertira en el profesor principal o coordinador de la asignatura.

2. ARADIR-ACTUALIZAR PROFESORES

Profesor Simultines

SIN PROFESOR
Prafesor

Departaments. ElDocente Principal

DEP DE INGENIERIA QUIMICA v

Figura 24: Seccion 2. ANADIR-ACTUALIZAR PROFESORES seleccién Docente Principal

Una vez que el profesor simultaneo ha sido registrado correctamente se presentard una pantalla
con el mensaje indicado en la Fig. 25. El botdn Aceptar permite volver a la pantalla previa.

£l Registro se & Cusrdada Con Edio

Aceptar

Figura 25: Pantalla de confirmacion de registro de profesor simultdneo

Una vez que se van asignando los profesores en los horarios simultaneos, se puede revisar la
asignacion realizada en el reporte general de los horarios simultaneos de la pagina SIMULTANEOS,
como se presenta en la Fig. 26.
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DEP DE INGENIERIA QUIMICA v

20214 v
HORARIO
CODMAT | MATERA | PARALELO PROFESOR e MIERCOLES | JUEVES | VIERNES | SABADO CARRERA DEPARTAMENTO
0 x [RRs20) 530401

GUIMAN BECKMAHN
® Z | P = 2 7 z JOS/2001 | 14/06/207
ra 1 | AGRD7E2 | POSCOSECHA | GRZ 19063 | 317057202 410800 | e eTraa
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Figura 26: Reporte de asignacion de profesores simultdneos

Este proceso debe repetirse por cada profesor que sea asignado al horario simultaneo.

IMPORTANTE: La asignacién del coordinador de la asignatura o profesor principal debe ser realizada
en la unidad académica que gestiona la asignatura. Y este proceso debe realizarse una vez que se
haya agregado al horario simultaneo a todos los profesores que seran parte del mismo.
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