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1 OBJETIVO 
El presente documento tiene como objetivo proporcionar una guía rápida sobre el funcionamiento 
del Tablero de Votaciones. La información presentada corresponde a los resultados del acta de 
escrutinio de una elección establecida.  

2 ALCANCE 
Este manual está dirigido a los usuarios del Tablero de Votaciones, orientado a guiar el proceso de: 

 Ingreso al Tablero desde el link compartido. 
 Descripción general del tablero. 
 Exportación de resultados a PDF. 

3 DEFINICIONES 
Power BI: Es una plataforma unificada y escalable para inteligencia empresarial (BI) de autoservicio 
y de la empresa, que es fácil de usar y ayuda a obtener conocimientos sobre los datos. 

4 GUIA DE USUARO 

4.1 Ingreso al Tablero 
1. Ingrese al correo electrónico institucional con sus credenciales asignadas. Recibirá un correo 

con el link de acceso para la visualización de los resultados de la elección, ver Gráfico 1. 
 

 
Gráfico 1: Mensaje de Correo con Link Tablero 

 
2. Abra el correo y haga clic en el link remitido (Open this report), ver Gráfico 2. 

 

 
Gráfico 2: Correo con Link 
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3. Al ingresar al Aplicativo de Power BI, se le re direccionará al tablero correspondiente, ver 
Gráfico 3. 

 

Gráfico 3: Pantalla Inicial Tablero 

4.2 Descripción Tablero 

4.2.1 Información General 

 

Gráfico 4:Información General Elección 

En la parte de superior del Tablero, ver Gráfico 4, se tiene el título de la elección, acta de escrutinio 
con información de fecha y hora de inicio y finalización de la elección e información general con el 
siguiente detalle, ver Tabla 1: 

Tabla 1: Resultados Generales Elección 

Filtro Descripción 
Total Votantes: Información del total de votantes en la elección. 
Empadronados: Información del total de empadronados. 
%Participación: Porcentaje de participación total votantes / total 

empadronados 
Voto Mínimo: 20% del total de los votos registrados. 
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4.2.2 Resultados por Lista y Candidatos 
 

 

Gráfico 5: Resultados por Lista 

En el Gráfico 5 se puede observar el % de resultados por lista y se agrupa el % de votos blancos y 
nulos. 

 

Gráfico 6: Resultados por Candidato 

Se muestra el total de votos para cada uno de los candidatos por lista, en orden descendente, ver 
Gráfico 6. 
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4.2.3 Detalle de Resultados por Lista y Candidatos 

Gráfico 7: Detalle por Lista y Candidato 

Se dispone de la información agrupada para cada una de las listas con sus respectivos candidatos y 
el total de votos, ponderado y ponderación como subtotales y totales, ver Gráfico 7. 

4.2.4 Fecha de Información y Usuario 
 

 

Gráfico 8: Información de Fecha y Usuario 

En la parte inferior derecha se dispone de la fecha de información que debe ser congruente a la 
fecha y hora de finalización de la elección.  En el campo usuario se tendrá el correo del usuario 
asignado para ver los resultados del escrutinio de la elección, ver Gráfico 8. 

4.3 Exportación de Resultados a PDF  
1. En el tablero seleccionar el menú Exportar-> PDF, ver Gráfico 9. 
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Gráfico 9: Pantalla PowerBI 

2. Se presentará la siguiente ventana. Seleccionar Exportar, ver Gráfico 10. 

 

Gráfico 10: Opción Exportación 

 
3. En la parte superior derecha se presentará la siguiente ventana de Exportación en Curso, ver 

Gráfico 11. 
 

 

Gráfico 11: Mensaje de Exportación en curso 
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4. Se generará la opción para abrir o guardar los resultados en PDF, ver Gráfico 12. 
 

 

Gráfico 12: Ventana para abrir o guardar PDF 

5. Puede visualizar los resultados en PDF y realizar la impresión de los mismos, ver Gráfico 13.

 

Gráfico 13: Visualización de Resultados en PDF 
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